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. NOZIONI DI BASE

Il software contabile QuickMastro e stato progettato nel rispetto della della vigente
normativa fiscale e civilistica tenendo conto del metodo della partita doppia.

E' adatto ad un uso imprenditoriale o professionale per coloro che hanno
bisogno di creare una propria sezione contabile per la fatturazione delle operazioni
attive e la tenuta della contabilita.

I principali punti di forza del software sono la semplicita d'uso e di installazione
oltre alla velocita di registrazione delle operazioni contabili.

Per utilizzare correttamente il software non occorre sottoscrivere contratti di
assistenza, ma & sufficiente far riferimento al manuale d'uso ed alla vigente
normativa fiscale reperibile sul web.

Per maggiori informazioni visitare il sito: www.QuickMastro.it

Note generali sugli archivi contabili: Gli archivi di ciascuna azienda contabile sono

contenuti in cartelle con estensione “*.AZI” e si trovano nel percorso c:\smart.eur .

Sono distinti per esercizio contabile e sono collegati tra loro dalle scritture,
automatiche, di chiusura e di apertura dei conti.

Per salvare, copiare o trasferire i dati contabili utilizzare le funzioni di
BACKUP/RESTORE oppure copiare/incollare la cartella con estensione .AZI dal

vecchio PC al un nuovo PC.
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1.1 Installazione

Il software QuickMastro puo essere installato su PC con sistema operativo
Windows o altri 0.S. (mediante 'uso di appositi di emulatori Windows) e prevede una
procedura di attivazione online o via e-mail.

Prima di procedere all'installazione é necessario verificare che:

- la data del sistema operativo sia esatta;

— l'utente abbia i requisiti di amministratore di sistema;

— l'utente possa accedere alla cartella \SMART.EUR in lettura e scrittura;

- che il computer sia collegato ad internet e che il software antivirus, firewall,
spyware etc. consentano |'‘accesso alla rete per il completamento online della
procedura di attivazione. In caso di problemi di connessione o di completamento
della procedura di attivazione &€ sempre possibile eseguire |'attivazione via e-
mail.

Dopo aver scaricato il software dal sito internet www.QuickMastro.it cliccare

sull’icona “installQuickMastro...” per avviare il programma di installazione.
L'installazione € automatica ed e sufficiente confermare con “ok” o “avanti”.
Qualora venissero segnalati dei messaggi di errore proseguire annotando la

segnalazione. Se il software non dovesse installarsi correttamente contattare il sito web

www.QuickMastro.it.

Al termine della installazione il software risultera installato nel disco principale del
computer nella cartella C:\PROGRAMMI\QuickMastro (di regola il disco predefinito e il
disco “C:” presente nelle risorse del computer).

Per avviare il programma cliccare sull’'apposita icona creata nel menu
programmi\quickmastro del menu “Start” di Windows.

NOTA PER LA GESTIONE DEGLI ARCHIVI IN RETI LOCALI: Gli archivi
contabili risiedono nel percorso predefinito C:\SMART.EUR all'interno di
cartelle identificate dalla estensione “.AZI"”. Gli utenti con versione CED/Studio o
superiori potranno modificare il disco nel quale far risiedere gli archivi contabili es.
F:\SMART.EUR selezionandolo tra quelli presenti tra le risorse del computer (tasto F2

dal menu delle aziende).
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1.2 Aggiornamenti e nuove versioni — nozioni di base

Prima di aggiornare il software o di installare una nuova versione occorre sapere che:

a) e consigliabile effettuare una copia di backup;

b) ogni installazione / aggiornamento disinstalla la precedente senza alterare i dati
contabili;

c) le installazioni successive sono sempre compatibili con le precedenti e se necessario
adattano gli archivi contabili mantenendone sempre il contenuto originario;

d) dopo aver eseguito un aggiornamento non €& possibile tornare alla versione
precedente;

e) dopo ogni aggiornamento potrebbe essere richiesta una nuova attivazione online o
via e-mail (ricordare che il numero seriale e’ indicato nella fattura);

f) la disinstallazione del programma non determina la perdita degli archivi contabili che
restano memorizzati nella cartella c:\smart.eur;

g) gli archivi contabili presenti sul PC nhon vengono mai cancellati.
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1.3 Licenza e archivi

Il software viene venduto in licenza d’'uso annuale esclusivamente online sul sito

www.QuickMastro.it senza intermediari con la formula “dal produttore al consumatore”.

I dati contabili _inseriti_non vengono mai_cancellati _anche se il software

QuickMastro viene rimosso dal computer. Tali dati si trovano nella cartella

C:\SMART.EUR all'interno di cartelle con estensione “.AZI".

La versione LIGHT, scaricabile dal nostro sito web, & gratuita e gli archivi sono

compatibili con le altre versioni professional.
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1.4 Prima di iniziare a digitare...

La procedura prevede l'utilizzo dei tasti funzione F1...F10 presenti sulla tastiera.
Per verificare quali tasti sono attivi € sufficiente leggere il contenuto della “scrollbar” in

fondo ad ogni finestra.

|ESC Uscita | | F2 Mastrini | | |F& Hota di Credito | | | |F10 Conferma

Tutti i campi data permettono di inserire la data in formati “sintetici”, es. invece
di digitare l'intera stringa: “01/01/2009” e possibile digitare anche solo "01012009” e
la procedura automaticamente formattera la data nel formato corretto.
Quando si ricerca un conto € possibile inserire:
* il numero del conto es. 1050001 +invio
* le prime 2/3 cifre del conto es. 105+invio;
* le iniziali della descrizione del conto medesimo (es. cas+invio per ricercare

n” o\

“cassa”, “cassa corrispettivi” etc.);

la Partita IVA del cliente/fornitore preceduta da un punto es. .088200+invio.

S Mastrini — e W S— S - ——
- Filtri di ricerca Dpéinnali
Periodo da: | 01012012 4 | 311272012 M| s e E
- Hicern:.a in .I:uase.allla data documento. [di default viene uzata la [ Fatture/Nata di Cred. di acquists [TFAT)
data di registrazione) [ Fatture/Mota di Cred. di verdita [“Fv"]
Ricerca solo le operazioni con importo [ Cormizpettivi [*CO")
da: 0.00 a: 0.00 [ Incaszzo Fatture [MIMC™
. P ta Fatture ['PG"
I 1) Ricerca per Mastro: | Pagamento Fatture ['PG"]
|—| [ Ezclude zcritture di apertura
i 2) Ricerca per conto: Filtrar di ricerca Fatture i
[ SOLOFATTURE CEE
J) Ricerca per descrizione conto: [ S0L0OFATTURE EXTRACEE
| [ SOLOFATTURE REVERSE CHARGE
( Il testo vema ricercato allintemo della descrizione del conto. ) SbzRliteleesz o
v “izualizza il protocallo [V
Ajuto >
Per eseguire |a ricerca indicare almeno il gruppo nel campo "Ricerca per Mastro” (es. [ﬂ %f
indicare "1" per la ricerca su tutti | conti del’ATTIVO), in attemativa digitare il conto o
la descrizione del conto nel campo "Ricerca per conta™. Annulla Ricerca
ESC = Annulla
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Tutte le tabelle con gli elenchi di registrazioni/movimenti contabili (es. libro
giornale, registri iva, ricerche di movimenti, etc) consentono la visualizzazione della

registrazione/movimento tramite il doppio clic del mouse sulla riga desiderata.

' e e
MASTRING: 1100004 CASSA l—e3—
= =
= | = ]
Stampa Eszporta Chiudi
DaTA DATA DESCRIZIONE MNUM. DARE ANWERE PROGRESSIVD DESCRIZIONE F
REG. DOoC. oP. AGGIUNTIWA T
12404411 12/04/11 INC.FT.1 CLIENTI DIVERSI 00036 N 1.200,00 1.200,00
3140511 310511 PG.FT.55 FORNMORIDMNERSI 00045 N 960,00 240,00
TOTALI 1.200,00 960,00 240,00
F] T . 3
1100004 CASSA
DARE AVERE SALDO
MN.Op. Trovate: 2 Saldo progressivo: 1.200,00 260,00 240,00
MN.Op.Lette: 100 Totale mastrino: 240,00 0,00 240,00
ESC USCITA F4 INS. OPERAZ. F7 CANC. OPERAZ. F10 MODIF. OFPERAZ.

Qualsiasi funzione puo essere chiusa tramite la pressione del tasto ESC.

Attenzione, a volte i campi contengono spazi bianchi che non permettono di
inserire ulteriori caratteri. Per risolvere il problema utilizzare il tasto “Canc” oppure
posizionare il cursore all'inizio del campo e premere “Shift+Fine” oppure “Shift+End”.
(Il tasto shift e il tasto sulla sinistra, sopra il tasto Ctrl). In alternativa cliccare due
volte sul campo e premere il tasto "Canc”. Tale operazione permette di evidenziare tutti
i caratteri del campo (spazi, lettere e numeri) che potranno poi essere cancellati

premendo semplicemente il tasto "Canc” o il testo desiderato.
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1.5 Metodologie di controllo e di verifica dell'IlVA

Di seguito si elencano alcuni semplici controlli incrociati da eseguire
periodicamente:
- Determinazione e verifica dell'IVA di periodo:

1. dopo aver inserito le fatture di acquisto e di vendita (es. Marzo: 1 Trimestre

2009) visualizzare I'IVA di periodo tramite la funzione:_IVA-->Resoconto IVA
periodico;
2. I'operatore potra ricontrollare gli importi determinati al punto precedente, con i
saldi dei conti IVA ripresi dal libro giornale utilizzando la funzione Registri e
Libri-->Ricerca operazioni. Selezionare il periodo IVA d'interesse, per es.
01/01/2009 al 31/03/2009, e controllare il saldo del conto IVA acquisti e
successivamente il conto IVA vendite.
- Verifica di eventuali sbilanci/squilibri/errate registrazioni contabili:

Per eseguire un controllo dei saldi dei conti usare la funzione "“Utilita -->
Organizzazione Archivi / Check e Ripristino Archivi”.

Un ulteriore controllo pud essere effettuato tramite la funzione Piano dei conti
-->Piano dei Conti. Tale funzione consente la visualizzazione dei saldi totali DARE ed
AVERE di tutto il piano dei conti. Eventuali sbilanci sono originati da un'errata

registrazione contabile.

r — e —
Pianc Dei Conti —E

= Filtra i Wisualizzazione
” - 2 y [~ Espanditutto i

|

m Ig Gruppo/Codice AMastro: Prosed: — N P . [

Stampa Esporta ascondi conti con saldo a zero Chiudi

C| |Codifica | Descrizione Conto | car_ | TOTALE |CEE [ =

C| [Conto | | | DARE [ AVERE | DARE [AVERE |
Z® 01 0000 FORNITORI
2 02 0000 DEBITI DIVERSI [ENTRO 12 MESI)
Z® 03 0000 DEBITI TRIBUTARI E V/IST.PREVID.E ASSIST.LI
2 # 04 0000 DEBITI PER FINANZIAMENTI
2+ 0% 0000 FONDI RISCHI. ONERI E TFR
2 # 06 0000 RATEI E RISCONTI PASSIVI
2+ OF 0000 METTO E RISERVE
3= 01 0000 COSTIDI PRODUZIONE
3% 02 0000 COSTIDEL PERSONALE
3% 03 0000 SPESE PER SERVIZI
I = 04 0000 OMERIDIVERSI DI GESTIONE
FE 05 0000 AMMORTAM. E SWALUTAZ.
I 06 0000 OMERI STRAORDIMARI
F = 07 0000 COSTIGODIMEMTO BEMI DI TERZI
F+ 0B 0000 OMERI FINANZIARI
3+ 09 0000 IMPOSTE SUL REDDITO D'ESERCIZIO
4= 01 0000 RICAVI D'ESERCIZIO
4 ¥ 02 0000 PROFITTI DIVERSI
4 ® 03 0000 PROVENTI FINANZIARI
4% 04 0000 PROVENTI STRAORDINARI
S 01 0000 CONTID'ORDIME - OGGETTO - [dare)
S 02 0000 CONTID'ORDIME - SOGGETTO - [avere]
6 01 0000 CONTI TRANSITORI
6 02 0000 CONTO IMPEGHMI PASSIVI
7 01 0000 CONTI TRANSITORI
9+ 01 oooo CONTI DI APERTURA
9+ 02 0000 CONTI DI CHIUSURA
TOTALL 255.934.84 255.934,84 -

1n

oD DPDDDDDIIDDDDEIDDREDDDDDET

Legenda Categoria

& = Genenco F = Formitori 0 = Fondi Ammortamento L = Liguiditad [Cassa/Banche]
C = Clienti t = Beni A ta b ateriali | = Beni A to lrmmaterial
ESC = Annulla F2 Ordina per Codice F4 Ordina per descrizione
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1.6 Configurazione Agenzie di viaggio e turismo (art. 74-ter)
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1.7 Configurazione associazioni sportive dilettantistiche e altri soggetti

Nel caso di determinazione dell'IVA detraibile secondo le disposizioni dell'art. 74

comma 6 DPR 633/72 si dovra configurare il software come segue:

1. in fase di creazione azienda (oppure bottone “Config. Azienda — Parametri IVA”)

selezionare il FLAG “IVA Forfettaria”;

CREAZIONE NUOWVA AZIENDA

— -

===

Natura giuridica
Periodo IVA: | 2 Trimestrale

Piano dei Confi:

v Anno solare [ Contabilitd semplificata

Sigla Azienda: |AS_SPORT

Denominazione: |ASS-NE SPORTIVA DILETTANTISTICA

Anno di esercizio: 2012

- | 7 Ente non Commerciale | Associazione NO PROFIT

Leflefled

Opzioni £ regimi speciali

[ Fatture di vendita con IMA ad esigibilita differita

Data inizio esercizio Data fine esercizio [ Anagrafica comune

[ Wentilazione

01/01/2012 3122012 [ Regime Agricoltori (art.34) Reg.1

MN.E. Le aziende/ditte aperte durante [~ Plafond Mobile
l'anno dovranno comungue ukilizzare
lopzione anno zolare.

| Plafond Fisso

Regime associazioni
sportive (L.398/81)

v VA Forfettana l

CREDITO I¥A ANNO PRECEDENTE

o000

Indicare I'importo dell'eventuale oedito iva
dell'annc contabile precedente.

[~ Regime Agenzie di viaggio (art.74 ter)

Alig.WA per lo scorporo regime 21.00
Ag.Viaggio Art. 74 ter.:

Credite di Costo anno 0.00
precedente: )
Il regime art.74 ter. viene applicato al registro
delle vendite e dei corrispettivi num.1

ESC Uscita

Premere F10 per confermare i dati inseriti & procedere con la creazione dell'azienda.

F10 Conferma

Eszegui

2. registrare le fatture di vendita con evidenza della aliquota IVA utilizzando uno

specifico conto di ricavo per ciascuna categoria di prestazione: ricavi da attivita

direttamente connesse, ricavi da cessione diritti TV e ricavi da sponsorizzazioni. A

ciascuna categoria di

forfettaria dell'IVA;

ricavo corrisponde una diversa aliquota di detrazione

Ver. del 30/11/14 - 07.11.46
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r -_— - — ~
Modifica Fatture Vendite . - - @
Perioda 44 Allegato
N.Progressivo: 00001 1 A1 2012 - 31 0242012 Data registrazione: 2170372012 Data documento: | 21/03/2012 .nﬁ'a":’
Tipo Operazione: FW )
Aggiungi
Registro IVA n.: &
Protocollo va: Q0001 FATTURA VENDITA Data competenzava: | 21/03/2012
Cliente
Anno di rif.
SO Conto: [1050001 [CLIENTI DIVERSI E 4
Cod.Fiscale: Partita [VA: Registra Annulla
Numero FT.: 1 Cee / Extracee / Reverse charge (C/X/R/N m
s rTriomE |FTDE"]D1 CLIENT! DIVERSI VA ad esigibili‘tél differita / di cassa |_
Totale Fattura: 13,431.00
Dati Contabil | Risconti |
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig VA Imposta Vent. Descriz. aggiuntiva
4010006 |RICA\.|’I DA ATTIVITA' DIRETTAMENTE CONNESS | | 1un_uu| | 21| | 21 _nu| E |DETF‘..FOP.F. VA 50% |
4020001 |RICAVI DA CESSIONE DIRITTI TV | | 1_nnn_nn| | 21| | 21 u_nu| |_N| [DETRFORF. vA33.33% |
4020002 |RICAVI DA SPONSORIZZAZIONI 10.000.00 21| 2.100.00 |_N| |DETR.FORF. VA 10% | La data di registrazione
deve ricadere nel
|_N| | | mese/Armestre del perodo
[ ] /| |
L | N |
[ ] I || | [N |
| N/ |
L | M| |
Conto IVA: | 2030010| [IVA C/VENDITE
ESC Annulla | F2 Mastrini | F3 Cambio Data | F4 Nuovo Conto F6 Nota di Credito F10 Conferma

3. elaborare il resoconto IVA periodico e procedere manualmente al calcolo della IVA

da detrarre visualizzando la scheda “dettaglio codici IVA”.

Resoconto | Dettagiio codici VA | INTRASTAT |

TUTTI | REGISTRI IVA
FPERIODO DAL 01/01/2012 AL 31/03/2012

COD.  DESCRIZIONE VENDITE VEMDITE ACQUISTI ACQUISTI

CONTD DOCUMENTO IMPONIBILE IMPOSTA IMPONIBILE IMPOSTA %

4010006 RICAVI DAATTIVITA' DIRETTAMENTE COMNESSE 100,00 21.00 0.00 0.00 21

4020001 RICAVI DA CESSIONE DIRITTI TV 1.000,00 210,00 0.00 0.00 21

4020002 RICAVI DA SPOMNSORIZZAZION| 10.000.00 2.100.00 0.00 0.00 21
TOTALE 11.100.00 2.331.00 0.00 0.00

Nel nostro esempio I'IVA da detrarre sara pari a euro 290,50 ovvero:

- 50% dell'IVA sui ricavi per attivita direttamente connesse — euro 10,50;
- 33,33% (1/3) dell'IVA sui ricavi da cessione diritti TV — euro 70,00;

- 10% dell'IVA sui ricavi per sponsorizzazioni — euro 210,00.
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Pagina

16 / 198



QuickMastro - Manuale operativo

4. Elaborare il resoconto IVA, cliccare sul bottone “registra e riporta il credito/debito

IVA al periodo successivo”;

5
IVA

Registra e nporta il credito/debito |VA al penodo suce.

5. Rettificare il debito IVA detraendo/rettificanto dal debito IVA I'importo calcolato in

modo forfettario descritto al punto precedente pari ad euro 290,50.

@# Versamenti IVA -~ Iﬁ

Periodo: 01/01/2012 - 31/03/2012

]
IVA DEL PERIODO A DEBITO: 2,331.00 DATA PAGAMENTO Iva: | 18/05/2012

RETTIFICHE CRED/DEB - CODICE BANCA 00000

INTERESSI E SANZIONI: 0.00 COD DIPENDENZA: 00000
. 0.00
l COMPENSAZIONI IVA F24: Indicare con il segno negativo le rettifiche, le sanzioni, le
| 0.00 compensazioni ed i ravwedimenti che riducono il ocredito.

INTERESSI| PER RAVVEDIMENTO:

IVA A DEBITO: ‘ 2,040.50

l NTERESSITRMA% - | 2040
IVA VERSATA: 2,060.90 [i

2

CREDITO IVA MATURATO: 0.00 Chiude Registra

ESC = Annulla
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1.8 Configurazione regime speciale autotrasportatori c\terzi

1.9
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2. ATTIVAZIONE

L’attivazione € una procedura di protezione del software con la quale si elabora e
trasmette il codice univoco di identificazione del computer, il MAC address, la versione
installata, ed il nhumero seriale del cliente (indicato nella fattura). In base a questi dati
viene elaborato un codice univoco per lo sblocco della versione acquistata ed inviato
con le modalita online o via e-mail. Tale codice lega la licenza d’uso acquista al
computer sul quale € installato il software QuickMastro.

Salvo specifiche autorizzazioni e versioni (CED/STUDIO) non € possibile attivare il
software su piu di un computer.

Qualora si dovesse procedere alla sostituzione/aggiornamento hardware o per

acquistare ulteriori licenze d'uso € necessario contattare il sito www.QuickMastro.it.

Si ricorda che il software viene ceduto in licenza d’'uso annuale. L'acquisto di una

qualungue versione Professional e la corretta attivazione abilita all’'uso del software per

I'anno _contabile in corso e per quelli precedenti. Se |'utente lo riterra opportuno potra

acquistare le licenze d’uso successive. Non € previsto un obbligo di rinnovo.
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2.1 Attivazione ONLINE

L'attivazione online pud essere effettuata solo se il computer € connesso ad
Internet e se il software QuickMastro € autorizzato ad accedere alla rete (verificare

eventuali Firewall, antivirus etc.).

Attivazione Online

Attivazione online

L'utente, dopo aver cliccato sul bottone Attivazione ONLINE, dovra inserire il
codice seriale indicato nella fattura.
[ Attivazione del software online &r

ATTIVAZIONE ONLINE =
=

L'attivazione invia al server deputato al rilascio della licenza i codici inseriti e un hardware |D) necessario per
determinare se I'attivazione é effettuata dallo stesso PC o meno.

Formato: J0000000( XD ~XOOH XK —XOOOCOODO00NL Home del Prodotto:
1234-1234-1234-12324 |5TUDII]_2I]1 2 |

I numero =zeriale ' indicato nella fattura di acguisto.

NUMERO SERIALE:

Attenzione: PER COMPLETARE CORRETTAMENTE IL PROCEDIMENTO DI ATTIVAZIONE E' NECESSARIO DISPORRE DEI
DIRITTI DI AMMINISTRATORE (WINDOWS 7, WINDOWS VISTA E SUCC.)

VERIFICARE CHE ALTRI SOFTWARE NON IMPEDISCANC L'ATTIVAZIONE ONLINE (es. FIREWALL E ANTIVIRUS)

= B

ATTIVAZIONE PC Annulla RIATTIVAZIONE PC

Per problemi relativi all'attivazione contattetec tramite email allindiizze ATTIVAZIONI@CONTABILITA-PMLIT indicanda il vostro NUMERQ SERIALE.
VERSIOME SOFTWARE (CED, MOMNO etc).

Avvertenze: ogni licenza consente l'attivazione di un unico computer identificato dai sui componenti hardware.

Qualora l'attivazione non dovesse essere completata regolarmente in pochi
secondi, riprovare una seconda volta e se il problema persistesse procedere con
I"attivazione via e-mail.

L’attivazione online trasmette i soli dati tecnici utili a identificare il computer

(MAC ADDRESS), la versione del software installata ed il codice seriale.
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2.2 Attivazione via E-MAIL

L'attivazione E-MAIL e sostitutiva dell’attivazione online.

Attivazione via email

"f].L 1l

Attivazione per email

E’ una procedura piu lenta in quanto |'utente dovra inviare alcuni dati per e-mail

ed attendere la risposta dell’operatore con il codice di attivazione. Si consiglia di

utilizzare questa modalita solo se strettamente necessario.

ATTIVAZIONE PC VIA EMAIL

PER RICEVERE IL CODICE DI ATTIVAZIONE INVIARE VIA EMAIL:
(copiare ed incollare quanto seque aggiungendo il CODICE SERIALE indicato in fattura)

EMAIL DESTINATARIO: ATTIVAZIONIECOMTABILITA-PHLIT
Copia in \ OGGETTO EMAIL: ATTIVAZIONE ¥1A EMAIL
memaoria

Aggiungere il NUMERO SERIALE
MGG Eno A CODICE SERIALE:  [insernire qui il vostro codice seriale]

CODICE DISATTIVAZIONE (necessario per (SRS WRIEA RS On a]m S Lot i Ll DY |G [0 1 (0 | T B [
cambio pc o reinstallazione): PEEWEFRLT]

I CODICE DI ATTWAZLIONE potra” eszere utilizzato solo sul PC che ha generato i dati inviati via email.
Riceverete un'email di risposta entro 24/48 ore con il codice di attivazione da ingerire nel campo seguente.

CODICE DI ATTIVAZIONE: | | | | |

ATTIVAZIONE PC | Annulla

I dati da inviare per e-mail visualizzati nella finestra successiva e possono essere
copiati in memoria cliccando sull'apposito pulsante.

Incollare i dati sul file di testo ed inviarlo all'indirizzo mail indicato nella finestra
di attivazione sopra riportata.

L'utente dopo aver ricevuto la mail con il codice di attivazione dovra entrare nel

programma, cliccare sul bottone “Attivazione E-MAIL”, inserire tale codice nel riquadro
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e cliccare sul bottone "ATTIVAZIONE PC".
L'attivazione E-MAIL trasmette i soli dati tecnici utili a identificare il computer, la
versione del software installata ed il codice seriale o numero di ordine. Nessun dato

personale o contabile viene trasmesso.

Ver. del 30/11/14 - 07.11.46 Pagina 22/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

2.3 Sostituzione del PC

Dopo aver completato la procedura di attivazione del software non € possibile,
salvo specifiche autorizzazioni, “trasportare” la licenza attivata su un diverso computer.
Qualora si dovesse procedere alla sostituzione, all’aggiornamento dell’hardware o

per acquistare ulteriori licenze d’uso si prega di contattare il sito www.QuickMastro.it .

I dati contabili possono essere sempre copiati su altri computer o supporti esterni
tramite la funzione di backup o con semplici operazioni di tipo copia e incolla.

Si consiglia di effettuare copie di backup ogni volta che si utilizza il programma e
di eseguire almeno una copia su un supporto esterno al computer di lavoro es. dischi a

stato solido, pendrive, cdrom, dvd etc.
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REGISTRAZIONI CONTABILI

Il software assegna automaticamente ad ogni nuova operazione un numero

assoluto di registrazione. Tale numero progressivo non € modificabile (tranne nel caso

in cui si utilizzi la funzione Utilita-->Rinumerazione Registrazioni), tuttavia e
sempre possibile richiamare una operazione gia inserita (menu "“Registrazioni--
>Modifica registrazione contabile”, e "“Registrazioni--> Cancellazione registrazione
contabile”) e cambiarne o cancellarne il contenuto. Il numero di registrazione sara
visualizzato in tutte le stampe di servizio (su video e su stampante) per consentire di

risalire alla scrittura contabile.

3.1 Inserimento di una Registrazione Contabile (selezione della causale)

Le registrazioni contabili possono essere effettuate manualmente oppure
attraverso I'utilizzo di maschere predefinite dette “causali”.

L'uso delle causali rende piu veloce e semplice l'inserimento di registrazioni
contabili particolarmente complesse es. fatture intracomuntarie, inversioni contabili etc.

I menu “Registrazioni-->Inserimento Registrazioni Contabili” richiede Ia
selezione della causale tra quelle presenti in elenco o l'inserimento del codice causale

indicato nella prima colonna es. CO per corrispettivi, FA per fattura acquisti etc.

Selezione dell'operazione da registrare w - ‘ .- ‘ ﬁ
Selezionare o digitare la causale relativa alla registrazione da eseguire:
— : Ok
FAZ2 Fattura Ac:qmstl n.2 Reg.3
FA3 Fattura Acquisti n.3 Reg 4
FA4 Fattura Acquisti n.4 Reg.5

FAl Fattura Acquisti COMUNITARI n.1 Reg_2
FAI2 Fattura Acquisti COMUNITARI n.2 Reg.3
FAI3 Fattura Acquishh COMUNITARI n.3 Reg.4 -

Fatture Acquisti in Reverse Charge: Selezionare i documenti FARLC o FARCZ o FARLCS o FARCA, ogni scelka ha un registro distinto.

Causali Pima Mota

Regiztrazione prima nota BASE: Selezionare il documento M.

Selezionare qualsiazi altro tipo di documento differente dai precedenti creati come causzali preprograrnmate private

e/o pubbliche per facilitare linzerimento di determinate registrazione. es. STIP = Stipendi, PGSTI = Pagamento stipendi.

| professionisti devono registrare gl incaszi ed | pagamenti con le causali "INC " e "FPG "

ESC = Annulla
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corrispettivi (causale “CO");
fatture di acquisto (causale "FA”, “FA2"”, FA3" e FA4")

fatture di vendita (causale “FV”, “FV2”, “FV3" e “FV4");

immissione prima nota contabile (causale "M”, "MULTI");

note di credito (causale “"FA” o "FV” e poi tasto F6 sul campo numero fattura);

versamenti e pagamenti (causale “"PG” e "INC");

Tabella causali:

Causale Descrizione operazione Registro I.V.A.
utilizzato
CO Corrispettivi registro n.1
FA Fattura Acquisti n.1 registro n.2
FA2 Fattura Acquisti n.2 registro n.3
FA3 Fattura Acquisti n.3 registro n.4
FA4 Fattura Acquisti n.4 registro n.5
FAI Fatt. Acq. COMUNITARI n.1 registro n.2
FAI2 Fatt. Acq. COMUNITARI n.2 registro n.3
FA13 Fatt. Acq. COMUNITARI n.3 registro n.4
FAI4 Fatt. Acq. COMUNITARI n.4 registro n.5
FAE Fatt. Acq. Extra CEE n.1 registro n.2
FAE2 Fatt. Acq. Extra CEE n.2 registro n.3
FAE3 Fatt. Acq. Extra CEE n.3 registro n.4
FAE4 Fatt. Acq. Extra CEE n.4 registro n.5
FAES Fattura Acqg.Servizi EXTRA CEE n.1 registro n.1
FAES2 Fattura Acq.Servizi EXTRA CEE n.2 registro n.2
FAES3 Fattura Acqg.Servizi EXTRA CEE n.3 registro n.3
FAES4 Fattura Acqg.Servizi EXTRA CEE n.4 registro n.4
FARC Fatt. Acq. Reverse Charge n.1 registro n.2
FARC2 Fatt. Acq. Reverse Charge n.2 registro n.3
FARC3 Fatt. Acq. Reverse Charge n.3 registro n.4
FARC4 Fatt. Acq. Reverse Charge n.4 registro n.5
FV Fattura vendita n.1 registro n.6
FV2 Fattura vendita n.2 registro n.7
FV3 Fattura vendita n.3 registro n.8
Fv4 Fattura vendita n.4 registro n.9
M Movimenti
MULTI Movimenti Multipli
PG Pagamenti
INC Incassi
BEN Benzinaio

Sono previsti fino a n.4 registri per registrazioni degli acquisti e n.4 registri per le
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registrazioni delle vendite
Nota per il registro FV4: il registro FV4 & un registro speciale in quanto serve

alla registrazione delle fatture con IVA differita (regime autotrasportatori). Per tale

regime fiscale controllare la “Configurazione Dati Azienda” sezione “parametri IVA”

campo “IVA differita n. mesi”.

E' possibile personalizzare la procedura con la creazione di Causali predefinite
private (ripetitive) quali ad esempio accertamenti periodici, giroconti, registrazione

degli stipendi etc.

Cose da sapere:

La data di registrazione contabile deve essere compresa nel periodo IVA di
riferimento (visualizzato di regola in alto a sinistra della finestra).

Il periodo IVA & determinato:
- dalla data contabile di accesso al programma
- dal regime I.V.A. dell’azienda (mensile o trimestrale).

La data del documento deve essere precedente od uguale alla data di
registrazione.

In caso di inserimento di date documento fuori dal periodo IVA il programma
richiama |'attenzione dell’'operatore con un messaggio di errore.

La data di competenza IVA della registrazione contabile di regola coincide con la
data di registrazione salvo poche eccezioni. Per i soggetti che hanno tutte le fatture di
vendita con IVA differita (regime autotrasportatori) si consiglia di utilizzare il comando
registro n.4 di vendita, causale “Fv4”.

Conto Clienti/Fornitori: I conti relativi a clienti e fornitori si possono inserire dal

menu “Piano dei conti-->Inserimento Conto” .

Per evitare disguidi contabili ed errate compensazioni di partite nelle registrazioni
delle fatture di acquisto non possono essere indicati conti di ricavo e nelle registrazioni
di fatture vendita non possono essere selezionati conti di costo.

Operazioni esenti, non imponibili: Quando si inseriscono o si modificano
operazioni esenti o non imponibili ai fini IVA e sufficiente inserire il corrispondente
codice di esenzione. Questi ultimi sono preceduti dalla lettera “E” per gli articoli esenti

e dalla lettera "N” per gli articoli non imponibili es. "E04” per un articolo esente da
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I.V.A. al 4% oppure “N74” per un articolo non imponibile in base all’art.74 (es. IVA
assolta dall’editore). I codici relativi a questi articoli possono essere inseriti 0 modificati
nel menu Utilita\aliguote IVA e codici di esenzione.

Operazioni con IVA indetraibile: Quando si inseriscono o modificano operazioni con IVA
indetraibile I'aliquota IVA relativa all’operazione deve essere preceduta dalla lettera “I".
In questo modo verra richiesto l'inserimento della percentuale di indetraibilita da
applicare. In fondo allo schermo comparira una riga con il conto di costo in cui verra
imputata la percentuale dell'imposta indetraibile. Questo conto € suggerito
automaticamente ed € modificabile dall'operatore. Se si preferisce € possibile abilitare
un conto predefinito per I'IVA indetraibile da proporre a tutte le registrazioni indetraibili

(vedi il paragrafo 13.6).

ALLEGATI: Tramite la sezione “ALLEGATO” ed i relativi bottoni “AGGIUNGI”,
“"MOSTRA”, “ELIMINA" tutte le causali ("FV”,”"FA”,”"M"”,”CO”,etc.) consentono all'utente
di abbinare un allegato alla registrazione contabile. (ad esempio un file pdf, una tabella

excel, un documento word, etc.).
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3.2 Gestione causali predefinite private

Le causali predefinite consentono all'operatore di preimpostare le schede di
registrazione contabile.
Dal menu Registrazioni-->Gestione causali predefinite provate si possono selezionare le

causali predefinite per :
1) aggiungere nuove causali predefinite per la registrazione di tutti quei movimenti

contabili ripetitivi che utilizzano per esempio gli stessi conti, importi e/o descrizioni.

2) modificare o eliminare causali predefinite gia presenti

Registrazioni | RegistrieLlibri IVA Bilanci Reports Piano Dei Conti

Inserimento Registrazioni Contabili

Madifica Registrazioni Contahili

Cancellazione  Registrazioni Contabili

Visualizzazione Registrazioni Contabili

Scadenzario Clienti (Contabilizzazione/ Consultazione)
Scadenzario Fornitori (Contabilizzazione/Consultazione)

Gestione Scadenzario (Inserimento/Cancellazione/Stampe)

Gestione Causali Predefinite Private ‘

Il “Codice causale” ¢ la sigla che identifica la causale (es. il codice causale “STIP” &
stato utilizzato per identificare la causale di registrazione degli stipendi);

La “"Descrizione” chiarisce le finalita della causale a cui si abbina;

La prima operazione € quella di definire quali conti saranno utilizzabili con I'uso di una
determinata causale. Si digiteranno quindi nei campi “Mastri” i codici dei mastri
autorizzati ad essere utilizzati (ad esempio “108” il mastro delle Liquidita, o il “105” il
mastro dei clienti”).

L'utente a questo punto sara libero di impostare o meno i restanti campi:

a) il codice conto di ognuna delle 9 righe,

b) I'importo di ognuna delle 9 righe,

c) il dare o l'avere di ognuna delle 9 righe,

d) la descrizione aggiuntiva di ognuna delle 9 righe.
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- e S T - - T——
CAUSALL PREDEFINITE PRIVA_ B mﬁ_ A

— Codice Causale Muova Causale
| B { W CAUSALI PREDEFINITE
Descrizione Causale |REG.NE STIPENDI MESE DI
Mastri | 108 — 202 203 __ 301 __ | |_| |_| | e el
Cod.Conto Deserizione Conto Importo gi‘:e Descriz. aggiuntiva
|2u2uuu4| |511PENI:II DA PAGARE | | u.uu| E |NE1‘I‘0 \
|2uauuus| |INPS INAIL DA PAGARE | | u.uu| E |DEB.VS INPS \
, |2uauuna| |IRPEF C/RITENUTE LAV.DIPENDENTI | | u.uu| E |I:IEB.VS ERARIO ‘
i |2uzuuu4| |511PENI:II DA PAGARE | | u.uu| @ |LORDO \ i
|| [3020002 | |ONERI PREVIDENZIALI | | 0.00| @ |QUOTALLAV. |
' |2uauuus| |INPS INAIL DA PAGARE | | u.uu| @ |QuomLAv. \
|3u1uuna| |ARROTONDAMEN11 | | u.uu| @ | ‘
| | | | | 0.00 |A| | |
| || || 0.00 [p| | |
I¥| Concorrenza sull Reddito lli'j = E E
I Hipresalc:_aiusali Elimina Registra Chiudi
|! ESC Uscita | | | F10 Registra
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3.3 Movimenti contabili (inserimento delle causali “M”, “MULTI” )

Gli inserimenti in partita doppia di prima nota, estratti conto bancari, giroconti e
qualsiasi altro movimento contabile generico dovranno essere eseguiti dall'operatore
utilizzando:

1) la causale “M”;
2)la causale "MULTI";

3)una delle causale predefinite private create ad hoc dall'utente.

L'utilizzo della causale “M” consente all'operatore la massima liberta, saranno infatti
disponibili tutti i campi: Data registrazione, Data documento, Descrizione, Cod.Conto,

Importo, Dare/Avere e la Descrizione aggiuntiva.

% Inserimento Prima Nota &J
Allegato

Nprogressive: 01520 oA a ﬂ PRIMA NOTA Data registrazione: | 10/0772010 @

o Opsrsaone Sl N.OP. Data documento: | 10/07/2010 Aggiungi
Descrizione: |REGISTRAZIONE TENUTA CONTO BANCARIIO

Compenso a : H H ﬂ

v [ Terzi [ Scadenzario Fegistra & continua Fiegistra | &nnulla
Drati Contabil l Rizcanti l

Cod.Conto Descriziene Conto Importo Dare/Avere Descriz. aggiuntiva
[3030037 | |[BANCARIE | | 45200 [D] | |
(1080002 | [BANCA DI CRED.COOP.DI RM | | 453 | |
| | | | | | [p] | |
| | | | | | [p] | |
| | | | | | [p] | |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [0] | |

BANCA DI CRED.COOF.DI RM Totale DARE: 45.2

Saldo: 1.542,32 D Tatale AVERE: 45.2  Differenza: 0.00
F1 Conti | F2 Mastrini | F3 Ripresa saldo | F4 Nuovo Conto F& Lista Fatture | F7 900.000 F10 Conferma | F11 Conferma e continua

Nel campo “Cod.Conto” I'utente potra digitare:

— un valore numerico corrispondente al codice del conto (es. "3030037");

- un valore testuale corrispondente alla descrizione del conto (es. “bancar”);

- parte o tutta la partita iva del fornitore/cliente preceduta dal “.” (es. *.013234").

Premendo il tasto invio/enter verra visualizzato I'elenco dei conti disponibili (fig.succ.).
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|
CONTO |DESCRIZIONE SalLbho COD.FISC ABBINATO | PART IWa | Erall =]
1010001 A8 IAMERTO 0,00 0
1020002 BaAMCA 0,00 O
3030037 BAMCARIE 0,00 0
1020021 BEMI STRUM.IMFERIORI 516,46 ELURO 0,00 0
2020006 BEMZIMAID SCHEDA CARBURAMTE 0.00 0
90710001 BILAMCIO D1 APERTURA 0,00 0
9020001 BILAMCIO DI CHILSURA, 0.00 0
3010003 BOLLI1 0,00 0
2010010 BOLLI 2 0,00 0
3010011 BOLLI 3 0,00 0
2010012 BOLLL 4 0,00 0
3010013 BOLLI S 0.00 0D
2020052 BOLLO AUTOCARRI 0,00 0
3030047 BOLLO AUTOWETTURE 0.00 0
30230073 BOLLO MOTOCICLI 0,00 0
3030077 BOMIFICS AMBIENTALE 0.00 0
FO10001 CATRAMSITORIO FT.CEE 0,00 0
E010001 CATRAMSITORIO REVERSE CHARGE 0,00 0
3040002 CAMERA COMMERCIO C.CLAA 0,000
2020010 CAMCELLERIA E STAMPATI 0,00 0
2070001 CAaPITALE SOCIALE 0.00 0D
2020062 CaRBURANTI ALUTOCARRI] 0,00 0
30320011 CARBURAMTI AUTOVETTURE 0.00 0
1020001 CaSS5a 247,00 A
1050004 CLIEMTE 1 BO0.0O0 D 407100071
1050005 CLIEMTE 2 2.400,00 D 4071 0007 -
Ao T BN | _vl_I
Filtro di ricerca Anagrafica Comune
[w Aktivita v Passivita [+ Cosh v Ricawvi Per scomere i conti utilizzare le frecce SU e
Mastro: GIU della tastiera. j—-.
Iooo TUTTT T MASTEL LI Y Quando li_c‘:la_rqhi un _cunllu oltre al cndictzl " =
numernco puol digitare. in alternativa. parte della ©
Descrizione (filtra le descrizioni con il testo riportato): Eecmnd descliziorl::e del gonto oppure la PAHDT|TA 1VA ﬁngﬁ;ﬁ;?%gﬂ?{'&?e
| preceduta dal punto [ es. " 0830310 ).
|[ESC usCITA |F2 ordina per Codice | F4 Ordina per descrizione

Il tasto F4 o il bottone '+' (in altro a sinistra) consenteno di accedere alla funzione
creazione nuovo conto (cliente, costo, ricavo, fornitore, etc.).

Il bottone '+ N.OP.'" consente di indicare il numero progressivo da assegnare
all'operazione utilizzando uno dei progressivi resi disponibili da una precedente
cancellazione contabile.

Attivando l'opzione "Compenso a Terzi” (evidenziata in rosso nella figura successiva)
e possibile registrare movimenti contabili relativi ad operazioni soggette a ritenuta di
acconto diversi dalle fatture. E' il caso di collaborazioni occasionali o pagamento di diritti
di autore che dovranno essere oggetto di certificazione annuale.

Nell'esempio € stata registrata una collaborazione occasionale resa dal fornitore “Rossi
Mario” con rilevazione del debito vs. il fornitore e verso l'erario per la ritenuta di acconto
da versare. Il pagamento del debito vs. Rossi Mario potra essere registrato con apposita

registrazione contabile del tipo “"Cassa” (avere) A “Rossi Mario” (dare) per l'importo netto.
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Allegato
N.Progressivo: 00005 j ﬂ ﬂ PRlMA NOTA Data registrazione: 06/04/2012 ,\9_',":'
Tipo Operazione: N.OP. Data documents: | 06/04/2012 Ag;ungi
Srers |PAGAMEHTO COLLAB.OCCASIONALE E E *
o 4 _II}EDFIZ:JBHSD i [ Scadenzario Fiegistra e continua Feqgistra Annulla

D ati Contabili l Hiscontil

Cod.Conto Deserizione Conto Importo Dare/Avere Descriz. aggiuntiva Lista FT
[2010008 | |[ROSSI MARIO | | 400.00] [DEBITO VS. ROSSI MARIO |
(2030009 | [IRPEF C/RITENUTE LAV_.DIPENDENTI | | 100.00| [DEBITO VS. ERARIO PERRIT |
(3030006 | [COLLABORAZIONI | | 500.00| @
| | | | | | [] | |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [0] | |
| | | | | | [0] | |
| | | | | | [0] | |
| | | | | | [] | |
COLLABORAZIONI Totale DARE: 500.00

Saldo: 0,00D Totale AVERE: 500.00  Differenza: 0.00
F1 Conti | F2 Mastrini F4 Nuovo Conto F6 Lista Fatture F10 Conferma | F11 Conferma e continua

Premendo il tasto “Registra” si aprira automaticamente la finestra per l'inserimento del
compenso a terzi (i dati saranno ripresi automaticamente). Premere il bottone
Aggiorna/allinea anagrafica per importare il nominativo del fornitore da registrare.

L'uso del modulo compenso a terzi non e' obbligatorio. Trattasi di modulo extra
contabile che pud anche non essere utilizzato.

Tutti i compensi possono essere caricati/modificati anche successivamente alla

registrazione contabile.
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Compenzi Professionizt

| autonami

Percipient
Seil

‘Aggionra,alinea anagrafica”

ﬁ

£ |ROSSI MARIO )
penc . ato aggiomare |'archivio tramite il bottone

2

Aggioma/alinea anagrafica

E

Causale (| coLiap.occas.
prestazione:

-

Codice Tributo: | 1040

Hum.Fattura/Ricevuta:

D ata Fattura/Riceyuta: J 06/04/2012

Totale Fattura/RBicevuta: 500.00

IVA: 0.00
IMPONIBILE: 500.00
SPESE [ importi non zogg. a 0.00

ritenuta d'acconto I:

Ritenuta Fizcale: 20.00 oL

COMPENSO S50G6G.
A RITEMUTA:

Percentuale cﬂmpegsﬁtzzgﬂ-': 100.00 o Ritenuta Fiscale: | 100.00
Registra Annulla

ESC Uscita

In modo simile al compenso a terzi con l'opzione “Scadenzario” |'operatore potra

riportare nel modulo Scadenzario I'importo pendente (esempio per AFFITTI,
ASSICURAZIONI, IMPEGNI VARI, etc).
Ver. del 30/11/14 - 07.11.47 Pagina 33/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

La causale “MULTI” a differenza della causale “"M” dispone di un numero di righe
illimitato e dispone di automatismi evoluti per le contabilizzazioni in serie dei movimenti
contabili.

Il bottone “"Compilazione automatica” (evidenziato in giallo nella fig. succ.) consente di

accedere al menu "“Selezione conti per la compilazione automatica della prima nota”.

\\ Inserimento movimenti contabili multipl i'

FIFEEESSHE: 00147 PRIMA NOTA [ é D=ta registrazione: I 3112512008
Tipo Operazione:  MULTI Carnpilazione i ElesuETie: I 3111252008
automatica
Allegato
Descrizione: I @
[~ Concorrenza sul Reddito Aggiugi
cob. | DESCRIZIONE [ DARE [ AVERE | DESCRIZ.AGGIUNTIVA i’
CONTO | CONTO | | |
1050001 CASEA 0 150.00

3030

BANCARIE 13000 0

=
DARE AYERE SALDO
Murm. Canti: 2 150.00 150.00 0.00 H a
Fegistra Annulla

ESC AMNULLA | | F4 Nuovo Conto | | F6 Cancella la Riga | | F10 Registra

L'operatore potra quindi avvalersi di un potente strumento di contabilita che consentira
di:

1) filtrare i conti per gruppo, mastro, descrizione e saldo contabile maggiore di 0
(ad esempio visualizzare I'elenco di tutti i fornitori con un saldo maggiore di zero,
quindi non saldati),

2) selezionare, dalla tabella elaborata al punto 1, i conti che saranno riportati nella
causale “MULTI"” con i saldi in contropartita dare/avere (ad esempio se il saldo &
in avere la procedura riportera nella causale *“MULTI” il conto con l'importo del
saldo in dare),

3) applicare al punto 2, per ogni conto, un giroconto di pari importo e al conto
indicato nel campo “Contropartita” (ad esempio si potrebbe registrare l'incasso

sul conto “"Banca xxx) di tutti i clienti ancora non contabilizzati).
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¥ Selezione conti per la compilazione automatica della prima nota. il
r— Filro di ricerca = = = - - -
¥ Altivita W Passivits [ Cost il B [ Saldo corta > 0 [~ Esegue un g/t per ogni movimento contabile con il conto qui selezionato.
Contropartita:
Mastro:
| 000 TUTTI I MASTRI =l
. o ) . v S_elezi_ona TUTT_I i corjti visualizzati [usare |e frecce per
Descrizione (filtira le descrizioni con il tegto riportato): wigualizzare tutti i conti).
| Applica . o -
Per scomere i conti utiizzare |e frecoe SU e GIU della tastiera.
[ CONTO [DESCRIZIOME [ SaL00 [CODFISC. [ABBINATO [PART.IVA [EMaIL x|

[J 1050001 CLIENTI DIVERSI 2.700,00D

1050005 ROSSI MARIO 6320084 D RSSMRO74L2ZHEOIL 12345678901 MARIDROSSHETISCALL

1050007 BIAMCHI DOMENICO 16230520 BMCDMN45L1ZHS0IL 12345678901 B.DOMEMICO@TIMN.IT

[0 1080001 CASSA 19451930

[ 1080002 BAMCA 7.086.00D

[0 2010001 FORMITORI DIVERSI 5210

[0 2010002 DOGANA, 900,00 & 2010002

[0 2010004 PROWA SCADEMZARIO 8.810,004 3010001

[0 2020003 IRFEF CARITEMUTE LaW.AUTONOMI 55,894

[ 2020004 AFFITTO DA PAGARE 500,00 &

[0 2030002 Iva CAEMDITE 18515654

[ 2030003 Wi CAACQUISTI 2870460

[ 2030004 I'vaAD ESIGIBILITA DIFFERITA 200,000

[ 2080001 CARTA VISA 500,00 &

[0 3010001 MERCI C/ACQUISTI 16433220

[ 3030015 RISCALDAMENTO 165800

[ 3030027 ABBOMAMEMTI GIORMALL LIBRI 100000

[J 4010001 MERCI CAYENDITE FE733.92A

[ 4010005 ABBUONI ATTIVI 0.21 4

[ 4010008 CORRISFETTIVI 1039436 A

[J 4010007 MERCI CAYENDITA 15,401,684

[ 4010008 PRODOTTI CAVENDITA 2.000,00 4

[ 4010003 FITTIATTI 2,000,004

[ 4020004 ALTRI RICAWVI 2,000,004 ]

4 3
|ESC USCITA |F2 Ordina per Codice |F4 Ordina per descrizione

ALLEGATI: Le causali ("FV",”"FA”,"M","CQO",etc.), tramite la sezione “ALLEGATO” ed i
relativi bottoni "AGGIUNGI”, "MOSTRA"”, “ELIMINA”, consentono all'utente di abbinare un
allegato alla registrazione contabile. (ad esempio un file pdf, una tabella excel, un

documento word, etc.).
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3.4 Registrazione delle fatture di acquisto

Per procedere alla registrazione di una fattura di acquisto premere il bottone “FA”
presente nel menu principale oppure selezionare il menu "“Registrazioni->Inserimento

registrazioni contabili” .

x|
— Periodo [vA —Allegato———————————————
H.Progressivo: 00006 e IZB.-'IJEIIZ[II]EI |2Eifl]9.-'2l]l]9
_ _ 01./09/2009 - 20/09/2009 D=tz registrazions: Data docunento: @
Tipo Operazione: FA
Bggiungi
_ FA I I URA ACQUISTO Data competenza WA |26f[|9f2|][|9
Registro IVAn.: 2
—Fornitore
protocatiova: 00001 Conto: 12010003 [FORNITORE 1
Cod.Fiscale: Partita I'VA:
Murmera FT.: I21 Descrizione: IFr-21 FORNITORE 1
H| B
Cee/Exiracee/Reverse charge N 2 A00.00 N
[CF XARMN]: Totale Fattura: . - Registra Annulla
[Crati Contabil I Riizconti I
Cod.Conto Descnzione Conto Importo Alig I¥A Imposta Yent. Descnz_aggiuntiva Le aliquote A
— indetraibili
| 3010001 [MERCI C/ACQUISTI | 2.000.00 20 a00.00| [N | | sona: 120, 110,
L 04, ..
| | | 0.00 0.00| [N | |
— [ ow a0 [n]| |
| | | | 0.00 0.00 F | | registrazions
_ _ L dewe ricadere
il
| | | | 0.00 0.00 i | | mesatrirmestre
| | | | 0.00 0.00 i | | del periodo VA
| | [ | 0.00 0.00 [N]] |
| | | | 0.00 0.00 [N]] |
| || | 0.00 0.00 [N]] |
Conto IVA: [ 2030003 IVA C/ACQUISTI |
|Esc Annulla |F2 Mastrini | F4 Huovo Conto |F5 Cancella Riga |F6 Hota di Credito | [ [ |F10 Conferma

L'operatore prima di tutto dovra digitare/confermare la data di registrazione, la data
del documento e la data di competenza IVA.

Prima di poter proseguire con gli inserimenti la procedura effettuera un controllo sulle
date e qualora si presenti un'incongruenza (ad esempio la data ricade al di fuori del
periodo iva indicato a sinistra della data di registrazione) non sara possibile proseguire.

L'utente potra variare il Periodo IVA attivo premendo il tasto “"F3 Cambio Data”.

Proseguendo con l'inserimento |'operatore dovra ora indicare il fornitore (campo
“conto” fig. prec.). La ricerca del fornitore pud essere effettuata alternativamente
digitando:

— un valore numerico corrispondente al codice del conto (es. "2010002"),

— un valore testuale corrispondente alla descrizione del conto (es. “Telecom”),

— parte o tutta la partita iva del fornitore preceduta dal “.” (es. *.013234").

Premendo il tasto invio/enter sara visualizzato I'elenco dei fornitori.
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ATTENZIONE: sono considerati fornitori solo quei mastri/conti appartenenti alla

categoria “F”, (consultare il menu Piano dei Conti--> Modifica / Cancellazione conto).

Il campo successivo € il “Numero FT.” e prevede fino ad un massimo di 8 caratteri.

Tale campo e utilizzato dal programma per verificare la presenza di eventuali duplicati
di fattura (per numeri superiori alle 8 cifre, si consiglia di inserire le ultime 8 cifre).

La “Ritenuta d’acconto" viene richiesta qualora il fornitore sia soggetto a ritenuta

d'acconto (consultare I'anagrafica del fornitore).

Qualora il fornitore sia soggetto alla ritenuta d'acconto la procedura registrera in
aggiunta alla causale “FA” una ulteriore causale “RITFA” per girocontare le ritenute

d’acconto dal fornitore al conto predefinito in Configurazione parametri azienda, (“Ritenute

d'acconto”) tale operazione sara “collegata” alla fattura, quindi in fase di
cancellazione/modifica della fattura sara automaticamente cancellata/modificata.

Il “Totale fattura”, inserito dall'operatore, consente di verificare la quadratura delle
imponibili e dellimposta.

Il campo "Cod.Conto” si comporta come il campo “"Conto” con la differenza che la lista
visualizzata riporta tutti i conti dell’Attivo, del Passivo e dei Costi (cioe tutti i conti con una
codifica iniziale uguale ad “1”,”2” o “3”, consultare il PIANO DEI CONTI).

Si procede poi con l'inserimento dell'imponibile nel campo "Importo” e si seleziona il

codice IVA da indicare nel campo “Aliq.IVA” (premendo il tasto “F3” , tasto attivo solo
quando il cursore si trova su tale campo, saranno visualizzati tutti i codici iva disponibili),
I'eventuale “Imposta" sara calcolata automaticamente.
La Ventilazione campo “Vent.” prevede l'inserimento solo delle lettere "S” o "N”.
Completati tutti gli inserimenti dei singoli costi si procede alla registrazione del

documento tramite il "Bottone Registra” oppure premendo il tasto “F10".

L'imposta calcolata dal programma pu0 essere modificata dall’'utente. In caso di
sbilancio & possibile forzare l'inserimento digitando il tasto “F7”. In questo caso il totale
fattura sara modificato automaticamente e sara pari alla somma delle imponibile e
dell'IVA.

Per modificare le aliquote IVA, i codici per gli articoli esenti e non imponibili utilizzare i
comandi specifici che si trovano nel menu Utilita\aliquote IVA e codici di esenzione.

L'operatore ha a disposizione nhumerose altre funzioni (consultabili in fondo alla finestra
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attiva) di cui si riporta di seguito I'elenco:
* Creazione di un nuovo conto > tasto “F4”
e Visualizzazione movimenti/mastrini > tasto “F2”
+ Cancellazione della riga appena inserita > tasto “F5”

« Inversione della Fattura in Nota di Credito e viceversa - tasto “F6”

Attenzione: Gli importi della nota di credito non devono essere inseriti come valori
negativi. Per trasformare il documento “"FATTURA” in "NOTA DI CREDITO” e viceversa
premere il tasto F6 - Nota di Credito, (il programma invertira automaticamente il dare
e l'avere).

Per verificare quale tipo di documento & attualmente selezionato consultare la sezione a

sinistra della data di competenza IVA (evidenziata in rosso figura succ.).

2 Modifica Fatture Acquisti x|
— Perioda WA — Allegata
HProgressivo: 00006 (01 /092009 - 30,09/2009 Data registrazione: |EATINETPAMIE] Data documento: IZBIDB.’ZDDB )
Tipo Operazione: FA& EEEIVRS]
| NOTA DI CREDITO | | bata competenza va: [26/08/2008 |
Registro IVA n.: (]2000 1 _Fornitore Anno di riferim.
Protocollo IVA: Canto: |2|]1 o003 IFORNITORE 1 della Fattura
Cod_Fiscale: Partita IVA: |2|:":I9
M FT.: |21 uf i - [NC.21 FORNITORE 1
i rnEro eSCrizione I | I a
CeeExtracesiReverse r
charge (C 1 K iRy | M Totale Fattura: I 2,400.00 Registra | Annulla
Dati Contabii | Risconti |
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig. IVA Imposta Yent. Descriz.aggiuntiva _L;:”C_IE_CI'?E I
indetraibili sono:
[ 3010001] [MERCI C/ACQUISTI | 2.000.00 20 a00.00]| [ M| | | 1201, 110, 104, ...
| | | | [N] [ | pe—
— registrazione
| I { | N | | dewve ricaders nel
r—i resedrimestre
| | { | N | | del periodo [V !
| | { | ][ |
| | { | [n] | |
| | | [N] [ |
| || | [N] [ |
| ) | [N |
Conto IVA: | 2030003] [IVA C/ACQUISTI
|Esc Annulla [F2 Mastrini | F3 Cambio Data |[F4 Huovo Conto | | F6 Fattura | [ [ [F10 Conferma

Utilizzare la “Descrizione aggiuntiva” per dettagliare i cespiti acquistati (es. codice
conto 10200001 ATTREZZATURE, descrizione aggiuntiva “LCD SyncMaster 245b"), poichée
la descrizione del cespite, il quale viene trasferito in automatico al modulo CESPITI tramite
il bottone “Trascrizione Acquisti dell’anno”, € composta dal n.fattura,dal fornitore e dalla
“descrizione aggiuntiva”.

Qualora il campo “ritenuta d'acconto” sia presente e diverso da zero sara in
automatico generata un’operazione con causale “RITFA” per girocontare l'importo della
ritenuta al conto predefinito per le ritenute d’acconto.

Al termine della registrazione la procedura richiede se si vuole inserire il documento
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nello scadenzario.
=l

SCADENZARIO 7

CONTABILIZZA ORA |

NOl

[Bualora non s utilizzi lo scadenzano & pozsibile dizabilitare questa
richiezta dal menu Piano dei Conit--> Configurazione Parametri
Azienda, scheda parametn YA opzione Scadenzario. ]

I Dizabilita la prezente richiesta di aggiormamento Scadenzario

[ESC = Annulla

Per disabilitare il messaggio della fig. prec. |'operatore puo in alternativa:

- selezionare |'opzione “Disabilita la presente richiesta di aggiornamento scadenzario”.

4

- Deselezionare |'opzione “Scadenzario” dal menu “Configurazione parametri azienda”

sezione “Parametri IVA”.

La contabilizzazione immediata dell'incasso (bottone "CONTABILIZZA ORA")
consente la registrazione automatica in partita doppia del pagamento (Fornitore a Cassa).

Consultare I'elenco dei conti predefiniti nel menu “Configurazione Parametri Contabili”.

L'inserimento della fattura nello scadenzario prevede la ripresa automatica degli
estremi della fattura (cod. fornitore, importo, numero fattura, imposta).

Sono previste fino a 9 scadenze per ogni fattura.

Gli importi inseriti nella scheda dello scadenzario (vedi fig. successiva) dovranno
quadrare con il campo “Totale” (esposto in basso a destra della fig. successiva), tale
valore (corrispondente al totale della fattura) potra essere eccezionalmente variato con la

selezione dell'opzione “Abilita variazione dell'importo".
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\\ Inserimento scadenzario il
Num.Operazione: IDDDDB HNum.Fattura: |21 D ata reg./doc.: I 2670972009

I Hota di credito

Cod.Conta Dezcrizione Conto

Fornitore: [7010003  [FORMITORE 1
Pagato per: [1080001 Jcassa
Descrizione: |FT.21 FORNITORE 1

Il conto predefinita per lincas. /pag.to & quelo impostato nel menu "UTILITA->COMFIGURAZIOME
PARAMETRI CONTABILIM

| conti utilizzabili e visualizzabili per | pagamenti devono appartenere alla categoria 'L Liquidita.

Scadenza Importo Giorni Pagamento

[26merz008] [ 2.40000| [ || |

[ 26/09s2009] | 0.00] l:l | |

[ 26/09/2009] | 000][ ] |

[ 26/09s2009] | 0.00] l:l | |

[ 26/09/2009] | 000][ ] |

[ 26/09s2009] | 0.00] l:l | |

[ 26/09/2009] | 000][ ] |

[ 26/09s2009] | 0.00] l:l | |

[ 28/09/2009] | 000][ ] |

— Tatale = _
] ::ll:;:ione H a
dell'importo Registra Annulla
|ESC Uscita | [ [ |F10 Conferma

I campi “Giorni” e “Pagamento” sono facoltativi.

La contabilizzazione dell'incasso sara effettuata in seguito mediante il menu

Scandenzario Fornitori;

Confermare le scadenze premendo il tasto "F10” o il bottone “"Registra”

Lo scadenzario & consultabile tramite la funzione Registrazioni=>Scadenzario Fornitori.

ALLEGATI: Tramite la sezione "“ALLEGATO” ed i relativi bottoni “AGGIUNGI”,
“"MOSTRA”, “ELIMINA"”, le causali (“FV”,”FA”,"M",”CO”,etc.) consentono all'utente di
abbinare un allegato alla registrazione contabile.(ad esempio un file pdf, una tabella excel,

un documento word, etc.).
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3.5 Registrazione delle fatture di vendita

Per procedere alla registrazione di una fattura di vendita premere il bottone “FV”
presente nel menu principale oppure selezionare il menu "“Registrazioni->Inserimento

registrazioni contabili” .

x
Periodo [V, Allegato—————————
“:PTOQTESSH_"J: 00007 ’701 #09/2009 - 3070942009 Data registrazione: I 26/09/2009 Data documento: I 26/09/2009 @
Tipo Operazione: FW
Begiungi
REgSUOlVAE FATTURA VENDITA Data competenza IVA: I 26/09/2009
Protocatio iwa: 00001 ;
~Cliente
Conto: |1050004  [CLIENTE 1 = x|
Cod Figcale: Partita IVA: Registra|  Annulla
Humero FT.: 1 Cee ! Extracee / Rewerse chamge [C/H /RN Ii
Descrizione: |FT-00001 CLIENTE 1 Iy ad esigibilits differita [~
Totale Fattura: I 600.00
D ati Contabili | Rizconti |
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig.Iva Imposta Vent. Desgcriz. aggiuntiva Le aliquate & indatraibil
4010003 | [SERVIZI ALLE IMPRESE 500.00 20 100.00 E | | sono: 120 110,104,
0.00 0.00] | N|| |
0.00 oool | N | | La data di registrazione
L dewve ricadere nel
| | | l].l]l]l | | | l].l]l]l N | | mesze/trimeste del
L penoda [V, |
0.00 0.00| | N| | |
0.00 0.00| | N | |
0.00 0.00| [ N| | |
0.00 0.00| | N| | |
0.00 0.00] | N| | |
Conto IVA: | 2030002] IVA C/VENDITE |
[ESC Annulla [F2 Mastrini | [F4 Huovo Conto [F5 Cancella Riga | F6 Hota di Credito | [ [ [F10 Conferma

L'operatore prima di tutto dovra digitare/confermare la data di registrazione, la data
del documento e la data di competenza IVA.

Prima di poter proseguire con gli inserimenti la procedura effettuera un controllo sulle
date e qualora si presenti un'incongruenza (ad esempio la data ricade al di fuori del
periodo iva indicato a sinistra della data di registrazione) non sara possibile proseguire.

L'utente potra variare il Periodo IVA attivo premendo il tasto “F3 Cambio Data”.

Proseguendo con l'inserimento I'operatore dovra ora indicare il cliente (campo “conto”
fig. prec.). La ricerca del cliente puo essere effettuata alternativamente digitando:

- un valore numerico corrispondente al codice del conto (es. “"1050002"),

- un valore testuale corrispondente alla descrizione del conto (es. “Cliente”),

- parte o tutta la partita iva del cliente preceduta dal “.” (es. *.013234").

Premendo il tasto invio/enter sara visualizzato I'elenco dei clienti.
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ATTENZIONE: sono considerati clienti solo quei mastri/conti con la categoria

impostata a “C”, per verificare il conto utilizzare il menu Piano dei Conti-->Modifica/

Cancellazione Conto.

Il campo successivo € il “Numero FT.”, prevede fino ad un massimo di 8 caratteri.
Tale campo viene valorizzato automaticamente incrementando il numero dell’ultima
fattura inserita, sara sufficiente confermare il campo premendo “INVIO/ENTER".

Il "Totale fattura”, inserito dall'operatore, consente di verificare la quadratura degli
imponibili e dell'imposta.

Il campo “"Cod.Conto” si comporta come il campo “"Conto” con la differenza che la lista
visualizzata riporta tutti i conti dell’Attivo, del Passivo e dei Ricavi (cioé tutti i conti con
una codifica iniziale uguale ad “1”,”2" o “4”, consultare il PIANO DEI CONTI).

Si procede poi con l'inserimento dell'imponibile nel campo "Importo” e si seleziona il

codice IVA da indicare nel campo “Aliq.IVA” (premendo il tasto “F3” , tasto attivo solo
quando il cursore si trova su tale campo, saranno visualizzati tutti i codici iva disponibili),
I'eventuale “Imposta" sara calcolata automaticamente.

La Ventilazione campo “Vent.” prevede l'inserimento solo delle lettere “S” o “N”.

Completati tutti gli inserimenti dei singoli costi si procede alla registrazione del

I\\

documento tramite il "Bottone Registra” oppure premendo il tasto “F10".

L'imposta calcolata dal programma pu0 essere modificata dall’'utente. In caso di
sbilancio & possibile forzare l'inserimento digitando il tasto “F7”. In questo caso il totale
fattura sara modificato automaticamente e sara pari alla somma delle imponibili e
dell'IVA.

Per modificare le aliquote IVA, i codici per gli articoli esenti e non imponibili utilizzare i
comandi specifici che si trovano nel menu Utilita\aliquote IVA e codici di esenzione.

Qualora il campo “Ritenuta d’acconto” sia presente e diverso da zero la procedura
provvedera in automatico a generare un’operazione con causale “RITFV” per girocontare
I'importo della ritenuta al conto predefinito per le ritenute d’acconto .

I campo “"Importo sogg.a Rit.Acc.to" viene utilizzato dalla procedura Prospetto
Fiscale Professionista per determinare i compensi soggetti e non a ritenuta d’acconto
(solo per la contabilita dei professionisti).

L'operatore ha a disposizione humerose altre funzioni (consultabili in fondo alla finestra

attiva) di cui si riporta di seguito I'elenco:

Ver. del 30/11/14 - 07.11.48 Pagina 42/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

* Creazione di un nuovo conto - tasto “F4”
* Visualizzazione movimenti/mastrini - tasto “F2”
+ Cancellazione della riga appena inserita - tasto “F5”

« Trasformazione della Fattura in Nota di Credito e viceversa = tasto “F6”

Attenzione: Gli importi della nota di credito non devono essere inseriti come valori
negativi. Per trasformare il documento “FATTURA” in "NOTA DI CREDITO” e viceversa
premere il tasto F6 © Nota di Credito, (sara invertito in automat. il dare e I'avere).

Per verificare quale tipo di documento & attualmente selezionato consultare la sezione

a sinistra della data di competenza IVA (evidenziata in rosso nella figura precedente).

¥+ Modifica Fatture ¥Yendite |
Perioda WA Allegato
H.Progressive: Q0007 01/0942009 - 304092009 Data registrazione: I 26092009 Data documento: I 26:/09:2009 @
Tipo Operazione: Fv
& cyogiungi
Registro VA Nn.: &
Protacotio lva: 00001 NOTA DI CREDITO Data competenza va: | 26/09/2009
Cliente
actia Fattura | 2009 Conta: [1050004 |CLIENTE 1 = (]
Cod.Fiscale: Partita IVA: Registra Annulla
Humero FT.: 1 Cee fExtraces fReverse charge (C A TR M m
Descrizione: |NC.00001 CLIENTE 1 A ad esigibilits differita [
Totale Fattura: I 600.00

Deati Cortabil | Risconti |

Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig.Iva Imposta Ve
4010003 | |SERVIZI ALLE IMPRESE 50000 20 100.00

3

- Descriz. aggiuntiva Le aliquate WA indetraibili
sono; 120, 110, 104, .

La data di registrazione
derve ricaders nel
meseltimestre del periado
I 1

[z[=[z[=[z[=[=[=[z]

Conto I¥A: [ 2030002 [IVA C/YENDITE |

|ESC Annulla [F2 Mastrini | F3 Cambio Data | F4 Huovo Conto | |F6 Fattura | [ [ |F10 Conferma

Al termine della registrazione (tasto “F10” o bottone “Registra”) sara richiesto
all'operatore se desidera:

1)inserire la fattura nello scadenzario,

2)non inserire il documento nello scadenzario,

3) contabilizzare immediatamente |'incasso.

I

SCADEMNZIARIO 7

CONTABILIZZA ORA I

[Clualora non =i utilizzi lo scadenzario & pos=zibile dizabilitare questa
richiezta dal menu Piano dei Conit--> Configurazione Parametri
Azienda, scheda parametri W4 opzione Scadenzario. ]

I Diszabilita la presente richiesta di aggiormamento S cadenzario

|ESC = Annulla

Per disabilitare il messaggio della fig. prec. |'operatore puo in alternativa:
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- selezionare l'opzione “Disabilita la presente richiesta di aggiornamento scadenzario”.

- Deselezionare |'opzione “Scadenzario” dal menu “Configurazione parametri azienda”

sezione “Parametri IVA”.

La contabilizzazione immediata dell'incasso (bottone "CONTABILIZZA ORA")

consente la registrazione automatica in partita doppia dell'incasso (Cassa a Clienti).

\\ CONTABILIZZAZI0ONE SCADENZARIO il
Data reg. /doc_: | (REa[ifwdik]

I~ MNota di credito

Cod.Conto Descrizione Conta
Cliente: [1050001 | [CLIEMTI DIVERSI
Incassato per: 1080001  |CASSA

Descrizione: IINC.FT.DDDDS CLIENTE 2

Il conta predefinito per incas. /pag.to & quello impostata nel menu "UTILITA-> CONFIGURAZIONE
PARAMETRI CONTABILI"

| conti utilizzabili & visualizzabili per | pagamenti devono appartenere alla categoria "L Liguidita.

Data Importo Giormi Pagamento Cod.Pagto H.Prog. DJA

011072009 [ 2.400.00 o]

— Totale

[ vmiasione P
dell'importo

Contabilizza

|ESC Uscita | [ [ [ [ |F10 Conferma

Finestra per la contabilizzazione immediata dell'incasso

£ Modifica Prima Mota |
—&llegato
mprogressive: (0011 PRIMA NOTA Data registrazions: | (LNATUPINE 0
VR CFEEEEnE (LT Dsta documento: | 0171012009 aggiung
Descrizione INC.FT.00003 CLIENTE 2
' H| =
[~ Concorrenza sul Reddito Compenso = Terzi: [N Registra Annulla
Diati Contabili | Risconti |
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Dareffowvere Descriz. aggiuntiva
[1050001 | [CLIENTI DIVERSI | 240000 [A] | |
[Tosooo1 | [CASSA | 240000 [D] | |
| | | | | | [o] [ |
| | | | | | [°] [ |
| | | | | | [°] [ |
| | | | | | [o] [ |
| | | | | | [p] [ |
| | | | | | [P] [ |
| | | | | | [o] [ |
Conto: Totale DARE: 2400.00
Saldo: 00000 Totale AERE: 2400.00 Differenza: 0.00
|ESC Annulla [F2 Mastrini [F3 Cambio Data |F4 Huovo Conto | | F6 Lista Fatture | [ [ |F10 Conferma

Scrittura contabile in partita doppia generata in automatico a seguito della contabilizzazione dell'incasso.
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L'inserimento della fattura nello scadenzario prevede la ripresa automatica degli
estremi della fattura (cod. cliente, importo, numero fattura, imposta).

Sono previste fino a 9 scadenze per ogni fattura.

Gli importi inseriti nella scheda dello scadenzario (vedi fig. successiva) dovranno
quadrare con il campo “Totale” (esposto in basso a destra della fig. successiva), tale
valore (corrispondente al totale della fattura) potra essere eccezionalmente variato con la

selezione dell'opzione “Abilita variazione dell'importo".

\\ Inserimento scadenzario il
Num_Operazione: 00007 Num_Fattura: Imﬂ D ata reg. /doc.: | 2650972009

I” Mota di credito

Cod. Conto Descrizione Conto
Cliente: [1050004 |CLIENTE 1

Incassato per: I1|]Bl]l]l]1 ICASSA

Descrizione: |[FT.0O0001  CLIENTE 1

Il conta predefinita per l'incaz /pag to & quello impostata nel menu "UTILITA-CONFIGURAZIONE
PARAMETRI COMTABILI™

| conti utilizzabili & wizualizzabili per | pagamenti devono appartenere alla categaria "L Liquidita.

Scadenza Importo Giorni Pagamento

[26/0972009] | so000] [ || |
[ 26/09/2008] | ooo| [ || |
[26/09r2009] | ooo] [ ] |
[26/09r2009] | ooo] [ ] |
[26/09r2009] | ooo] [ | |
[26/0972009] | ooo] [ ] |
[26/09r2009] | ooo| [ ] |
[26/09r2009] | ooo] [ ] |
[26/09r2009] | ooo] [ ] |
— Totale =
e H| B
dellimporto Regiztra Annulla
|ESC Uscita | [ [ [ [ |F10 Conferma

I campi “Giorni” e “Pagamento” sono facoltativi.
La contabilizzazione dell'incasso sara effettuata in seguito ed automaticamente

mediante il menu_Scandenzario Clienti;

Confermare le scadenze premendo il tasto “"F10” o il bottone “Registra”

Lo scadenzario & consultabile tramite la funzione Registrazioni=>Scadenzario Clienti.

ALLEGATI: Tramite la sezione “ALLEGATO” ed i relativi bottoni “AGGIUNGI”,
“"MOSTRA”, “ELIMINA”, le causali (“FV”,”FA”,”"M"”,”CO”,etc.) consentono all'utente di
abbinare un allegato alla registrazione contabile.(ad esempio un file pdf, una tabella excel,

un documento word, etc.).
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3.6 Regime IVA ad esigibilita differita / IVA di cassa

Le contabilita soggette al regime IVA AD ESIGIBILITA' DIFFERITA / IVA DI
CASSA dovranno essere tenute nel modo seguente:
- attivare/selezionare |'opzione IVA ad esigibilita differita/di cassa per le
causali “"FA” / “FV" (fatture acquisti / vendite ). Fig.successiva.
- registrare gli incassi ed i pagamenti delle fatture tramite le causali "INC” e “"PG” con
ripresa/abbinamento automatico delle fatture sospese (utilizzare il bottone “LISTA
FT AD ESIG.DIFF./DI CASSA").
La funzione “Configurazione dati azienda” sezione “Parametri IVA" opzione “IVA
di cassa / esig. diff.” consente di impostare come regime di default il regime ad esigibilita

differita / IVA di cassa (l'opzione IVA di cassa nelle causale “FA” / “FV” sara

preselezionata in automatico).

$* Modifica Fatture ¥endite x|

Perioda [V Allzgato
H:PTDQTESSH_'D: 00006 ’701 A0342010 - 310342000 Data regis‘traziune: I D4M3f201ﬂ Data documento: I 04M3"r2l]1l] @
Tipo Operazione: Fv

Lggiungi
Registro IVA n.: &
brotocolio 1v&: 00002 FATTURA VENDITA Data competenzava: | 040372010
—Cliente
Conto: [1050004 [CLIENTE 1 H %
Cod Fiscale: Partita IV A: Registra Annulla

Humero FT.: 2 Cee JExtraces fReverse charge (CTH TR N Iﬁ

Descrizione: |F1-00002 CLIENTE 1 iIVe ad esigibilita differita / di cassg v
Totale Fattura: Im
Dati Contabil | Rizconti I
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig.IvA Imposta Vent. Descriz. aggiuntiva Le aliquate I indetraibil
| 4010001 |mmc| CAVENDITE | | 1,uuu.uu| | 2u| | 2uu.uu| |E | | sono: 120, 110,104, ..
[ | | || | []1 |
| | | | | | | | |ﬂ| | | La CII:Iata di ledgistraziolne
| | | | | | | | % I I mese;ﬁl\;riél%% FIE ::riodo
N
L | M| |
L | M| |
L M| |
L M| |
Conto IVA: | 2030004 [IVA AD ESIGIBILITA’ DIFFERITA |
|ESC Annulla |F2 Mastrini |F3 Cambio Data |F4 Huovo Conto | | F6 Hota di Credito | [ [ |F10 Conferma

La causale “"INC” consente di registrare l'incasso di una fattura di vendita , nel caso la
fattura sia soggeta ad iva sospesa/differita/di cassa I'operatore dovra utilizzare il bottone
“Lista FT IVA esig.diff./di cassa” per selezionare dall'elenco delle fatture sospese (non

ancora saldate) la fattura da abbinare all'incasso. Una volta selezionata la fattura
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I'operatore sara abilitato ad inserire l'importo dell'incasso totale ed eventualmente le
descrizioni della registrazione.

Il programma riprendera e compilera in automatico i campi della causale “INC” (codici
conti, descrizioni, importo dare e avere) riportando l'incasso (Cassa a Cliente) ed Il
giroconto dell'IVA (IVA ACQUISTI AD ESIGIBILITA' DIFFERITA A IVA c/vendite).

I conti “Cassa” ed “IVA VENDITE AD ESIGIBILITA' DIFFERITA” corrispondono ai conti
predefiniti nel menu “Utilita-->Configurazione parametri contabili”.

Nessun importo o conto potra essere modificato manualmente, eventuali
pagamenti parziali potranno essere effettuati variando il campo “Totale
incassato (incluse...” (posto sotto il bottone LISTA FT.esig.diff./di cassa”.
x|

Allegato

M Progressivo: ) )
o 00009 il ﬁl PRIMA NOTA Gota regictrazion: | 16/03/2010 f [
Lgiung

Tipo Operazione:  |NC Data documerto: | 16/03/2010

escrsions: | [ Cista FT 1A esig dif /di cassa | = H| B
Concorrenza sul COmpenso a Totale i ato (incl le ritenute). . s . '.

~ Reddito r Terzi Insae':i:gcl?::en:u:l:ilrl::o:t; peal:ziaele: I 3600.00 Registra & continua Fegisia | Annulla
Dai Contabii | Risconti |

Cod.Conto Descrizione Conto Irnporto Dareffwere Descriz. aggiuntiva

(1050006 | [CLIENTE 3 | | 9600.00| E | |

[10s0D01 | |CASSA | | 9600.00| @ | |

(2030004 | [IVA VENDITE AD ESIGIBILITA' DIFFERITA | | 1600.00| @ | |

(2030002 | [IVA CAVENDITE | | 1600.00| E | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [o] | |

Conto: Totale DARE: 0oooo

Salda: oooonon Tatale AYERE: nooon Differenza: Doooon

— lwa ad E sigibilita differita

Tatale inc.to/pag.to: 9600.00 Tatale Fattura 9600.00
Tatale impasta inc. tofpag.to: 1600.00 Tatale Imposta: 1600.00

|ESC Annulla | F2 Mastrini |[F3 Cambio Data |F4 Huovo Conto | F6 Lista Fatture | [ | |F10 Conferma |F11 Conferma e continua
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I
Filtro

Premere Irwio o Cliccare per Cod.Conto Registio S 4 - q:l

riprenders i dati, del documento - = g

ey | dal | 0170172002, [ 0171072009 [Tuni 4 | Ricerca

Stampa Chividi
DT A D&TA  Codice  Mum Anno Num DESCRIZIONE TOTALE TOTALE TOTALE

REG.  DOC cliente  Prog. Rl Reo DOC IMPOSTA  FATTURA RITEMUTE

FOTA0/2005 011042008 1050004 00008 09 & FT.O0002 CLIEMTE 1 200.00 1.200,00 0,00

[Esc = Annulla [ [

Lista fatture ad esigibilita differita.
Il registro IVA Vendite evidenzia le fatture con IVA ad esigibilita differita riportando una

“D” nell'ultima colonna ed evidenziandole nel riepilogo. (vedere fig. succ.)

% Registro I¥A x|

B ‘ Cioppio click per visualizzare il documento selezionato. ‘ Chiudi |

Registro IvA | Resoconti WA |

PROT DATA DESCRIZFIONE MESE TOTALE DOCUMENTO LV A ;l
VA REG. EMIS_ DOCUMENTO VA DARE AVERE IMPORTO X CEE IMPOSTA D
ooooz 01410409 01410403 FT.00002  CLIEMTE 1 1o 1.200.00 1.000,00 2000 M 200,00 D
TOTALE 1.000,00 200,00
O = FatturasMota di credito con IY4 ad esigibilits differita
=== RIEPILOGOD I¥A Imponibile X Imposta
W 20.00% 1.000.00 20,00 200.00
=== TOTALE IvA 1.000,00 200,00
=== RIEPILOGO ESENTI_.NON IMPONIBILI Importo X Imposta
==* TOTALE ESENTI_NON IMPONIBILI 0.00 0.00
=== RIEPILOGO FUDORI CAMPO IVA Importo % Imposta
=== TOTALE F.C.IVA 000 000
=== RIEPILOGO I¥A INDETRAIBILE Importo % Imposta
=== TOTALE I¥A INDETRAIBILE 0,00 0,00
IMD =imposta indetraib. [costa] lxx=imponib.ind.
==* RIEPILOGO IVA ESIGIB.DIFFERITA Imponibile % Imposta
I, 20.00% 1.000,00 2000 200,00
== TOTALE IVA ESIGIB.DIFFERITA 1.000_00 20000
=== RIEPILOGO I¥A PER CODICE IVA Imponibile EA Imposta
e, 20.00% 1.000,00 20,00 200.00
=== TOTALE 1.000.00 20000
RATEI REGISTRO FATTURE YENDITE MN.1

-
o o~ - NAL 01 M1 9000 A.II N1 NG
4 »

ESC = Annulla

Il Resoconto IVA sottrae all'IVA delle VENDITE I'IVA relativa alle fatture con IVA ad

esigibilita differita/di cassa non ancora incassate con la causale “"INC” (vedere fig.succ.)
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=
=<l : &
Eaporta Dioppio click per visualizzare | documenta selezionato. T
Registro Iva  Resoconti MA |
]
Codice Descrizione Importo Importo =]
1V A Acquisti Yendite
TOTALI 0,00 0,00
IMND = imposta indetraibile (costo). (20104 = imponibile indetraibile
OPERAZIONI FUORI CAMPO IVA
Codice Descrizione Importo Importo
Acquisti Wendite
TOTALI 0.00 0.00
OPERAZIONI IVA AD ESIGIBILITA® DIFFERITA
Codice Descrizione Importo Imposta Importo Imposta
WA Acquisti Acquish Yendite Yendite
20 0.00 0.00 1.000.00 200,00
TOTALI 0.00 0.00 1.000.00 200.00
CREDITO IVA PRECEDENTE 300.00
COMPEMNSAZIONI VA F24 0.00
WA CAYEMNDITE -200.00 J
WA CAHEMDITE AD ESIG.DIFFERITA 200.00
WA CLACOUIST!  (Prorata: 100.00%2) 0.00
WA CLACQUISTI AD ESIG.DIFFERITA 0.00
RETTIFICHE CREDITO 0.00
INTERESS|SAMNZIONI 0.00
CREDITO IVA LIQUIDATA 300,00

ESC = Annulla

Resoconto IVA con fatt.ad esigibilita differita non incassata.

Dopo aver registrato l'incasso della fattura (causale “INC”) il Resoconto IVA riprendera

I'TVA relativa alle fatture ad es. differita/di cassa incassate (vedere fig. succ.).

x|
Stampa Esporta Registra e riporta il creditc § debito 1WA Contabilizza GIC 1WA
‘ Confermare il versamento dovuto per evitare il riporto del debito al periodo succ. <~ Bottone --> "Registra efo riporta il credito/debito IVA™. |
IMND = impaosta indetraibile {costo), 20,104 = imponibile indetraibile =]
OPERAZIONI FUORI CAMPO IVA
Codice Descrizione Importo Importo
Acquisti Vendite
TOTALI 0,00 0,00
OPERAZIONI IVA AD ESIGIBILITA' DIFFERITA
Codice Descrizione Impornto Imposta Importo Imposta
VA Acquisti Acqguisti Vendite Vendite
20 0,00 0,00 1.000,00 200,00
TOTALI 0,00 0,00 1.000,00 200,00
CREDITO IVA PRECEDENTE 300,00
COMPERMNSAZION] WA F24 0,00
WA CAYEMNDITE -200,00
WA CAEMDITE AD ESIG. DIFFERITA 200,00
WA DA MG FT.CON ESIG.DIFFERITA -200,00
WA CAACQUISTE  (Prorata: 100.00%) 0,00
WA CAACQUISTE AD ESIG . DIFFERITA 0,00
I, DA PG FT.CON ESIG. DIFFERITA 0,00
RETTIFICHE CREDITO 0,00
INTERESSISAMNZIONI 0,00
CREDITO IVA LIOQUIDATA 100,00 e
it e s s - =
ESC = Annulla

La procedura richiede che anche le note di credito (inserite con causale “FV” e tasto
F6) siano “incassate” tramite la causale “INC”, in questo caso gli importi del conto cliente
e conto liquidita (cassa/banca) dovranno rimanere a zero, in modo tale da chiudere la
partita.

La gestione delle fatture di acquisto (causale “"FA”) ed il pagamento delle fatture
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(causale “"PG"”) segue la medesima logica delle fatture di vendita (abbinamento tramite
bottone “"LISTA FT IVA ad esig.diff/di cassa”).

L'IVA degli acquisti e' riportata nel conto IVA ACQUISTI AD ESIGIBILITA' DIFFERITA.

L'IVA delle vendite e' riportata nel conto IVA VENDITE AD ESIGIBILITA' DIFFERITA.

I conti IVA predefiniti potranno essere modificati tramite il menu' "CONFIGURAZIONE
PARAMETRI CONTABILI".

Il regime IVA in questione non consente di modificare le registrazioni relative agli

incassi/pagamenti ("INC"”/”PG"”). L'operatore potra cancellare I'operazione ed inserirne una

nuova.

La consultazione/stampa delle fatture sospese, non ancora saldate, e' disponibile
tramite la funzione REGISTRI e LIBRI-->REGISTRO FATT. AD ESIGIBILITA'
DIFFERITA E IVA DI CASSA SOSPESA.

N.B.: Le fatture di vendita/acquisto con IVA ad esigibilita differita/di cassa non ancora
incassate o saldate parzialmente saranno riprese dall'esercizio contabile successivo
tramite la funzione “Apertura/Chiusura -->Apertura Contabile dell'esercizio”.

ATTENZIONE: L'operatore che decida di modificare una fattura con IVA ad esigibilita

differita/ di cassa, a cui e' stata abbinato un pagamento / incasso (causali "PG”/"INC"),

dovra procedere prima con la cancellazione del pagamento e successivamente procedere
alla modifica della fattura. L'eventuale pagamento cancellato sara reinserito con causale
\\PGII.

Dettagli tecnici:

(La funzione Annulla scrittura di apertura, quando utilizzata, rimuove dall'archivio delle fatture con iva sospesa/di cassa tutte le
fatture degli anni precedenti non ancora incassate/pagate.

La funzione Apertura Contabile dell'esercizio riprende in automatico dall'esercizio contabile precedente tutte le fatture con iva
sospesa/di cassa non ancora saldate.

Nel caso sia stata eseguita precedentemente la funzione di annullamento delle scritture di apertura, la nuova apertura contabile
verifichera la presenza di fatture dell'anno precedente gia saldate nell'anno in corso (e quindi non rimosse dall'annullamento delle

scritture contabili) e se presenti provvedera ad aggiornare il contenuto della fattura, ma non aggiornera le registrazioni del relativo

pagamento/incasso (PG/INC).
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3.7 Visualizzazione delle registrazioni contabili

La funzione consente all'operatore di visualizzare attraverso la digitazione del humero
di registrazione le operazioni contabili.
Una ricerca piu rapida e completa delle operazioni contabili € fornita dalla funzione

Registri e Libri->Ricerca Operazioni”. Tale funzione consente anche di inserire, modificare

e cancellare le registrazioni contabili.
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3.8 Scadenzario Clienti e Fornitori

Il modulo Scadenzario consente la gestione delle scadenze degli incassi/pagamenti

relativi alle fatture dei clienti/fornitori e le altre operazioni registrate tramite prima nota.

Il modulo viene attivato selezionando |'opzione “Scadenzario” nel menu "Configurazione

parametri_azienda" sezione “Parametri IVA”. Tale opzione consente la visualizzazione o

meno del messaggio di inserimento nello scadenzario delle fatture (di acq. e vendita)

appena registrate.

x
Tipo di pagamento: I

Codice conto per il pagamento: I

[p1012002 5 [31/12/2009

Periodo da:

Numero Fattura: I
Conto Cliente: I |

X | V] |
Annulla 0K
| |

|ESC = Annulla |

Prima di accedere alle scadenze Clienti / Fornitori I'operatore potra filtrare i risultati

della sua ricerca per data, numero fattura, codice conto cliente/fornitore e tipo di

pagamento (vedi fig. precedente).

Il ciclo di funzionamento dello scadenzario prevede:

I'inserimento delle scadenze al termine della registrazione delle fatture di acquisto /

vendita,
I'inserimento delle scadenze in momenti successivi alla registrazione delle fatture

attraverso il menu “Registrazioni-->Gestione Scadenzario”,

la modifica delle scadenze o la divisione della scadenza in due o piu scadenze e
effettuata tramite il bottone “Variazione Scadenza” del menu “Scadenzario Clienti” e
“Scadenzario Fornitori”, prima di premere il bottone selezionare la scadenza sia
tramite la colonna “SEL.” oppure selezionando la sola riga della tabella.

la cancellazione delle scadenze tramite il menu “Gestione Scadenzario”,
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* la contabilizzazione degli incassi / pagamenti delle scadenze tramite i bottoni
“Contabilizza i pg/inc. In un unica registrazione” , “Contabilizza tutti i pg/inc
selezionati” o premendo il tasto F8 dei menu “Scadenzario Clienti” e “Scadenzario
Fornitori”.

La contabilizzazione delle scadenze determina la “chiusura” della scadenza e la

registrazione del movimento contabile in partita doppia con causale "INSCA” per gli incassi

e "PGSCA” per i pagamenti dei fornitori (vedi fig. succ.).
S SCADENZARIO FORNITORI =)

Filtra

Perion e | 0170172010 al | 1212010 - Gli anticipi o pagamentifincassi = g T}
Chiudi

,[' g-;a parziali possono essere 18=
: #EL

‘?} ~ registrati dividendo la scadenza ."
Conto Fornitore: Num.Reg.: ABC i | ira la quota incassata/pagata  Conyabilizzai | Contabiizza =Y

Applica Wariazione ed il residuo. Bottone padincinun | tuttii pgdine St
Num.Fattura: Tipo di pag.to: filtra scadenza “Wariazione Scadenza® unica registr. selezionati ke

[ Seleziona tutte e scadenze

15¢]

Esporta

SCAD. NUK. DESCRIZIONE CODICE CODICE CLIENTE/FORNITORE GIORNI | PAGTO IMPORTO Data Num. Prot.
FATT. FISCALE Doc Reg. A

W
m
]

05/02M10
2810210
19/03/10
310310 : * WESY S -

07/04M10 el

ZTI04M0

ZTI04M0 g

30/04/10 " " _— p— " & Speivet d-Sainke "
15/05/10 " " - " " -
310510

08/06/10

110610 " e g —
11106110 d e .

14/06/10

16/06/10

18/06/10

21/08M0

3040610

30/06M10

Ooooooooooooooooooo

MN.Op Trowvate: 19 Mum.Selezioni (1] Doppio click per wisualizzare il documenta

Totale : 9.502,73 Totale selezioni: 0.00

ESC AMNULLA | F2 Ins.Ft.Acg. | F3InsFt¥end. |F4 Ord.per Scad. | F5 Ord.per Codici | F6 Mastrini | F7 Ord_per Data | F8 Contabilizza | F9 Ord.num.FT

Il bottone “Contabilizza i pg/inc. In un unica registrazione” consente di raggruppare e
contabilizzare in un unica registrazione contabile (massimo 8 scadenze per volta) le
scadenze selezionate. Tutte le scadenze devono essere relative ad un unico conto
cliente/fornitore.

Il bottone "“Contabilizza tutti i pg/inc selezionati” consente rapidamente di
contabilizzare in distinte registrazioni contabili le scadenze selezionate dalla tabella.

Di seguito si riporta un esempio di contabilizzazione di una scadenza passiva (fattura di

acquisto , causale “PGSCA").
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=]
Allegata
Nprooressive 00082 | ‘ VI N ks regisrasione: | IR | | )
Tipo Cperaziens:  PGSCA Data documerta: | 3171202008 | | aggungi
Desorizi PG. FT 4/08 CINZIA 2010007
eeeeeeeeee | Ul =
¥ Concarrenza sul Reddite ﬁl Campense a Terzi: W Regisia | Annulla
Dati Contabili | Riscori |
Cod.Conto Descrizions Conto Imperta Darel/fwvere Descriz. aggiurtiva
1080001 | [CAsSA | [ 15000) [A] | |
[2010007 | [CINZIA | [ 150.00) [D] [FT.4 CNZA
| | [ | [ | [e] [ |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [o] | |
| | [ | [ | [e] [ |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | o] [ |
Conto: Totale DARE DO00D
Saldo 00000 Totale AVERE 0DDoD  Differenza 00000
[ESC Uscita | [F2 Mastrini | [ [ [ [~ [F1o Conferma [F11 Conferma e continua

La procedura consente anche la gestione delle scadenze relative ad operazioni prive di
fattura ( causale “M”) per esempio affitti passivi, assicurazioni, spese di condominio, etc.,
registrare le causali "M” selezionando il campo “"SCADENZARIO” e utilizzare un conto

fornitori o clienti come contropartita del costo/ricavo.

3.9 Gestione Scadenzario (Inserimento / Cancellazione)

Le scadenze sono di regola inserite al termine della registrazione delle fatture di
acquisto, vendita oppure tramite la prima nota (ad esempio per gli affitti e le altre
operazioni non soggette a fattura).

La funzione Gestione Scadenzario consente di:

* inserire le scadenze in un momento successivo alla registrazione della fattura,

« cancellare le scadenze.

Prima di visualizzare le scadenze |'operatore potra impostare le opzioni di ricerca:

« definizione del periodo di ricerca (campo “Periodo da”),

* limitazione della ricerca ad un determinato conto cliente o fornitore (campo “Conto
Clien./Forn.”),

 filtrare la ricerca per "Numero Fattura” o “Tipo di pagamento”.
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x|
Tipo di pagamento: I

Codice conto per il pagamento: I

[p1012002 ) [31/412/2008

Periodo da:

Humero Fattura: I
Conto Clien./Forn.: I

E3

Annulla

&

(]

|ESC = Annulla | | F3 Clienti | F5 Fornitori

Selezione opzioni di ricerca.

La finestra successiva riporta una tabella con I'elenco delle scadenze che soddisfano le
opzioni di ricerca.

Un doppio click su una delle scadenze riportate in tabella consente all'operatore di
visualizzare il documento/fattura cui € abbinata la scadenza.

L'utente potra accedere inoltre alle seguenti operazioni:

a) Inserimento di una Fattura di Acquisto, tasto “F2”,
b) Inserimento di una Fattura di Vendita, tasto “F3”,

¢) Inserimento di una nuova scadenza, tasto “F4”,

¥ Gestione Scadenzario x|
) =< [~ Mostiale gis scadenze Pagate/Incassate —
= Ig [~ Non mostrare le scadenze da T m
Stampa Esporta Pagare/lncassars Applica Chiudi
SCAD. | DATA | nUmM. | DESCRIZIONE [ CODICE [ CODICE  CLIENTEFORNITORE [siorm| PAGTO | IMPORTD [con.conta] mum. [ANNG | AN
Doc. | FATT. | | FISCALE | | | | | PAGTO | PROGR. |CONT. | ARCHMI
1004005 | 10042008 1 INCFT.00001 CLIENTE 1 1050004 CLIENTE 1 70000 1080001 00003 | 08 08
1000408 1004720038 2 IMC FT.00002 CLIEMNTE 2 1050005 CLIEMTE 2 500,00 1080001 00004 03 o3
2104/05 210452008 00003 FT.00003 Reg.1 CLIE 1050004 CLIEMTE 1 o 157214 1080001 00026 () [nls)
X040E | 210452008 00002 FTO0002  Regd CLIE 1050005 CLIENTE 2 [i] 524000 1080001 [it] ]
X04/0E | 210452008 00001 FTO0001  Regd CLIE 1050006 CLIENTE 3 o sz40 1080001 [i%] ]
230406 | ZAM4S2008 00004  FTO0004  Regd CLIE 1050001 CLIENTI DIVERS! o 47160 1080001 00026 | 08 ]
300405 I0M4008 | 1 PG FT.1 TELECOM 2010006 TELECOM 58,00 1080001 0003 i) ]
I0N040E | FOM42008 4 PG.FT4 TELECOM 2010006 TELECOM 73000 1080001 00033 | 08 08
020508 02052008 4 FTa CINZIA 2010007 CINZla 15000 1080001 00034 | 08 ]
OB0S0S 0B0S2008 0ooo0s FT.00005 Reg.1 CLIE 1050004 CLIEMTE 1 o 8328 1080001 o004 03 o3
0B05/08 080520038 00008 FT.0000E Reg.1 CLIE 1050004 CLIEMTE 1 o 203674 1080001 ooo42 03 o3
080505 05052005 oooo7 FT.00007 Reg.1 CLIE 1050005 CLIEMTE 2 o 1.050 00 1080001 00043 () [nls)
240508 | 240552008 PG FT DOGANA 2010002 DOGANA 450,00 1080001 00067 | 08 ]
2R0S0E | ZAMS008 00006 FTO0008  Regd CLIE 1050004 CLIENTE 1 o S08,75 1080001 00071 it} ]
0MOGM0E | O3ME2008 00009  FTO0008  Regd USER 1050007 USERT USRET o o7eEs 1080001 00074 08 ]
0A105 | 201142008 54 FT.54  FORMTORE 3 2010005 FORMITORE 3 7OOO00 1050001 00009 08 0
‘ N.Op Trovate 16 Totale 15.341,89 Doppio click per visualizzate il documento ‘
ESC ANNULLA | F2 Ins FatAcquisto | F3 Ins.Fat.¥endita | F4 Ins_ Scadenza [ | F9 Cancella Scadenza

d) Cancellazione di una scadenza, tasto “F9”.Per inserire una nuova scadenza
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I'operatore dovra digitare il numero dell'operazione a cui abbinare la scadenza
(campo “Num. Operazione”). Qualora |'utente non ricordi il numero dell'operazione
potra visualizzare l'elenco delle fatture tramite il tasto “F3 Elenco Fatture” e

selezionare quella desiderata.

'Qf Inserimento scadenzario |
< Hum_DOperazione: || Hum_Fa - I Data reg./doc._: I31.l'12.l‘2l]l]3
remere F3 per visualizzare la lista delle fatture

T Mota di credito

Cod.Conto Deserizions Conto

ClientefForn.: [1050001 |CLIENTI DIVERSI

Pagaro per: (1080001 |cassa

Descrizione: I

Il conto predefinito per l'incas. /pag.to & quello impostato nel menw “"UTILITA-> COMFIGLURAZIOMNE
PARAMETRI CONTABILI

| conti utilizzabili e visualizzabili per | pagamenti devono appartenere alla categoria ''L'* Liguidita.

Scadenza Importo Giorni Pagamento
[ 3171272008] | 0.00] | | | |
[31112:2008] | 0.00] | | [ |
[3112:2008] | 0.00] | | [ |
[3112:2008] | 0.00] | | [ |
[31112:2008] | 0.00] | | [ |
[31112:2008] | 0.00] | | [ |
[3112:2008] | 0.00] | | [ |
[31112:2008] | 0.00] | | [ |
[31112:2008] | 0.00] | | [ |
— Totale
b 3
Registra Annulla
[ESC Uscita | |F3 Elenco Fatture | [ [ |F10 Conferma

Registrare la scadenza come indicato nel paragrafo “Registrazione Fattura di Acquisto”.

Di seguito si riporta I'elenco delle fatture richiesto con la pressione del tasto “F3.

La selezione della fattura desiderata avviene con un doppio click del mouse.

x
X X X X Al o Cod.Conto Ricerca 2olo le fatture con importo — —
Er?mder?cllnwooﬂtlccarle per ntprenderel (o Cl|en.t| . I I 000 I 000 dal | 0170172008 A 4 m
=l B SosE SR S e da: — & : al [31712/2008  Ricerca Chivd
Testo da ricercare: I
DATA DaTA  CODICE MUM. DESCRIZIONE TOTALE Al
REG DOC.  FORMITORE PROGR.  DOC.
4/04/2008 2010005 00007 FT. FORMITORE 2 650,00
14/04/2008 14/04/2008 2070005 00002 FT. FORMITORE 3 500,00
14/04/2008 14/04/2008 2070005 0000 FT. FORMITORE 2 700,00
14/04/2008 14/04/2008 2070005 00015 FT. FORMITORE 3 500,00
14/04/2002 14/04/2008 2070005 00011 FT.24  FORMITORE 2 580,00
14/04/2008 14/04/2008 2010005 00012 FT.34  FORMITORE 2 ¥90.00
14/04/2008 14/04/2008 2010005 00014 FT.344  FORMITORE 3 g7.00
14/04/2008 14/04/2008 2010007 00005 FT.4 FORMITORI DIVERSI 1.500.00
14/04/2008 14/04/2008 2010005  00O16 FT.4 FORMITORE 3 55,00
14/04/2008 14/04/2008 2010005 00013 FT.44  FORMITORE 2 500,00
14/04/2008 14/04/2008 2010005 00009 FT.54  FORMITORE 3 700,00
14/04/2008 14/04/2008 2010005 00006 FTE FORMITORE 3 500,00
15/04/2008 15/04/2008 2010005 00047 FT.54  FORMITORE 3 7.00
15/04/2008 15/04/2008 2010005 00018 FTE FORMITORE 3 60,00
16/04/2008 16/04/2008 2010005 00019 FT. FORMITORE 3 240,00
20/04/2008 20/04/2008 2010006 00030 FT1 TELECOM 82,00
30/04/2008 30/04/2008 2010006 00033 FT.4 TELECOM 730,00
02/05/2008 02/05/2008 2010007 00034 FT.4 CINZIA, 180,00
02/05/2008 02/05/2008 2010007 00037 NC. CINZI& 200,00
16/05/2008 16/05/2008 2010007  O00S% FT1 CINZIA 500,00 _
16/05/2008 16/05/2008 2010008 00050 FTA1 USERUSERT 120,00
16/05/2008 16/05/2008 2010007 00048 FT13  CINZIA 120,00
16/05/2008 16/05/2008 2010008 00052 MC.3 USERUSER1 120,00
20/05/2008 20/05/2008 2010003 00057 FTA FORMITORE MC 120,00
20/05/2008 20/05/2008 2010007  OO0E1 FT.41 CINZ1&, 120,00 j
|Esc = Annulla | [ [ [
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3.10 Fattura di acquisto con REVERSE CHARGE (articolo 17 comma 6 del Dpr

633/1972) - es. subappalto art. 17, telefoni / microprocessori etc.

Le fatture ricevute in regime di INVERSIONE CONTABILE — REVERSE CHARGE possono
essere registrate con le causali predefinite "FARC” "FARC2"” “FARC3” “"FARC4"” --> una per
ogni Registro IVA acquisti.

Con le causali sopra indicate il software registrera la fattura in regime di inversione
contabile sia nel registro degli acquisti che in quello delle vendite ed eseguira il giroconto
tecnico per storno delle partite provvisorie.

Nell'esempio che segue si registrera una fattura ricevuta da un subappaltatore per i

servizi svolti in regime di inversione contabile:

@ Inserimento Fatture Acquisti con R;ﬂ.rerse Cgrge &
Data registrazione: [ 200092012 | | 1 ororamenes taRe .|| FATTURA ACQUISTO REVERSE CHARGE
Data documento: | 28/03/2012 Perioda VA
RegIWA n: 2 6

Data competenza IVA: | 28/03/2012 Prot. IVA: 00007 00005 0140142012 - 317032012
Fattura di acquisto

Fornitore: |2010001 |FORNITORI DIVERS! ()

Num. FT.: Descrizione: IFT FORNITORI DIVERSI Tot. Fatt: 1,210.00

Rev.

Cod.Conto Descrizione Conto Importe  Alig.VA Imposta Vent. Descriz.aggiuntiva Charge
| 3uauu-u| |SF'ESE PER APPALTI A TERZI | | 1,uuu.uu| | 21| | 21u.uu| E| |5ubappa|tu rev. charge| | v
| || || ooo | || o.00 | uj | | ¥
| || || vool| || 0.00 | nf | | ¥
| || || vool| || o.00 | n| | |
| || || oo | || o.00] | nf | |

Cliente: [1050003  |CLIENTI REVERSE CHARGE Descrizione: |FT CLIENTI REVERSE CHARGE Tot. Fatt.: 1210.00
Cod.Conto  Descrizione Conto Importe  Alig/VA Imposta  Vent.  Descrizaggiuntiva
| su1uuu1| |CJ"I'HANSITDRID REVERSE CHARGE | | 1uuu.uu| | 21| | 21u.uu| E| |2u1uc|u1 |
| || || oo | || o0o] [ | |
| || || 00| || o.00 | nf | |
| || || o00| || o.00] | u| | |
| || || ocol| || 0.00 | u | |
Cod.Conto Descrizione Conto Importe VA Descriz. aggiuntiva

2

Annulla

121u.uu| |E| | | E

||
|EIII1IZIEIIII'1 | |CJ’TFLF\N SITORIQ REVERSE CHARGE | | 1uuu.uu| |E| | | Registra
|2u1uuu1 | |FDRHITDRI DIVERSI | | 21u.uu| |i| | |

Esc Annulla | F2 Mastrini F4 Huovo Conto | F5 Cancella Riga | F6 Nota di Credito F10 Conferma

|1c|5t|c|u:3 | |CLIENTI REVERSE CHARGE

Nell'esempio la fattura ricevuta da un fornitore per un totale di euro 1.000 (senza IVA

in quanto fattura emessa dal fornitore in regime IVA art. 17 dpr 633/72 --> prestazioni di
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manodopera in inversione contabile).

L'IVA registrata tra gli acquisti e le vendite si azzerera ed avra separata evidenza nei
resoconti IVA.

Approfondimento:

La registrazione con la causale FARC permette di generare in automatico le tre
operazioni necessarie alla contabilizzazione della fattura con applicazione del reverse
charge:

« Fattura di acquisto (FA);

« Fattura di vendita (FV) con cliente predefinito (CLIENTE REVERSE CHARGE) (per

adempiere all'obbligo di annotazione nel reg.vendite);

» Giroconto tecnico (M) dei CONTI TRANSITORI — I conti predefiniti (es. CLIENTI

REVERSE CHARGE) sono modificabili tramite la funzione “Utilita-->Configurazione

Parametri Contabili”..

Attenzione: le 3 operazioni generate saranno modificabili/cancellabili solo

singolarmente.

Nel caso di fatture per cessione di beni/prestazione di servizi parzialmente non
soggetti alla disciplina della inversione contabile sara sufficiente eliminare la
spunta del flag “"Rev. Charge” dalla corrispondente riga di registrazione in quanto la
causale “"FARC” imposta automaticamente tale campo ad “"R"”. In questo modo l'inversione
contabile sara applicata solo a quella parte di imponibile soggetta a tale regime —esempio
acquisto con unica fattura di merce destinata alla rivendita al pubblico di dvd/materiale di
consumo (IVA normale) e microprocessori/telefoni (senza IVA in quanto in regime di
reverse charge).

Qualora dopo la conferma della registrazione sia necessario apportare delle modifiche
modificare separatamente le tre registrazioni contabili oppure eliminarle e procedere ad

un nuovo inserimento di tipo FARC.
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Inserimento Fatture Acquisti con Reverse Charge — — ﬁ
q g
i ) H.Progressivi: 00051 00052 00053
Data registrazione: | 28/03/2012 Tipn Operazione: FARC FATTURA ACQUISTO REVERSE CHARGE
Data documento: | 28/02/2012 PR . Periodo IVA
Data competenza IVA: | 28/03/2012 Prot. IVA:  DODOT 00005 01/01/2012 - 310312012

Fattura di acquisto

Fornitore: |2010001 |FORNITORI DIVERSI a

Num. FT. |1 Descrizione: |F! FORNITORI DIVERSI Tot. Fatt.: 1,331.00
Rev.
Cod.Conto Descrizione Conto Importo  Alig VA Imposta Vent. Descriz.aggiuntiva Charge
| au1m15| |MEFu:| CIACQUISTI | | 1,mu.uu| | 21| | 21u.uu| |E| |b-eni in regime rev.charge | v
| au1m13| |MATERIALI DI CONSUMO | | 1DD.DD| | 21| | 21.uu| |_|I| |r-1c: REV.CHARGE | N
| || || L]l RER | I
| || || 0.00 | || 0.00 | nj | | &
| || || ooof| | 0.00 | | | | I
Cliente: 1050003  |CLIENTI REVERSE CHARGE Descrizione: |FT-* CLIENT! REVERSE CHARGE Tot. Fatt.: 1210.00
Cod.Conto  Descrizione Conto Importo AligWA  Imposta Vent. Descriz.aggiuntiva
| EI]'1EIEIEI1| |cn'HAN5|TOR|o REVERSE CHARGE | | 1uuu.uu| | 21| | 21u.uu| |E| |2u1uuu1 |
| || || || || NEN |
| || || ooof | || 0.00 | | | |
| || || ooof | || o.00] | | |
| || || 0.00} | || 0.00 | nj | |
Cod.Conto Descrizione Conto Importo D/A Descriz. aggiuntiva
|1EIEI]IZII]3 | |CLIENTI REVERSE CHARGE | | 121u.uu| m | | E x
|EEI1EIEIEI'1 | |cn'RAN SITORIO REVERSE CHARGE | | 1uuu.uu| |E| | | Fegistra Arrlla
|2c|1uuu1 | |FDRNITDRI DIVERSI | | 21u.uu| |i| | |
Ezc Annulla | F2 Mastrini F4 Nuovo Conto | F5 Cancella Riga | F& Nota di Credito F10 Conferma

(FARC, inserimento automatico).

[ AvISO - - = |

E e y

Le tre operazioni generate dalla causale "FARC” sono le seguenti:

Ver. del 30/11/14 - 07.11.51 Pagina 60/ 198




QuickMastro - Manuale operativo

& VISUALIZZAZIONE OPERAZIONI -

H.Progressive: 00051
Tipo Operazione: FA

FATTURA ACQUISTO

istrolVA n.: 2 ;
— Fornitore

Data registrazione:

Allegato
28/03/2012

Data documento:

Data competenza IVA: 28/03/2012

protocollo VA: (0007

Conto: | 2010001

|FOF{NITORI DIVERSI

Cod.Fscale: Partita IVA:
Numero ET- |1 Deserizione: |FT.1 FORNITORI DIVERSI
Cee/Exiracee/Reverse .
charge: |E L‘\?e::litlal:assa / [ Totale Fattura: 1,331.00
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig.IVA Imposta Vent. Descriz.aggiuntiva
| 3010015 [MERCI CIACQUISTI | 1.000.00] 21 || 210.00) E [beniin regime rev.charge
| 3u1uu13| MATERIALI DI CONSUMO | 1uu.nn| |21 ||

21_nu| |ﬂ| |NO REV.CHARGE FARC

| | | |
| | |

(z(zlzlz[zl=z[=

Conto IVA- | 1070012| [IVA C/ACQUISTI

ATTENZIONE ! La cancellazione di una FT potrebbe alterare i prot.IVA gia assegnati alle altre registraz. (ord.per data reg.e num.prog).

5

ESC Uscita
@ \.I'ISUALIEAH—ONE OPE;AIIONI - > -~ - — - - - ﬁ
- Allegato
:I;Og;z:::sne 00’9"‘52 Data registrazione: 8/03/2012] Data documento: 28/03/2012
RegistroVAn: 6 FATTURA VENDITA Date competenza VA | 28103/2012
Protocollo IVA: 00005 Cliente

Conto: 1050003

|CLIEN11 REVERSE CHARGE

Cod.Fiscale: Partita IVA:
R
Humero FT: |1 Cee/Extracee/Reverse r
Descrizione: |FI'_1 CLIENTI REVERSE CHARGE u
Totale Fattura: 1,210-00
Cod.Conto Descrizione Conto Importe Alig.IVA Imposta Vent. Descriz. aggiuntiva
6010001| |C/TRANSITORIO REVERSE CHARGE 1.000.00/ [21 210.00 2010001 FARC

M

BEEEEEEEE

Conto IVA- | 2030010| |IVA C/VENDITE

ESC Uscita

ATTENZIONE ! La cancellazione di una FT potrebbe alterare i prot.IVA delle altre registraz. (ord. per data reg.e num.prog).
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VISUALIZZAZIONE PRIMA NOTA [
N.Progressivo: 00053 PRIM.A NDTA Data registrazione: | ELlLETFAN
Tipo Operazione:. FARC Data documento: | 28/03/2012
Allegato
Phem e arare ‘GIG IVA REV.CHARGE FTA1 FORNITORI DIVERSI
| [~ Compenso a Terzi
Cod.Conto Descrizicne Conto Importe Dareifvere Descriz. aggiuntiva
1050003 | |CLIENTI REVERSE CHARGE | | 1,21u.uu| E | |
6010001 | [C/TRANSITORIO REVERSE CHARGE | | 1,uuu.uu| @ | |
|2u1uuu1 | [FORNITORI DIVERS! | | 21I].I]IZI| |E| | |

3.11 FARC e Professionisti — registrazione pagamento

Nel caso di professionisti soggetti all'obbligo della tenuta del registro incassi e
pagamenti sara necessario registrare i pagamenti delle operazioni FARC avendo cura di
utilizzare la causale “PG”. Il pagamento sara registrato solo per la parte imponile
(coincidente con quanto indicato nella fattura del fornitore). L'IVA fittiziamente
aggiunta nella FARC non sara considerata una posta contabile da inserire nel
cronologico incassi/pagamenti e non sara visualizzata. Nell'esempio il pagamento
del debito verso il fornitore sara registrato con la causale PG per euro 1.000,00.

Nessuna registrazione deve essere eseguita relativamente alla operazione tecnica di
inversione contabile in quanto tale registrazione & automaticamente azzerata dal giroconto

tecnico in sede di registrazione della causale FARC.
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3.12 AUTOFATTURA (mancata emissione da parte di fornitore o fattura
irregolare artt.6,8,9 D.lgs 471/97)

In caso di mancato ricevimento della fattura da parte del fornitore soggetto passivo
italiano, o di ricevimento di una fattura per importo inferiore al reale, il cessionario o
committente e obbligato a regolarizzare in proprio I'operazione mediante I'emissione del
documento “autofattura” ed il versamento dell'eventuale imposta o maggiore imposta

dovuta.

Se l'acquirente non ha ricevuto la fattura entro 4 mesi dalla data di effettuazione
dell'operazione deve presentare all'ufficio delle Entrate competente, entro il 30° giorno
successivo, autofattura in duplice esemplare e contemporaneamente, versare tramite F24
(codice tributo 9399) la relativa imposta (se I'operazione € imponibile) e allegare copia del

versamento.

Se l'acquirente ha ricevuto una fattura irregolare deve presentare all'ufficio delle
Entrate competente entro il 30° giorno successivo alla registrazione della fattura stessa,
un documento integrativo (autofattura), in duplice esemplare, e deve versare tramite

F24 (codice tributo 9399) la maggiore imposta eventualmente dovuta.
Le scritture contabili sono le seguenti:

* registrazione (M) del pagamento dell'IVA con modello F24;

Allegato
NProgressive: - 00002 PRIMA NOTA ata registrazione: | PRI | | ff
Tipo Operazione: 1 Data documento: | 28/03/2012 | | aggiuna

Descrizione: |PG. F24 SU AUTOFATTURA
&
[ Concorrenza sul Reddito [~ Compenso a Terzi Fleistra

Daati Contabil | Riscanti |

Cod.Conto Descrizione Conto Importo Dare/Awvere Descriz. aggiuntiva
(1100001 | |BANCA | | 210.00| | |
(2030003 | |ERARIO C/IVA SALDO | | 21000, [D| | |
| | | | | LI |
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» registrazione (FA) della copia della autofattura emessa e presentata all'agenzia

delle Entrate;

H.Progressivo: 00001 01/01 /2012 - 31/03/2012 Data registrazione: | 28/03/2012  pata documento: | 28/03/2012 l,s_f,.fs
Tipo Operazione: Aggiungi
FATTURA ACQUISTO Data competenza IVA: | 28/03/2012
Registro VA n: 2 Fornitore
Protocollo IVA: 00001 T |2|]1|]0|]7 |TIZ|CI SRL
Cod FRscale: Partita IVA:
o
Numero FT. W Descrizione: |FTAUTOFT  TIZIO SRL

CeelExtracecREY. A di cassa / E
charge (C/X/RIN ) N differta |— Totale Fattura: 1,210.00 Reqgiztra
Daafi Contabil | Risconti |

Cod Conto Descrizione Conto Importo Alig_IVA Imposta Vent. Descriz.aggiuntiva Leal
indetr

21| |

reqgi

3010013 [MATERIALI DI CONSUMO || 1.000.00

mes
del p

Conto IVA: | 1070012| |IVA C/ACQUISTI |

« storno dell'IVA pagata all'Erario dal debito vs. il fornitore;

Allegata
wprogressive: QD004 PRIMA NOTA 3t regiserazione: | LUECIGE | ff
Tipo Operazione: Data documento: | 28/03/2012 Aggiungi

Descrizione: |5TORNO IVA SUAUTOFATTURA EMESSA

=

[ Concorrenza sul Reddito [ Compenso a Terzi Riegistra

D ati Contabili ] Rizconti ]

Cod.Conto Descrizione Conto Importo Dare/Avere i igntiva
2030003 | [ERARIO C/IVA SALDO | [ 21000 [AJCASUAUTORATIURA- |
(2010007 | [TIZIO SRL | | 21000 (D] |

| |

| | | | [0 | |

Ver. del 30/11/14 - 07.11.52 Pagina 64/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

3.13 Fattura di acquisto INTRA-UE (causale: FAl)

Per agevolare la registrazione delle fatture di acquisto INTRACEE / CEE sono state
create delle causali predefinite denominate “FAI” “FAI2” “FAI3” “FAI4”, una per ogni
Registro IVA.

Tali causali permettono di generare in automatico le tre operazioni necessarie alla
contabilizzazione della fattura:

1) Fattura di acquisto UE;

2) Fattura di vendita con cliente predefinito (CLIENTE CEE);

3) Giroconto CONTI TRANSITORI.

Attenzione: le 3 operazioni generate saranno poi modificabili/cancellabili solo

singolarmente.
I conti predefiniti (es. CLIENTI TRANS.ACQ.CEE) sono modificabili tramite la funzione

“Utilita-->Configurazione parametri contabili”.

Nell'esempio che segue si registrera una fattura per acquisto di beni da una fornitore
UE (fattura non imponibile pari ad euro 1.000,00) utilizzando la causale FAI.
Al termine della registrazione saranno create automaticamente n. 3 distinte

registrazioni contabili.
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"i\ Inserimento Fatture Acquisti CEE il

Dataregistrazione: | 517izzome | | o gressii 00010 00011 00012 FATTURA ACQUISTO INTRACEE

Tipo Operazione: Fil

Data documento: | =1/12/2002 Bl
I RegivAn: 2 B Periodo W,
Data competenza IVA: I 3122008 Prot. IVA: 00007 00002 0101272008 - 31011 2r2008

— Fattura di acquisto CEE

Fornitore: 2010004 [FORNITORE 2 %) |

Num. FT.: |? Descrizione: 777 FORNITORE 2 Tot. Fatt.: 1,200.00

Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alicg. A Imposta VWent. Descriz.aggiuntiva
| SD1DDD?| |MATERIALI DI CONSLUMO 1,DDD.DD| | 20| | E |
| || ool | || ooo| || |
| || || ooo| || |
| || || |
| || || |

|
|
| 000 |
|
|

D.DD| | D.DDl |_N|
D.DD| | D.DDl |_N|
r Fattura divendita con eliente ransitana CEE
Cliente: [105000z | [CLIENTI CEE Descrizione: |F17 CLIENTI CEE
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig.'vA  Imposta Yent. Descriz.aggiuntiva
7010001 | [/ TRANSITORIO FT.CEE 1onn.on| | 2no.|:u:|| |E| |2|:|1|:u:|c|a

| 2] |
| ooo]| || ooo] [W] |
| ooo]| ||
| ||
| ||

o.u:u:|| |_N| |
n.cu:| | o.u:u:|| |_N| |
|

D.DD| |

o.u:u:|| |_N|

r E/C per chiusura conto transitarno
Cod.Conto Descrizione Conto Importoa  DVA Descriz. aggiuntiva
[osoo0z | [cLiENTI ceE 1200.00] [

||
|'.-'|:|1n|:u:|1 | |CITRANSITDRID FT.CEE | | 1DDD.DD| |E| |
||

H| B3

| Fegistra Annulla
|2|:|1n|:u:m | |FDRNITDRE2 2no.|:u:|| |i| | |
|Ese Annulla [F2 Mastrini | | F4 Huovo Conto |F5 Cancella Riga |F6 Hota di Credito | [ |F10 Conferma

“FAI"” inserimento automatico.

Nella schermata di inserimento inserire tutti i dati identificativi della fattura ed
integrare il totale con I'IVA applicabile all'operazione (nell'esempio all'imponibile pari ad
euro mille & stata aggiunta I'IVA pari al 20%). I dati relativi all'annotazione della fattura di
vendita ed il giroconto tecnico sono compilati automaticamente.

Di seqguito si riportano le schermate delle singole registrazioni contabili che vengono

generate automaticamente.
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£ Modifica Fatture Acquisti

— Periodo [v4

Protocollo IVA: 00 0 07

HProgressive: 00010 01/12/2008 - 31/12/2008 Data registrazion=: |SARARSPANE  Data documente: |31I1 2/2008
Tipo Operazione: FA

 FATTURA ACQUISTO | | s competencaa [31712/2008
Registro IVA n.: 2 -

~Fornitore

conto: 12010004

IFORNITORE 2

Cod.Fizcale: Partita IVA:

Allegata

g

‘ Sgiungi

Humero FT.: I? Descrizione: IFI—-? FOBNITORE 2 H ﬂ
CeeBxdracesReverse C 1 200.00 '_
charge (CJ X/RIN): Totale Fattura: B - Reqistra|  Annulla
D ati Contabil I Rizconti I
Cod.Conto Deszcrizione Conto Importo Alig IVA Imposta Yent. Descriz.aggiuntiva L= aliquate [vA
indetraibili zono:
3010007 | [MATERIALI DI CONSUMOD ][ 1.000.00 20/ | 200.00] E [Fai 120, 10, 104, ..
| | | | L= d=ta di

registrazions
deve ricadere nel

mesetri mestre
del periodo WA |

[zl[z]z] z][z][z] z] =]

Conto IVA: [ 2030003] [IVA C/ACQUISTI

|Esc Annulla | F2 Mastrini | F3 Cambio Data |F4 Huovo Conto |

| F6 Hota di Credito | |F10 Conferma

(Fattura di acquisto CEE).

£ Modifica Fatture Yendite |
Periodo [V Allegata
“:PFD!]TESSi'E'D: 00011 ’701 2/2008 - 314122008 Data registrazione: | SAEMPAPIUE Data documento: I 31/12/2008 @
Tipo Operazione: Fu
I giungi
Registro VA n.: 6
Protocolio tva: 00002 FATTURA VENDITA Data competenza Iva: | 31/12/2008
~ Cliente
Conto: | 1050002 [cLiEnTI CEE = B
Cod.Fiscale: Partita IVA: Reqistra Annulla
Humero FT.: 7 Cee JExtracee f Reverse charge (CJX TR I If
TEEETETEs FT.7 CLIENTI CEE A ad esigibilita differita I_
Totale Fattura;: I 1,200.00
[ ati Contabili | Riizconti I
Cod.Conto Descrizione Conto Importo Alig.Ivia Imposta Vent. Descriz. aggiuntiva Le aliquote I'& indetraibili
7010001 |C.I’TRANSITORIO FT.CEE | | 1,|]|]|]_|]|]| | 2|]| | 2I]I]_l]l]| E 2010004 Al sonc: 120, 110,104, ..

M1

La data di registrazione
deve ricadere nel
mesze/trimestre del periodo

L

L M|

L |ﬂ| | [t |
L M|

L] B

L] B

L] B

L | N

Conto I¥A: | 2030002] [IVA C/YENDITE |
|ESC Annulla [F2 Mastrini |F3 Cambio Data |F4 Huovo Conto FE Hota di Credito | F10 Conferma
(Fattura di vendita).
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\\ Modifica Prima Mota ll
— Allegato

IR 0001 2 PRIMA NOTA Data registrazione: 3111272008 @

Tipo Cperazione:  FAI Dota documerta: | 3171212008 | | sgguung
Dezcrizione: IGfC CEE FT.7 FORNITORE 2 H ﬂ

»

[ Concorrenza =ul Reddito e = e N He;ist[a Annulla
D ati Contabil | Risconti I
Cod.Corto Descrizione Corto Importo Dareffwers Descriz. aggiuntiva

[1050002 | |CLIENTICEE | | 1.200.00] [A] | |

[7010001 | [C/TRANSITORIO FT.CEE | | 1.00000] [D] | |

[2010004 | [FORNITORE 2 | | 200.00] [p] | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [p] | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [o] | |

| | | | | | [p] | |

Conto: Totale DARE: 1200.00
Saldo: 0oooo Totale AVERE: 120000  Differenza: 0.00

|[ESC Annulla |F2 Mastrini [F3 Cambio Data |F4 Huovo Conto | |F6 Lista Fatture | |F10 Conferma

(Giroconto conti transitori).

Attenzione: qualora di dovesse intervenire per modificare/cancellare
manualmente le registrazioni contabili generate con la causale FAI & necessario
precedere come segue:

« CANCELLAZIONE della registrazione: cancellare tutte e 3 le registrazioni

contabili (in progressivo delle FA, FV e del giroconto & consecutivo);

+ MODIFICA di una registrazione FAI:

o Se la modifica e relativa ai conti e/o a data e numero fattura procedere
modificando le singole registrazioni contabili;

o Se la modifica incide su imponibile e/o IVA verificare la quadratura degli
importi modificati. In genere é preferibile cancellare le registrazioni

contabili errate ed inserire una FAI corretta.
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3.14 Fattura di acquisto EXTRACEE

Per registrare una fattura estera di merci (extra CEE) & possibile utilizzare le causali
predefinite “FAE” (Fattura Acquisto Extra CEE), “FAE2”, “FAE3”, “FAE4” una per ogni

Registro IVA acquisti.

Come per le registrazioni degli “Acquisti Intracomunitari di _merci” e di “Reverse

Charge/inversione contabile” I'operatore potra eseguire con un'unica registrazione le tre

annotazioni contabili (registrate separatamente):
1) La fattura del fornitore Extra CEE (senza IVA);

2) L'annotazione del debito per I'IVA pagata in dogana dallo spedizioniere;

3) La fattura dello spedizioniere per il rimborso delle spese e dell'IVA anticipata in dogana;

Come si vede la disciplina fiscale obbliga ad una tecnica di registrazione contabile

abbastanza complessa. Con la causale “FAE” le difficolta sono eliminate, ma occorre una

maggiore attenzione rispetto alle normali registrazioni.

Istruzioni per l'uso:

a)

b)
c)

d)

Selezionare "“Registrazioni-->Inserimento Registrazioni Contabili” indicando la
causale “FAE"”,

sara visualizzata una finestra suddivisa in 3 sezioni,

nella prima sezione indicare tutti i dati relativi alla fattura di acquisto ricevuta dal
fornitore di merce Extra CEE e procedere all'inserimento degli importi avendo cura di
indicare un'aliquota di esenzione speciale es. N70 extra CEE (se necessario crearla).
Tale aliquota deve essere utilizzata solo per queste operazioni in quanto consentira
la corretta compilazione della dichiarazioni IVA (Resoconto IVA),

nella seconda sezione registrare la fattura di acquisto (transitoria) utilizzando il
conto dogana. Questa scrittura consente di mettere in evidenza il credito IVA (e la
relativa imponibile) che deriva dall'importazione della merce. L'operazione sara
“marcata” dal programma con la “X” di acquisto Extra CEE e riportata nell'apposito

dettaglio del Resoconto IVA,

nella terza sezione si registra la fattura dello spedizioniere che contiene le spese
per diritti, servizi e bolli (di regola esenti da IVA) e I'ammontare dell'IVA anticipata
(si registra utilizzando il conto “Dogana” che in questo modo si chiude). Questa

operazione sara marcata dal programma con la “X” di acquisto Extra CEE e riportata

nell'apposito dettaglio del resoconto IVA.
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L Inserimento Fatture Acquisti EXTRACEE |

H.Progressivi: 00007 00002 OO0O09
Tipo Operazione: FAE

FATTURA ACQUISTO EXTRACEE

Data document®: | =1/12/2002 5 i
I Req.IVA n.: 2 2 2 Periodo [V
Data competenza Wi [ 311122008 ) prot. iva: 00004 00005 00006 0171212008 - 31/ 2/2008

— Fattura di acgu

|FORNITORE 1

FORNITORE 1

Descrizione:
¢ Conto

' 2010009 @MERC] CAACQUISTI
— Fattura di Azquizto con [V pagata in dogaha
Fornitore: 2010002 [DOGANA Descrizione: |FT- DOGANA Tot. Fatt.: 1200.00

Cod.Conto  Descrizione Conto Importo Alig.'vA  Imposta Yent. Descriz.aggiuntiva
2D1DDD2| |DDI3ANA 1c||3|:|.|:||:|| | 20 2nu.nn|

[=[=][=]

|
|| || -
|| || il
|| I

— Fattura di Acguista SEEDIZIOMIERE
Fornitorel{ [z010006 JJ<FEDIZIONIERE FEDEX Descrizionl

Cod.Conto Descrizione Conto

ot. Fatt.: 500.00

| 2D1DDD2| |DDGANA |E}{TRA CEE | D | |
| 3030032| |TRA3P|:|RT| |F.I3.I‘\-’A | D | |
| || || ooo| | | | |
| || oo | ] ooof | | | |
| Ese Annulla | F2 Mastrim | | F4 Nuowo Conto | | F6 Mota di Credito | [ [ | F10 Confermsz

Nella figura sono stati evidenziati con un cerchio rosso quei campi che dovranno essere
compilati dall’'operatore.

Le data del documento, di registrazione e di competenza IVA sara la medesima per le
tre registrazioni contabili create.

E' sempre possibile modificare singolarmente le 3 operazioni tramite il menu

Registrazioni-->Modifica registrazioni contabili.

I conti predefiniti (es. DOGANA) sono maodificabili tramite il menu “Utilita-->

Configurazione Parametri Contabili”.
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3.15 Regime IVA speciale agricoltori

La contabilita degli agricoltori o dei soggetti con regime speciale IVA (iva sugli acquisti

calcolata in via forfettaria mediante |‘applicazione delle percentuali di compensazione

sull’ammontare delle cessioni di prodotti agricoli) deve essere gestita come segue:

1) Attivare il regime speciale IVA agricoltori nel menu “Dati Azienda” scheda “Parametri

IVA” per i registri desiderati.

x
Anagrafica Azienda i FR.Legale/Titolare Intestazione Bilancio Sicurezza T Email
Tipologia di Azienda Periodicita IvA
[1 Societa di Capitali = [1 Mensile =
[~ Fatture di vendita songetts a fitenuta dacconta Cod.s/zonta Rit Acconto Fattend: I 1040010 IHlTENUTA DACCONTO ATTIVE
[~ Fatture di vendita con [ ad esigibiita diferita Cod.s/zonto Altre Rit.- Trattenute su Fatt.di Vendita: | 1040010 |HITENUTA ['ACCONTO ATTIVE
Cod.g/conta Rit.Acconto su Fatture di acquisto: | 2020003 |IHPEF C/RITEMUTE Léds alTOMOMI
P .| 20.00
Al Fithccanto su FT. Vend. Cod s/conto Alve Rit /Tratt, su Fattue di acquistar | 2020003 [[RPEF C/RITENLTE LAV AITONOMI
|- Contabilita semplificata Credita V& anno |_ Plafond Mobile Diabita %A minima che | Aiquata nteressi Aliquata Prorata I%4 Autotrazportator | Alig. indetraib.
L precedents . determina il rporto al I trimestrali | Acconto [V In.Mesi, RegYan 4] [,
[~ Wentilazione 0.00 [ Plafond Fiseo perioda sucsessivo.
o Eeutebuie I ' T 1 88.00 100.00 [ o | 0
|- Anagrafica comune Deve essere inserrito 25.52 I I ’ I ’
manualments il primo 100% = Va4 su acg.
tutta detraibile
r [Regi?r:e A]geanie“di iaggi ¥ Regime Agricaltor (art.34] Reg.1 [~ Regime Agrizaltor (art.34] Reg 2 [~ Regime Agricaltor (art.34] Reg.3 [ Regime Agricalt. [art.34] Reg.4
art. 74 ter] Reg.
Credito di Costo anno preced
I 0.00 Hum. Prog. IVA Data BLOCCO Hum . Prag.[Va Data BLOCCO Hum.Prag. [V Data BLOCCO Hum.Frog.[Va Data BLOCCO
Reg.feqg 1 registrazioni Reg.feq 2 registrazioni Reg.feq 3 registrazioni Reg.feq 4 registrazioni
Alig.["& per lo scorporo regime I 1 I I 1 I I 1 I I 1 I
AgMiaggio At 74 tar.
Mum.Frog. IVa Drata BLOCCO Mum . Prag. [V Data BLOCCO Mum.Prag. [V Data BLOCCO Mum.Frag. [V Data BLOCCO
I 20.00 Req.Wan 1 registrazioni Reg.Ven 2 registrazioni Reg.ven 3 registrazioni Reg.ven 4 registrazioni
I regire art. 74 ter. & applicato al I 1 I I 1 I I 1 I I 1 I
reg wendite & corzpetivi nuim .1
Il Mum. Prog VA [Protocollo WA & utiizzato per la numerazione del periodo contabile: et Btgf__‘cg;eng;lszamm N‘E:rﬁ:i'::ﬁ ngais?rl;ggsiu
[1/01 /20008 - 31/12/2008 anno contabile archivi: 08 S m
1
Salva Chiudi
|ESC Uscita | [ [ [ [ [
. . .. C e . . \ w T
2) Verificare che siano presenti i codici iva necessari alla fatturazione menu Utilita--

> Aliquote iva e codici di esenzione”.
3) Registrare le fatture di vendita utilizzando i codici iva che iniziano per “A” (es

“A0110") cioe utilizzando i codici appartenenti al regime agricoltori.

Si consiglia di organizzare i codici IVA speciali nel modo seguente:
“A” + Num.Tab.A + Aliq.Ord.
Esempio: “A”+”01”+"”10"” = “A0110"

Scaricare/consultare annualmente la Tabella A, parte I, D.P.R. n. 633/1972 per

verificare le aliquote di compensazione e le aliquote ordinarie.
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T Aliquote I¥A/ENASARCO,/CONTRIB/ETC. x|
ALI0.I¥4 [ DESCRIZIONE | COM.IVa | RIT.ACC. | CONTRIB. | REV.CHARGE | RIVALSA | ALID.COMP. | ALIG.ORD. | DESCR.COMPLETA |&t74ter | caa
4 O O
10 O O
20 O O
ADTI0 CAVALLLASIMI d | 7.5 10 CavALLLASINIMULI E BARDOTTI WiV O
42104  CEREALI | | 4 4 CEREALI [ESCL. RISO PILATOBRILLATO) ]
E10 ati108 O O art10.8 O
E93  WENTILAZ. a O VENTILAZIONE O
FOl  FLClva O a O F.CIWa O b
F15 art15 O O ] art.15 O
FI7  ART.A7cE O | O ART17cE O
F25  ak2h O O O art. 25 O
F26  an26 O O O art 26 O
F74 art.74 O O art. 74 O
F7D art 7 d O O O art.7 d O
M1 art. 41 O O O art, 41 O
N70  EXTRACEE O | ExXTR CEE |

=
4 | 3

Aagiurngi Fadifica Carcella Ok Chiudi
Aliq. di comp. Aliq. ordinaria
Aliquota Deserizione Deserizione completa: Agricoltor Aaricolton
MIRL]| [CAVALLLASI | |CAVALLLASINLMULI E BARDOTTI VIVI | [ 75 | 10]
Comunicaz. Ritenuta  Contributi Reverse Rivalsa Plafond
IVA Acc to Charge
¥ ¥ ¥ I I I

L'aliquata % deve essere preceduta da una 'N' se non impanibile,'E' se esente & 'F' Fuor campa [¥4, "A" se regime speciale agricoltura con alig.di

compensazione. L'WA indetraibile 120, 104 & gii presente ma non wvisibile. H E

| campi Ritenuta &zc.ta & Contributi zono utilizzat dal madule FATTURAZIONE per determinare =& limponibile & soggetta a ritenuta efo contributi. Applica Chiude

ESC = Annulla

I campi relativi all’aliquota ordinaria e di compensazione saranno visualizzati solo se &

stato attivato il regime speciale nel menu “Configurazione parametri azienda” e solo se il

codice iva inizia con la lettera “"A” (A = agricoltori).

» Solo i Registri IVA Ordinari sono abilitati alla corretta stampa per il regime speciale

agricoltori.
» Utilizzare solo i codici iva che iniziano con la lettera “A” per registrare le fatture di
vendita facendo cosi applicare l'aliq. di compensazione in fase di resoconto iva

periodico e annuale.

Il resoconto iva periodico, annuale ed i registri iva ordinari non tengono conto delle

fatture di acquisto registrate nel registro iva abilitato al regime speciale agricoltori.
L'imposta da detrarre, per tale registro, sara calcolata come il rapporto tra aliquota di

compensazione e |'imponibile delle vendite.

ATTENZIONE: non variare i codici IVA di tipo “"A” e le relative aliquota ordinarie e di

compensazione durante I'anno quando sono gia state utilizzate per la registrazione
delle fatture di vendita !
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Anche I'emissione delle fatture di vendita (modulo fatturazione) segue la logica sopra
indicata. Quindi e richiesto I'uso dei codici iva del regime speciale agricolo (che iniziano
con la lettera “A” ), tale codice non verra stampato in quanto in fase di stampa sara

sostituito dall’aliquota iva ordinaria collegata al codice iva.
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3.16 PRO-RATA IVA

La gestione del pro-rata IVA richiede le seguenti procedure:

a) Impostazione dell’aliquota di pro-rata dell'anno nel menu “Configurazione parametri

azienda” scheda “Parametri IVA”.

x

Anagrafica Azienda Parametn I¥A R.Legale/Titolare Intestazione Bilancia Sicurezza T Ermail
Tipologia di Azienda Periodicita [va
|4 Professionista - |1 Mensile -

[ Fattus i vendita soggette a rteruta dacconto Cod s/canto RitAcconto Fattvend: [ 1040010 [RITENOTA DIACCONTO ATTIVE

Cod.s/zonto Altre Rit.- Trattenute su Fatt.diVendita: I 1040010 IFHTENUT.Q D'aCCOMNTO ATTIVE
Cod.z/conto Rit.Acconta su Fatture di acquisto: I 2020003 IIHPEF CARITEMUTE Lad AUTOMOMI
Alig. RitAcconto su FT. Yend.: I 20.00 . . .
Cod.s/conta Altre Rit./Tratt. su Fatture di acquisto: I 2020003 ||F|F'EF CARITEMUTE Léy AUTOMORMI

[~ Fatture di vendita con WA ad esigibilita differita

Frorata I%'& Autotraspartaton | Aliq. indetraib.

[n.Mesi, Reg.ven.4] [,

€ |

[~ Caontahilita semplificata Cradita [¥4 anna [ Plafond babile Debita VA minimo che | Aiquota Interessi | Aliquota
I Wentiazione precedente determina il riparta al & mimestrali  |Acconto [V

7 Iiooo I Plafond Fissa periodo successivo.

v Scadenzario |

' inser 25.82 | 1 | 88.00
l- Anagraﬂca COMUNE Dewe essere insermito

manualmente il primo
anno

| 20.00

100% = WA s acy.
tutta detraibile

r Regime Agenzie di Viaggi [~ Regime Agricoltor [art.34] Reg.1 [~ Regime Agricoltar [art.34] Reg.2 I~ Regime Agricoltar [arto Regime &gricalt. [art.34] Reg.4

[art.74 ter] Reg.d
Credita di Costo anno preced.:

I 0.00 MNum . Prog. [W [Data BLOCCO Num.Frog. [ [Data ELOCCO Mum . Frog. [V Data BLOCCO Mum. Frog. [V [rata BLOCCO
Reg.feq 1 registrazioni Reg.feq 2 registrazioni Reg.Aeq 3 reqistrazioni Reqg.teq 4 registrazioni

Aig. VA per lo seorpara regime | 1 |31 #1242008 | 1 I | 1 I | 1 I

Ag Maggio At 74 ter.
20.00 Mum . Prag. [ Data BLOCCO Mum.Frag. WA Data ELOCCO Mum . Prag. [V Data ELOCCO Murm. Frag. [V Data ELOCCO

Rea.Ven 1 registrazioni Reg.ven 2 registrazioni Reg.Yen 3 registrazioni Reg.ven 4 registrazioni

Il vegitne art.T4ter, & applicato al I 1 I | 1 | | 1 | | 1 I

req wendite & corizpettivi aum. 1

A . . ; Data BLOCCO registrazioni Mum . Prag. [ Data ELOCCO
Il Murm.Prog [%4 [Protocollo V4] & utiizzato per la numerazione del penioda contabile: sta Libro Gi;ig;lserazlom i A sta

01/01/2008 - 31,/12/2008 anno cortabile archivi: 08 Corispetthvi  registracfoni H
1

Salva Chiudi

| ESC Uscita

b) Contabilizzazione a fine anno (o periodicamente ad esempio per i Bilanci di verifica)
del pro-rata definitivo tramite il bottone “Contabilizzazione Pro-RATA” presente nelle

finestre dei Resoconti IVA (il bottone €& visibile solo se I'alig. del punto a) non € “100%").

Gli acquisti dovranno essere registrati con aliquota IVA ordinaria.

Il Resoconto IVA periodico:

- applichera l'aliquota di pro-rata indicata nel menu “Configurazione parametri
azienda”,

- rettifichera I'imposta sugli acquisti.
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$* RESOCONTO I¥A PERIODICO x|
9| B X7 = ~ &
Stampa | Esporta Registra & riparta il eredito / debito YA Contabilizza Pro-rata ontabilizza GAZ VA Chiuli
‘ Conf: il to dowuto per evitare il niporto del debito al periodo succ. <-- Bottone --> "Registra efo niporta il credito/debito VA", ‘
Codice Imponihile Imposta Imponihile Imposta Totale Totale j
L.V.A, Acquisti Acyuisti Vendite Vendite Acyuisti Vendite
2000 1.000,00 200,00 0,00 0,00 1.200,00 0,00
TOTALI 1.000,00 200,00 0,00 0,00 1.200,00 0.00
OPERASIONI ESENTI E NON IMPONIBILI
Codice Descrizione Importo Importo
L.V.A. Acquisti Vendite
TOTALI 0,00 0,00
OPERASIONI INDETRAIBILI
Codice Descrizione Importo Importo
L.V.A, Acyuisti Vendite
TOTALI 0,00 0,00
IND = imposta indetraibile (costa), 120,004 = imponibile indetraibile
OPERASIONI FUORI CAMPO IVA
Codice Descrizione Importo Importo
Acyuisti Vendite
TOTALI 0,00 0,00
CREDITO IVA PRECEDENTE 0,00 i
COMPENSAZION! WA F24 0,00
[vA CHENDITE 0,00
[ CAACQIUIST  (Prorata: 20.00%) 40,00
RETTIFICHE CR 0,00 =
E5C = Annulla
Resoconto iva periodico.
% G,/C PRORATA =]
MProgressivo: 00007 CONTABILIZZAZIONE PRO-RATA D=ts registrazione:
Tipo Operazione: _PRO_

De=crizione: IG-"’C PRORATA

I 20.00

Aliquota prorats:

|7 Concorrenza sul Reddito

T ale funzione permette quindi di riallinears i valor contabili con quelli fizcali [rezoconti AL

La contabilizzazione del PRO-BATA regiztra un giroconto tra tutti | costi delle Fatture di acquisto [Fa, FAaZ2, FAZ, FAd] ed il conto predefinito dell' IV clacg.
L'importo del giroconto & determinato come: [IMPOSTA ORDIMARILA] - (IMPOSTA ORDIMARLA = ALIQUOTA PRO-RATA).

La regiztrazione awra una cauzale ditipo ''_PRO_". La contabiliz. PRO-RATA ezegue la cancellazione delle eventuali contabilizzazioni precedenti.

Mum. Conti: 0

DARE AVERE

0 (4]

SALDO

Aannulla

: [ |

Contabilizza

[ESC ANNULLA |

| F10 CONTABILIZZA

Contabilizzazione del pro-rata.

Il Resoconto IVA annuale utilizzera per il calcolo l'aliuota di pro-rata indicata nella

finestra di contabilizzazione del pro-rata considerata aliquota definitiva dell’anno (vedi
figura precedente).
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3.17 Registrazione dei corrispettivi

Per registrare un corrispettivo selezionare il menu “Registrazioni->Inserimento

registrazioni contabili” oppure premere il bottone “"CO” dal menu principale.

La causale che identifica i corrispettivi & “CO”".

‘ﬁ Inserimento Corrispettivi 5[

H.Progressivo: 00006 Sk

Tipo Operazione: CO (mxmxzuns -31/01/2008 CORRISPETTIVI

~Incassi
Registro IVA n.: 1 Conto Cassa: [1080001  [CASSA
Pratocolio va: 00002 Conto Iva: | 2030002] [IVA CAVENDITE |
Descrizione: IINGASSO": CASSA H a
>
[¥ Scorporo automatico dell' WA dallimparta. Alig. VA predefinita; I 20 Totale: I 120.00 Registra Annulla

DATA DATA GIORNO IMPORTO ALIG. IMPOSTA | VENT. | DESCRIZ.AGGIUNTIVA CONTO DESCRIZIONE TOTALE -

REG. IHC. SETT. IHCASSO VA RICAYOQ | COHTO
15/01,2008  1501,2008 MAR 100.00 20 2000 [ 4010006  CORRISPETTIVI 120.00
16/01/2008  16:01/2008 MER O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
17012008  1701,2008 GIO O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
18/01/2008  13:01/2008 VEH O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
19012008  19:01,2008 SAB O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
2000172008 20/01/2008 DOM O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
21012008  21,01,2008 LUH O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
2210172008 22/01/2008 MAR O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
23012008  23001,2008 MER O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
24/01/2008  2401/2008 GIO O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
25/01,2008  2501,2008 VEH O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
26/01/2008  26/01/2008 SAB O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
27012008  2701,2008 DOM O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
28/01/2008  23/01/2008 LUH O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
29/01,2008  29:01,2008 MAR O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
30/01/2008 30012008 MER O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
31012008 310012008 GIO O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
01/02/2008 0402/2008 VEH O 4010006  CORRISPETTIVI 0.00
w3 nng w2 Mnng eAR [l And nnne CADDICDETTIVI n nn ﬂ
Scorpara limpozta dallimporta premenda F7 dalla colonna Alig.[Wa.
Per una maggiore rapiditd dinzerimento la data direg. e dincasso pud exsere anche di 2 cifre [ga), 4 cifre [ggmm] 6 cifre [ggmmaa) oppure 3 cifre [ggmmaaaa).

|[F1 Conti |F2 Mastrini |F3 Cambio Data |F4Huove Conto |F5 Cancella Riga | F6 Rettifica | [ [ |[F10 Registra

Il campo "“Conto Cassa” riporta il conto di Liquidita predefinito (vedere il menu

“configurazione parametri contabili”. Sono considerati conti di “Liquidita” solo quei

mastri/conti con il campo “categoria” impostato ad “L”. Per verificare la categoria dei conti

utilizzare il menu “Piano dei Conti-->Maodifica/Cancellazione Conto”. Qualora necessario si
potra variare il “"Conto Cassa” inserendo un nuovo codice conto o parte della descrizione
del conto per effettuare la ricerca.
L'operatore dovra inserire i corrispettivi nel modo seguente:
1)digitare la data di registrazione
2)digitare la data dellincasso (le date possono essere digitate in forma abbreviata,
giorno e mese nel campo, per esempio “0109” sar0 interpretato e trasformato

nella data 01/09/20xx dove xx & I'anno in corso)
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3)digitare I'importo lordo incassato, il programma scorpora in automatico
dall'importo inserito nella colonna “IMPORTO INCASSO” l'aliquota iva predefinita
(vedere campo “Aliq. IVA predefinita.)
4)digitare I'eventuale descrizione aggiuntiva.
La procedura effettua un controllo su tutte le date inserite. Le date dovranno essere
comprese nel periodo IVA attivo (vedere sezione “PERIODO IVA” in alto nella finestra).
Qualora sia segnalata un'incongruenza tra la data di registrazione/incasso ed il periodo
IVA attivo I'operatore potra variare il periodo IVA cambiando la data di accesso tramite la
pressione del tasto “"F3 Cambio Data”.
Il campo “Totale” & elaborato dinamicamente dopo ogni variazione della colonna
“"IMPORTO INCASSI” (vedere tabella figura precedente).
La colonna “Aliq.IVA" evidenzia l'imposta calcolata in modo automatico.
La pressione del tasto “F7” dalla colonna “Aliq.IVA” determina lo scorporo dell’IVA
dall'importo lordo inserito nella colonna "IMPORTO INCASSO”.
Qualora i corrispettivi siano soggetti a ventilazione & possibile attivare la selezione

automatica del campo ventilazione tramite la il menu “Configurazione parametri azienda”,

sezione “Parametri IVA” opzione “Ventilazione”.

La colonna “Conto Ricavo” si comporta come il campo “"Conto Cassa” con la
differenza che la lista visualizzata dei conti riporta solo i conti di Ricavo (gruppo “4”) e ed i
conti dell'Attivo Patrimoniale (gruppo “1”), cioe tutti i conti appartenenti con codifica
iniziale corrispondente a “1xxxxxx” ed "4xxxxxx").

Completati tutti gli inserimenti dei singoli incassi si procede alla registrazione del
documento tramite il "Bottone Registra” oppure premendo il tasto “F10".

Da questa maschera € possibile accedere ad altre funzioni (consultabili sempre alla fine
della finestra attiva) quali:

1) Creazione di un nuovo conto - tasto “F4”

2) Visualizzazione movimenti/mastrini > tasto “F2”

3) Cancellazione della riga appena inserita - tasto “F5”

4) Trasformazione dell'Incasso in una rettifica d'incasso e viceversa > tasto “F6”

La data di competenza IVA corrisponde alla data di registrazione.
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3.18 Ventilazione Corrispettivi

Per attivare la gestione della ventilazione impostare |'opzione “Ventilazione” nel menu

“Configurazione Parametri Azienda” sezione “Parametri IVA”.

I corrispettivi dovranno essere registrati utilizzando il codice IVA "E99”.

N.B. A fine anno/trimestre/periodo €& necessario girocontare/scorporare
manualmente I'IVA ventilata (Ricavi ventilati a IVA vendite), determinata
mediante la funzione “RESOCONTO IVA PERIODICO/ANNUALE"”, dai ricavi
soggetti a ventilazione (corrispettivi).

I resoconti IVA periodici calcoleranno come ripartire il totale dei corrispettivi in base

alla percentuale degli acquisti per singola aliquota IVA:

* si calcolano i corrispettivi lordi del periodo, mese o trimestre a seconda della pe-
riodicita con la quale viene liquidata I'IVA;

* viene calcolato il totale degli acquisti destinati alla rivendita effettuati dall’ini-
zio dell’anno (non soltanto quelli del mese o del trimestre al quale la liquidazione si
riferisce);

+ si suddivide il totale degli acquisti calcolato in base alle relative aliquote IVA;

+ si suddividono i corrispettivi lordi del periodo in proporzione alle aliquote
IVA relative agli acquisti;

» si scorpora I'IVA sui corrispettivi lordi ripartiti tra le varie aliquote.

ACQUISTI PER SINGOLA ALIQ. IVA (ES.10%)

------------------------------------------------------- X TOT. CORRISPETTIVI=TOT. CORRISPETIVI SING.ALIQ. (10%)
TOTALE ACQUISTI ALLA DATA DEL RESOCONTO

Si procede poi allo scorpoto dell'imposta e dell'imponibile.

TOT.CORRISPETTIVI SING.ALIQ (10%) / (1+ ALIQ.IVA (ES. 1.10)) = IMPONIBILE CORRISPETTIVI (ES .10%)
TOT.CORRISPETTIVI SING.ALIQ (10%) -IMPONIBILE CORRISPETTIVI(Es .10%)= IMPOSTA CORRISPET. (ES.10%)

Solo i Resoconto IVA dell’ultimo trimestre ed il Resoconto IVA annuale riportano gli
stessi valori in quanto determinano le percentuali di scorporo delle aliquote IVA sul globale
degli acquisti, tutti gli altri resoconti utilizzano un totale parziale degli acquisti e quindi
anche le ripartizioni delle quote di ciascuna aliquota iva differisce dal quella di fine anno
determinando una maggiore imponibile e una minore imposta o viceversa.

I Resoconti IVA elaborano la tabella denominata "DETTAGLIO VENTILAZIONE".
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La ventilazione € una facolta regolamentata dall'articolo 24, comma 3, Dpr 633/1972
("ventilazione dei corrispettivi") secondo cui "per determinate categorie di commercianti
al minuto, che effettuano promiscuamente la vendita di beni soggetti ad aliquote
d'imposta diverse, il Ministro delle finanze puo consentire, stabilendo le modalita da
osservare, che la registrazione dei corrispettivi delle operazioni imponibili sia fatta senza
distinzione per aliquote e che la ripartizione dell'ammontare dei corrispettivi ai fini
dell'applicazione delle diverse aliquote sia fatta in proporzione degli acquisti".

Sulla modalita di calcolo c'e€ poi un D.M. del 24/02/1973 n. 3495 - "Modalita' per il
calcolo dell'imposta sul valore aggiunto relativa alle operazioni effettuate da determinate
categorie di commercianti al minuto."

Esempio:

Un imprenditore ha effettuato, nel corso dell’anno, i seguenti acquisti di beni destinati
alla rivendita:

1. 20.000 aliguota 4%

2. 50.000 aliquota 10%

3. 30.000 aliquota 20%

I corrispettivi del periodo comprensivi di IVA ammontano a 200.000 euro.

ACQUISTI CORRISPETTIVI
Importo Ali- % sul Totali Divisi per Corrispettivo per
compensivo | quota totale aliquota aliquota
di IVA
20.000 4% 20% 200.000 200.000 x 40.000
20%
50.000 10% 50% 200.000 x 100.000
50%
30.000 20% 30% 200.000 x 60.000
30%
100.000 200000

Scorporo dell'IVA sulle vendite:

(40.000 x 100) / 104 = 38.462 imponibile + 1.538 IVA
(100.000 x 100) / 110 = 90.909 imponibile + 9.091 IVA
(60.000 x 100) / 120 = 50.000 imponibile + 10.000 IVA
TOTALE IVA SU VENDITE: 1.538 + 9.091 + 10.000 = 20.629
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Scorporo dell'IVA sugli acquisti:

(20.000 x 100) / 104 = 19.231 imponibile + 769 IVA
(50.000 x 100) / 110 = 45.455 imponibile + 4.545 IVA
(30.000 x 100) / 120 = 25.000 imponibile + 5.000 IVA
TOTALE IVA SU ACQUISTI: 769 + 4.545 + 5.000 = 10.314

Liquidazione IVA:

IVA SU VENDITE 20.629
- IVA SU ACQUISTI 10.314
= IVA A DEBITO 10.315
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3.19 Regime IVA art.74 ter (Agenzie di viaggi)

La contabilita delle agenzie di viaggi o dei soggetti con regime speciale IVA art. 74 ter
viene gestita dai Registro IVA Acquisti n.1 , Registro IVA Vendite n.1 e dal Registro dei

Corrispettivi.
Il Regime speciale si abilita in fase di creazione di una NUOVA AZIENDA (fig.succ.)

oppure tramite la funzione Configurazione Azienda” sezione “Parametri IVA”.

=
Sigla Azienda: TURISTA

Denominazione: lAGENZm DI WIAGGI SRL

Anno di esercizio: 2009

Naturn giuridica: | 1 Societa di Capitali =l ~CREDITO IVA ANNDO PRECEDEMNTE
- [ ooo
Periodo I'VA: | 1 Mensile =l
Indicare Mimports dell’eventuale credite iva
Piano dei Conti: [ 1 Standard ;I delfanno contabile pracedente.

— Opzioni S regmi spacial
M Anno solare T Contabiltd semplificata ‘ I Regime Agenzie di visggio (art.74 ter)

Al P per o SCOrpore reame 20000

Data inizio esercizio Data fine esercizio [T Fatture di vendita con VA ad esighilta differita
Ao Niaoais At T4 ter:

[ 01012000 31122009 T T ——

Credibe di Costo snno 100 Old
M.B. Le aziende/dilte aperte durante ['anno dowranno T wentilazions (Bimoiris
comungue wiizzare l'opzione anno solane. I Regime Aoricottori fart 34) Reg 1 Il regime art 74 ter. viene sppicato al regisio dele
wendile & dei conispeii num_1

eS|
Ezegui

Premere F10 per confermarne i dati inseriti ¢ procederes con la creazione dell"azienda.

[ F10 Conferma

| ESC Uscita [ I [

Creazione nuova azienda.
Le opzioni da compilare sono il campo “Aliq.IVA” che verra utilizzato in fase di

Resoconto IVA per eseguire lo scorporo dell'imposta (solitamente 20%) ed il campo

“Credito di Costo anno precedente”.
Tale valore consente di riportare in contabilita I’'eventuale credito di costo determinato

in chiusura dell’esercizio precedente.
Il riporto del credito di costo sara invece automatico per gli esercizi successivi (funzione

"Apertura/chiusura-->Nuovo Esercizio”).
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Anagrafica Azienda

% Dati Azienda

F.Legale/Titola

I~ Fatture di vendita soggette a ritenuta d'acconto

I Fatture di wendita con WV ad ezigibilitd differita

Alig. RitAcconto =u FT. YWend.: I 20.00

Tipolodia di Azienda Pe
[1 societa ai capitali =] [2
cf

Cod. s/ zonto Altre
Cod.s/conto |

Cod. z/conto Altr

I Contabilitd semplificata
[~ “entilazione
[+ Scadenzario

[~ Amagrafica comune

Credita I%A anno precedente

Q.00

Dewve essers inserritc manualmente il

primo anno

Aligquiots
Lr

r

Regims Agenzie di viaggio
I [art. 74 ter] Reg.1

Credito di Costo anno preced .
I 100.00

Alig. 1WA, per lo scorpara regime
&g MNiaggio Ak T4 ter.

[ 2000

Il regirme art.74 ter. & applicato al

Mum . Frog. %
Feg.fcg 1

I 1
Mum . Prog. W,
Reg.vean 1

—

I Regime Agricoltori [art.34] Reg.1

Data GLOCCO
registrazioni

o=

Data ELOCCO
registrazioni

[

I Regime &

Mum . Frog. %
Feg.feg 2

I 1
Mum. Frog. I
Reg . “en 2

—

reg wendite e corrizpetivi nurm 1

Dati Azienda, Configurazione Azienda.

Solo dopo aver impostato questo regime IVA saranno visibili i codici/aliquote IVA relativi
a questo regime, quelli cioe con la colonna “Art.74 ter.” selezionata.

Tali codici saranno gli unici selezionabili in fase di registrazione delle causali "FA”, “FV” e
\\COII.

W Aliguote [VA/ENASARCD,/CONTRIB/ETC. x|
ALIQ.VA | DESCREZIONE | COM.MA | RAITACC | CONTRIB. | REV.CHARGE | AMVALSA | ALIQCOMP. | ALIQORD. |DESCR.COMPLETA At Td e [o]
E15 ES. ART.15 ¥ =l v O ESEMTIART S
ESS YENTILAZ o el ¥ O VENTILAZIOME
Fn F.CIVA | o F.CA
F15 al 15 | ¥ at 15
7 ARTATCE = o o ARTATCE
F25 at 25 w v at 25
F2& &l 26 ™ v &t 25
F74 & T4 | e L ] anTd
FTATER  AutTdien o | Fut 74 e dor BIATZ v
FiD alTd ¥ o at7d
MI1S  ARTIS ¥ Wi ¥ HON IMPONIBILE V& ART. 15
H41 atdl 1 = Cal atdl
MTD EXTR& CEE ¥ ~ v EXTR& CEE
NE& alla o4 W o &t B a
MER alBhb o ¥ L atBh -
MeC atBe ¥ el ¥ (| atBe
N3 9 v El v . 0 a9 o =
AEAEA e ¢
Miq. di comp.  Alig. ordinans
Aliguota Deserizione Descrizions completa: Agricolted Agricalien
[EZAEL] [Art 74 ter. | [A.74 ter. dpr 633172 | | |
Comunicaz.  Ftenuta  Contnbuti Reverse Rivalsa aat. T4 ber.
A Ase 1o Chargs [Agenzie di Visggio)
[ I r I r &
[ Labiquoeas Vil deve essene preceduts da una "N se non imponibile,'E se eserte & 'F Fuoi campo 1WA, “A° s regime specishe agrooliuras oon alig di
compentanorss. LTVA mdstrsbde 0., 14 & ob prenents ma non wisbds H m
lcampd Fberets Ace o & Contribig sone utitzzati dal medule PATTURAZIONE pa determinare te limpondde & sogontls & iténas el consbut] Apphea Chiude
[ESC = Annulla i
Elenco codici IVA.
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I codici iva del regime speciale art.74 ter sono:

F74UE ART.74 TER. per viaggi solo (interamente) UNIONE EUROPEA
F74EXT ART.74 TER. per viaggi solo (interamente) FUORI UNIONE EUROPEA
F74MUE ART.74 TER. MISTO per la parte UNIONE EUROPEA

F74MFU ART.74 TER. MISTO per la parte FUORI DELL'UNIONE EUROPEA

Le fatture di Acquisto cosi come le fatture di Vendita ed i Corrispettivi dovranno essere

registrate al lordo dell'imposta utilizzando come codice IVA quelli aventi il campo “Art.74

ter.” flaggato.

Gli

incassi relativi alle fatture di vendita registrate con la causale “FV”

DEVONO essere registrati attraverso le causali "INC"” e “"INSCA"” (scadenzario)

per consentire il corretto abbinamento con le Fatture di Vendita.

x|
Presiodo il idegsle
H.Progressivo: Q0003 0140472009 - 0642008 Data registrazions: | FEMIOFIIE Data documento: | 23062009 d“"
Tipo Operazione:  FW -
i
Registro WA n: &
Protocolle IVA: 00001 FH]TURH. "l.l"EHDITA Data competenza VA 2306,/2009
Cliente
Conto: |1050004 [cLIENTE 1 b &8
Cod Fiscala: Partita IVA: Regita Anrula
Nurmere FT: |1 Ces | Exiraces / Reversa charge (CIXJRIN [N
Descridong: |FT.00001 CLIENTE 1 IV d exigibilith diferita [~
Totale Fatiura: 4,800,00
Dist Contabi | Risconsi |
Cod.Conta DeEgErizhome Conto Wt AligYA  Imposta  Venl. Dseriz. aggiuntiva Lix aqusctis [V indbe
4010001] [MERCI CVENDITE 4.800.00] [F74TER] [ Art74 le|E ] sona: 120. 10, 10
LI [N ___
— O Laba¢
I—I [ ”_H TGy T
I M)
] [ | |
| [N |
] Cl
LI | I M)
Conto IVA: | 2030002 | [IVA C/VENDITE |
ESC Annulla |F2 Masirini | F3 Cambio D#ta | F4 Nuowo Conto F& Hota di Credito F10 Conferma
Fattura di Vendita
Ver. del 30/11/14 - 07.11.54 Pagina 83/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

neroaressive:.  IDID004
Tipo Operazione:  ING

|

PRIMA NOTA Diska registrazicne: | 230E/2009 ﬂ]

Dats documenta: | 230EF2009 Acaingi

Dascriziona:

[Incassata fattura n.1 Cliente 1

[ concorrencs sul Reddito

Comparen azwal | |M

Dali Contabii | Risconi |

Cod.Conta De=crizione Conbo Imparta Dareffvers Desoriz. apgiuntiva
[1050004 | [CLIENTE 1 11 4.000.00| |E| [ |
[1oBoDO1 | [CASSA | 4.000.00] [D] | |
| | | | ][] [ |
| | | | | [®] [ |
[ | | | | [0] | |
| | | | | [o] [ |
| | | | ][] [ |
| | | | | [®] [ |
[ | | | | | [o] | |
Comer Tetale DARE: 4000.00
Saldo: 0ooon Totabs AVERE: ADD0.00  Diffesenza: 0.00

|ESC Annulla |F2 Mastrini F4 Huowo Conto F6 Lista Fotture | | F10 Conferma

Incasso fattura (causale “INC”).

\\ Fattura di Riferimento incassi;/pagamenti ---- (PROFESSIONISTI)

HNurm.Operaziones: IDDUD&

23M08/2009

D=ta reqg.:
Cod. Conto Descrizione Corto
CliertedForn.: |1050004 JcLiENTE 1
Conts PG /INC:  |1030001 Joassa
ISeI|Ann0| Rum. | Codice | DATA, | Descrizione | Cod, | Descrizione | Tipa |D.fA| Importo Importo “alore Importo Rit.Acc.
Reg.| Prog. DG, Conto doc. netto gia Pginc. Po.inc lordo & Tratt.

[ 08 00007 1050004 23062009 FT.00001  CLIEMTEA 2030002 1WA CAVENDITE F2 A 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00
[ 09 00007 1050004 23062009 FT.00001  CLIEMTEA 4010001 MERCI CAEMDITE | FY2 A 400,00 0,00 0,00 400,00 0,00

Totale gid Pagate ! Incassata:

Totale da Pagare ! Incassare:

Totale in Pagamerto £ Incasso:

Totale Mote di Credito da compensare:

4.000,00

4.000,00

Le note di eredita, quande selezionate, incrementano limporto
"da Pagarallncassare" in modao tale da compensare =
precedenti Fatture che rettificano. [Le note di credito vengaona
indic:ate it gialls quando selezionate).

Annulla | Registra [

ESC Uscita |

[ F10 Conferma

Abbinamento dell’incasso alla fattura.

Gli incassi delle fatture di vendita sono determinati, come per il regime dei professionisti
(si consiglia di consultare anche il manuale "GUIDA RAPIDA DEI PROFESSIONISTI” per
conoscere le funzioni di controllo), dalla funzione "REGISTRI E LIBRI>REGISTRI INCASSI
E PAGAMENTI FATTURE - ANALITICO”, questo perché devono essere ripresi solo gli

importi effettivamente incassati.

Il totale delle fatture di acquisto riprende invece tutte le fatture del Registro n.1

contabilizzate (anche se non incassate) nel periodo elaborato.
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La differenza tra “incassi+corrispettivi” e "“acquisti+credito di costo precedente”
determinera in alternativa:
1) un credito di costo se gli acquisti saranno superiori agli incassi
2) un‘imposta da versare se gli incassi saranno superiori agli acquisti. Tale imposta sara
determinata scorporando dalla differenza ottenuta I'aliquota IVA di scorporo
predefinita.
L'eventuale credito di costo sara riportato, dopo aver eseguito almeno un elaborazione
del resoconto IVA periodico, nel periodo iva successivo.
I Resoconti IVA riportano una sezione “ad hoc” per il riepilogo della situazione IVA del
regime speciale. (sezione "DETTAGLIO ART.74 TER - REGISTRO N.1, fig.5.19.7).
La voce corrispettivi riprende il totale dei corrispettivi inseriti nel periodo di elaborazione

(causale “"CO").

Codice Imoonibile Imposta Imoonibile Imposta Totale Totale
LV.A. Acauisti Acauisti Vendite Vendite Acauisti Vendite
2000 500 00 100 00 400 00 RO 00 A00 00 480 00
TOTALI S00.00 100.00 400.00 B0.00 600,00 480.00
QPERAZIONI ESENTI E NON IMPOMIBILI

Codice Descrizione Importo Importe

Ly A Acguisti Vendite
TOTALI 0,00 0,00

OPERAZIONI INOETRAIEILL

Codice Descrizione Importo Imparta

LW A Acauisti Vendite
TOTALI 0.00 0.00

IND = impesta indetraibile (costol. 120..104 = imponibile indetraibile

OPERAZIONI FUORI CAMPO VA

Codice Descrizione Importa Importo
Acauisti Vendite
FTATER Ad TS te 360000 4 85000
TOTALI 3.600,00 4.850,00

DETTAGL IO ART.TATER - REGISTRO N4

ALIQUOTA DI SCORPORO: 20,00 %

CREDITQ DI COSTO PREC.: 100,00

CORRISPETTIVY: -50,00

INCASSI FATTURE DI VEMDITA: -4.000,00

TOTALE FATTURE DI ACQUISTO: 3.600,00

DIFFERENZA TRA INCASSI E ACQUISTI: 350,00

IMPONIBILE CIVENDITE ART.74 TER.: 291,67

JIPOSTA (SCORPORATA) CAENDITE ART.74 TER. -58.33

{Limoorto dalle fatture di vendita incassate coincida con la stamoa 'REGISTRO INCASSI E PAGAMENTI FATTURE - ANALITICO

CREDITO IVA PRECEDENTE 0,00
COMPENSAZIONI IVA F24 0.00
WA CNVENDITE -138,33
WA CACOUIST!  (Prorata: 100.00%1 100.00
RETTIFICHE CREDITO 0.00
INTERESSISANZIONI 0.00
DEBITO WA LIQUIDATA -38.33
SALDO DEBITO IVA SENZA INTERESSI -38,33
INTERESSI TRIM. 1 % -0.38
INTERESSI PER RAMVEDIMENTO 0,00
SALDO DEBITO IVA CON INTERESSI -38,T1 A VERSATA 0,00

Resoconto IVA periodico.
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VARIAZIONE NELL'ANNO DELLA PERCENTUALE DI SCORPORO

La procedura prevede la gestione del cambio della percentuale di scorporo dell'IVA in
corso d'anno (Art. 74 ter - Agenzie di Viaggio).

La funzione CONFIGURAZIONE DATI AZIENDA nella sezione “PARAMETRI IVA” prevede
I'inserimento di 2 aliquote di scorporo (vedere immagine succ.) ed un campo “fine
periodo” per indicare il periodo di applicazione della prima aliquota (di regola tale data
corrisponde al 31/12 dell'anno in corso).

Le funzioni RECOSONTO IVA ANNUALE e RESOCONTO IVA PERIODICO effettuano un
controllo sul campo/data “fine periodo” (bottone "CONFIG.AZIENDA"” sezione "PARAMETRI
IVA"), qualora tale data al periodo IVA in elaborazione si determinera I'elaborazione di 2
prospetti IVA invece di uno solo. Il primo prospetto elaborera il periodo IVA fino alla data
“fine periodo” applicando la prima aliquota di scorporo. Il secondo prospetto elaborera il
periodo successivo alla data “fine periodo” fino al termine del periodo IVA applicando la

seconda aliquota di scorporo.

{art. 74 ter) Reg.
Credito di Co=sto anno preced.:

| 0.00
Ao 1WA, SOOI DEONs NegiTye
e el
1

21.00 e [ T

Cka apphcare s=
durata akg. 1) infencre
2300 131012

Il regime art. 74 ter. & applicato al
reg.wendite & corrispettivi num. 1

| ESC Uscita [
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3.20 Risconti automatici — Fatture di acquisto

Il risconto € una quota di costo o di ricavo di competenza dell'esercizio successivo che
pero ha gia avuto la sua manifestazione finanziaria. In pratica si sostengono dei costi o si
conseguono dei ricavi in questo esercizio nonostante siano di competenza dell'esercizio
successivo, in tutto o in parte. In questi casi il principio contabile della competenza
impone di "depurare" il risultato dell'esercizio in corso trasferendo all'esercizio successivo
le quote di costi e ricavi di sua competenza.

I risconti possono essere attivi o passivi.

Si parla di risconti attivi nel caso di un costo gia sostenuto, ma da stornare in parte,
in quanto parzialmente di competenza dell'esercizio successivo (es.: affitti e premi
assicurativi pagati anticipatamente), mentre si avranno dei risconti passivi nel caso di
un ricavo gia conseguito, ma (parzialmente o totalmente) di competenza dell'esercizio
successivo (es.: interessi attivi percepiti anticipatamente).

La gestione automatica dei risconti si attiva nella sezione “Risconti” delle causali
“FA" registrazione fatture di acquisto (vedi figure succ.).

Tutti i costi (codice "3xxxxxx”) vengono riproposti nella sezione “Risconti” con i relativi
importi (vedere figura succ.). Gli unici campi modificabili sono indicati in verde e sono
relativi alla data di inizio e data fine della competenza del costo.

In base al periodo inserito e alla data del documento verra calcolato in automatico la
quota di costo di competenza dell’anno in corso e la quota da girocontare al conto Risconti
Attivi/Passivi.

Verranno determinati:

1) i giorni totali relativi al periodo di competenze inserito (campi in verde)
2) i giorni di competenza dell’esercizio in corso:
[data documento - data fine esercizio (31/12/xxxx) ]
3) la quota di costo di competenza dell’esercizio (in base ai giorni calcolati al punto 1 e 2.)

4) la quota di costo da riportare negli esercizi successivi (residuo).
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\\ Modifica Fatture Acquisti ﬂ
— Periodo [V
H.Progressivo: 00002 0141242008 - 3111242008 Dat= registrazione: | (UNEAPEF{UNLE Dat= documerta: IU 1/12/2008 Alzgel
Tipo Operazione: FA @ g
| FATTURA ACQUISTO | | o competenca v [01/1202008 || sag | s | s
Registro IVAn.: 2 -
00002 ~Fornitore
Riteulidni Corto: 12010004 [FORNITORE 2
Cod.Fiscale: Partita IVA:
Murnera FT.: |5 Descrizions: IFr-5 FORNITORE 2 H ﬂ
CeeExraces/Reverse change . 0000 '_
[2/ XARIM): Totale Fattura: - Reqistra|  Annulla
[ ati Contabil | Hiscontil
Cod_Conto Descrizione Conto Importo Alig. IVA Imposta  Vent. Descriz aggiuntiva Le aliquate VA
_ indetraibili sono:
[ 3010001] [MERCI C/ACQUISTI | 160.00 20 32.00| [N]| | 120, M0, 104, ...
| 3030027| [ABBONAMENTI GIDRNALI, LIBRI | 200.00 20 40.00[N][ | La data di
- registrazions
[ 3030038 [ABBUONI PASSIVI | 140.00 20 28.00| [N|| | deve ricadere nel
. rmesetrimastre
| || | | N| | | del periado A !
| [ | ]| |
— | ]| |
— | ]| |
| I | ]| |
| I | [N |
|Ese Annulla | F2 Mastrini | F3 Cambio Data |F4 Huovo Conto | |F6 Hota di Credito | |[F10 Conferma

Fattura di Acquisto - sezione Dati Contabili.

\\ Modifica Fatture Acquisti

— Periodo [Wa,

Allegato

H.Progressivo:
Tipo Operazione:

00002
FA

0141242008 - 3141272008

Data registrazione: |U1f1 2f2008 Data documento: IULH 2f2008

Registro IVA n.: 2

‘ FATTURA ACQUISTO |

Data competenza A IU 1/12/2008

| Aggivngi

] D

Elimina

hiosta

~Fornitere

Protocollo IVA: 0 0002

conto: 2010004

[FORNITORE 2

Cod Fiscale: Partita IVA:

Nurmero FT.: I5 Descrizione: IFr-5

FORNITORE 2

H| B
Fiegistra|  Annulla

Soeove o [ T Tt atra; 600.00
Dati Contabili  Risconti
. e imacirabil son:
7 120, 110, 104, ...
Cod.Conto Deszcrizione Conto dll:gﬂﬂ:::w Periodo di competenza % anno Impol::l::);rlljno n a9
L= data di
[3070007 | [MERCI CAACQUISTI I [ 160.0d ["o1/712/2008 | 01/12/2010 413 6.54] reg?stra;o;‘e
[3030027 | [AEEONAMENTI GIORMALL, LIBRI I 200,00 | 10/12/2008 | 09/12/2009 579 11.59 deve ricadere nel
(030038 | [FEEUONI FASSM | 14000 ["01/71272008 | 3171272008 [ 1000 140.0 et
[ | | | 0.0q ["o1/1272008 [ 3171272008 0.0 ]
| || | | 00g [[o1/1272008) [ 3171272008 [ 0o [ ]
| || | | 00 [o1n1272008 [3171272008) [ 009 [ ]
| || | | 00g [[o1/1272008) [ 3171272008 [ 0o [ ]
[ | | | 0.0q ["o1/1272008 [ 3171272008 0.0 ]
| || | | 00g [To1/1272008] [ 171272008 [ 004 [ |
In=erire il periodo di competenza del costodfricawo. | risconti saranno elaborati aggiunti sutomaticamente nel "bilancio”. Conle "Scritture di chiusura cortabile"
saranno registrati i gic per risconti per I'anno in corso [causali "#CRIS").
|Ese Annulia |F2 Mastrini | | F4 Huovo Conto | | F6 Hota di Credito | |F10 Conferma
Fattura di Acquisto — sezione Risconti.
- - - - \ - - - -
La consultazione dei Risconti e possibile tramite la funzione
w . . . .y
BILANCI->Gestione/Consultazione Risconti”.
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l
— Filtro di ricerca
¥ Costi Dioppio click per
pal | 0170172002 _, | 31/12/2008 o visualizzare |a & ﬂ
[~ Ricavi registrazione.
Stampa Esparta Chiudi
Codice conto: I | |
DAT& |CODICE  |DESCRIZIONE [WUM.  [CAUSALE [VALOREIMZ. [VALOREMZ. |COMPETEMZA  [COMPETENZA  [DESCRIZIC
REG. |CONTG | |op. | |Dare | avERE | PRECEDENTE | 2008 | OPERAZIC
014202008 3010001 MERCI CAACQUISTI 00001 Fa 100,00 0,00 824 FT.13
014202008 3010001 MERCI CAACQUISTI 00002 Fa, 160,00 0,00 68 FT.5
01/ 202008 3030027 ABBONAMENTI GIORNALI, LIBRI 00002 Fa 200,00 0,00 1157 FT5
01/12/2008 3030035 ABBUON PASSIYI 00002 F& 140,00 140,00 FT.5

IN.Op Trovate: 2 Valore iniziale dare: 600,00 Totale competenze prec.: 0.00 Compet Residue: 433.61
N.Op Lette: 2 Valore iniziale avere: 0.00 Totale competenze dell'anna: 166.39 Tot competenze: 600,00
|ESC USCITA | F4 Ordina per Data | | F7 Ordina per costo | [

Gestione Risconti.

I giroconti automatici relativi ai risconti (causale “#CRIS”) possono essere
elaborati/cancellati prima della chiusura contabile dell’esercizio (es. per bilanci infrannuali)
mediante la funzione “"BILANCI->ELABORA\CANCELLA I RISCONTI AUTOMATICI".

Per ogni costo verra generato un conto di Risconto Attivo/Passivo con il codice mastro
preimpostato dalla funzione “UTILITA’->CONFIGURAZIONE PARAMETRI CONTABILI". I

codici mastro predefiniti non possono essere variati dopo [I'apertura contabile
dell’esercizio.
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'-‘i?! Elabora/Aaggiunge/Elimina i Risconti per le verifiche i xl

= Elimina le registrazione relative ai risconti
automatici._

>

i Elabora i Risconti ed effettua le registrazioni
Apnnulla

Calcorare i Risconti fino alla data: I‘ 1/12/20085
Data i registrazione del risconto: |31-"'1 2/2008

Procedi

— Aiuko
Selezionando Elabora Rizcont verranno calcolate le quote di competenza dell'anno dei coztifricawi
di cui =1 & provwveduto ad ingenre anche il penodo di competenza [vedere Geztione Rizsconh]. Le
quote calcolate zaranno contabilizzate con la data di registrazione gui indicata e con causale
"HCRIS'. Per annullare le regizstrazione "HCRIS" zelezionare 'opzione "'Elimina le registrazioni... '

La chiuzura contabile dell'ezercio, comungue, provwederd iin autormatico a cancellare le eventuali
regiztrazioni "HCRIS" ed a rielabaorare i rizsconti con data fine esercizio contahbile.

Fer I'elaborazione dei risconh relativi alle registrazion degh anni precedent & neceszano procedere
all'apertura Contabile dell'esercizio.

[ESC = Annulla

Menu “Bilanci-->Elabora/Elimina i Risconti"

L Configurazione Parametri Contabili il
Conti predefiniti IVASINCASSI/FT CEE_EXTRACEE I Limiti M anutenzioni e Riparaz,
Cod.sfconto VA ACQUISTL: | ENEENRE [rva cracQUIST)
Cod.s/conta VA YENDITE: | 2030002 |ra CAVENDITE
Cod.sfconto ERARIO GivA SALDO: | 2030001 |ERARIO CivA SALDO
Cod.s/conto [vA INDETRAIBILE: | 3030030 |4 INDETRAIBILE
[ Imposta di default il conto iva indetraibile [qui indicato] nells registrazioni iva con cod.alig." 120, 110" . " Inn " [FA-FA4)
Cod.s/conto INCASS| DARE; | 10800071 JCASSA E TITOU
Cod.sfconto INCASS! AVERE: | 4010008 |CORRISPETTIVI
Cod.s/conto CLIENTI CEE (FAl): AVERE: | 1050161 JCLIENTI CEE
Cod.s/conto TRANSITORIO (FAN: 7010001 JCTRANSITORIO FT.CEE
Cod.s/conto DOGANA (FAE): 2010033 [DOGANA
Cod.s/conto TRASPORTI (FAE): | 3030032 | TRAZPORTI
Cod.sfconto Cliente Rewverse Charge: 1050165 JCLIENTI REVERSE CHARGE
Cod.sfconta transitorio Rewverse Charge: B010003 |GTRAMSITORIO REVERSE CHARGE
Cod.s/conto VA ad esigibilita differita: | 2030004 |ivA AD ESIGIBILITA' DIFFERITA
Cod.sfconto incassifpag. scadenzario: I 1080003 [BANCOPOSTA G/C PMI
E' pozsibile variare | masti dei RISCOMTI )
bdastro RISCONT] ATTIVI: I 108 IRATEl E RISCONTIATTIVI solo ze MON & stata ancora esequita a
l'apertura contabile e HOM zono state Annulla
Mastro RISCONTI PASSM:. | 204 |RATEI E RISCONTI PASSIVI tegistrate operazioni con RISCONT|. | ————
E' pozzibile variare | mastn dei RATEI
tastro RATEIATTIYI: I 106 IFM\-I—E| E RISCONTIATTIVI solo se MOM & stata ancora eseguita H
l'apertura contabile e HOM zono state |
tastro RATEI FASSIVI: I 204 IR"'B\TEI E RISCONTI PASSM registrate operazioni con RATEL _Applica |
|Ese Annulla [ [

Configurazione Parametri Conti (Mastri RISCONTI PREDEFINITI).

I Risconti sono elaborati in automatico con la funzione "Apertura/chiusura-->Chiusura

contabile dell’esercizio”. Verranno registrati con tutti i giroconti necessari a rettificare i
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costi dell’esercizio con causale “"#CRIS”.

La funzione "Apertura/chiusura-->Apertura contabile dell’esercizio” riprende i valori

dell’esercizio precedente registrando i giroconti necessari ad imputare all’esercizio in corso
le quote di costo di competenza (causale “"#ARIS”). Le causali "#ARIS” utilizza gli importi
dei costi/ricavi di competenza dell'intero anno contabile che va dall'inizio dell’esercizio
contabile (di solito 01/01/anno) alla fine dell’esercizio contabile (di solito 31/12/anno), si
dovranno effettuare apposite registrazioni manuali per determinare le quote infrannuali.

Con la funzione “Apertura/Chiusura=>Annulla scritture di apertura” si rimuovono le

scritture di apertura ("OPEN” ) ed i giroconti relativi ai risconti ("#ARIS").

3.21 Risconti automatici — Prima Nota (Causali M)

I costi gia sostenuti, ma da stornare in parte, in quanto parzialmente di competenza
dell'esercizio successivo e registrati tramite una causale di prima nota (es. “M”) potranno
essere gestiti automaticamente dal modulo risconti tramite la selezione dell'opzione
“Risconti” ed impostando il periodo di competenza del costo. (Solo i conti di costo con
codifica “3xxxxxx” saranno presi in considerazione).

Per maggiori dettagli consultare il capitolo Risconti automatici — Fatture di acquisto.

@ Medifica Prima Mota @
Allegato
Nprogressivo: (00058 PRIMA NOTA Data registrazione: | 01/04/2010 )
Tamiesemars L Data documento: | 01/04/2010 | | aggiungi

Descrizione:  |AFFITTO APRILE

H| H
¥ Concorrenza sul Reddito [~ Compenso a Terzi Registra anrulla

Dati Contabili  Risconti l

Importo

Cod.Conto Descrizione Conto e Periodo di competenza % anno e
[3070001 | [FITTI PASSIVI 600.00/ [ D1/04/2010 | 01/04/2011 7514 | 450.82 [ 274
[1100001 | [BANCA 600.00 [ o1/04/2010 | 3171272010 0.00] |
[ 0.00 [ 01/04/2010 | 3171272010 0.0 |
0.00 [ 01/04/2010 [ 3171272010 o.00 |

| | |
| | |
| | |
| | |
|| 0.00 | 0i/04/2010 | 3171272010 | 000 |
| | |
| | |
| | |
[ ] |

I
I
[ 0.00 | 017042010 | 31/12/2010 0.00 |
[ 0.00 [ 01/04/2010 | 3171272010 0.0 |
[ 0.00 | 01/04/2010 | 31/12/2010 o.00 |
[ 0.00 | 01/04/2010 | 31/12/2010 0.00] |

Inserire il pericde di competenza del costo/ricavo. | risconti saranno elaborati aggiunti automaticamente nel "bilancie”. Con le " Scritture di chiusura contabile™
saranno registrati i g/c per risconti per I"anno in corso (causali "#CRIS5").

F1 Conti | F2 Mastrini F4 Nuovo Conto F& Lista Fatture F10 Conferma
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4. GESTIONE RATEI ATTIVI / PASSIVI

4.1 Premessa

Il rateo rappresenta una quota di entrate o di uscite future, relative a rendite e spese
gia maturate, che avranno la loro manifestazione finanziaria nell’esercizio successivo.

I ratei possono essere attivi o passivi.

Se al termine dell’esercizio occorre rilevare un ricavo non ancora registrato, ma di
competenza dell’esercizio, la contropartita € costituita da un rateo attivo.

Invece, se al termine dell’esercizio occorre rilevare un costo non ancora registrato, ma
di competenza dell’esercizio, la contropartita & costituita da un rateo passivo.

Il modulo “Gestione Ratei” consente di automatizzare tutte le procedure per il calcolo,
la ripartizione e registrazione contabile delle quote di ricavi e di costi con manifestazione
finanziaria in un esercizio successivo. (es. contratti affitto con canone posticipato, interessi
attivi con pagamento maturati nell'esercizio ma incassati in un esercizio futuro, etc.).

Il ciclo di vita di un “Rateo automatizzato” ¢ il seguente:

1. inserimento nel primo esercizio di competenza dei costi/ricavi del contratto con la

sua scadenza e |'importo totale,

2. elaborazione e contabilizzazione dei ratei e dei giroconti necessari ad imputare

all'esercizio della quota di competenza del contratto (causale "#GRAT"),

3. incasso/pagamento dell'importo del contratto con giroconto manuale delle quote dei
ricavi/costi di competenza degli esercizi precedenti ed evidenziate nel conto con
descrizione:

"XXX —= RATEO ATTIVO DA CHIUDERE NELL'ESERCIZIO" e
“"XXX - RATEO PASSIVO DA CHIUDERE NELL'ESERCIZIO"
I due conti sono creati in automatico dalla funzione di apertura delle scritture
contabili (ovviamente nell'esercizio di scadenza del contratto) insieme alla
registrazione del giroconto per gli importi dei ratei relativi alle quote di ricavo/costi

di competenza degli esercizi precedenti (causale “"#GRAT").
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4.2 Gestione / Consultazione Ratei (inserim./cancellaz.)

La funzione in oggetto consente di:

« consultare e filtrare i ratei attivi e passivi “pendenti” e gestiti in automatico dal
programma

* inserire nuovi ratei (bottoni “Ratei Attivi” e “"Ratei Passivi”)

» cancellare i ratei (bottone “Elimina”)

¥ Gestione Ratei{Ins./Mod./Can.) x|
i Filtros df ricerca
[¥ Ratei Attivi / Ricavi / Dare = pr e )
pal | O1/01/2002 5 | 311272008 = gy pasgivi / Costi / Avare Y = = = 5 ﬂ
I~ In scadenza nell'anno in corso Esegui =9 §
Ratei Attivi Ratei Pagsivi
Codice conto: | [ | [RIC&VT] [COSTI) Elimina Stampa | Esporta Chiudi

ATTENZIONE: Verificare che per i Ratei in scadenza nell'esercizio sia stata registrata manualmente 'operazione dincasso/pagamento [pari al valore iniziale). La contropartita contabile sard composta dalla
quota di ricavo/costa di competenza & dalla quata delle competenze precedenti (vedere manuals)

DATA [CODICE  [DESCRIZIONE |CAUSALE | WALOREMIZ.| WALOREMNZ.| — COMPETEMZ&| — COMPETEMZA|DATA COMP.|DATA COMP. | COMPETENZA,
REG. |CONTO | DARE| AVERE| FRECEDENTE | 2006] NZIALE | FINALE | ANNISUGC
07/02/2008 4020005 INTERESSI ATTIVI 2 INTERESS! ATTIVI 2 SCAD 250172009 €753,00 753,00 0,00 37650 OVA2R008 | 25172009 37650
OB05/2006 4020006 INTERESSI ATTIVI 3 INTERESS| ATTIVI 3 SCAD. 0362010 € 2300,23 230023 0,00 60947 OGMSR00G | 180372000 149076
0309/2008 4020007 | INTERESSI ATTIVI 4 INTERESS! ATTIVI 4 SCAD.1 3062011 £575,21 75,21 0,00 11541 03092008 | 130572011 859,80
014172006 4020004 | INTERESSI ATTIVI 1 INTERESS| ATTIVI1 SCAD.31 /01 /2009 100,00 100,00 0,00 66,30 D1A1/2008 | 31012009 33,70

VI 22008 4020008  INTERESSI ATTNI S INTERESS| ATTIVI S SCAD 301102012 €16500,05 16.500,05 0,00 238,80 11A272008 300172012

M.Operaz, ATTIVO 5 Competenze precedenti ATTIVO 0.00 Competenze precedenti FASSVO 0,00

Valore iniziala ATTVO 20.628.49 Competenze Residus ATTIVO! 19.022.01 Competenze Residus PASSIVO 0,00

M.Operaz. FASSIVO 0 Competenze dell'anno ATTIVO 1.606.48 Competenze dall'anna PASSING 0,00

Valore iniziale PASSIVO 000  Totsle competenze ATTIVO 2062849  Totale competenze PASSIMO 0,00
|ESCUSCITA  |F4 Ordina per Data | | F7 Cancellazione Rateo | [

L'elenco elaborato (vedere fig. prec.) si compone delle seguenti informazioni:
1. la data di scadenza (colonna “data comp. finale”) del contratto/impegno/evento a
cui si abbina il costo//ricavo di competenza dell'esercizio,
2.il codice del conto di costo/ricavo da utilizzare per imputare la quota di
competenza dell'esercizio,
3. la causale del rateo (tipo di contratto, descrizione generale del rateo),
4. il valore totale su cui calcolare i singoli ratei,
5.gli importi di competenza dell'esercizio, degli esercizi precedenti e di quelli
successivi.
L'inserimento di un nuovo rateo prevede la semplice compilazione dei dati proposti
dalla tabella successiva, a cui l'utente accede tramite i bottoni "RATEI ATTIVI” e “RATEI
PASSIVI”.
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x
DATA DATA IMPORTO DESCRIZIOHE COD. DESCRIZIOHE %PER | GG IMPORTO |~
MZIo | FNE | TOTALE | OPERAZIONE | conto | CONTO ANNO | AHNO |ANHO IN CORSO

011162005 31/01/2009 100,00 INTERESS! ATTIVI 1 SCAD.3101/2008 100,00 4020004  INTERESS! ATTIVIA 66,30 &1 66,30

07/0202003  25/11/2009 753,00 INTERESSI ATTIVI 2 SCAD.25M1/2008 £753,00 4020005 INTERESSI ATTIVI 2 s000 329 376,50

06/052006  18/03/2010 230023 INTERESSI ATTIVI 3 SCAD 18/03/2010 €2300,23 4020006 INTERESSI ATTIVI 3 3519 240 809,47

030902005 | 13/06/2011 87521 INTERESSI ATTIVI 4 SCAD1306/2011 £875.21 4020007 INTERESS! ATTIVI 4 118 120 1154

111202006 301172012 16500,05 INTERESSI ATTIVI 5 SCAD301/2012 €1650005 4020008 INTERESSI ATTIVIS 1,45 21 238,80

010162005 | 314242005 100 o

01/01/2003 | 3141242008 100 a

01/01/2006 | 311242008 100 a

010162005 | 314242005 100 ]

010102006 | 311242008 100 a

010162005 | 3141242005 100 ] d|

H| @
Reqiztra Chiudi
[EscuscTa | [ [ [ [

La funzione d'inserimento dei Ratei consente di indicare piu ratei contemporaneamente

uno per ogni riga della tabella (vedere fig.precedente).

La cancellazione di un rateo avviene di regola nello stesso esercizio in cui € stato
inserito, questo per evitare che ci siano squilibri/disallineamenti a livello di Bilancio
d'esercizio,
all'esercizio in corso, ma l'utente dovra provvedere a girocontare/rettificare/chiudere i

conti aperti dalla funzione apertura scritture contabili (causale “#GRAT” e “#ARAT")

comunqgue viene consentita

la cancellazione anche dei

relativi alle quote dei ricavi/costi degli anni precedenti.

ratei precedenti
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4.3 Elaborazione / Rimozione delle scritture automatiche dei ratei

La funzione in oggetto consente:
1)di far eseguire in automatico le registrazioni (causale “"#CRAT") dei costi/ricavi di
competenza dell'esercizio ed elaborati sulla base dei contratti/eventi/documenti
inseriti con la funzione GESTIONE RATEI,

2)di rimuovere le registrazioni (causale “"#CRAT"), create in precedenza e relative ai

ratei automatici dell'anno.

":’* Elabora,/Aggiunge,/Elimina i Ratei per le verifiche in El

{" Elimina le registrazione relative ai RATEl automatici.

x|

Anrulla

i+ Elabora i RATEl ed effettua le registrazioni;

Calcorare | RATEI fino alla data: |3” 12/2009
Data di registrazione del RATEO: |31*’12*""—"]']EI

Procedi

—Aiuto
Selezionandn Elabora R atei weranno calcolate le quote di competenza dell'anno dei costifricayi di
cul zl & provveduto ad inzenre anche il penodo di competenza [vedere Gestione BATEI). Le gquote
calcolate zaranno contahbilizzate con la data di registrazione qui indicata e con causale "HCRAT"
Fer annullare le registrazione "HCRAT" selezionare 'opzione "Elimina le registrazion...".

La chiuzura contabile dell'ezercizio, comungue, provvedera in automatico a cancelare le eventuali
regiztrazion "HCRAT" & a nelabarare 1 ratel con data fine ezercizio contabile.

Per l'elaborazione dei ratei relativi alle reqiztrazioni degli anni precedenti & necessano proceders
all'dpertura Contabile dell'ezercizio [causale "HARAT" "HERAT"

ESC = Annulla

L'operatore di regola non necessita di tale funzione in quanto eseguita in automatico

dal menu chiusura contabile dell'esercizio.

Qualora prima della chiusura contabile dell'esercizio sia necessario valutare l'incidenza
dei ratei sul bilancio d'esercizio si potra eseguire la funzione in oggetto. Sul libro giornale
saranno annotate le registrazioni con causale “#CRAT” relative all'imputazione dei
costi/ricavi di competenza d'esercizio relativi ai RATEI AUTOMATICI predisposti dall'utente.

I ratei elaborati saranno calcolati su base annua (non potra essere richiesta

I'elaborazione automatica per frazione d'anno).
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4.4 Esempio pratico per la gestione dei Ratei attivi.

Al fine di far comprendere al meglio I'utilizzo del Modulo Ratei riportiamo un esempio
passo-passo. L'utente potra verificare il calcolo dei singoli ratei utilizzando la tabella di
seguito riportata.

RATEI ATTIVI: interessi attivi maturati ma non incassati

Ipotizziamo che la nostra impresa conceda un prestito ad un cliente da restituirsi dopo
“n” anni.

Gli interessi avranno scadenza con la data indicata dalla colonna "DATA FINE”.

Il pagamento dell’interesse avviene posticipatamente.

(deve essere 2008) (max 2012)

DATA INIZIO DATA FINE IMPORTO | gg 2008 gg 2009 gg 2010 gg 2011 gg 2012 Tot.gg. | Causale
01/11/2008 31/01/2009 100,00| 61 31 0 0 0 92|INTER. ATTVI 1
07/02/2008 25/11/2009 753,00 329 329 0 0 0 658|INTER‘ ATTIVI 2
06/05/2008 18/03/2010 2.300,23, 240 365 77 0 0 682|INTER. ATTIVI 3
03/09/2008 13/06/2011 975,21, 120 365 365 164 0 1.014|INTER. ATTIVI 4
11/12/2008 30/11/2012 16.500,05 21] 365 365 365 335 1.451|INTER. ATTIVI 5

Totale 20.628,49
Incidenza giornaliera  Comp.2008 Comp.2009 Comp.2010 Comp.2011 Comp.2012
INTER. ATTIVI 1 1,09 66,30 33,70 0,00 0,00 0,00
INTER. ATTIVI 2 1,14 376,50 376,50 0,00 0,00 0,00
INTER. ATTIVI 3 3,37 809,47 1.231,06 259,70 0,00 0,00
INTER. ATTIVI 4 0,96 115,41 351,04 351,04 157,73 0,00
INTER. ATTIVI 5 11,37 238,80 4.150,60 4.150,60 4.150,60 3.809,45
Totali 1.606,48 6.142,89 4.761,34 4.308,32 3.809,45

Residuo 2009 Residuo 2009 Residuo 2010 Residuo 2011 Residuo 2012

INTER. ATTIVI 1 33,70 0,00 0,00 0,00 0,00
INTER. ATTIVI 2 376,50 0,00 0,00 0,00 0,00
INTER. ATTIVI 3 1.490,76 259,70 0,00 0,00 0,00
INTER. ATTIVI 4 859,80 508,76 157,73 0,00 0,00
INTER. ATTIVI 5 16.261,25 12.110,65 7.960,05 3.809,45 0,00

Totali 19.022,01 12.879,12 8.117,78 3.809,45 0,00

Tabella riepilogativa Ratei attivi.
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L'utente per inserire i nuovi contratti/documenti pluriennali oggetto dei ratei attivi

dovra utilizzare la funzione Bilanci-->Gestione/Consultazione Ratei, bottone
ATTIVI (RICAVI)”.
¥ INSERIMENTO RATEI ATTIVI 5'
DATA DATA IMPORTO DESCRIZIONE COD. DESCRIZIOHE % PER GG IMPORTO -~
MZIo | FNE | TOTALE | OPERAZIONE | conto | CONTO | annO | ANNO [ANNO I CORSO
01172008 310152009 100,00 IMTERESS!I ATTI A SCAD 310172008 €100 00 4020004  INTERESSI ATTIVIA 66,30 B1 BE 30
070272008 | 25112009 75300 INTERESS! ATTIVI 2 SCAD 254172009 €753,00 4020005 | INTERESS! ATTII 2 s000 329 376,50
06052006 | 18032010 2300,23 INTERESSI ATTIVI 3 SCAD 18032010 € 2300,23 4020006  INTERESS! ATTIVI 3 3518 240 80947
03/09/2008 | 13062011 975,21 INTERESS! ATTIVI 4 SCAD 13/06/2011 £375,21 4020007 | INTERESS! ATTIVI 4 1183 120 11541
11422006 | 30/1.2012 16500,05 INTERESS! ATTIVI 5 SCAD 30/ 1/2012 €1650005 4020008 INTERESSI ATTIVIS 145 21 238,50
010172008 314252008 100 a
010172008 | 31/ 22008 100 0
010172006 | 31/ 202008 100 0
01/01/2008 | 31422008 100 o
010172006 | 31/ 22008 100 0
010172008 314252008 100 a j
Reqiztra [ Chiudi [
[EscuscTa | [ [ [
Inserimento dei ratei attivi. (esercizio 1)
w . " . . \ N .
DOpO aver Reglstrato | Ratei | operatore potra utilizzare la

Bilancio-->Gestione/Consultazione Ratei per

la

“RATEI

funzione

loro consultazione / cancellazione e

stampa. I contratti iniziali inseriti non possono essere modificati, ma solo cancellati e

reinseriti.

$ Gestione Ratei(Ins./Mod./Can.)

r Filtia di ricerca

Codice conto:

pal | 0170172002 [ 3171272008

¥ Ratei Attivi # Ricavi 4 Dare =
I Ratei Passivi / Costi / Avere Y
I In scadenza nellanno in corso Esegui

=0
Ratel Atlivi
[RICAVI)

o

Fiatel Passivi
[CO5TI)

(| %

Eliriina Stampa

= &

Esporta | Chiudi

ATTENZIONE: Verficars che per | Pateiin scadenza nellessrcizia sia stata registrata manualnents l'operazione dincassa/pagamenta [par ol valore inizisle). La contropartita cortabils sard compasta dalla
quiota di ricavo/costo di competenza e dalla quota delle competenze precedenti (vedere manuale).

11/12/2006 4020006

INTERESS| ATTIV 5

INTERESS| ATTIVI 5 SCAD.30/11/2012 €16500,0:5

16.500,05

0,00

238,80 11M2/2005

304172012

DATA  |CODICE | DESCRIZIONE |causaLE | WALOREMZ.| WALOREINZ.|  COMPETEMZS|  COMPETEMZA|DATA COMP.|DATA COMP.| COMPETENZA,
REG. |CONTO | [ [ DARE| AVERE| FRECEDENTE | 2008] MZIALE | FNALE | AW SUCC.
07/02/2008 4020005  INTERESSI ATTIVI 2 INTERESSI ATTIVI 2 SCAD 251112009 €753,00 753,00 0,00 376,50 O7M22008 | 251172008 376,50
06/05/200% 4020006  INTERESSI ATTI 3 INTERESSI ATTIVI 3 SCAD1B/032010 €2300,23 230023 0,00 20947 OEMS2008 | 18i03/2010 149076
03/09/2008 4020007  INTERESSI ATTIVI 4 INTERESSI ATTIV 4 SCAD13/0612011 €975,21 97521 0,00 11541 0382008 | 13062011 858,80
017112008 4020004 INTERESS| ATTIVI1 INTERESS! ATTIVI1 SCAD.31/0112009 €100,00 100,00 0,00 66,30 O1A12008 3110172009 33,70

N.Operaz, ATTIVO:
Yalore iniziale ATTIVO:
N.Operaz. PASSIVO:
Yalore iniziale PASSIWG:

5
20.628.49

0

0.00

Competenze precedenti ATTIWO:
Competenze Residug ATTIVOD:
Caompetenze dell'anno ATTIVO
Totale competenze ATTIVO:

0.00
19.022.01
1.606.48
20.628.49

Competenze precedenti PASSIWO:
Competenze Residus PASSIVO:
Caompetenze dell'anno PASSIWO:
Totale competenze PASSIVO:

0.00
0.00
0.00
0.00

|ESC usCITA

| F4 Ordina per Data |

| F7 Cancellazione Raleo |

Gestione Ratei attivi, consultazione (esercizio 1).
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L'imputazione in Bilancio dell'esatta quota di competenza del ricavo sara eseguita
dalla funzione chiusura delle scritture contabili oppure dalla funzione “Elaborazione /

Rimozione delle scritture automatiche dei ratei”. Tali funzioni registrano in contabilita i

giroconti contabili automatici relativi ai ratei (causali “#CRAT").

x|
— Riordina per:
5 R’i Calcola i progressivi dal: Non visualizzare |a colonna j hl E'
Q I — [~ relativa al numero della
- 01/0172008 Y registrazione o L . Chiudi
Stampa Esporta Stampa definitiva Doppio clic sulariga per visualizzare 'operazione —
Data Tipo Documento Data Hum Riferimento Contabilitd Dare Avere Descrizione Progressivo Progressivo
reg. op. descrizione doc. op. Conto Descrizione conto aggiuntiva Dare Avere
FIMA2005 | #CRAT | GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 011442008 | 00001 |1060010 RATED ATTIVO INTERESS] ATTIYI 1 66,30 INTERESS] ATTIVI 1 5t 66,30 0,00
FIAN22005 | #CRAT [ GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 0171172005 | 00001 | 4020004 INTERESSI ATTIYI 1 66,30 (1401/2009 £100,00 66,30 66,30
FIMA2005 | #CRAT | GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 070272005 | 00002 |1060011 RATEQ ATTIVO INTERESS] ATTIVI 2 376,50 INTERESS] ATTIVI 2 5 442 50 66,30
FIN22005 | #CRAT [ GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 070272005 | 00002 |4020005 INTERESS| ATTIYI 2 376,50|5/11/2009 € 753,00 442,80 442,80
3122008 | #CRAT | GIC RATEI ATTIYI - SCRITTURE DI INTEGR A ZIONE OBD5/2005 | 00003 1060012 RATEQ ATTIVO INTERESS| ATTIVI 3 809,47 INTERESS! ATTIVI 3 S 128227 442,80
FIN22005 | #CRAT [ GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 06/05/2005 | 00003 |4020006 INTERESS| ATTIYI 3 809 47 | §i03/2010 € 2300 23 125227 1.252,27
FA22008 | #CRAT [ GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 030972008 | 00004 | 1060013 RATEQ ATTIVO INTERESS] ATTIVI 4 11541 INTERESEI ATTIVI 4 S0 1.367 B8 1.252.27
FIN22005 | #CRAT [ GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 03/09/2005 | 00004 |4020007 INTERESS| ATTIYI 4 115 41 | 306/2011 €975,21 1367 68 1.367 B8
FIAN22005 | #CRAT [GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 11M272005 | 00005 | 1060014 RATEQ ATTIVO INTERESS] ATTIVI S 238,80 INTERESSI ATTIVI § S¢ 160648 1.367 B8
FIMA2005 | #CRAT | GIC RATEIATTIYI - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE 1M 2720058 | 00005 |4020008 INTERESS| ATTIYI 5 238 80| 041/2012 €16500,05 1 606,48 1 606,45
FAM220058 | CLOSE [CHIUSURA COMTIECONOMIC F1M272005 | 0000E | 9010003 PROFITTIE PERDITE 0,00 160648 1.606,45
FM220058 | CLOSE [CHIUSURA COMTI ECONOMIC FTM22008 | 00007 |4020004 INTERESS| ATTIYI A 66,30 167278 1 606,45
FAN220058 | CLOSE [CHIJSURA COMTIECONOMIC F1M22005 | 00007 4020005 INTERESSI ATTIYI 2 376,50 2.048.28 1.606,45
F1N22008 | CLOSE | CHIUSURA CONTIECONOMICI 3122008 | 00007 | 4020006 INTERESS| ATTIYI 3 809,47 285875 1 .B0B 45
FM220058 | CLOSE [CHIUSURA COMTIECONOMICI F1M22005 | 00007 |4020007 INTERESS| ATTIYI 4 11541 297418 1.606 45
FA22008 | CLOSE [CHIUSURA COMTIECONOMICI FM22008 | 00007 | 4020008 INTERESSI ATTIVI & 238,80 32296 1.E06 48
FM220058 | CLOSE [CHIUSURA COMTIECONOMICI F1M22005 | 00007 | 9010003 PROFITTIE PERDITE 1.606 45 321296 3.212,96
FA22008 | CLOSE [CHIUSURA COMTIECONOMICI 31M272008 | 00008 | 9010003 PROFITTIE PERDITE 1.E06 48 481944 321296
IM22008 | CLOSE [CHIUSURA COMTI ECONOMIC F1M22005 | 00005 |9010002 RISULTATO D'ESERCIZIC 1.606 45 481944 4.819,44
FAM220058 | CLOSE |CHIUSURA COMTIPATRIMON F1M272005 | 00005 | 9010002 RISULTATO D'ESERCIZIO 1.606,45 642592 4.819.44
FM22008 | CLOSE |CHIUSLIRA COMTIPATRIMON FM22005 | 00008 9020004 BILANCIO DI CHIUSURA, 1 606 45 542542 642582
FAM220058 | CLOSE |CHIUSURA COMTIPATRIMON FIM22005 | 00010 | 1060010 RATEQ ATTIVO INTERESS! ATTIVI 1 66,30 642592 6.492,22
FTM22006 | CLOSE |CHIUSURA CONTIPATRIMON FTHA2006 | 0000 (1060011 RATEQ ATTIVO INTERESS] ATTIVI 2 376,50 542592 6.868,72
FM220058 | CLOSE |CHIUSURA COMTIPATRIMON F1M22005 | 00010 | 1060012 RATEQ ATTIVO INTERESS] ATTIVI 3 809 47 642592 7ETE19
3A22008 | CLOSE |CHIUSURA COMTIPATRIMON 31M272008 | 00010 | 1060013 RATEQ ATTIVG INTERESS! ATTIVI 4 11541 B.42592 779380
FM220058 | CLOSE |CHIUSURA COMTIPATRIMON F1M22005 | 00010 | 1060014 RATEQ ATTIVO INTERESS] ATTIVI S 238,80 642592 5.032,40
3A22008 | CLOSE |CHIUSURA COMTIPATRIMON F1M272008 | 00010 9020001 BILANCIO DI CHIUSURA, 1.606 48 8.03240 8.03240
‘ ESC USCITA ‘ F4 INSER.OPERAZIDNE |F5 ORD.DATA DOC. |F7 CANCELLA DPERAZIONE |F1[I MODIFICA OPERAZIDNE
Libro giornale dopo la chiusura contabile (esercizio 1).
=l
@ XI W S sel edsssmEmTes
Stampa Esporta ¥ Aggiungi la data di stampa a fine pagina.
STATO PATRIMONIALE| CONTQ ECONOMICO S/P e C/E |
= BILANCIO DAL 01/01/2008 AL 31/12/2008 H STATO PATRIMONIALE
ATTIVITA® PASSIVITA"
—— RATE| E RISCONTI ATTIVI — - _l Y  — ——_—
1060010 RATEO ATTIVO INTERESSIATTIVI 1 65,30
1060011 RATEO ATTIVO INTERESS| ATTIVI 2 376,50
1060012 RATEDQ ATTWO INTERESS ATTINWI 3 809 47
1060013 RATED ATTMWG INTERESSI ATTIN 4 Ma4
1060014 RATED ATTMWG INTERESSI ATTINWI S 235 380
1.606 4
Totale 1.606.48 Totale
UTILE DI ESERCIZIO 1.606.48
TOTALE A PAREGGIO 1.606.48 1.606.48
* BILANCIO AL 31412/2008 CONTO ECONOMICO
COSTI RICAVI
e PROFITTI DIVERS! wrmmmmeemeeamn
4020004 INTEREZESI ATTIWI 1 66,30
4020005 INTERESESI ATTIW 2 376.50
4020006 INTERESSI ATTIVI 3 809,47
4020007 INTERESSI ATTIY 4 115,41
4020008  INTERESSI ATTIVI S 238,80
Totale Totale 1.606.48
UTILE DI ESERCIZIO 1.606.48
TOTALE A PAREGGIO 1.606,48 1.606.48
Cliccare due volte sul codice conto per visualizzare il mastiino.
Totale Attivo Totale Ricawi
Totale Passivo Totale Costi Risultato
ESC = Annulla

Bilancio con i ratei attivi dopo la chiusura contabile (esercizio 1).
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Conclusa la gestione del primo esercizio, I'utente accedera all'esercizio successivo ed
eseguira la funzione di apertura delle scritture contabili. La funzione di apertura contabile
oltre a girocontare i conti chiusi nell'anno precedente effettuera i giroconti dei ratei in
scadenza/chiusura nell'esercizio in corso (causale “"#GRAT"). I ratei in scadenza saranno
evidenziati nel conto con la descrizione “XXX - RATEO ATTIVO DA CHIUDERE
NELL'ESERCIZIO". I ratei attivi scaduti dovranno essere chiusi manualmente

dall'operatore nel momento della registrazione dell'incasso/pagamento atteso.

% LIBRO GIORNALE - 01,/01/2009 - 31/12/2009 x|
i 0 = FRiordina per.
. . F : on visualizzare la colonna
\'; |_ﬁ] Ee<loulal yg0lpsh dal_ \; % [~ relativa al numero della j EI m
- 010172009 II registrazions . . Chiudi

Stampa Esporta Stampa definitiv Doppio clic sulla riga per visualizzare loperazione _—

Data Tipo | Documento Data Num | Riferimento  Ci ilita Dare Avere| D izil Progressivo | Progs

req. op. | descrizione doc. op. |Conte _ Descrizione conta aggiuntiva Dare| Avere
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00001 | 5010002 RISULTATO D'ESERCIZIO 1.606.48] 0.00 1.606.48
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00001 | 5010001 BILANCIO DI APERTURA 1.606.48] 1.606.48] 1.606.48
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00002 | 1060010 RATED ATTIWO INTERESSIATTIVI 1 E6.30] 167278 1.606.48
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00002 | 1060011 RATED ATTIWO INTERESSIATTIVI 2 37650, 204528 1.606.48
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00002 | 1060012 RATED ATTIWO INTERESSIATTIVI 3 803,47 285875 1.606.48
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00002 | 1060013 RATED ATTIWO INTERESSIATTIVI 4 11541 297416 1.606.48
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00002 | 1060014 RATED ATTIWO INTERESSIATTIVIS 238,80 321256 1.606.48
01/01/2009 | OPEN | BILANCIO DI APERTURA 0140142009 | 00002 | 5010001 BILANCIO DI APERTURA 1.606.48] 321256 3.212.96)
01/01/2009 | #GRAT |G/C RATEI ATTIVI PER CHILSURA PARTITA 0140142009 | 00003 | 10600153344 - RATED ATTIVO DA CHIUDERE NEL| E6.30] IMTERESSIATTIM 1 327826 3.212.96)
01/01/2009 | #GRAT |G/C RATEI ATTIVI PER CHILSURA PARTITA 0140142009 | 00003 | 1060010 RATED ATTIWO INTERESSIATTIVI 1 66.30] 1/01/2003 £ 100,00 327826 3.278.26)
01/01/2009 | #GRAT |G/C RATEI ATTIVI PER CHILSURA PARTITA 0140142009 | 00004 | 1060015 :34{ - RATED ATTIVO DA CHIUDERE NEL| 376.50 IMTERESSIATTIM 2 3 655,76 3.278.26)
01/01/2009 | #GRAT |G/C RATEI ATTIVI PER CHILSURA PARTITA 014012009 | 00004 | 1060011 RATED ATTIWO INTERESSIATTIVI 2 376.50] 5/11/2003 £ 753,00 3 655,76 3 655.75|

TOTAL 3 655,76 3 655.76|

|ESCUSCITA | F4 INSER.OPERAZIONE |F5 ORD DATA DOC. | F7 CANCELLA DPERAZIONE | F10 MODIFICA OPERAZIONE

Libro giornale dopo l'apertura contabile delle scritture (esercizio 2).

Il programma non consente di “dimenticare” di chiudere i ratei scaduti in quanto in
fase di chiusura contabile verra segnalata con un messaggio la presenza del conto “XXX -
RATEO ATTIVO DA CHIUDERE NELL'ESERCIZIO"™ non ancora azzerato dal giroconto di
chiusura. La particolare descrizione del conto sara comunque facilmente individuabile nei

bilanci annuali o infrannuali nella sezione patrimoniale (vedere fig. successiva).
avviso x|

@ ATTEMZIOMNE !
ALCUMNI RATEI ATTINI MOMN RISULTAND COMTABILIZZATI |

CODLCOMTOS 1080015 xxkx - RATEQ ATTIVO Do, CHIUDERE MEL =009 IMPORT G 44z

Messaggio di Errore dopo aver eseguito la chiusura contabile senza aver g/c e chiuso il rateo scaduto

nell’anno in corso.
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A ncio

Stampa Esporta

STATO PATRIMONIALE| CONTO ECONOMICO S/P e CIE |

[~ Stampa solo cleconomico

¥ Aggiungila data di stampa a fine pagina.

Chiudi

* BILANCIO DAL 01/01/2009 AL 31/12/2009

STATO PATRIMONIALE

ATTIVITA'

PASSIVITA'

RATEI E RISCONTI ATTIVI

CONTI DI APERTURA

1.606.48

1060012 RATEO ATTIVO INTERESSI ATTIVI 3 809.47 9010002 RISULTATO D'ESERCIZIO
1060013 RATEO ATTIVO INTERESSIATTIVI 4 115,41 E—
1060014  RATEO ATTIVO INTERESSI ATTIVI S 238,80 1.606.48
1060015 XXX - RATEQ ATTIVO DA CHIUDERE NEL 2009 442,80

1.606.48
Totale 1.606.48 Totale 1.606.48
PERDITA DI ESERCIZIO
TOTALE A PAREGGIO 1.606.48 1.606.48

* BILANCIO AL 31/12/2009

CONTO ECONOMICO

COosTI

RICAY|

Totale

Totale

UTILE DI ESERCIZIO

TOTALE A PAREGGIO

Cliccare due volte sul codice conto per visualizzare il mastrino.

1.606,48
1.606,48

Taotale Ricavi
Taotale Costi

Taotale Attivo
Taotale Passivo

ESC = Annulla

Risultato

Bilancio dopo l'apertura contabile (esercizio 2).

L'operatore potra determinare i contratti/ratei in scadenza utilizzando la funzione

Gestione Ratei e selezionando l'apposita opzione “In scadenza nell'anno in corso” (vedere

fig. successiva).

£ Gestione Ratei{In: od./Can.)

i Filtros df ricerca
[¥ Ratei Attivi / Ricavi / Dare s e i
Dal | D1/0172002 o | 31/12/2009 5 £ b f Costi / Avere =) = = @ ﬂ
" E E =
[ In scadenza nell'anno in corso Esegui -
Ratei Attivi Ratei Pagsivi
Codice conto: | [ | [RIC&VT] [COSTI) Elimina Stampa | Esporta Chiudi

quota di ricavo/costa di competenza & dalla quata delle competenze precedenti (vedere manuals)

ATTENZIONME: Verificare che per | Ratei in scadenza nellesercizio sia stata registrata manualmente l'operazione dincasso/pagamento [pari al valore inziale). La contropartita contabile sara composta dalla

VI 22008 4020008  INTERESSI ATTNI S

INTERESS| ATTIWI S SCAD 301192012 € 16500,

ns 16.500,05 238 80 415060 1112/2008

DATA [CODICE  [DESCRIZIONE |CAUSALE | WALOREMIZ.| WALOREMNZ.| — COMPETEMZ&| — COMPETEMZA|DATA COMP.|DATA COMP. | COMPETENZA,
REG. |CONTO | | | DARE| AVERE| FRECEDENTE | 2008 NZIALE | FINALE | ANNISUGC
070272008 4020005 INTERESSI ATTIVI 2 INTERESS) ATTIVI 2 SCAD 250172009 € 753,00 753,00 37650 37650 OVAZR008 | 25172009 0,00
5052006 4020006 | INTERESSI ATTIVI 3 INTERESS| ATTIVI 3 SCAD.1 B032010 <€ 230023 230023 609,47 1206 DGMSR00G | 180372010 253,70
0309/2008 4020007 | INTERESSI ATTIVI 4 INTERESS ATTIVI 4 SCAD.1 3062011 £575,21 75,21 11541 35104 03092008 | 130572011 508,76
14172006 4020004 | INTERESSI ATTIVI 1 INTERESS| ATTIVI1 SCAD.31 01 /2008 100,00 100,00 665,30 3370 OIA1Z008 | 3012009 0,00

S0M1/202

MN.Operaz. ATTIWO 5 Competenze precedenti ATTIVO 1.606.48 Competenze precedenti PASSIVO, 0.00
Walore iniziale ATTIVO! 20.628.49 Competenze Residue ATTIVO 12.879.11 Competenze Residue PASSWO: 0.00
M.Operaz. PASSIVO 0 Competenze dell'anno ATTIVO! 6.142.90 Competenze dell'anno PASSIVO! 0.00
Walore iniziale PASSWO 0.00 Totale competenze ATTIVO! 20.628.43 Totale competenze PASSIVO! 0.00

|ESC usCITA

|F4 Drdina per Data |

\ F7 Cancellazione Rateo \

Gestione ratei dopo l'apertura contabile (esercizio 2).
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Si riporta di seguito un esempio di scrittura contabile manuale per la chiusura dei

ratei in scadenza.

 Modifica Prima Nota ll
—&llegato
NProgressivo:  QID00S PRIMA NOTA Dota regictrozions: | 3171212008 d
U0 EFEiEHmrEs (1] Data documertn: | 3171202008 | | aggiungi

Descrizione: ||NCA55ATO INTERESSE ATTIVI1 E 2 H E
[¥ Concorrenza sul Reddito eliTpEms & N Hegistra[ Annulla [

[ ati Contabil | Hiscontil

Cod.Corto Descrizione Corto Irnporto Dareffwere Descriz. aggiunti va
[1osonoi | [CASSA | 100.00] [D]| [RATINTERESSIATT 1 |
[1060015 | <X - RATED ATTIVO DA CHIUDERE NEL 2009 | 66.30] [A] | |
[4020004 | [INTERESSIATTIVI 1 | 33.70| E | |
[1osooD1 | [CASSA | 753.00| @ [RAT.INTERESSIATT. 2 |
[1060015 | [%X - RATED ATTIVD DA CHIUDERE NEL 2009 | 376.50| @ | |
[4020005 | [INTERESSIATTIVI 2 | 376.50| E [ ]
| | | | | | [] | |
| | | | | | [0] | |
| | | | | | [] | |
INTERESSI ATTIVI 2 Totale DARE: $53.00

Salde: 424,00 A Totale AVERE: 853.00 Differenza: 0.00
|[F1 conti [F2 Mastrini | |F4 Huovo Conto | | F6 Lista Fatture | [ [ |F10 Conferma

Scrittura di incasso interessi attivi e chiusura conto rateo anni prec. (esercizio 2).

¥ Bilancio |

Q El [~ Stampa solo c/econamico El
Stampa Esporta ¥ Aggiungila data di stampa a fine pagina. Chiudi

STATO PATRIMONIALE| CONTO ECONOMICO S/P e CIE |

* BILANCIO DAL 01/01/2009 AL 31/12/2009 STATO PATRIMONIALE
ATTIVITA' PASSIVITA'
RATEI E RISCONTI ATTIV] — ————— ——— CONTI DIAPERTURA E—
1060012 RATEO ATTIVO INTERESSI ATTIVI 3 809.47 9010002 RISULTATO D'ESERCIZIO 1.606.48
1060013  RATEO ATTIVO INTERESSIATTIVI 4 115.41 E—
1060014 RATEO ATTIVO INTERESSIATTIVIS 238.80 1.606.48
1.163.68
— DISPONIBILITA' LIQUIDE E—
1080001 CASSA 853,00
853.00
Totale 2.016,68 Totale 1.606.48
UTILE DI ESERCIZIO 410.20
TOTALE A PAREGGIO 2.016.68 2.016.68
* BILANCIO AL 31/12f2009 CONTO ECONOMICO
COSTI RICAVI
— PROFITTI DIVERSI —
4020004 INTERESSIATTIVI1 3370
4020005 INTERESSIATTIVI2 376,50
410,20
Totale Totale 410.20
UTILE DI ESERCIZIO 410.20

TOTALE A PAREGGIO 410.20

Cliccare due volte sul codice conto per visualizzare il mastrino.

Totale Attivo 2.016,68 Totale Ricavi 410,20
Totale Passivo 1.606,48 Totale Costi Risultato 410,20
ESC = Annulla

Bilancio con g/c incassi e ratei in scadenza e le scritture di apertura (esercizio 2).
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Il bilancio sara completo di tutte le quote dei ratei di competenza solo dopo
I'esecuzione delle funzione di chiusura delle scritture contabili oppure dalla funzione

“Elaborazione / Rimozione delle scritture automatiche dei ratei”.

$ pilancio x|

Q xl I~ Stampa sola c/economica E|
Stampa Esporta ¥ Aggiung la data di stampa a fine pagina. Chiudi

STATO PATRIMONIALE| CONTO ECONOMICO  SiF e CIE |

* BILANCIO DAL 01/01/20098 AL 31712/2009 STATO PATRIMONIALE
ATTIVITA' PASSIVITA'
oo RATEL E RISCONTI ATTIV oo e e CONTI DI APERTURA, oo e-
1060012 RATEO ATTIMO INTERESSI ATTIVI 3 2.040,53 9010002 RISULTATO D'ESERCIZIO 1 B0E 48
1060013 RATEO ATTIMO INTERESSI ATTIVI 4 466 45
1080014 RATEQ ATTIVO INTERESSI ATTIVI S 4.385 40 1.606 45
6.896,38
- DISPONIBILITA' LIQUIDE - o-
1080001  CASSA 853,00
853,00
Totale 7.749.38 Totale 1.606.48
UTILE DI ESERCIZIO 6.142.90
TOTALE A PAREGGIO 7.749.38 7.749.38
* BILANCIO AL 3141272009 CONTO ECONOMICO
COSsTI RICAY|
—————————————————————————————— PROFITTI DIVERS! —--eremeeeeev
4020004 INTERESSI ATTM 1 33,70
4020005 INTERESSI ATTIVI 2 376 50
4020006 INTERESSI ATTIVI 3 123106
4020007 INTERESSI ATTIVI 4 351,04
4020008 INTERESSI ATTIVIS 4150 60
B.14280
Totale Totale 6.142.90
UTILE DI ESERCIZIO 6.142.90
TOTALE A PAREGGIO 6.142.90 6.142.90

Cliccare due volte sul codice conto per visualizzare il mastrino.

Taotale Attivo Totale Ricavi
Totale Passiva Totale Costi Risultato
ESC = Annulla

Bilancio dopo la chiusura contabile, completo dei giroconti manuali relativi ai ratei scaduti(esercizio 2).

Non si riportano gli esercizio successivi al secondo in quanto l'utente dovra applicare la
stessa metodologia illustrata precedentemente per la gestione del secondo esercizio

contabile.
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4.5 Esempio pratico per la gestione dei Ratei passivi.

Al fine di far comprendere al meglio I'utilizzo del Modulo Ratei riportiamo un esempio
passo-passo. L'utente potra verificare il calcolo dei singoli ratei utilizzando la tabella di
seguito riportata.

RATEI PASSIVI: interessi passivi o affitti che verranno pagati nell'esercizio
successivo.

Ipotizziamo che la nostra impresa prenda in affitto dei capannoni pagando un canone

posticipato alla scadenza indicata dalla colonna “"DATA FINE".

(deve essere 2008) (max 2012)

DATA INIZIO DATA FINE IMPORTO gg 2008 gg 2009 gg 2010 gg 2011 gg 2012 Tot.gg. Causale
15/09/2008 14/03/2009 12.000,00 108 73 0 0 0 18YFITTI PASSIVI 1
28/02/2008 2710212009 6.530,21 308 58 0 0 0 366|FITTI PASSIVI 2
15/03/2008 15/02/2010 1.450,25 292 365 46 0 0 703|FITTI PASSIVI 3
21/10/2008 16/12/2011 950,30, 72 365 365 350 0 1.152)FITTI PASSIVI 4
18/12/2008 1711012012 7.850,60 14 365 365 365 291 1.400|FITTI PASSIVI 5

Totale 28.781,36
Incidenza giornaliera ~ Comp.2008 Comp.2009 Comp.2010 Comp.2011 Comp.2012
FITTI PASSIVI 1 66,30 7.160,22 4.839,78 0,00 0,00 0,00
FITTI PASSIVI 2 17,84 5.495,37 1.034,84 0,00 0,00 0,00
FITTI PASSIVI 3 2,06 602,38 752,97 94,90 0,00 0,00
FITTI PASSIVI 4 0,82 59,39 301,09 301,09 288,72 0,00
FITTI PASSIVI 5 5,61 78,51 2.046,76 2.046,76 2.046,76 1.631,80
Totali 13.395,87 8.975,45 2.442,75 2.335,48 1.631,80

Residuo 2009 Residuo 2009 Residuo 2010 Residuo 2011 Residuo 2012

FITTIPASSIVI 1 4.839,78 0,00 0,00 0,00 0,00
FITTI PASSIVI 2 1.034,84 0,00 0,00 0,00 0,00
FITTIPASSIVI 3 847,87 94,90 0,00 0,00 0,00
FITTI PASSIVI 4 890,91 589,81 288,72 0,00 0,00
FITTI PASSIVI 5 7.772,09 5.725,33 3.678,57 1.631,80 0,00

Totali 15.385,49 6.410,04 3.967,29 1.631,80 0,00

Tabella riepilogativa Ratei passivi.

L'utente per inserire i nuovi contratti/documenti pluriennali oggetto dei ratei passivi
dovra utilizzare la funzione Bilanci-->Gestione/Consultazione Ratei, bottone "“RATEI
PASSIVI (COSTI)".
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¥ INSERIMENTO RATEI PASSIVI x|
DATA DATA IMPORTO DESCRIZIOHE COD. DESCRIZIOHE %PER | GG IMPORTO |~
MZIo | FNE | TOTALE | OPERAZIONE | conto | CONTO | annO | ANNO [ANNO I CORSO

150902005 14/03/2009 12000,00 CONTRATTO XY 3010014 FITTIPASSIVIA 5967 108 7160,22

280202003 27/02/2009 653021 CONTRATTO NXY0Z 3010015 FITTIPASSIVI 2 8415 308 549537

15032006 150272010 145025 CONTRATTO NXY03 3010016  FITTIPASSIVI 3 4154 23z 602,38

2002005 | 1642/2011 550,30 CONTRATTO N4 3010017 FITTIPASSIVI 4 625 72 59,339

181202006 171052012 785060 CONTRATTO NXY03 3010018 FITTIPASSIVI 5 1,00 14 78,51

010162005 | 314242005 100 o

01/01/2003 | 3141242008 100 a

01/01/2006 | 311242008 100 a

010162005 | 314242005 100 ]

010102006 | 311242008 100 a

010162005 | 3141242005 100 ] d|

H| @

Reqiztra Chiudi

[EscuscTa | [ [ [

Inserimento ratei passivi (esercizio 1).

Dopo aver “Registrato” i Ratei I'operatore potra utilizzare la funzione “Bilancio-->Gestione/Consultazione

Ratei” per la loro consultazione / cancellazione e stampa. I contratti iniziali inseriti non possono essere

modificati, ma solo cancellati (bottone “Elimina” ) e reinseriti.

¥ Gestione Ratei{Ins./Mod./Can.) x|
- Filwo i ricerca
[v Ratei Attivi / Ricavi / Dare = - . )
Dal | 0170142002 o) | SVN22008 2 gy pgsivi Cost / Avere hé n_.;ﬁ EE{} = § ﬂ
[ In scadenza rellarng in corso E sequi : X : . @ =
Ratei Attivi Ratei Passivi
Codice conto: I [ ] [RICAY]) [COSTI) Elimina Stampa | Esporta | - Chiudi

ATTENZIONE: Verificare che per i Ratel in scadenza nell'esercizio sia stata registrata manualmente I'operazione dincasso/pagamento [pan al valore iniziale). La contropartita contabile sara composta dalla
quota di rieavo/costo di competenza e dalla quata delle competenze precedenti [vedere manuale)

DATA [CODICE  |DESCRIZIONE |causaLE | WALOREINZ.| WALOREINZ.| — COMPETEMZA|  COMPETENZA|DATA COMP.[DATA COMP.| COMPETENZA.
REG. |CoMTD | | | DARE| AVERE|  PRECEDENTE| 2008] IMZIALE | FMALE | MM SUCC
230272004 3010015 FITTI PASSIVI 2 CONTRATTO V2 B.530,21 0,00 4SS ZENIR00G | 27NA009 10334
150372006 30016 FITTI PASSIVIZ CONTRATTO N3 145025 0,00 602,30 15032008 15022010 847 7
150972008 30014 FITT PASEIVIT CONTRATTO XV 12.000,00 00 76022 150872008 14M03/2009 483,78
21107200 30017 FITTI PASSIVI4 CONTRATTO V4 950,30 0,00 5938 202008 16A272011 -&a031

18/12/2008 3010018  FITTI PASSIVIS CONTRATTO N.K{Y0S5 785060 0,00 -78,51 18H22008  17HOI20M2

M.Operaz, ATTIWO: 0 Caormpetenze precedenti ATTIVO 0,00 Competenze precedenti PASSIVO: 0,00

Yalore iniziale ATTIVO! 0,00 Competenze Residue ATTIVO: 0.00 Campetenze Residue PASSMO: 15.385.49

N Operaz. PASSIVO: 5 Competenze dell'anno ATTIVO! 0.00 Cormpetenze dell'anno PASSWO: 13.395.87

Yalore iniziale PASSIVO: 28.781.36 Totale competenze ATTIVO: 0.00 Totale competenze PASSIVO! 28.781.36
|ESCuUsSCITA  [F4 Ordina per Data | | F7 Cancellazione Rateo | [

GESTIONE RATEI con i ratei passivi inseriti (esercizio 1).

L'imputazione in Bilancio dell'esatta quota di competenza del costo sara eseguita dalla
funzione chiusura delle scritture contabili oppure dalla funzione “Elaborazione / Rimozione
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delle scritture automatiche dei ratei”. Tali funzioni registrano in contabilita i giroconti

contabili automatici relativi ai ratei (causali “#CRAT").

% Bilancio x|

@ [~ Stampa solo cleconomica il
Stampa Esparta ¥ Aggiungila data di stampa & fine pagina. Chiudi

STATQ PATRIMONIALE| CONTO ECONOMICO  S/P e CIE |

= BILANCIO DAL 01/01/2008 AL 31/12/2008 STATO PATRIMONIALE
ATTIVITA' PASSIVITA'
------------------------------- RATEI E RISCONTI PASSM] e ev
2040003  RATEO PASSIVO FITTI PASSMI 1 7.160,22
2040004  RATEO PASSIWO FITTI PASSIV 2 5.495 37
2040005  RATEO PASSIWO FITTI PASSV 3 602,35
2040006  RATEO PASSIWO FITTI PASSIV 4 59,39
2040007 RATEOQ PASSIWO FITTI PASSIVI & 7851
13.39587
Totale Totale 13.395.87
PERDITA DI ESERCIZIO 13.395.87
TOTALE A PAREGGIO 13.395.87 13.395.87
* BILANCIO AL 31/12/2008 CONTO ECONOMICO
COSTI RICAVI
——————————————— COSTI DI GESTIONE - -
3010014 FITTI PASSIVI A 7.160,22
3010015 FITTI PASSIV 2 5.49537
3010016 FITTI PASSIVI 3 502,35
3010017 FITTI PASSIV 4 559,29
3010018 FITTI PASSIVIS 78,51
13.395 87
Totale 13.395.87 Totale
PERDITA DI ESERCIZIO 13.395.87
TOTALE A PAREGGIO 13.395.87 13.395.87

Cliccare due volte sul codice conto per visualizzare il mastino.

Totale Attivo Totale Ricavi
Totale Passivo Totale Costi Risultato

ESC = Annulla

Bilancio dopo la chiusura contabile (esercizio 1).

Conclusa la gestione del primo esercizio, l'utente accedera all'esercizio successivo ed

eseqguira la funzione di apertura delle scritture contabili.

La funzione di apertura contabile oltre a girocontare i conti chiusi nell'anno precedente
effettuera i giroconti dei ratei in scadenza/chiusura nell'esercizio in corso (causale
“#GRAT").

I ratei in scadenza saranno evidenziati nel conto con la descrizione “"XXX - RATEO
PASSIVO DA CHIUDERE NELL'ESERCIZIO".

I ratei passivi scaduti dovranno essere chiusi manualmente dall'operatore nel momento

della registrazione dell'incasso/pagamento atteso.
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$* LIBRO GIORNALE - 01,/01,/2009 - 31,/12/2009

X r— 7 0 Riordina per.

| — i i on wigualizzare la colonna

@ Cacollinieos oA I~ relativa al numero della = gl ﬂ

["0170172009 1' eistrazione ‘ Chiudi
Stampa |  Esporta S ezl Doppio clic sulla riga per visualizzare I operazione
Data Tipo D Data Mum | Riferi Ci ilita Dare Avere D Prog i P
req. op. | descrizione doc. op. |Conto Descrizione conto aggiuntiva Dare | Avers

0140142003 OPEM [BIL&NCIO DI APERTURA 010172009 [ 00001 (2040003 RATED PASSIVO FITTI PASSIVI 1 7.160.22] 0.00 760,22
01/01/2005 | OFEN | BILANCID DI APERTURA 01/01/2003 | 00001 | 2040004 RATED FASSIVO FITTI PASSII 2 543537 0.00) 1265559
0140142008 OPEN [BILAMCIO DI APERTURA 01/401/2009 [ 00001 [ 2040005 RATED PASSIVO FITTI PASSIVI 3 £02.38 0,00 13.267 97|
0140142003 OPEM [BILAMCIO DI APERTURA 0140172009 [ 00001 [2040008 RATED PASSIVO FITTI PASSIVI 4 59,39 0,00 13.317.36]
0140142003 OPEM [BILAMCIO DI APERTURA 0140172009 [ 00001 (2040007 RATED PASSIVO FITTI PASSIVI & 78.51 0.00 13.395.87|
01/01/2005 | OFEN_| BILANCID DI APERTURA 01/01/2003 | 00001 | 3010001 BILANCI DI APERTURA 1339557 1339557 1239557
01/01/2005 | OFEN | BILANCID DI APER TURA 01/01/2003 | 00002 | 3010002 RISULTATO DESERCIZI0 12.395.57) 279174 1339557
0140142003 OPEM [BILAMCIO DI APERTURA 0140172009 [ 00002 (3010001 BILAMCIO DI APERTURA 13.395.87| 26.791.74) 26.791.74]
0140142003 [ BGRAT [G/C RATEI PASSIVI PER CHIUSURA PARTITA 0140172009 [ 00003 [ 2040008 5524 - BATED PASSIVO DA CHIUDERE ME]| 7.160.22| CONTRATTO N xr01 26.791.74) 33.951,96]
01/01/2005 | HGRAT | G/C RATEI FASSIVI PER CHIISURA PARTITA 01/01/2003 | 00003 | 2040003 RATED PASSIV FITTI FASSIV T 716022 32.951.95 3295195,
01/01/2005 | HGRAT | G/C RATEI FASSIVI PER CHILSURA PARTITA 0170172003 | 00004 | 2040008 %02% - RATEQ FASS VO D, CHILDERE HE 5.435,37| CONTRATTO Nsri2 32.951.95) 3344733
01/01/2003 [ HGRAT [G/C RATEI PASSIVI PER CHILUSURA PARTITA 01/01/2009 [ 00004 [2040004 RATED PASSIVO FITTI PASSIVI 2 5.495,37) 39.447 33 39.447 33|

[ESCUSCITA | F4 INSER.OPERAZIONE |F5 ORD.DATA DOC. | F7 CANCELLA OPERAZIONE | | F10 MODIFICA OPERAZIONE

Libro giornale dopo I'apertura contabile delle scritture (esercizio 2).

Il programma non consente di “dimenticare” di chiudere i ratei scaduti in quanto in fase
di chiusura contabile verra segnalata con un messaggio la presenza del conto “"XXX -
RATEO PASSIVO DA CHIUDERE NELL'ESERCIZIO" non ancora azzerato dal giroconto di

chiusura. La particolare descrizione del conto sara comunque facilmente individuabile nei

bilanci annuali o infrannuali nella sezione patrimoniale (vedere fig. successiva).

$ Bilancio

[~ Stampa solo c/econamico
¥ Aggiungi la data di stampa a fine pagina.

~
Stampa Esporta

STATO PATRIMONIALE| CONTO ECONOMICO  S/P e C/E |

A

* BILANCIO DAL 01/01/2009 AL 31/12/2009

STATO PATRIMONIALE

ATTIVITA'

PASSIVITA'

—— CONTI DI APERTURA ——
9010002 RISULTATO D'ESERCIZIO

13.395.87 2040005

RATEI E RISCONTI PASSIVI ——

602.38

RATEO PASSIVO FITTI PASSIVI 3

2040006 RATEO PASSIVO FITTI PASSIVI 4 59.39

13.395.87 2040007 RATEO PASSIVO FITTI PASSIVI b 78.561

2040008 >2XX - RATEO PASSIVO DA CHIUDERE NEL 2009 12 655,59

13.396.87

Totale 13.395.87 Totale 13.395.87
PERDITA DI ESERCIZIO

TOTALE A PAREGGIO 13.396.87 13.396.87

* BILANCIO AL 31412/2009

CONTO ECONOMICO

COSTI

RICAYI

Totale

Totale

UTILE DI ESERCIZIO

TOTALE A PAREGGIO

Cliccare due volte sul codice conto per visualizzare il mastrino.

Totale Attivo 13.395,.87
Totale Passivo 13.395,87

Totale Ricawvi
Totale Costi

ESC = Annulla

Risultato

Bilancio dopo |'apertura contabile (esercizio 2).
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L'operatore potra determinare i contratti/ratei in scadenza utilizzando la funzione
Gestione Ratei e selezionando l'apposita opzione “In scadenza nell'anno in corso” (vedere

fig. successiva).

% Gestione Ratei(Ins./Mod./Can.)

r~ Filtio di ricerca

I~ Ratei Attivi / Ricavi # Dare

0170142002 all 3141272009

Dal [ Ratei Passivi / Costi 7 Avere A = =3 - % .
[ In scadenza nell'anna in carso Esequi o . -9 § ﬂ
Fiatei Ativi | Ratsi Passivi
Codice conto: | [ ] [RIC&HI) [E0STH Elimina Stampa | Esporta |  Chiudi

ATTENZIOME; Verificare che per i Ratel in scadenza nellesercizio sia stata registrata manualmente [operazione dincasse/pagamenta [pari al valore iniziale), La contropartiia contabile sars compesta dalla
quota di ricava/costa di compatenza & dalla quota dells competenze pracedent (veders manuals),

18M 2/2008 3010018

FITTI PASSIVI 5

CONTRATTO N XYO5

7.850,60

-204676 18M2/2008

7011052012

DATA [CODICE | DESCRIZIONE |cAUSALE | VALORE MIZ.| ALORE MIZ.| COMPETENZA | COMPETENZA | DATA COMP. | DATA COMP. | COMPETENZA,
REG. |conTO | | DARE| AVERE| PRECEDENTE | 2009] MIZIBLE | FINALE | ANMISUCC.
28M2/2008 3010015 FITTI PASSIVI2 CONTRATTO RLXVOZ £.530,21 549537 103434 28M2/2008 | 270272009 0,00
15/03/2008 3010016 FITTI PASSIVI3 CONTRATTO RXYOS 1.450,25 £02,35 752,97 15032008 | 150252010 94,90
15/09/2008 3010014 FITTI PASSIV 1 CONTRATTO MY 12.000,00 78022 483978 15M08/2005 | 14032009 0,00
2110/2008 3010017 FITTI PASSIVI 4 CONTRATTO R4 950,30 301,08 21M02008 | 16022011 -559,51

-5.725,33

N.Operaz. ATTIVO: 0 Competenze pracedenti ATTIVO: 0,00 Competenze pracedenti PASSIVO: 13.395.87
Valore iniziale ATTVO 0,00 Competenze Residue ATTIVO: 0.00 Competenze Residue PASSIVO: 6.410.04
N Operaz. PASSIVO 5 Competenze dell'anna ATTIVO 0.00 Competenze dell'anna PASSIVO 8.975.44
Valore inizials PASSNVO: 28.781.36 Totale compatenze ATTIVO: 0.00 Totale competenze PASSIVO 28.781.35

[ESC usciTA

| F4 Ordina per Data |

| F7 Cancellazione Rateo | [

Gestione Ratei, (dopo I'apertura contabile, esercizio 2).

Si riporta di seguito un esempio di scrittura contabile manuale per la chiusura dei

ratei in scadenza.

¥ Inserimento Prima Nota

Allegata

Data registrazione: I 31125120098

M Progressivo: 00005 il
M

Tipo Cperazione:

PRIMA NOTA

Data documerts: I 3171252009

=
S goiungi

Descrizione: IPAGATO FITTO PASSIVO 1E 2

¥ Concorrenza sul Reddita

0' Cormpenso a Tarzi: IN

D ati Contabili | Risconti I

2

Regiztra e continua

H

Registra

Annulla

Cod.Conta Descrizione Conto Impaorta Dareffwere Descriz. aggiuntiva
[1oso002 | [BANCA | [ 12.000.00] [A] | |
[2040008 | [XXX - RATED PASSIVO DA CHIUDERE NEL 2009 | 716022 [D] | |
[3010014 | [FITTI PASSIVI 1 | 483978 [D] | |
[1080002 | [BANCA | 6.530.21] [A] | |
[2040008 | [x00< - RATED PASSIVD DA CHIUDERE NEL 2009 | 549537 [D] | |
[#010008 | [AITTIATTIVIZ | [o] | |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [o] | |
| | | | [o] | |
FITTI ATTIVI 2 Tatale DARE: 18530.21
Salda: 0,00 D Totale AVERE: 18530.21 Differenza: 0.00

|F1 Conti |F2 Mastrini [F3 Ripresa =aldo [F4 Huovo Conto | F& Lista Fatture [F7 900.000 | |F10 Conferma |F11 Conferma e continua

Registrazione contabile del pagamento dei FITTI PASSIVI scaduti con g/c ratei passivi. (esercizio 2).

Ver. del 30/11/14 - 07.12.00 Pagina 107/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

Il bilancio sara completo di tutte le quote dei ratei di competenza solo dopo

I'esecuzione delle funzione di chiusura delle scritture contabili oppure dalla funzione

“Elaborazione / Rimozione delle scritture automatiche dei ratei”.

i\ Bilancio

x|
S ﬁ‘i [ Stampa sola c/economica 8]
Stampa Esporta [ Aggiungi la data di stampa a fine pagina, Chivdi
STATO PATRIMONIALE| CONTO ECONOMICO S/Pe C/E |
* BILANCIO DAL 01/01/20098 AL 31712/2009 STATO PATRIMONIALE =
ATTIVITA' PASSIVITA'
oo CONTI DL APERTURA oo e e DISPONEBILITA' LIQUIDE —-—-mm -
9010002 RISULTATO DESERCIZIO 13.395 87 1080002  BANCA 185301
13.395 87 16530 21
---------------- RATEI E RISCONTI PASSV] --eeeeemeeeeeev
2040005 RATEQ PASSINVO FITTI PASSIVI 3 138635
2040006 RATEQ PASSIO FITTI PASEN 4 360,48
2040007 RATEQ PASSIVO FITTI PASSNV & 212527
3.841,10
Totale 13.395.87 Totale 22.371.31
PERDITA DI ESERCIZIO 8.975.44
TOTALE A PAREGGIO 22.371.31 22.3711.31
* BILANCIO AL 3141272009 CONTO ECONOMICO
COSsTI RICAY|
- COSTI DI GESTIONE oo o-
3010014 FITTI PASSIVI 1 4.83878
3010016 FITTI PASSI 3 75297
3010017 FITTI PASSIV 4 301,09
3010018 FITTI PASSN 5 2.046,78
7.940 B0
- RICAYI DESERCIZO - een
4010008 FITTIATTIVI 2 1.03484
1.034 84
Totale 8.975.44 Totale -
PERDITA DI ESERCIZIO 8.975. 44§
Cliccare due volte sul codice conto per visualizzare il mastrina.
Taotale Attivo Totale Ricavi
Totale Passiva Totale Costi Risultato
ESC = Annulla

Bilancio dopo le scritture di chiusura (esercizio 2).
Non si riportano gli esercizio successivi al secondo in quanto l'utente dovra applicare la

stessa metodologia precedentemente illustrata per la gestione del secondo esercizio
contabile.
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5. REGISTRI E LIBRI

5.1 Ricerca Movimenti / Registrazioni Contabili (Mastrini)

L'operatore trovera nella funzione di RICERCA MOVIMENTI un valido e completo
strumento di lavoro per l'individuazione rapida e puntuale di ogni movimento contabile.

L'operatore per effettuare una ricerca dovra inserire obbligatoriamente uno dei
seguenti parametri:

1) codice mastro (es. “"105” per visualizzare tutti i conti clienti),

2) codice conto (es. "1080001” oppure nel caso non si ricordi il codice del conto si
potra inserire parte della sua descrizione “cassa” ed il programma visualizzera la
lista dei conti (in ordine di descrizione) consentendo la scelta/selezione del conto
desiderato),

3) una descrizione, anche parziale, per esempio di un numero di contratto, conto
corrente, un nome, una sigla etc. Il testo inserito sara ricercato all'interno delle
descrizioni dei conti. La ricerca dei movimenti sara quindi estesa a tutti quei conti

che risultano “contenere” il testo inserito.

]

— Filtri di ricerca opzionali

Periodo da: I 01/01/2009 5 I 311272009

I~ Movimento gererico

Ricerca in baze allla data documento. [di default viene usata la : : : D00
- data di registrazione) ™ FatturedMota di Cred. di acquisto [M'FA™

™ FatturedMota di Cred. di wendita [P
I Corizpettivi ["'C0O"]

I Ihcasso Fatture [MINC")

1 Ricerca per Mastro: I— [~ Pagamento Fatture ['PG")

2) Ricerca per conto: I CﬂSSﬂ! I Esclude scritture di apertura

— Opzioni di vizualizzazione

Ricerca solo le operazioni con importo
e 0.00 e 0.00

3 Ricerca per descrizione conto:

[ Il testa werrd ricercato allinterno della descrizione del conto. |

v “izualizza il pratocolla W

— AiLto
Per esequire |a ricerca indicare almena il aruppo nel campo 'Ricerca per M astro [es. g t
indicare "1" per la ricerca su butt | contl dell'aT TR O], in alternativa digitare il conto o
la dezcrizione del conto nel campo "'"Ricerca per conta'. . B

[ESC = Annulla

Le altre opzioni utilizzabili per la ricerca dei movimenti contabili sono:
a) definire un periodo temporale a cui limitare la ricerca (il valore predefinito &
I'esercizio contabile in corso 01/01/20xx - 31/12/20xx),
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b) la limitazione della ricerca ai soli movimenti contabili con importo rientrante nel
limite minimo e massimo definito dal campo “Ricerca solo le operazioni con

importo”. Per disabilitare I'opzione impostare a zero i due importi.

La sezione “Filtri di ricerca opzionali” consente all'operatore di limitare la ricerca alle

seguenti registrazioni contabili:

¥ MASTRINO: 1080001 CASSA il

Stampa E sporta Chiudi

causali: "M”, “INC”, “PG”,"INSCA”,"PGSCA"” e Causali Predefinite Private,

causale “FA" registrazione delle fatture di acquisto,

causale “FV"” registrazione delle fatture di vendita,

causale “CO” registro dei corrispettivi,

causale “INC” registrazione di un incasso,

causale “PG” registrazione di un pagamento,

escludere la causale “OPEN” relativa alle scritture di apertura (ripresa scritture

contabili dell'anno precedente).

DATA  [DATA | DESCRIZIONE | A, | [parE | 2 VERE | PROGRESSIVG | DESCRIZICNE |F

REG. |DOcC. [ =60 1 [ [ [ AGGIUNTIV A I

1M 2009 1M 209 IMNCASSATO INTERESSE ATTIWI 1 E 2 aooos M 100,00 100,00 RATINTERESSI ATT. 1
3111209 312009 INCASSATO INTERESSE ATTIN 1 E 2 00005 K 755,00 855,00 RATINTERESSI ATT. 2

4

TOTALL 553,00 0,00 553,00

1080001 CASSA

DARE AVERE SALDO
MN.Op Trowvate: 2 Saldo progressivo: 853.00 0,00 853,00
MN.Op.Lette: =] Totale mastrino: 853.00 0,00 853,00

|[ESC USCITA |F4 INS. OPERAZ. | | F¥ CANC. OPERAZ_ | | F10 MODIF. OPERAZ.

La tabella con i risultati potra essere stampata o esportata su file xIs.

Per consultare la registrazione contabile relativa ai movimenti riportati nella tabella

cliccare due volte sulla riga desiderata.

L'operatore direttamente dalla maschera visualizzata potra:

aggiungere nuovi movimenti contabili tramite il tasto F4,
modificare la registrazione contabile selezionata premendo il tasto F10,

cancellare la registrazione contabile selezionata premendo il tasto F7.
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5.2 Libro Mastro / Partitario

Con questo comando & possibile consultare/stampare il libro mastro/partitario di tutti i
conti di un singolo mastro o di una serie continua di mastri, es. dal mastro “401"” al
mastro “403".

La procedura consente di filtrare il risultato escludendo eventualmente i conti con saldo
pari a “0”".

L'opzione “Ripresa Saldo dall'inizio dell'anno” determina se dovranno essere riportate

od escluse le scritture di apertura (causale "OPEN").

\\4 MMaskrind per Categoria il
Periodo da: |01/01/2009 al |31/12/2000
Dal Mastro/Conto: 101 al 401

Ripresa Saldo dall’inizio dell*anno

Humero Operazione

saldo a zero.

Huova pagina per ogri

1l
—
Esclusione dei conti con
—
r conto (solo stamipa)

—

Wideo

Ordinamento alfabetico m

Stampa

Annulla

ESC = Annulla

L'operatore potra visualizzare la registrazione in partita doppia semplicemente con un

doppio click sulla riga dell'operazione desiderata.

¥ Consultazione Mastrini x|
<] i
Ezporta Per vizualizzare il dettaglio dell'operazione cliccare due volte zulla riga desiderata. Chiudi
CcobD. |[DESCR.COMTO [DaTa  [DATA  |DESCRIZIONE |DARE | MvERE |PROGRESSMG [ DESCRIZIONE |
COMTO | |rREG.  [DoDC. | [ | | [ AGGIUNT VA |
1050004 GLIEMNTE 1 26/09/09 26/09/09 FT.00001 CLIENTE 1 600,00 600,00
TOTALE 600,00 0,00
1060015 04- RATED ATTIVO DA CHIL 31412/08 31712409 INCASSATO INTERESSE ATTIVITE 2 66,30 -66,30
1060015 330¢- RATED ATTIVO DA CHIL 31/12/08 31/12/09 INCASSATO INTERESSE ATTIVI1E 2 376,50 -442,80
TOTALE 0,00 442,80
1080001 CASSA 3112408 31/12/09 INCASSATO INTERESSE ATTIVI 1 E 2 100,00 100,00 RATINTERESS! AT
1080001 CASSA 31/12i08 31/12/09 INCASSATO INTERESSE ATTIVI 1 E 2 753,00 853,00 RATINTERESSI AT
TOTALE 853,00 0,00
2010002 FORMITORE 1 26/09/09 26/09/09 FT.21 FORNITORE 1 2.400,00 -2.400,00
TOTALE 0,00 2.400,00
2030002 1WA CVEMDITE 26/09/08 26/09/08 FT.00001 CLIENTE1 100,00 -100,00
TOTALE 0,00 100,00
2030003 WA CIACQUISTI 26/09/09 26/09/09 FT.21 FORMNITORE 1 400,00 400,00
TOTALE 400,00 0,00
3010001 MERCI CIACQUISTI 26/09/08 26/09/09 FT.21 FORNITORE 1 2.000,00 2.000,00
TOTALE 2.000,00 0,00
1010002 SERYIZI ALLE IMPRESE 26/09/09 26/09/09 FT.00001 CLIENTE1 500,00 -500,00
TOTALE 0,00 500,00
| ESC USCITA [ | F7 CANCELLA DPERAZIDNE [ | F10 MODIFICA OPERAZIDNE
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5.3 Libro Giornale

La funzione Libro giornale consente all'operatore di consultare i movimenti contabilire

registrati e di stampare il Libro GIORNALE per adempiere agli obblighi civili/fiscali.

Le opzioni disponibili sono:

* |la visualizzazione o0 meno del numero pagina indicandone anche il numero d'inizio,

* I'esclusione dal libro di tutte le registrazioni IVA (verranno scartate le registrazioni
con causali “"FA”.."FA4", “FV".."FV4"”, “CQO"),

* la visualizzazione o meno del numero progressivo dell'operazione,

* la visualizzazione o meno del tipo di operazione (o causale),

* la visualizzazione o meno delle colonna con i progressivi dare/avere,

* la visualizzazione o0 meno della colonna con I'eventuale protocollo iva (assegnato solo
alle causali “FA".."FA4"”, “FV".."FV4”, “"CO")

% Libro Giornale il

FPerioda da: I 01012008
al I31.-"12.-"2I]I]B
— O pzioni

v MNumerazione Pagine Fagina: I 1

T Es=zcludi registrazicni W [Fa, CO P - [prima nota)

W fizualizza il numeno progrezsivo delle operazioni
I+ izualizza il tipo di operazione
I+ ‘izualizza i totali progreszivi dare e avere

I ‘“izuwalizza il protocallo 1WA [Client e Farnitari]

Frima Mota Annulla Libra Giornale

[ESC = Annulla

Il bottone “Prima nota” elabora un elenco di tutti i movimenti non iva in un formato

semplificato.
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B Prima Noka =]
<o | =] &
Stampa Esporta Chiudi
Data Tipo | Documento Num | Riferi o Contabilita Importo | Descrizione
reg. op. | descrizione op. | Conto Descrizione conto aggiuntiva
31/12/2003 M INCASSATO INTERESSE ATTIWI 1E 2 00005 | 1080001 CASSA 100.00[ RAT INTERESSI ATT. 1
./12/2009 M INCASSATO INTERESSE ATTIWI 1E 2 00005 10680015 #0<< - RATED AT TIVO D& CHIUDERE MEL 2003 56,30
1/12/2009 M INCASSATO INTERESSE ATTIWI 1E 2 00005 | 4020004 INTERESSI ATTI 1 -33.70
31.12/2008 M INCASSATO INTERESSE ATTIWI 1E 2 00005 | 1080001 CASSA 752.00| RAT INTERESSI ATT. 2
31/12/2009 M INCASSATO INTERESSE ATTIWI 1E 2 00005 | 10680015 30<< - RATED AT TIVO Da CHIUDERE MEL 2003 -37E.50
31/12/2009 M INCASSATO INTERESSE ATTIWI 1E 2 00005 | 4020005 INTERESSI ATTIVI 2 -376.50
TOTALI 0.00
<1 | - |
[ESC UsSCITA [ | F¥ CANCELLA OFERAZIONE [ | F10 MODIFICA OFERAZIONE

La visualizzazione del libro giornale consente all'operatore di:
* modificare le registrazioni selezionate (tasto F10),

» cancellare le registrazioni selezionate. (tasto F7),

* inserire una nuova registrazioni contabili (tasto F4),

* riordinare la tabella in base alla colonna selezionata (campo “Riordina per:”).

x|
— Riordina per: _
T \g Calcola i progressivi dal: = Q Non_wsuallzzare la eclonna ﬂ gl m
h.’ — = ] relqtlva al numero della
I 0140172009 ll . registrazione . ) L . ‘ Chiudi

Stampa Ezporta Stampa definitiva Doppio clic sulla riga per vizualizzare 'operazione —_—

Data Tipo |Documento D ata Mum | Riferimento Contabilita Dare Avere | Descrizione

1eq. op. descrizione doc. op. |Conto Descrizione conto aggiuntiva
26/03/2003 Fa FT.21 FORKITORE 1 26/09/2003 | 00006 | 20710003 FORMITORE 1 2.400,00
26/03/2003 Fi FT.21 FORMITORE 1 26/09/2009 | 00006 | 3010001 MERCI CAACQUISTI 2.000,00
26/03/2003 Fi FT.21 FORMITORE 1 26/09/2003 | 00006 | 2030003 [Wé CACQUISTI 400,00
26/03/2003 P FT.00001  CLIENTE 1 26/09/2009 | 00007 [1050004 CLIEMTE 1 £00,00
26/03/2003 Py FT.00001  CLIENTE 1 26/09/2009 | 00007 | 4010003 SERVIZI ALLE IMPRESE 500,00
26/03/2003 Py FT.00001  CLIENTE 1 26/09/2009 | 00007 | 2030002 MWa CAENDITE 100,00
31./12/2003 [l INCASSATO INTERESSE ATTIVITE 2 /1242009 | 00005 [1080001 CASSA 100,00 RAT.INTERE
31./12/2003 [l INCASSATO INTERESSE ATTIVITE 2 /1242009 | 00005 [1060015 %3 - RATED ATTIO DA CHIUDERE MEL 66.30
3141242003 il INCASSATO INTERESSE ATTIVITE 2 ANA12/2003 | 00005 [4020004 INTERESSIATTRA T 3370
31./12/2003 [l INCASSATO INTERESSE ATTIVITE 2 /1242009 | 00005 [1080001 CASSA 753,00 RAT.INTERE
31./12/2003 [l INCASSATO INTERESSE ATTIVITE 2 /1242009 | 00005 [1060015 %3 - RATED ATTIO DA CHIUDERE MEL 376,50
31./12/2003 [l INCASSATO INTERESSE ATTIVI1E 2 /1242009 | 00005 | 4020005 INTERESSIATTIVI 2 376,50

TOTALI
« | ol
[ESC USCITA [ F4 INSER.OPERAZIONE |F5 ORD.DATA DOC. | F7 CANCELLA OPERAZIONE | | F10 MODIFICA DPERAZIONE

Il bottone “Stampa definitiva” consente all'operatore di bloccare le registrazioni, le
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modifiche e le cancellazioni per il periodo stampato.
Per sbloccare le registrazioni variare la data di blocco indicata nel menu

“Configurazione Parametri Azienda” - sezione "PARAMETRI IVA".
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5.4 Registro IVA degli acquisti

Stampa a video e su carta/file il registri IVA acquisti. Provvede automaticamente ad
ordinare i registri I.V.A. ed a numerare progressivamente le operazioni in base alla data di

registrazione ed al numero progressivo.
i

Registro n.: I 1) Registro Fatture Acquisti n.1 vI
— Opzioni
* Tutto I'anno = Per periodo [+ Resoconto WA [Mensile T rimestrale)

[+ Resoconto VA Annuale
= Elenco Fatture CEE. EXTRACEE .
Rewverse Charge

I FMostra il numero dell'operazione

I+ Mumerazione Pagine

Inizia a stampare da pagina: I 1

L
Vid-eo

E' possibile scegliere il registro ed il periodo da stampare. Scegliendo |'opzione

E

Annulla

=

Stampa definitiva

ESC = Annulla

annuale il programma elaborera la stampa di tutti i periodi dividendoli per trimestre o per
mese in base alla periodicita IVA dell'azienda.
Inoltre si ha la possibilita di includere o escludere la stampa del resoconto IVA di

periodo e/o annuale.

L Registro I¥A x|
E\-S—mga ‘ Droppio click per vizualizzare il documento selezionata. Chliudi |

Registro Iva | Resoconti MA |

PLAFOND REGISTRO FATTURE ACQUISTI N1 -
P.1: C.F.: DAL 01/01/2008 AL 310152008
PROT DATA DATA DESCRIZIONE TOTALE DOCUMENTD LY. A
VA REG. EMIS. DOCUMENTO DARE AVERE VEN IMPORTO k4 CEE IMPOSTA D
aooot O1/01./08 01400708 FT. FORMITORI DIVERSI 40,00 M 40,00 NP1 M art. 41

TOTALE 40,00 0.00

D = Fattura/Mota di credito con WA ad ecigibilita differita

=== RIEPILOGOD IVA Imponibile X Imposta

=== TOTALE IVA 0,00 0.00

=== RIEPILOGO ESENTILLNON IMPONIBILI Importo % Imposta

v NP4 art 41 40,00 NP4l 0,00

== TOTALE ESENTI_MNON IMPONIBILI 40,00 0.00

=== RIEPILOGO FUORI CAMPO IVA Importo X Imposta

=== TOTALE F.C.IVA 000 0.00

=== RIEPILOGO IVA INDETRAIBILE Importo F4 Imposta

=== TOTALE IVA INDETRAIBILE 0,00 0.00

IM D =impozta indetraib. (costa) lwe=imponib.ind.

=== RIEPILOGO I¥A PER CODICE IVA Imponibile F4 Imposta

s NP art. 41 40,00 MNP41 0,00

=== TOTALE 40.00 0.00
PLAFOND REGISTRO FATTURE ACQUISTI M1
P.1: C.F.: DAL 01/02/72008 AL 30/02/2008
PROT DATA DATA DESCRIZIONE TOTALE DOCUMENTO LV A
ni o Cuc NOCIILWCRT nADC AWCDLC WCRI IMDNDT b rcc IMDNOCTA I _|;I
4 »

ESC = Annulla
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L'indicazione della pagina dalla quale iniziare a stampare € utile se si stampano i

registri separatamente.

5.5 Registro IVA delle vendite

Funzione del tutto analoga ai Registro IVA acquisti.

5.6 Registro IVA dei corrispettivi

Funzione del tutto analoga ai Registro IVA acquisti.

N.B. L'operatore puo eseguire annotazioni IVA su ogni registro IVA.
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5.7 Resoconto IVA periodico

Questo comando consente all'operatore di determinare la situazione IVA del periodo

selezionato.

La procedura riprende dalla contabilita le fatture di acquisto e di vendita ed i dati

extracontabili registrati tramite la funzione Versamenti IVA (compensazioni, rettifiche,

credito IVA del periodo o dell'esercizio precedente).

La funzione non effettua modifiche e/o giroconti contabili.

>
Perioda: |[iEre—_
Registro n.: ITutti i registri vI
O pzioni 23
I+ “entilazions Arnnulla
MHurmerazione . I
I FPagine Fagina: 1 &
Ok
[ESC = Annulla

Dopo aver selezionato il periodo da elaborare viene prodotto un prospetto analitico

degli acquisti e delle vendite con indicazione del totale degli imponibili e dell'imposta

suddivisi per aliquota.

T~

= — o —— ’ ?
ME X7 =S Z ¢
Stampa Eszporta Registra e riporta il eredito £ debito [V - Contabilizza Pro-rata Contabilizza GIC WA Chiucli
Confermare il versamento dovuto per evitare il riporto del debito al periodo succ. <-- Bottone --> "Registra e/o ripoita il credito/debito IVA™. |
DAL 01/01/2008 AL 31/03/2008 PROSPETTO DI LIQUIDAZIONE L.V.A. TUTTI | REGISTRI 1=
PROWA
Codice Imponibile Imposta Imponibile Imposta Totale Totale
L.V.A. Acquisti Acquisti Vendite Vendite Acquisti Vendite
20,00 4.320,00 840,00 4.086,72 817 34 5.160,00 4.904 06
10,00 0,00 0,00 2.000,00 200,00 0,00 2.200,00
TOTALI 4.320,00 840,00 6.086,72 1.017,34 5.160,00 7.104,06
Gli importi sono comprensivi degli acquisti efo vendite INTRACEE, EXTRACEE efo REVERSE CHARGE
OPERAZIONI ESENTI E HON IMPONIBILI L
Codice Descrizione Importo Importo
LV.A. Acquisti Vendite
E10 an.10.8 900,32 15.422,10
MO8 NON IMP.C 0,00 1.000 00
RS NON IMP.C 0,00 1.000 00
TOTALI 900,32 17.422,10
Ricordarsi di scorporare gli importi relativi alle operazioni EXTRACEE efo REVERSE CHARGE
che, eventualmente, sono gia' comprese nel prospetto precedente.
OPERAZIONI INDETRAIBILI
Codice Descrizione Importo Importo
LV.A. Acquisti Vendite
TOTALI 0,00 0,00
IND = imposta indetraibile (costo), [20..104 = imponibile indetraibile i
E5SC = Annulla
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In particolare verificare:

I'eventuale credito IVA dell'esercizio precedente;

I'aliquota degli interessi sul debito IVA trimestrale (es. 1%);

I'aliquota dell'acconto IVA di dicembre (es. 88%);

I'aliquota del pro-rata detraibilita IVA (100% = IVA sugli acquisti tutta
detraibile);

il numero di mesi di differimento IVA da suggerire in automatico in caso di
utilizzo del registro FV4 (regime speciale autotrasportatori);

I'aliquota forfettaria di detraibilita IVA sugli acquisti (da utilizzare qualora si
intenda rettificare forfettariamente I'IVA detraibile su tutti gli acquisti a

prescindere dalla natura dell'acquisto);

Per confermare la situazione di credito o debito elaborata cliccare il bottone
“"REGISTRA E RIPORTA IL CREDITO/DEBITO IVA”.

In questo modo sara possibile:

* registrare I'avvenuto pagamento dell'imposta

* registrare le rettifiche

« confermare il credito del periodo per consentirne il riporto automatico al periodo

IVA successivo.

Gli importi dell'imponibile e dell'imposta indicati nel prospetto sono al netto delle

eventuali note di credito.

Eventuali imponibili ed imposte relative a fatture con iva ad esigibilita differita saranno

evidenziate dalla lettera “"D” presente nell'ultima colonna della prima tabella del prospetto.

I Resoconti IVA, anche se confermati, possono essere rielaborati in qualsiasi momento.

Prima di elaborare un resoconto IVA accertarsi di aver confermato quello precedente.

Per controllare che i calcoli siano stati eseguiti correttamente si consiglia di verificare

che il saldo di periodo dei due conti IVA c\acquisti ed IVA c\vendite coincida con il

resoconto.

La contabilizzazione del risultato IVA di periodo viene effettuata tramite il bottone

“Contabilizza G/C IVA” causale “"IVAxx” dove “xx” indica il trimestre IVA di riferimento

(es. “IVAQO3” per il trimestre gen-marzo).
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x
Allegata
werogressivo: - 00147 | | oy Data registrazions: | EXFIRIEME. 0
Tipn Operazions:  [VAD3 Data documento: | 3170372008 | | aggung
izione: |GAC VA 01/01/2008 - 31/03/2008
[T cConcorrenza sul Reddita ﬁl Compenso a Terzi: F Registra Annulla
Dati Contabii | Riscorti |
Cod. Corto Descrizione Corto Importo Dare/fwvera Descriz. aggiuntiva
[2030003 | [IvA C/ACQUISTI ] | 420000 [A] | |
[2030001 | [ERARIO C/IVA SALDD ] | 420.00] @ [ ]
[2030002 | [IvA C/VENDITE ] | 1.017.34] [D] | ]
[z030001 | [ERARID C/AIVA SALDO ] | 1.017.34] [A] | ]
| | | | | | [0] [ |
| | | | | [0] [ |
| | | | | | [o] | |
| | | | | | [0] [ |
| | | | | [®] [ |
Conto: Totale DARE 00000
Saldo: 0oooo Totale AVERE: DDooO Differenza: Dooo0
|ESC Uscita | [F2 Mastrini | [ [ [ [F10 Conferma |[F11 Conferma e continua

I conti predefiniti utilizzati dalle causale “IVAxx” per il giroconto dell'IVA di periodo
possono essere variati/consultati tramite la funzione_“UTILITA-->Configurazione Parametri
Contabili”).

Prima _della visualizzazione della maschera d’inserimento verra cancellata |'eventuale

precedente contabilizzazione dell’IVA.

Alla fine dell'esercizio contabile, qualora l'azienda chiuda con un credito IVA e si
intenda utilizzare il credito in compensazione per il pagamento di altri tributi, si consiglia
di registrare I'importo destinato alla compensazione in un apposito conto patrimoniale per
esempio “202xxxx Iva c\compensazione”).

Man mano che saranno effettuate le compensazioni si registrera il pagamento
utilizzando detto conto fino a quando non chiudera a zero.

La contabilizzazione del pro-rata IVA viene eseguita tramite il bottone “Contabilizza
Pro-Rata” (visibile solo se il campo pro-rata € diverso da “100%"). La procedura di
PRO-RATA consiste nella
(causale "_PRO_") in cui vengono girocontati

(causali “FA”, “FA2”, “FA3”, “FA4") nel conto predefinito dell'IVA c/acquisti (vedere

contabilizzazione del creazione di una registrazione contabile

di tutti i costi delle fatture di acquisto

Configurazione Parametri Contabili).

L'importo del giroconto € calcolato nel modo seguente:

(IMPOSTA ORDINARIA) - (IMPOSTA ORDINARIA * ALIQUOTA PRO-RATA).

La contabilizzazione del PRO-RATA viene preceduta dalla cancellazione delle eventuali
contabilizzazioni precedenti.

Tale funzione permette quindi di riallineare i valori contabili con quelli fiscali.
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5.8 Resoconto IVA annuale — Comunicazione IVA

La funzione in oggetto elabora il Resoconto IVA annuale con modalita analoghe al
resoconto IVA di periodo. In aggiunta viene elaborata la comunicazione annuale dei dati

IVA.
|

Opzioni

W Comunicazione %W

v Elenco Fatture CEE ExTRACEE Reverze Charae

MHumerazione . I
1 Pagine Fagina: 1

E

Annulla 0K,

ESC = Annulla

L'acconto IVA viene calcolato sulla base del Resoconto IVA dell’ultimo trimestre
dell’anno precedente.
(Nel caso in cui si inserisca una contabilita il cui esercizio contabile precedentemente

sia stato gestito con un altra procedura software si consiglia di creare |'esercizio

antecedente a quello in corso per registrare I'ultimo periodo IVA in modo da consentire di

elaborare correttamente I'acconto IVA).

¥ Resoconto IVA Annuale |
Stampa Esporta Chiudi
=
PROSPETTO RIEPILOGATIVO DI LIQUIDAZIONE LW.A,
CREDITO WA PRECEDEMTE 0,00
WA CAHENMDITE -19.0587 13
WA, CAACQUISTI 4.809 52
VA GIA WERSATA SENZA INTERESS! 1.922 92
DEBITO WA DA YERSARE -12.324,39
COMUNICASIONE IVA
OPERAZIONI ATTIVE
+ IMPORNIBILE “ENDITE{+HMPOMN. INDETRAIBILE-IMPOMN YENDITE REV. CHARGE) 95.285 B3
+ OFERAZIONI MO IMPOMIBIL 0,00
+ OPERAZIONI ESENTI 0,00
+ CESSIONI INTRACOMUNITARIE 0,00
- IMPOMIBILE ACQUISTI INTRACOMUN. (AUTOFATT.) 0,00
TOTALE OPERAXIONI ATTIVE 95.289,63
OPERAZFIONI PASSIVE
+ IMPOMIBILE ACQIUSTI! (+HIMPOM. INDETRAIEILE) 24.049 03
(di cui acquisti intracomunitari) 0,00
+ ACQUISTI NOMN IMPOMIBIL 0,00 L
+ ACQUISTI ESEMTI 0,00
TOTALE OPERAZIONI PASSIVE 24.049,03 LI
ESC = Annulla

Utilizzare la funzione ANNOTAZIONI per integrare i Resoconti IVA delle dovute

indicazioni supplementari.
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L'eventuale credito IVA dell'anno precedente dovra essere indicato manualmente
tramite la funzione DATI AZIENDA campo “Credito Iva anno precedente”.

La comunicazione IVA riprende gli importi sulla base delle opzioni attivate per i singoli
codici IVA.

5.9 Versamenti IVA

La funzione in oggetto deve essere utilizzata per confermare il CREDITO/DEBITO IVA
calcolato dai Resoconti IVA con la possibilita di inserire i dati relativi ai versamenti. E' una
funzione extra contabile che vine stampata/integrata sui registri IVA.

E' preferibile effettuare la registrazione dei versamenti IVA dal menu Resoconti IVA

periodici in modo tale da avere conferma della sostanziale corrispondenza del debito IVA e

del versamento.

L Versamenti IVA x|

Periodo: Gennaio 2008 01/01/2008 - 31/01/2008

IvA DEL PERIODO A DEBITO: REVRY. | ata PAGAMENTO IVA: |31f12f2°°3

RETTIFICHE CRED/DEE . 0.00 CODICE BAMCA: |

INTERESS| E SANZIONI: | 0.00 COD DIPENDENZA: |
. I 0.00
COMPENSAZIONI A F24: Indicare con il 2egno negative le rettifiche, l2 zanzioni, le
0.00 compensazioni ed i ravvedimenti che riducono il credito.
INTERESS! PER RAVVEDIMENTO: :

VA A DEBITO: 69,952.92

o

0

L=

INTERESSI TRIM. 1%

Bl

IVA VERSATA:
€| H
DEBITO IVA MATURATO: 69,952.92 Chiude Registra
[ESC = Annulla

I versamenti IVA qui registrati saranno alla base del prospetto RIEPILOGO IVA.
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5.10 Riepilogo IVA

La funzione RIEPILOGO IVA visualizza la situazione I.V.A. di tutto l'esercizio.

x
(TR V| b oM a - S [ Qptoni 7
Riepilogn Liguidazioni Perindiche WA anno 2009
ke e Credito di Credita WA Iniz. I8 i -
o Trirestre Costo art .74 o Per.Preced. Aeyuisti i) etiiciie Sl i
Gennaio
Febbraio
harzo (| Tritmestre) -1.926,30 300398 @
rile POF
hoba i
Giugno (Il Tritme stre 1373475 1.805 84
Agosto s _?
Settermbre (Il Trirme stre ] 395,48 E‘ ’
Ottobre e
Mowetn bre
Dicernbre (1 Trime stre]
Totali -19047,13 480982 0,00 0,00
Riepilogo versament WA periodica anno 2009
I ze 1% Interessi Trirm. [WA+ Interessi 1A Data ABI CAB
o Thimestre da versare 1.00 % da versare e tsata Paqatnentn [
Gennaio
Febhraio
Marzo (| Trime stre] 192282 1923 194214 194215 16052009 oonon
Parile
Ty
Giugna (Il Trimestre] 11.928.41 119248 12.048,20 00000
i ¢
ozt -
Setterbre (Il Trimestrel 305,48 1% ELENE] 00000 Clid)
Cttobre
Mowembre
Dicembre (1% Trime stre] 00000
i 00000000
SALDO DICEMERE ooooo Q000
Total 14.24731 14247 14.389,78 194215
[ INTERESSI | INTERESSI | TOTALE | =

I dati sono ripresi, senza rielaborarli, dall'archivio dell'ultimo Resoconto IVA periodico

elaborato.
Pertanto ogni volta che si modificano o inseriscono fatture di vendita o di acquisto sara

necessario rielaborare il Resoconto IVA del periodo.
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5.11 Annotazioni ai Registri IVA

Il programma consente di aggiungere alle Stampe dei Registri IVA annotazioni quali:

- Annotazioni IVA imposte dalla normativa (ad esempio l'indicazione di fruizione di

agevolazioni),
— Annotazioni sulla consistenza delle rimanenze finali.

L'operatore procedera nel modo seguente:

1) selezionare il Registro IVA a cui andare ad allegare le annotazioni (campo

evidenziato in rosso “Registro IVA” fig. succ.)

2) selezionare tra “"Annotazione” o “Rimanenza Finale” (campo evidenziato in rosso

“Annotazione / Rimanenze” fig. succ.)

Dopo aver individuato il registro IVA ed il tipo di annotazione |'utente potra procedere

all'inserimento di una nuova annotazione (bottone “Aggiungi”) oppure potra modificare o

cancellare l'annotazione selezionata nella tabella (vedere fig. succ.) tramite i bottoni

“Modifica” e “Cancella”.

$* Annctazioni Rilevanti alla fine delle determinazione del Reddito

I REGISTRO FATTLRE ACQLISTI RIMAMEMZE FINALI

Registro IVA: Annotazione / Rimanenze:

=iD

Le annaotazioni zaranno aggiunte in automatico
2l Registri YA,

*

Aggiungi

S
Testo da ricercare — .
b A

Modifica

I Ricerca Cancella

H

MNUM. | DATA, DESCRIZIOMNE RIMANENZE FINALI

OTA

WALORE

WALORE

REGIS|REG.

UNITARIO

TOTALE

01/30/08/2008 TASTIERE FC

50 95

475

1

Data Reg.: I3I]fl]9f2l]l]9

DESCRIZIONE RIMANENZE FINALI | O.TA| WALUMN.

WAL TOTALE lﬁ’

TASTIEREPC 50

95

475

Annulla

=
Applica

ESC = Annulla

Annotazioni sezione RIMANENZE FINALI.
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¥+ Annotazioni Rilevanti alla fine delle determinazione del Reddito x|
Registro IVA: REGISTRO FATTURE ACQUIZTI A j Annotazione / Rimanenze: ARMNOT A ZIORE j
Testo da ricercare ? = 1 K} | I— Le annotazioni saranno aggiunte in automatico [D
i Registri [+ A
Ricerca Agagiungi tModifica Cancella e Chiudi
MUK, | DATA DESCRIZIONE AMMOTAZIONE IMPORTO
REGIS|REG.
01 31112/2009  annotazione sul registro acouisti n. 75000
Data Reg.: I31a"12f2l]l]9
DESCRIZIOMNE ANMOTAZIONE IMPORTOI&I
annotazione sul registro acouisti n.1 78000 m
Annulla
Applica
(=]

ESC = Annulla

Annotazioni IVA.

5.12 Registri contabilita semplificata

Scaricare e consultare il manuale PROFESSIONISTI.
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5.13 Elenco Clienti e Fornitori

La funzione in oggetto crea il file necessario per l'invio telematico degli elenchi clienti e
fornitori in base alle disposizioni dell'agenzia delle entrate.
Gli archivi IVA elaborati riguardano:
- le fatture di acquisto e di vendita dell’anno contabile in corso
- le fatture di acquisto e di vendita dell'anno contabile successivo con la data
documento coincidente con I'anno contabile in corso.

Il piano dei conti dell’'anno in corso e di quello successivo devono essere ALLINEATI,

quindi le eventuali fatture di acquisto registrate nell’anno successivo devono riguardare un

fornitore presente anche nel piano dei conti dell’anno in corso.

% Elanco Clienti # Fornitari [x]
s | = = 2 - 8
Stwrpa | _Excel vl | dific Chiudi
1 Elemcs Farnitei l Elenoo Clisati Anagrafinn Contribucete J Elonon Clionti o Fométori Pispolsgo Camunicaziann
[CODICE FORMITORE SEL  PAATIVA CODFISCALE ANND FT WPOMBILE | FT MPOSTA FT KON FTESENTE  FTIMFONE. NCBMPOMBILE NC MPOSTA HC =

CONID L | SEWOANA [ L]
SO0 AL * [} a0y 1500 m L] ] 0 ] L
00030 AF - 1 : 00T ] [ o 185 0 [ o
0T = 1na a7 " 2 7 o 0 o 0
002 G " w 1 ooy 150 61 L] ] 0 ] L
2000027 L ® a5 i 00T 788 = [ o 0 [ (]
200 D) # 1] [ ik ] £ L] ] 0 L] L]
200015 01 e ™ L 56 1 ] [ 0 [ ]
SO0 EF ¥ n s 180 a5 u o 0 ] (]
20 F. “ [ a7 i o0 L] ] L] L] L]
00027 1 # 87 L a7 1496 ] [ o 0 [ [
0013 M o i 1850 I (1] ] 0 [ L]
20 R L] T 474 5 L L] L L] L]
2000007 L 8 007 2890 7] o o 0 [ o
FMO0NG L ® i ] ] L] (] 0 ] L]
200 L 18C s 0 ] ] ] 0 ] L
2000025 1A [~ + 00T 1 T [ o 0 [ []
00 1A [ ' 0T 515 L] [ 0 i i 0
2000028 O o 0y 25 5 a o 0 L] a
2000028 P o + goar 0 [ -] o 0 [ (]
0005 Pt # 08 T 953 Wi [ o 0 o o
200007 Ry = o 2007 12500 ZEE1 a o a [ 0
SO0 - W s [FRIT] i 1 ] 0 [ L]
20000 Ry o T a7 L] L L] L L] L]
FOM01E 5. [l a7 440 = [ o 0 [ [
SN00NE 8. 54 i o i (1] ] 0 [ L]
200 5L 25 5 mor 0 L] B4 o L L] L]

P . Pl [

DATIRELATIVI ALLE DFERAZION] EFFETTUATE NELL'ANHD {lmpurt cossplossie) 3

[ S — L —— 2661

Uparazioni mon Inposib 0 Opamzieni es et o mﬁ:ﬂm’:,’;; o

DATIRELATIVIALLE BOTE DI VAFIAZIONE EMESSE E FICEVUTE NELL'ANNO E IFERITE AL ANKIPRECEDENTT (imp. complossiv)

Oporaziond Impoedb ;| 0 mgarts atfarsatn: 0

Cparazionl mon imponbi:| 0 Opemzien] ssorst ° aﬁ;‘ngml:nﬁ: b

Il modulo CLIENTI/FORNITORI & composto da 5 sottomenu (punto 1 figura prec.)
Elenco Fornitori, Elenco Clienti, Anagrafica Contribuente, Elenco Clienti e Fornitori,
Riepilogo Comunicazione.

Elenco Clienti e Fornitori, Riepilogo Comunicazione: sono le funzioni utilizzate per la

quadratura ed il controllo dei dati prima della preparazione del file entratel.

Elenco Fornitori, Elenco Clienti: mostrano l'elenco di tutti i clienti e fornitori da inserire

nel file entratel, sono possibili integrazioni e modifiche ai valori riportati tramite il

bottone “Modifica” (punto 2 figura prec.).
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Vengono esclusi dal file telematico quei clienti e fornitori che hanno |'opzione della

colonna “SEL"” non abilitata.
Anagrafica Contribuente: Mostra/modifica i dati del contribuente.

Per la creazione del file entratel premere il bottone "ENTRATEL"” (punto 4 figura prec.).
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5.14 Plafond IVA mobile / fisso

Il metodo del plafond fisso € di piu facile gestione rispetto a quello del plafond mobile,
in quanto la verifica dello status di esportatore abituale la determinazione del plafond
annuale utilizzabile vengono effettuate una sola volta I'anno.

I metodo del plafond mobile, detto anche plafond mensile, invece, comporta la
determinazione del plafond utilizzabile con riferimento al singolo mese.

Entrambi i metodi saranno calcolati/visualizzati/stampanti tramite il menu
“IVA->PLAFOND IVA”. Tale menu consente l|'eventuale inserimento manuale dei saldi

relativi all'anno precedente ( vedi sezione "GESTIONE PLAFOND (valori precedenti)” ).

x|
Dpzioni Ripresa degli importi visualizzati dalla scheda "GESTIONE  ———— Prospetto
N’t \i%] PLAFOND MOBILE L PLAFOMD' [hon elabora i resocaont IVA] b 3 sintetico m
i Calcola il plafond [12 Dicenbre ] 2008 ppica i|
Stampa Excel dizpomibile al: Annulla
PLAFOND MOBILE | GESTIONE PLAFOND {valori precedenti) |
ANNO MESE PLAFOND DISPONIBILE EXPORT 12 MESI EXPORT MESE UTILIZZI MESE COD.IvA PROGI =]
INIZIO MESE PRECEDENTI uTl
2006 DICEMBRE TOTALE 800,00 150,00 0,00
2007 GENNAIO TOTALE 0,00 0,00 100,00 0,00
2007 FEBBRAIO TOTALE 0,00 0,00 200,00 0,00
200¥ MARYO TOTALE 0,00 0,00 200,00 0,00
2007 APRILE TOTALE 0,00 0,00 150,00 0,00
2007 MAGGIO TOTALE 0,00 0,00 100,00 0,00
2007 GIUGNO TOTALE 0,00 0,00 200,00 0,00
2007 LUGLIO TOTALE 0,00 0,00 250,00 270,00
2007  AGOSTO TOTALE 0,00 0,00 200,00 140,00
2007 SETTEMBRE TOTALE 0,00 0,00 100,00 240,00
2007 OTTOBRE TOTALE 0,00 0,00 150,00 110,00
2007 HNOVEMBRE TOTALE 0,00 0,00 40,00 220,00
2007 DICEMBRE TOTALE 1.790,00 0,00 100,00 160,00
2008 GENNAIO TOTALE 1.790,00 1.790,00 80,00 40,00
2008 FEBBRAIO TOTALE 1.770,00 1.770,00 140,00 120,00
2008 MARZO TOTALE 1.710,00 1.710,00 250,00 200,00
2008 APRILE TOTALE 1.760,00 1.760.00 250,00 190,00
2008 MAGGIO TOTALE 1.820,00 1.860,00 70,00 150,00
2008 GIUGNO TOTALE 1.740,00 1.830,00 160,00 150,00
2008 LUGLIO TOTALE 1.750,00 1.790.00 0,00 0,00
2008 AGOSTO TOTALE 1.540,00 1.540,00 0,00 0,00
2008 SETTEMBRE TOTALE 1.340,00 1.340,00 0,00 0,00
2008 OTTOBRE TOTALE 1.240,00 1.240.00 0,00 0,00 fo
2008 HNOVEMBRE TOTALE 1.090,00 1.090,00 0,00 0,00 -
i | s
ESC = Annulla

Per attivare la gestione del Plafond IVA Mobile / Fisso abilitare la relativa opzione nel
menu di "PIANO DEI CONTI->CONFIGURAZIONE AZIENDA" sezione Parametri IVA.

La formula utilizzata per il calcolo del PLAFOND DISPONIBILE (mobile) € la seguente:

Plafond Disponibile = (Esportazioni registrate nei 12 mesi prec. - Progressivo
utilizzo)

Progressivo Utilizzo Finale* = (Progressivo Utilizzo iniziale + Acquisti del mese con

Plafond - Esportazioni del 13 mese prec)

*Da assumere a fine mese per determinare il plafond disponibile all'inizio del mese seguente.
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6. BILANCI

6.1 Bilancio analitico a sezioni contrapposte

La funzione Bilancio Analitico visualizza il classico Bilancio a sezioni contrapposte,

attivita/passivita e costi/ricavi.

Per una maggiore leggibilita del bilancio I'operatore puo elaborare il bilancio senza il

dettaglio dei conti clienti e dei conti fornitori che saranno raggruppati in un unico conto.

L'individuzione dei

appartenenza del mastro clienti e mastro fornitori.

\\ Bilancio

Stampa

conti

A‘ii [~ Stampa solo cleconomico

Ezporta

[V Agaiungi la data di stampa a fine pagina.

e fornitori

STATO PATRIMONIALE | CONTO ECONOMICO SiP e CIE |

sara determinata dalla categoria

&

di

1080007 CASSA CORRISPETTIVI 6.520.09 2020002 INPS DA PAGARE 22.608.69
1080001 CASSA E TITOLI 21.465,60 2020001 IRPEF C/RITENUTE DIFENDENTI 49.753.81
1080024 FONDO CASSA AMM NE 757.14 2020003 IRPEF C/RITENUTE LAY AUTONOMI 3252.M
1080025 FONDO CASSA AUTOMATICHE 2.000,00 2020031 SINDACATI CACOMPETENZE 21.62
1080026 FONDO CASSA PARK 800,00 2020011 STIPENDI DA PAGARE 35.685.02
1080027 FONDO CASSA REINTEGRI 1.800.00 E——
_— 300.831.39
195.576.57 VA C/ERARIO E——
FORNITORI — 20300Mm ERARIO CflvA SALDO 24.416.04
201 FORNITORI 37.927.24 2030006 WA AD ESIGIBILITA® DIFFERITA 27.334.42
37.927.24 51.750.46
CREDITORI DIVERSI FONDI DI ACCANTONAMENTO
2020039 DEBITI A LUNGO TERMINE 5.640.38 2060003 F.DO RISCHI E ONERI 2.550.00
2020047 NOTE DI CREDITO DA EMETTERE 63,20 2060001 F.DO TFR DIPENDENTI 99 258.90
2020045 FORTAFOGLIO ASSEGNI 53.511.00 E——
20200101 PORTAFOGLIO CJC INTESA 24.438.15 101.808.90
NETTO E RISERVE _—
83.652.73 2070003 AVANZI UTILI GIA' TASSATI 46.841.56
20700m CAPITALE SOCIALE 120.000.00
2070005 F.DO AUMENTO CAPITALE SOCIALE 10.000,00
2070004 RISERYA LEGALE 2.465.35
179 306 91 B5
Cliccare due volte sul codice conto per vizualizzare il mastrino.
Totale Athvo 4.137.862,21 Totale Ricawi 3.521.2886,11
Totale Passivo  3.940.309,01 Totale Costi 3.323.732.81 Fisultato 197.553,30

ESC = Annulla

Qualora l'operatore volesse verificare I'importo di un determinato conto sara sufficiente

un doppio clic del bottone sinistro del mouse sul conto desiderato per visualizzarne il

mastrino completo.
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6.2 Bilancio IV dir. CEE - XBRL

Il Bilancio CEE mette a confronto i saldi contabili dell'anno in corso (colonna 2) con
quelli relativi all'esercizio precedente (colonna 3). (ovviamente solo nel caso in cui sia

presente |'esercizio contabile precedente)

$* Bilancio Cee |
: T W Agagiungi la data di stampa Esportare tramite il bottone <ERL i La differenza da troncamenta all'unita di euro & riporta alle voci
@ a fine pagina. Bilancio ed importarlo nel foglio El
. EXCEL/OpenOffice della camera di - PATRIM. METTO - ALTRE RISERVE [Riserva per arrat. eura) T
Staripa E sporta commercio |STANZAXBRL. - FROVEMTI E OWERI STRADRDIMARI [diff. da armatond. eural Chivdi
Bilancio CEE |
Stato patrimoniale attivo 183741

A) Crediti verso soci
1) crediti verso soci per versamenti ancora dovuti
2) crediti verso soci gia' richiamati
B) Immobilizzazioni 1.258
I} - Immobilizzazioni immateriali
1) Costi di impianto e di ampliamento
2) Costi di ricerca, di sviluppo e di pubblicita’
Diritti di brev. ind. e utiliz. opere ing.
Concessione, licenze, marchi e diritti
Awviamento
Imrnobilizzazioni in corso e acconti
7] Altre.
I} - Immobilizzazioni materiali 1.258
1 Terreni e fabbricati
) Impianti e macchinari
1 Attrezzature industriali @ commerciali 2979
)
)

)
3)
4
5)
B)

)

Altri beni (1.721)
Immabilizzazioni in corso e acconti
I} - Immobilizzazioni finanziarie :

11 Partecipazioni in:

a) imprese controllate

by imprese collegate

c) imprese controllanti

d) altre imprese

1
2
3
4
]

ESC = Annulla

Prima di procedere all’elaborazione del Bilancio in forma CEE & bene controllare il saldo

dei conti e stampare un Bilancio a sezioni contrapposte per verificare che non siano stati
commessi errori di imputazione dei conti in partita doppia.
L'eventuale messaggio di errore: "“Attenzione incongruenza utile/perdita” segnala
all'operatore che & stato commesso un errore in contabilita.
Per trovare l'errore :
1) eseqguire la funzione UTILITA'->0rganizzazione check e ripristino archivi,
2) elaborare un bilancio con una data anteriore al messaggio di errore,
3) nel caso in cui il messaggio di errore continui a manifestarsi tornare al punto 1 e

cambiare la data con una precedente,
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4) I'errore non € piu presente alla data prescelta, I'operatore potra ora consultare il
libro giornale riducendo il campo di ricerca a partire dalla data successiva a quella
selezionata per il bilancio. (es. se il bilancio al 11/08 presenta un messaggio di
errore ed al 10/08 l'errore € sparito, allora ci sara una scrittura sbilanciata il
giorno 11/08. Stampare il libro giornale e controllare la corrispondenza delle
partite dare e avere).

Il Bilancio conforme alla IV dir. CEE viene elaborato automaticamente utilizzando gli

abbinamenti dei conti effettuati in sede di creazione/modifica conto.

L'operatore che volesse variare le impostazioni degli abbinamenti dei conti alla IV dir.

CEE si consigli I'utilizzo del menu "Bilanci-->Abbinamento conti al Bilancio CEE” .

Verificare sempre che il conto “Risultato d'esercizio” o i conti speciali che iniziano con il
gruppo “5”,”76",”7"”,”8" abbiano il saldo a “0” (zero). Tali conti non sono abbinati al bilancio
CEE.

I valori del bilancio sono troncati all'unita di euro, i decimali sono sommati e riportati
,per motivi di quadratura, nei conti ALTRE RISERVE DISTINTAMENTE INDICATE (Patrimoni
netto) e PROVENTI E ONERI STRAORDINARI.

Il bottone “XBRL"” consente di esportare il bilancio verso il foglio di lavoro (Excel o
Openoffice) della camera di commercio per la creazione del documento XBRL.

Il software della camera di commercio € scaricabile dalla sezione “Strumenti” area
“"SPORTELLO PRATICHE" del sito http://telemaco.infocamere.it .

Dopo aver scaricato il software aprire il file con Excel/Openoffice ed importare la tabella
con i dati di bilancio (file creato dalla funzione BILANCIO CEE , bottone “XBRL" -
QuickMastro). (vedere figure successive).

Controllare con cura la corrispondenza di tutti i valori riportati dalla tabella ed

aggiungere i dati mancanti. (anagrafica dell'azienda, valori contabili, etc).
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A PP A GUID A COMTATTACI E5SCI

®
reglst rDI m p rese ! VISURE, BILAMCI E PROTESTI Ir SPORTELLS PRATICHE l
elemaco

[ ) Presce Y miene ] ot )| ivopow )| semmiawer) 1

Informazioni | Mucve Bilancio | Xbel | Parchegagiati | Inviati | Annollati

uage STRUMENTI

aggiornamento! 25 novembre 2009

Strumenti aggiornati alle vigenti disposizioni ministeriali

Strumento per la predisposizione del Prospetto Contabile in formato XBRL {istanza)

Lo strurnento consiste in una applicazione per la produzione dell'istanza ®BRL, secondo e specifiche della
di riferimento, corredata delle relative istruzioni d'uso e l'indicazione dei requisiti di sistermna,
scaricabile per gli armbienti:

3 Microsoft® Excel dal link: ﬁ

dal link: ﬁ

Informaziond sull'utiizzo ed | requisiti df questo tool sono disponibill !l link seguents:

Alcune informazioni sugli errori che pia comunemente sono stati rilevati nelle istanze non valide depositate nel
corso della Sperimentazione:

TEBE: Servizio or-fire di validazione e visualizzazione -

Con TEBE & possibile verificare la validita formale di unr'istanza XBRL prima del suo deposito al Registro delle
Irmprese, individuando immediatamente eventuali difformitd o anomalie,

Inoltre TEBE pud essere utilizzato per generare una rappresentazione HTML o PDF dell'istanza =BRL
(renderizzazione), in modo da ottenere un forrmato leggibile del Bilancia.

Fer l'utilizzo di TEBE & necessario disporre di una connessione Internet attiva.
Per accedere cliccare sul link:

Le istruzioni cperative per Fuso @f TESE sono dispondbili nellz paging infziale de! serwizio.

Strumento focale per la visualizzazione di un documento XBRL

Zon guesto strumento & possibile effettuare la trasformazione di una istanza =BRL in formato HTML
(renderizzazione). La trasformazione avviene secondo dei fogli di stile predefiniti associati alla tassonormia di
riferimenta,

Copyright @ InfoCarmare S, . p. A - Tutki i divithi riservati - PLIVAD 02313821007 - Camere di Commnercio d'Italia
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6.3 Bilancio IV dir. CEE analitico

La funzione Bilancio CEE analitico consente all'utente di elaborare un Bilancio nel
rispetto dei principi del codice civile (IV dir.CEE) senza il confronto con il periodo
precedente, ma con un dettaglio a livello di conto.

La funzione in oggetto e fondamentale per verificare il corretto abbinamento CEE dei

conti di bilancio.

\\‘ BILANCIO CEE ANALITICO ﬂ
@ @ ¥ Aggiungi la data di stampa a fine pagina. q:l
Stampa Eszporta Chiudi
Bilancio CEE |
BILANCIO D'ESERCIZIO AL 31/12/2008
STATO PATRIMONIALE
3111242008 DETTAGLIO COD CONTO
ATTIVO -
A) Crediti verso soci
1) crediti verso soci:
1) crediti verso soci gia' richiamati;
Totale.
B) Immobilizzazioni
| - Immobilizzazioni immateriali :
1} costi di impianto e di ampliamento; 214.936
SPESE IMPIANTO ED AMPLIAMENTO 214 936 1010014
2) costi di ricerca. di sviluppo e di pubblicita’: 3.080
SPESE DI PUBBLICITA' DA AMM RE 3.080 1010012
3) diritti di brev. ind. e utiliz. opere ing..
4) concessione, licenze, marchi e diritti: 553b
SOFTWARE DA AMM RE 5534 1010006
5) avviamento;
BY iraranhilizzazinni in aarea o aenandi- T

ESC = Annulla
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6.4 Bilancio fiscale

Il Bilancio Fiscale consente all'utente:
- di consultare la situazione economica aziendale analitica nel rispetto dei principi del
codice civile (IV diretta CEE),

- di visualizzare le rettifiche fiscali (colonna 3 della fig.succ.), determinate sulla base

delle aliquote di indeducibilita abbinate ad ogni conto,
— di calcolare le imposte IRES ed IRAP (sezione IMPOSTE).

% Bilancio Fiscale x|

g \g ¥ Aggiungila data di stampa a fine pagina. m

Stampa Esporta Chiudi

Bilancio Fiscale | Imposte| Parametril
TRASFORTI 435 3030032
PROGRAMMI SOFTWARE 544 3030045
BOLLO FURGOMNI 58 3030047

> MANUTE.NE RIP. AUTCWEICOU 42z 211 50.00% 3030055
COMNSULEMNZE FISCALI E AMMINISTR. 15180 3030064
SMALTIMENTO RIFILITI 4284 3030066
QUOTE ASSOCIATIVE 300 3030080
ASSICURAZION TERMINAL 65.001 3030104
EMOLUMENTO ORG.SOCPROF. (NO IRAF) §.870 3030106
ASSISTENZA SOFTWARE GEST PRESENZE 504 3030107
ASSICURAZION AUTOMEZZO 3145 3030109

> BOLLO AUTOWETTURE (50%) 446 223 50.00% 3030120
MULTE-COMNTRAVYENZIONI 206 3030125
CONSULENZE PAGHE E CONTRIBUTI 14513 3030129
FO3S-SPESE BANCARIE 15,657 3080005
LEASING 885598 §.327 3080001
LEASING 846155 10.588 3030002
LEASING 836467 1.802 3090003
LEASING 903490001 4.345 3090004
LEASING 69451/LA 2.064 3090005

) per godimento di beni di terzi 15.338
MNOLEGGIO MATERIALE PER COMNVEGHNI 9.443 3030052
MNOLEGGIO MACCHINE D'UFFICIO 5895 3030081

9) per il personale:
a) salar e stipendi 767.145
STIPEMDI 767.145 3020001 =

ESC = Annulla
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La sezione “Imposte” del

bilancio fiscale ed i parametri fiscali dalla sezione “Parametri”.

Bilancio Fiscale viene elaborata riprendendo i totali dal

Le “variazioni fiscali” sono determinate dalla sommatoria della colonna 3 del Bilancio

Fiscale (figura precedente).

% Bilancio Fiscale

-; = gi V¥ Aggiungi la data di stampa a fine pagina.
Stampa E=porta

&)

Bilancio Fiscale i i| Parametril|
—==== —===== === —===== === —===== —=========: ================ [ = |
IRES IR AP
REDDITO CSWILISTHZO 34212 WALORE-COSTI (A-B) 34217
WARIAZION] FISCAL B COSTO DEL LANWORO 132458
——  INTERESS| FASSINDED
REDDITO FISCALE 34 217 AFPRENDISTI
I MAI L
CEDUZICONE FORFETAR A
wIOTO
REDDITO IMPONIBILE 34217 IMPOMIBILE IRAF 47 465
IRES 3424 11 634 IRAF 4 252 2017
DETRAZIOMI CREDITI D'MPOSTA
CREDITI D'IMPOSTA ECCEDENZA IMP.PREC.
RITENUTE D'ACCONTO
ECCEDENZA IMP PREC.
ACCONTI WERSATI ACCONTI WERSATI
P N

ESC = Annulla

Controllare ogni anno i dati da indicare nella sezione “Parametri” in particolare le

aliquote imposte e gli acconti, i versamenti/crediti/deduzioni.

\\ Bilancio Fiscale

.; ,Sgi ¥ Aagiungi la data di stampa a fine pagina.
Stampa Eszporta

&

IRES [3s00 % IRAP [ 425 %

VARIAZIONI EXTRACONTABEILI IMPORTO VARIAZIONI IMPORTO
|INTERESSI PASS INDED | 0.00
| | 0.00 |APPRENDISTI | 0.00
| | 0.00 JINAIL | 0.00
| | 0.00 |DEDUZIONE FORFETARIA | 0.00
RETTIFICHE D'IMPOSTA [vuoTo | 0.00

|DETRAZIONI | 0.00 RETTIFICHE D'IMPOSTA
|CREDITI D'IMPOSTA | 0.00 |cREDITI D'IMPOSTA | 0.00
|RITENUTE D'ACCONTO | 0.00 |ECCEDENZA IMP.PREC. | 0.00
|ECCEDENZA IMP.PREC. | 0.00 | | 0.00
| | 0.00 | | 0.00
| | 0.00 | | 0.00
| ACCONTO IRES I 0.00 | ACCONTO IRAP I 0.00
1l ACCONTO IRES | 0.00 1l ACCONTO IRAP | 0.00
=
Registra

ESC = Annulla
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6.5 Prospetto per gli Studi di settore e la Dichiarazioni dei redditi

Tale prospetto non elabora gli studi di settore, ma svolge le operazioni di
raggruppamento e calcolo dei totali parziali da riportare nello studio di settore.
Il prospetto viene generato sulla base dei valori civili e fiscali prelevati dal Bilancio
fiscale/Prospetto Fiscale.
Le colonne abilitate alla modifica sono:
 la colonna “"VALORE FISCALE” in cui saranno riportati in automatico i totali fiscali del
bilancio fiscale e che potranno essere modificati dall'utente.
« la colonna “RIF.RIGA.S.D.S”, in cui l'operatore dovra digitare il numero di riga (es.
“10") dello studio di settore a cui abbinare I'importo del conto.
Si possono aggiungere nuove righe alla tabella cliccando il bottone “Aggiungi Riga” ed &
possibile rimuovere/cancellare delle righe della tabella con il bottone “"Rimuovi Riga”.
Terminata la fase di inserimento/modifica I'operatore procedera al raggruppamento
della tabella ed al ricalcolo dei nuovi totali (bottone “Elabora”).

Il raggruppamento sara eseguito in base alla colonna “RIF.RIGA.S.D.S".

“ Prospetti per lo Studi di Settore e Dichiarazione dei Redditi C.F: 1323123123 Cod.Attivita: 464320 il
-; \g ET% a Aggﬂng\ F\imuunvi q:l
Stampa Esporta Elzbora Ajuta Riga Riga Chiudi
CJE per gli studi di settore | CIE per Dichiarazione dei Redditi |
COSTI 2009 VALORE VALORE RIF.RIGA TOTALI CODICE
CIVILE FISCALE 505 CONTO
SYENDITA POSTER DEL MESE GO GO 4010021
YENDITA OVD HARD R 95 95 4010022
WYENDITA OWVD USATI 452 452 4010024
WENDITA GIOCHI R s3] s3] 4010026
WENDITA ACCESSORI VIDED MIMAC 45 45 4010027
WENDITA GIOCHI S 106 106 4010028
WENDITA ACCESSORI VIDEO 15 15 4010029
WYENDITA DVD BLU-RAY R 247 247 4010030
ARROTONDAMENTI 4010033
COSTI ACCESSORI ACQAU.MERCI 1 1 3010006
ACQUISTO OVD R 13.136 13.136 3010009
ACQUISTO DVD S 462 462 3010010
ACQUISTO ARREDAMENTI 42 42 3010012
ACQUISTO ACCESSORI VIDEO ROBOVIDEO 1.659 1.659 3010013
ACQUISTO ACCESSORI GAME 2815 2815 3010014
ACQUISTO RICAMBI 1.696 1.696 3010017
ACQUISTO POKET 140 140 3010018
ACQUISTO POSTER DEL MESE 16 16 3010019
ACQUISTO OVD USATI 135 135 3010023
ACQUISTO DVD BLU-RAY R 62 62 3010028
ACQUISTO ACCESSORIVIDED 48 48 3010030
ACQUISTO POSTER E MATER . PROMOZ 16 16 3010031
CANCELLERIA E STAMPATI 51 51 3030010 -
Gli importi sona ripresi dalla funzione "BILAMCI-» BILANCIO FISCALE" ad eccezione delle contabilta dei PROFESSIOMISTI o in regime art. 74 ter [agenzie
wviaggi] che riprendono i walon dalla funzione "REGISTRI E LIBRI-> PROSPETTO FISCALE'
Gli importi sono troncati e non arotondati,
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6.6 Abbinamento indeducibilita fiscale dei conti

Le percentuali d'indeducibilita assegnate ad ogni singolo conto tramite questa funzione

sono alla base del calcolo del valore fiscale dei totali riportati nel Bilancio Fiscale, nel

Prospetto Fiscale (vedere manuale di contabilita dei professionisti) e nel Prospetto per gli

studi di settore.

"f’l Impostazioni indeducibilita/tassabilita fiscale il
— Conto
? Fer i ricawi digitare la percentuale del ricavo non taszabile. q:l
Conto da ricercare: I Trova Per i cozti digitare la percentuale dei costi indeducibili. I
Chiudi
CORTO | DESCRIZIONE IMNDEDLUCIB. %2 l;l

3030081 BAMCARIE -FOSTA

3070004 BEMIIMF. 516 FER COMNTABILITARRI
3030047 BOLLO AUTORMEZZ]

3040002 CAMERA COMMERCIO CC LA A,
3030010 CAMCELLERIA E STARMEPATI

J07o00z CAMOMNI SERVERE SERWIZI TELEMATICI
3030011 CARBURAMNTI

3030006 COLLABORAZICOMI

3030003 COMDOMIMNIO

3030005 COMSULEMZA FISCE AMMINISTRATNA
3030007 COMTABILITA'

3060004 COMTRIBUTI FREVIDEMZIALI 232
30300749 CORSIE RILMNIOMNI

3010006 COSTIACCESS0RI ACOUMERC
3030082 COSTIAMNTICIFATIA CLIEMNTI
3060003 COSTI DA RIMBORSARE

3030054 COSTIIMNDEDLICIBILI

3010008 COSTIORGAMIZZAZIONE Cf TERZL
IMooos DIRITTI D' AUTORE ARMUALI
3070001 DIRITTIDIAUTORE E ROYALTIES
3030008 EMOLUMENTI ORGAMNI SOCIALI
3030014 EMERGIA ELET TRICAACOLA E GAS
30300071 FITTI PASSM CONDORMIMNIALI ECCT

[4)]

—_
()

|E5C Annulla |F2 Ordina per Codice |F4 Ordina per descrizione |F5 Tuttia 0 |F8 Stampa

Verificare annualmente la percentuale di indeducibilita dei singoli conti.
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6.7 Abbinamento dei conti al Bilancio IV dir. CEE

La funzione in oggetto consente la visualizzazione e la modifica dell'abbinamento di
ogni singolo conto al Bilancio CEE (versione abbreviata ed ordinaria).

Prima di poter procedere all'abbinamento viene richiesto all'operatore di selezionare il
Bilancio da gestire (il Bilancio Ordinario o il Bilancio Abbreviato).

Il Bilancio Ordinario ed Abbreviato condividono gli abbinamenti dei conti economici
(gruppo “"3xxxxxx” e gruppo “4xxxxx”) ed i conti d'ordine (gruppo “5xxxxxx").

Il piano dei conti base si limita a suggerire un'abbinamento CEE per ogni conto/mastro.
L'operatore potra in qualsiasi momento variare gli abbinamenti in base alle sue necessita

(caratteristiche dell'azienda o variazione della normativa vigente).

3 ABBINAMENTO AL BILANCIO CEE ORDINARIO [ﬁj
Filtro per codifica conto Ricerca conto
o) - Conto da ricercare: __ -
o mmbd | e b4 E30C0ES
GESEEENE [ Conticon saldo <> 0 Stemga Eshola Ehid
CONTO | DESCRIZIONE CEE DARE CEE AYERE SALDD o
3030035 AGGIORMNAMENTO PROFESSIONALE 7) Per servizi 7] Per senvizi 0.00
1040008 ALTRI CREDITIW/ERARIO 11 wverso altri entro 12 mesi 1) altri dehiti entro 12 mesi 0.00
3050002 AMM.TOATTREZZATURE h) ammortamenta immokilizz. material b} ammortamenta immaohbilize. material 0.00
3050076 AMM.TO AUTOCARRI b) ammortamenta immobilizz. matetiali b) ammortamento immobilize. materiali 0,00} |
3050001 AMM.TO AUTOVETTURE b) ammortamenta immobilizz. materiali b} ammortamento immobilize. materiali 0.00
3050074 AMM.TO AVVIAMENTO b) ammortamenta immokbilizz. materiali b} ammortamento immobilizz. materiali 0.00
3050005 AMM.TO BENI STRUR.INFS1E,46 ) ammortamenta immokilizz. materiali b} ammortamenta immobilizz. materiali 0.00
3050006 AMM.TO COSTIHMPIANT.E AMPL. h) ammortamenta immokilizz. materiali b} ammortamento immobilizz. materiali 0.00
3050013 AMM.TO COSTIHMPIANTO E AMPLIAMEN. b} ammortamento immohilizz. materiali b) ammortamento immobilizz. materiali 0,00
3050008 AMM.TO COSTIRICERCAE PUBEL. b} ammortamento immohilizz. materiali b) ammortamento immobilizz. materiali 0,00
3050009 AMM.TO IMMOBILI STRUMENTALI b) ammortamento immohilizz. materiali b) ammortamento immobilizz. materiali 0,00
3050010 AMM.TO IMPIANTI E MACCHINARI b) ammortamenta immokilizz. matetiali b) ammortamento immobilizz. materiali 0,00
3050011 AMM.TO IMPIANTO ELETTRICO b} ammortamenta immokilizz. matetiali b) ammortamento immobilizz. materiali 0,00
3050007 AMM.TO MACC UFF.E HARDWARE b} ammortamenta immokilizz. matetiali b) ammortamento immobilizz. materiali 0,00
3050004 AMM.TO MOEILI E ARREDI b} ammortamenta immokilizz. matetiali b) ammortamento immobilizz. materiali 0,00
3050077 AMM.TO MOTOCICL h) ammortamenta immokilizz. materiali b} ammortamenta immaohilizz. materiali 0.00
3050072 AMM.TO SOFTWARE h) ammortamenta immokilizz. materiali b} ammortamenta immaohbilize. materiali 0.00
3050015 AMM.TO SPESE COSTITUZIONE h) ammortamenta immokilizz. material b} ammortamenta immaohbilize. material 0.00
3050003 AMM.TO STIGLIATURE b) ammortamenta immobilizz. matetiali b) ammortamento immobilize. materiali 0.00
1040002 ANTICIPI A FORNITORI 1) werso alti entro 12 mesi 1) altri debiti entro 12 mesi 0.00
2020005 ANTICIPI D& CLIENTI 1) wverso altri entro 12 mesi 1) altri debiti entro 12 mesi 0.00
3010005 APPALTIATERZI ) Permaterie prime, suss..consumo e rmerci 6) Per raterie prime, suss. consumo e merci 0.00
3030022 ARROTOMNDAMENTI 7) Per servizi 7] Per senvizi 0.00
3030029 ASSICURAZIONE AUTOCARRI 7) Per servizi 7] Per senvizi 0.00
3030028 ASSICURAZIONE AUTOVETTURE 7) Perservizi 7] Per senvizi 0.00
3030072 ASSICURAZIONE MOTOCICL 7) Perservizi 7] Per senvzi 0.00
3030025 ASSICURAZIONI T Persenizi 71 Per senvizi 0,00
3030034 ASSOCIAZIONI 7 Perservizi 71 Per servizi 0,00
1020002 ATTREZZATURE 4y Altri beni 4) Altri beni 0.00
1020017 AUTOCARRI 4y Altri beni 4) Altri beni 0.00
1020000 AUTOVETTURE 4 Altri beni 4) Altri beni 0.00
2070003 AVANZI UTILI GIA' TASSATI 16) Altre 16) Altre 0.o0
1010001 AVIAMENTO 7] Altre 7) Altre 0.00
1080002 BAMNCA 1) Depositi bancari e postali 1) dehitiverso banche entro 12 mesi 0.00
3030037 BANCARIE 7) Per servizi 7] Per senvizi 0.00) ~

N.B. L'abbinamento CEE selezionato a livello di MASTRO (GESTIONE MASTRI) verra

ripreso e suggerito come abbinamento per tutti i conti appartenenti al mastro stesso.

L'operatore potra confermare |'abbinamento suggerito oppure scegliere un abbinamento

differente.

E' possibile filtrare i conti da visualizzare tramite la sezione "Filtro per codifica conto".

Ad esempio per visualizzare i soli costi inserite il numero 3 ("3" = Gruppo costi, 4 =
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Gruppo Ricavi etc) oppure “303” per il mastro “"303xxxx"” etc, e premere il bottone
“Applica”.

Per variare l'abbinamento CEE di un conto selezionarlo con il mouse (doppio clic)
oppure con le frecce della tastiera e premere INVIO.

Si possono ordinare i valori presenti nella tabella per codice conto (tasto F2) per
descrizione conto (tasto F4).

La stampa viene eseguita premendo il tasto F8.

6.8 Bilancio Riclassificato

Lo schema di bilancio attualmente utilizzato nell'Unione Europea non soddisfa
interamente le esigenze degli analisti. E' necessario riesporre i dati del bilancio, occorre
cioé riclassificarlo.

Le riclassificazioni sono utili per porre in luce gli aspetti salienti della gestione e per
rendere immediatamente evidenti i cambiamenti che si manifestano in alcune variabili
considerate fondamentali. Il tipo di riclassificazione prescelta dipende dagli obiettivi
dell'analista.

Il Bilancio Riclassificato e consultabile dal menu "BILANCI->BILANCIO CEE" sezione

"Bilancio Riclassificato" i valori sono ripresi in automatico dal Bilancio CEE.

BILANCIO IV DIR. CEE ORDINARIO x|
sl = [ Aggiungi la data di stampa Espartare tramite il bottone =BRL il La differenza da troncamento allunita di euro & riporta alls voci: -
o A‘il Bl et ol et el (s ) [
== ECE L/Dpeni fice della camera di -PATRIM. NETTO - ALTRE RISERVE [Riserva per anat, euro)
Stampa Esporta v Includi conti d'ordine commercio 15 TANZA=BRL -PROVENTI E OMERI STRADRDIMARI [diff. da arotond. eura) Chiudi

Bilancio CEE  Bilancio Riclassificato | Indici di Bilancio |

mﬁ 1 Bilanci precedenti sono ripresi in automatico a partire dal 2009,
Abbinamenti [Per aggiomare i saldi contabili deqli anni prec. rieseguire la chiusura contabile.]

STATO PATRIMONIALE RICLASSIFICATO
IMPIEGHI
ATTIVITA’
31M12/2010 31/12/2009 31/12/2008 3112/2007 31/12/2006 31/12/2005
A) TOTALE IMMOBILIZZAZIONI 6.847 32.183 o o o o
Immaobilizzazioni immateriali 4992 14 976 0 0 0 0
Immobilizzazioni materiali 1.855 17.207 a a a 0
Immobilizzazioni finanziarie 0 0 a a a 0
Ratei e risconti pluriennali 1] 1] a a a 1]
B) DISPONIBILITA" E LIQUIDITA" 275.9M 498.185 o o o [ -
Rimanenze 0 0 a a a 0
Liquidita differite 0 0 a a a 0
Liquidita immediate 275991 498.185 a a a Q
TOTALE ATTIVITA" 282.838 530.368 o o o o
FONTI
CAPITALE NETTO
C) CAPITALE NETTO 269.227 169.544 o o o o
Capitale a 20.000 a a a 1]
Riserva legale e statutaria 1] 208 a a a 1]
Finanziamenti soci 0 130.000 a a a 0
Altre riserve 0 16.084 a a a 0
Risultato d'esercizio 269227 3.252 a a a 0
B) PASSIVITA' CONSOLIDATE 0 28.254 o o o o
Finanziamenti 0 0 a a a 0
Altri debiti a medioflungo termine a 28.254 a a a 1]
C) PASSIVITA' CORRENTI 13.615 332.567 o o o o
Prrbi fvrinei ~ hein n n o o o nl=l

ESC = Annulla
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6.9 Indici di Bilancio

L'analisi di bilancio mira a comprendere l|la gestione economica, finanziaria e
patrimoniale di un'azienda tramite lo studio del bilancio di esercizio e dei dati da questo
ricavabili. L'analisi pu0 essere di due tipi: statico, basata sullo studio di indici e dinamico,
detta analisi per flussi.

L'analisi risulta poi differente, a causa della differenza nel tipo e nel numero di
informazioni disponibili, a seconda che sia condotta da un analista interno oppure da un

analista esterno all'organizzazione aziendale.

Il punto di partenza dell'analisi di bilancio € costituito dallo studio del sistema impresa
nel caso generale; l'equilibrio economico dell'impresa viene infatti raggiunto quando siano

soddisfatte le seguenti condizioni:

* i ricavi conseguiti riescono a coprire i costi ed assicurano una congrua
remunerazione ai fattori in posizione residuale

* si raggiunge un'adeguata potenza finanziaria
Gli Indici di Bilancio sono consultabili dal menu "BILANCI->BILANCIO CEE" sezione
"Indici di Bilancio".

Gli indici sono elaborati riprendendo gli importi dal Bilancio Riclassificato.
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[P

i~ Aggiungi la data di stampa
afine pagina

¥ Includi conti d'ordine

Esgportare tramite il bottone =BRL il
Bilancio ed importarla nel foglio
EXCEL/DpenDffice della camera di
commercio |5 TANZ&-BRL

La differenza da troncamento allunita di eura & riporta alle voci:

-PATRIM. NETTO - ALTRE RISERVE (Rigerva per arat. euro]
- PROVENTI E OMERI STRADRDIMARI (diff. da arrotond, sura)

i [
) [
Stampa Esporta

I||-
Chiudi

Bilancio CEE | Bilancio Riclassificato | Indici di Bilancio |

ANALISI STRUTTURALE 311242010

MARGINE DI STRUTTURA 262.380,00
@

CAPITALE CIRCOLANTE NETTO 262 376,00
@

MARGINE DI TESORERIA 262.376,00

INDICI DI SOLIDITA’ 311272010

Indice di copertura delle immobilizzazioni 39,32
@

Copertura delle immobilizzazioni con Capitale Netto 39,32
@

Indice di struttura propriamente detto 39,32
@

INDICI DI LIQUIDITA 311272010

Rapporto di indebitamento 1,85

Current ratio - Indice di liquidita’ generale. 2027
@

Quick ratio - Indice secco di liguidita' primaria. 2027
(1]

INDICI DI REDDITIVITA 3111202010

R.O.L - Tasso di redditivita del capitale investito della gestione caratteristica. 0,22

ROTAZIONE DEL CAPITALE INVESTITO 0,00

31/12/2009
267.361,00

@

165.618,00

@

165.618,00

I1M22009

931
@

227

@

6,15

1]

31122009
313

31122009
0,03

0,00

ESC = Annulla

Gli indici di Bilancio sono raggruppati in 4 categorie:
1) ANALISI STRUTTURALE:

* Margine di struttura,
+ Capitale Circolante Netto,

Margine di Tesoreria.
2) INDICI DI SOLIDITA":

» Indice di copertura delle immobilizzazioni,
» Copertura delle immobilizzazioni con il Capitale Netto,

Indice di struttra propriamente detto.
3) INDICI DI LIQUIDITA':

« Rapporto di indebitamento,
« Current Ratio o Indice di liquidita' generale,

Quick Ratio o Indice secco di liquidita' primaria.
4) INDICI DI REDDITIVITA":
R.O.I, Rotazione del capitale investito,
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* Rotazione del capitale investito,
« R.O.S. (Return on Sales) Tasso redditivita' delle vendite,

« R.O.E (Return on Equity) Tasso di redditivita' del capitale investito.

In fondo al prospetto sono riportate le descrizioni relative ad ogni Indice.
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7.1 Fatture non saldate

Il report "FATTURE NON SALDATE” consente all'operatore di consultare le fatture di
vendita o di acquisto “non ancora SALDATE” indipendentemente dall'uso e/o
aggiornamento dello scadenzario, mediante la semplice registrazione degli

incassi/pagamenti tramite le causali “M”, “INC”, "PG".

¥+ FATTURE DI ¥ENDITA NON INCASSATE

| | =l E

- Solo FT con scad. i
Saldi dal: al: e 2 o Mascondi fatture saldate
Scad. Scad.

01/01:2008 Izsmsrznns o Elab. i ﬁl
labora i
E sporta Stampa Clienti Fomitori o MASTRO: Applica Chiudi

CoD. |DESCR.CONTO |DATA  [DATA [ DESCRIZIONE [MUM. [DARE | AERE |PROGRESS.  [NOMN | DESCRIZICNE |SALDATO[GG
CONTD | |REG.  |Doc. | =R | | | INGASSATO| AGGIURTRA | |

1050004 CLIEMTE 1 26/09/08 26/09/09 FT.00001  CLIENTE 1 00007 600,00 600,00 500,00
TOTALE 600,00 0,00 600,00 600,00

5] 3

RIEPILOGO TOTALI A00,00 0,00 G00,00

ESC USCITA F7 CANCELLA OPERAZIONE F10 MODIFICA OPERAZIONE

La funzione di report analizza in ordine cronologico i mastrini di ogni cliente/fornitore e
riporta tutte le registrazioni contabili (es “FA”,”FV”,”"M”,”INC"..etc) nella tabella con i
rispettivi importi dare e avere ed il relativo saldo progressivo (evidenziato in rosso qualora

dovuto).
Non viene eseguita alcuna analisi dal punto di vista della tipologia dell'operazione ,ma

una semplice somma algebrica dare/avere.
Gli importi DARE vanno a diminuzione degli importi AVERE in base al metodo FIFO. (Il

primo entrato primo uscito).
I primo pagamento/incasso diminuisce il debito/credito registrato per primo in

contabilita.
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7.2 Andamento dei ricavi

Il prospetto in oggetto € un valido strumento di analisi del fatturato.
x|

i+ Dettaglio a livello di MASTRO

" Dettaglio a livello di CONTO

Mastro: 401

I+ In ordine di descrizione

Annulla

ESC = Annulla

La tabella evidenzia il singolo fatturato mensile raggruppato a livello di mastro/conto

confrontandoli con i risultati dell'esercizio contabile precedente.

2 Report FATTURATO

= @
| Stampa | Esporta Chiudi

TABELLA |

401 RICAYI D'ESERCIZIO

FATT. 2008 %2008 PROGR.Z008 FATT. 2009 %2009 PROGR.2009 DIFF.PROGR. DIFF.FATT. DIFF.% FATT.TRIM.
GEMNMAID 0.o0 0.00% 0.00 0.o0 0,00% 0.o0 0.00 0,00 0,00%
FEEBERAIQ 0.o0 0.00% 0.00 0.o0 0,00% 0.o0 0.00 0,00 0,00%
MARZO 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00% 0,00
LPRILE 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00%
MAGGIO 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00%
GIUGNO 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00% 0,00
LUGLIO 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00%
AGOSTO 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00%
SETTEMBRE 0.00 0.00% 0,00 600,00 100.00% 500,00 500,00 500,00 100.00% 500,00
OTTOBRE 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 500,00 500,00 0,00 0,00%
NOVERMBRE 0.00 0.00% 0,00 0,00 0,00% 500,00 500.00 0,00 0,00%
DICEMBRE 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00% 500,00 500.00 0,00 0,00% 0,00
TOTALI .| 0.00% 500,00 100.00%

ESC = Annulla

La funzione in oggetto analizzera le registrazioni del libro giornale ricercando solo le
causali “"CO”,“FV”,"FV2".."FV4"” (Corrispettivi e fatture di vendita).

Ver. del 30/11/14 - 07.12.06 Pagina 144/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

8. PIANO DEI CONTI

8.1 Premessa

Lo strumento base con il quale si effettuano le registrazioni contabili & il “*Conto”:

codice conto Descrizione Conto
| I
| [ |
1 08 0001 -— Cassa contanti
| | |
| | | | |
Gruppo Mastro Numero Conto

Tutti i conti sono abbinati ad un codice numerico di sette cifre articolato in tre livelli
(Gruppo/Mastro/Numero Conto).

Il primo livello “"Gruppi” € composto da un elenco predefinito non modificabile:

1. ATTIVITA' } STATO PATRIMONIALE
2. PASSIVITA’
3. COSTI
CONTO ECONOMICO
4. RICAVI
5. CONTI D'ORDINE - CONTI D'ORDINE
6. CONTI TRANSITORI
7. COSTI TRANSITORI CONTI DI SERVIZIO
8. RICAVI TRANSITORI
9. CONTI DI CHIUSURA E APERTURA

Il secondo livello “*Mastro” € sempre modificabile/personalizzabile dall'operatore ed e

identificato da una numerazione progressiva compresa tra “"01” e “99” per ogni gruppo di
appartenenza (ad. es. la numerazione del mastro “"01” potra essere utilizzata 9 volte per i
9 gruppi presenti - "101” - “201” - “301” -. "901"..).

Il terzo livello (“Numero Conto”) €& la numerazione progressiva determinata in
automatico dal programma in fase di creazione conto.

L'insieme di tutti i conti costituisce il piano dei conti.

Esempio pratico:

Prendiamo il conto con descrizione “Cassa contanti” a cui corrisponde il numero di

conto “1080001"”. Dalla codifica del conto (108xxxx) |'operatore (che avra memorizzato i 9
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i gruppi esistenti) identifica immediatamente che si tratta di un conto di “Attivita” in
quanto il conto €& collocato nel Gruppo”ilxxxxxx” (Attivita). L'operatore che avra
memorizzato anche I'elenco dei mastri disponibili sara anche in grado di determinare la
categoria del conto, nel caso in esame il Mastro “1 08" corrisponde alle (Disponibilita
liquide “L").

Infine le ultime 4 cifre “0001” del codice conto consentono di distinguere
univocamente il conto dagli altri conti appartenenti al medesimo mastro (“Disponibilita
Liquide™).

Per riepilogare:

Ogni conto viene identificato a mezzo del nome es.”cassa”, ma anche dal codice conto
"1080001"” che consente un'immediata collocazione nel piano dei conti.

Di solito vengono utilizzati solo i Gruppi 1-2-3-4. I MASTRI predefiniti sono:

“1” ATTIVITA:

101 IMMOBILIZZAZ. IMMATERIALI 102 IMMOBILIZZAZ. MATERIALI
103 IMMOBILIZZAZ. FINANZIARIE 104 DEBITORI DIVERSI

105 CLIENTI 106 RATEI E RISCONTI ATTIVI
107 RIMANENZE 108 DISPONIBILITA’ LIQUIDE
109 PERDITE 110 FONDI DI AMMORTAMENTO

“2" PASSIVITA":

201 FORNITORI 202 CREDITORI DIVERSI

203 IVA C/ERARIO 204 RATEI E RISCONTI PASSIVI
205 MUTUI PASSIVI 206 FONDI DI ACCANTONAMENTO
207 NETTO E RISERVE

“3"” COSTI:

301 COSTI DI GESTIONE 302 COSTI DEL PERSONALE
303 SPESE GENERALI 304 IMPOSTE E TASSE
305 AMMORTAMENTI 306 ONERI STRAORDINARI

4" RICAVI:

401 RICAVI D'ESERCIZIO 402 PROFITTI DIVERSI
403 PROVENTI STRAORDINARI
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Ogni mastro dispone di 9999 conti es. 1050001 - 1059999.
I mastri sono raggruppamenti di conti associati ad una determinata categoria di
appartenenza. Tale categoria di appartenenza consentira alla procedura di:

(a) impostare il filtro per le ricerche di conti (per esempio nelle fatture di vendita

saranno visualizzati soli i conti cliente);

(b) distinguere i conti da riprendere nel Libro Cespiti tramite la funzione di
“importazione automatica dei cespiti” (categoria "*M” - *I1");

(c) filtrare i conti da \visualizzare in fase di registrazione delle causali di
incasso/pagamento “INC”/"PG” , (solo i conti di liquidita e clienti/fornitori saranno
resi disponibili);

(d) filtrare la ricerca dei conti nel modulo Fatturazione (categoria clienti).

I codici identificativi delle singole categorie sono i seguenti:

“A”  =conto generico (es. costo, ricavo, credito, debito)

“F”  =Fornitori

“0"” =Fondi di ammortamento

"L =conto di liquidita (es. cassa, banca, conto postale, contanti)
“C”  =Clienti

“M” = beni amm.to materiali

“1” =beni amm.to immateriali
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8.2 Inserimento di un nuovo conto (clienti, fornitori, costi, ricavi, debito,etc)

Con questo comando € possibile inserire nuovi conti in un gruppo/mastro qualsiasi.

L'operatore dovra digitare:

1) il numero del Gruppo di appartenenza (un numero da 1 a 8) in fondo alla finestra

sara riportata una griglia con le selezioni disponibili (es. “1” Attivita, “2"” Passivita,
“3"” Costi, “4" Ricavi,...)

2) il Mastro di appartenenza (un numero da 01 a 99) in fondo alla finestra sara

riportato I'elenco dei mastri relativi al gruppo selezionato.

Per i conti diversi da Clienti e Fornitori la funzione richiede la semplice compilazione del
campo “Descrizione Conto” (per le contabilita soggette alla presentazione del Bilancio IV
dir. CEE ¢ inoltre possibile selezionare un diverso abbinamento al Bilancio IV dir.CEE).

Qualora sia selezionato un mastro Cliente (Y105”) o Fornitore (“201”) la procedura
visualizzera anche i campi relativi all'anagrafica (vedere fig. successiva).

La descrizione del conto potrebbe anche coincidere con una descrizione di altri conti gia
esistenti (si sconsiglia di aprire due conti con descrizioni identiche seppure in mastri
diversi). Il problema di omonimia delle descrizioni dei conti potrebbe manifestarsi con i
conti di quei clienti che sono anche fornitori. In questo caso occorre fare molta attenzione
nelle registrazioni contabili per evitare la selezione di un conto invece di un altro. Una
soluzione al problema e l'indicazione nella descrizione del conto della categoria di
appartenenza tra parentesi, ad es. "1050001” “Alfa srl (cliente)” e “2010001"” “Alfa srl
(fornitore)”.

La consultazione del Piano dei Conti, ad esempio per consultare i mastri o conti gia
presenti, € disponibile tramite la pressione del tasto “F1”.

L'anagrafica clienti/fornitori consente di impostare:

- I'assoggettamento a ritenuta d'acconto, necessario per la gestione del Compenso a

terzi,

- le scadenze predefinite da riportare in fattura (Modulo Fatturazione),

- I'importo percentuale di ciascuna rata da indicare in fattura (Modulo Fatturazione),

- gli estremi bancari del cliente/fornitore (Mod.Fatturazione RI.BA),

- le modalita di pagamento predefinite da indicare in fattura di vendita,

- Le annotazioni predefinite da riportare in fattura di vendita (Mod.Fatturazione).
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Di seguito si riporta la sezione relativa all'anagrafica dei Clienti.

* Inserimento Nuovo Conto {Clienti,Fornitori, Costi,Ricavi, Attivita, Passivita) ll
Mastro: Gruppo/Mastro/MHNum. Descrizione conto Categoria
105 CLIENTI =l 2| ﬁ o041 | [CLIENTE Clienti
Anagrafica | Anagrafica per la Fatturazionel Fagamenti Forniton I
Fagione sociale £ Cognome e Mome [Deszcriz. agg. Fagione sociale per la Fatturazione)
[CLIENTE |
Codice Fiscale STATO Partita WA Indirizzo
| ] I
Citta Provincia CAP Mata il Luogo di nazcita
T elefono Fise Cellulare Email
[RELTER
|2 Ditta LI Soggetto a Rit.di acconto [S/M]: IN_
I Anagrafica comune
Abbinamenta Bilancio CEE Abbinamento Studi di Settore
DARE-I 1) verso clienti entro 12 mesi A C0Z0101 I
BRI 1} altri debiti entro 12 mesi FD140100 [ 1]
Premere InvicdEnter sul campo DARE & A%ERE per visuslizzare |a lista degli asbhinamenti CEE.
Salwa Annulla
ESC Uscita | F1 Piano dei Conti | | | | | F10 Registra |
Di ito si riporta | i lati ' fica dei Fornitori
I SEJUITO SI riporta la sezione relativa all'anagrarica del rornitori.
% Inserimento Nuovo Conto {Clienti,Fornitori, Costi,Ricavi, Attivita, Passivita) ll
Mastro: Gruppo/bastrofHum. Descrizione conto Categoria
201 FORNITORT =l [em | joos6 | [FORNITORE Fornitori
Anagrafica | Anagrafica per la Fatturazionel FPagamenti Fornitari I
Fagione sociale £ Cognome e Mome [Deszcriz. agg. Fagione sociale per la Fatturazione)
FORNITORE] |
Codice Fiscale STATO Partita WA Indirizzo
I [ I
Citta Frovincia CaP Mato il Luogo di nascita
T elefono Fie Cellulare Email
[RELTER Conto di costo abbinato al fornitore
|2 Ditta =] Soggetto a Rit.di acconto (S/N): IN_ [3010001 ILIBERO
T Aragrafica comune

Abbinamenta Bilancio CEE Abbinamento Studi di Settore

DARE:I 1) verso altri entro 12 mesi A C0=0501 I
AVERE:I 1) debiti verso fornitori entro 12 mesi FLO70400 I:I

Premere InvicdEnter sul campo DARE & A%ERE per visuslizzare |a lista degli asbhinamenti CEE.

Salva Annulla

ESC Uscita | F1 Piano dei Conti | | | | | F10 Registra |

I conti relativi a clienti e fornitori possono essere ripresi automaticamente da file

.csv .xls e .txt con l'apposita funzione (Importazione anagrafica Clienti e Fornitori).
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8.3 Modifica / Cancellazione di un conto

Consente la modifica e la cancellazione dei conti. Inserire i primi numeri del codice
conto da ricercare esempio: 1080 + invio oppure le prime lettere della descrizione del
conto da ricercare esempio: cas + invio. I risultati della ricerca saranno elencati nel primo

caso in ordine di codice conto oppure nel secondo caso in ordine alfabetico.

'\3 Modifica / Cancellazione Conto {Clienti,Fornitori, Coskti,Ricavi, Attivita, Passivita) ll
Gruppo/tdastro/MNum. Descrizione conto Categoria
|1 Iog Iooo1 C.A.SS A L = Liguidita[Cassa # Banche]

Abbinamento Bilancio CEE

DARE:I 3 danaro & valor In cassa P lfl.-’-'xbbinamento Studi di Settare———————————
AVERE: | 14} aliri dehiti FoO01a0 LI
Annulla S:alva
| ESC Uscita [ [ | F¥ Cancella [ | F10 Registra [

* Per eliminare il conto premere il tasto F7 Cancella.

* Per registrare le variazioni apportate premere il tasto F10 Registra.

8.4 Anagrafica Clienti e Fornitori

Esegue una stampa anagrafica completa dei clienti e dei fornitori presenti in archivio.

Non & ancora prevista |'esportazione dei dati in un file archivio.

8.5 Calcolo del codice fiscale

Inserendo i dati anagrafici viene elaborato il probabile codice fiscale.
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8.6 Gestione dei Mastri

La procedura consente le seguenti variazioni:

- della descrizione dei singoli mastri,

- dell'abbinamento base dei mastri al Bilancio IV dir. CEE (tutti i conti appartenenti al

mastro avranno di default tale abbinamento)

- della categoria del mastro (mastro clienti, mastro fornitori etc).

Particolare attenzione deve essere riportata nella scelta della CATEGORIA di
appartenenza del mastro per es. Fornitori “F”, Clienti “C”, Liquidita “L”, Immobilizzazioni
Materiali "M” o conto generico “A” (costo, ricavo, debito, etc), in quanto le funzioni di

Ricerca conto, registrazione fattura, registrazione incassi e pagamenti (causale “INC” ,

“PG") filtrano i conti in base alla categoria.
I mastri sono identificati dai primi tre numeri che compongono il codice conto:
es. "1010001” appartiene al mastro "101” IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI.
es. "1070001" appartiene al mastro "107” RIMANENZE.
es. “2010001" appartiene al gruppo “201” FORNITORI.

% Gestione Maskri { Inserimento / Modifica / Cancellazione )

Gruppo/tdastra  Descrizione kastro

1 I 01 IIMMDEILIZZAZIONI IMMATERIALI
Opzioni Categoria
- - I l A = Generico  F = Farkitori 0 =Fondi Ammortametto L = Liguiditd [Cazza/Banche]
Stegons: C = Clienti b = Imrmaobilizzazioni b ateriali | = Immohbilizzazioni Immateriali

—Abbinamento Bilancio CEE

DARE- I T} altre. BEOAOTON
AVERE- I T} altre. BEOAOTO0

Spostarsi sul campo DARESAWERE & premere il tasto INVID per visualizzare la lista degli abbinamernti.

107 IMMOBILIZZAZIOMNI IMMATERIALI | 102 IMMOBILIZZAZI0MI MATERIALI M
103 IMMOBILIZZAZIOMNI FINAMZIARIE & 104 DEBITORI DIVERSI &
105 CLIEMTI C | 106 RATEIE RISCOMTIATTIVI &
107 RIMAMEMNZE & 108 DISPOMIBILITA' LIGUIDE L
103 PERDITE & 110 FOMDI AMMORTAMEMTO o

Annulla

Z]

Fegiztra

| ESC Uscita | F7 Cancella | F10 Begistra [
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8.7 Gestione dei Gruppi

Tale funzione consente di visualizzare i Gruppi del Piano Dei Conti.

I Gruppi non sono modificabili.

I gruppi corrispondono alla prima cifra che compone il codice conto:
es. “1010001” appartiene al gruppo “1” e quindi € un conto di attivita.
es. "2010001" appartiene al gruppo “2” e quindi € un conto di passivita.

2 Gestione Gruppi [ﬁ,l H
Gruppi:

............................. 1 ATTIMITA
PASSMITA
COSTI
RICAY]
CONTI D'ORDINE
CONTI TRANSITOR
COSTI TRANSITOR
RICAYI TRANSITOR
CONTI DI CHIUSURA E APERTURA,

mmm T3S mm T

Si ricorda che il gruppo 5 €' riservato alla gestione dei conti d'ordine.

ESC Uscita
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8.8 Piano dei Conti

La funzione “"PIANO DEI CONTI” consente di visualizzare tutto la struttura del piano dei
conti distinguendo:

- codifica conto,

— descrizione conto,

- indicazione del saldo dare/avere

- abbinamento CEE.

Per visualizzare I'elenco in ordine di codice conto premere il tasto F2 e il tasto F4 per

selezionare |'ordine alfabetico.

 Piano Dei Conti |

"Filtro di Yizualizzazione

Stampa

Gruppo/Codice M astro: I Y ™ Espandi tutto m
E zporta

Procedi Chiudi

C| [Codifica |Descrizione Conto [cat_| TOTALE |CEE [«
c| [Conto | | | DARE | AYERE | DARE |AVERE |
101 0000 IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
1@ 02 0000 IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI

1@ 03 0000 IMMOBILIZZAZIONI FINANZIARIE
1@ 04 0000 DEBITORI DIVERSI

1205 0000 CLIENTI

05 0001 CLEMTI DIVERSI

05 0002 CLIEMTICEE

.05 0003 CLIENTIREVERSE CHARGE

05 0004 CLENTE1

05 0005 CLIENTE 2

.05 0006 CLIENTE 3

05 0007 CLIENTE 4

05 0008 CLIENTES

1® 06 0000 RATEIE RISCONTI ATTIVI

1@ 07 0000 RIMAMENZE

108 0000 DISPONIBILITA' LIQUIDE

109 0000 PERDITE

2@ 01 0000 FORNITORI

2[® 02 0000 CREDITORI DIVERSI

2® 03 0000 IVA C/ERARIO

2 04 0000 RATEIE RISCONTI PASSIVI

2@ 05 0000 MUTUI PASSIVI

2@ 06 0000 FOMDI DI ACCANTONAMENTO

2@ 07 0000 METTO E RISERVE

3@ 01 0000 COSTIDI GESTIONE

3@ 02 0000 COSTIDEL PERSONALE

3@ 03 0000 SPESE GEMERALI

3@ 04 0000 IMPOSTE E TASSE

0.o0 0,00 1) verzo clienti 14] altri debiti
0.00 0,00 1) verso clienti 14] alti debiti
0.00 0,00 1) werso clienti 14] alti debiti
E00.00 0,00 1) verzo clienti 14] altri debiti
0.00 0,00 1) verso clienti 14] alti debiti
0.00 0,00 1) werso clienti 14] alti debiti
0.o0 0,00 1) verzo clienti 14] alti debiti
0,00 0,00 1) werso clienti 14] alti debiti

> >Or>OO0OO0O0OO0O0000R PRI —

Legenda Categoria
A =Generico  F = Fornitori 0 =Fondi Ammortamento L = Liguidita [Casza/Banche]
C = Clienti M = Beni Amm.to Materiali | = Beni &mm.ta Immateriali

|ESC = Annulla | |F2 Ordina per Codice | |F4 Ordina per descrizione |

Il piano dei conti & strutturato con una numerazione progressiva e senza "buchi".
Un conto la cui numerazione (ultime 4 cifre del conto) non corrisponde all'ultimo conto

del mastro (es."1050007 Cliente 4") in caso di cancellazione non sara fisicamente

eliminato, ma sara “nascosto” fino a quando con l'inserimento di un nuovo conto,

appartenente allo stesso mastro, si riutilizzera la sua codifica/numerazione.
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8.9 Importazione anagrafica Clienti e Fornitori

Se si dispone di un archivio clienti/fornitori digitale e si volesse evitare di ricopiare
nuovamente tutte le anagrafiche clienti/fornitori & necessario utilizzare questo comando.

L'importazione dei dati prevede l'uso di file di tipo: .xls, .csv o .txt (con separatore di
campo, ad esempio il carattere virgola %,” o altro carattere).

Una volta aperto il file (bottone “SELEZIONA IL FILE") selezionare la colonna
corrispondente ad ogni campo. Una volta terminato cliccare sul bottone “ESEGUI
L’IMPORTAZIONE”. Le anagrafiche saranno registrate in nuovi conti appartenenti al

mastro selezionato (campo Mastro Cliente).

\\ Importazione Clienti/Fornitori da file esterni ﬂ
+~ Clienti i o T ale funzione permette di acquisire da un file di testo,
A Separatore di campo per file txt: é'? | cay o xls lelenco dei clienti & fornitor cor i relativi dati m
= Fornitori B L anaqgrafici. || separatore di campo viene utiizzato per i -
Seleziona il fils file diversi dal formato #ls & cav. Chiudi
1] 2[a[a[s[6]7] 8] g9lof11] 12] 13[4]a]6[z] 18] 19] 20] 21[2[3[4]a]6[7[ale[of1]2[a]  34] 38[ 3m[ A
1050001 CLENTI DIVERSI A 000 000 0.00 000
2010001 FORMITORI DVERSI 000 000 0.00 000
1050002 CLIENTI CEE A Mo 7010001 UE 000 000 000 000 1000 000 0.00 1
2010002 DOGANA A Mo 2010002 EE 000 000 0.00 000 000 000 000 1
1050003 CLENTI REVERSE CHARGE F010001 000 000 0.00 000
1050004 CLIENTE 1 2N 4010001 1T 100,000 000 000 1
1050005 CLIENTE 2 2 M 4010001 1T 100.00 000 000 1
1050008 CLIENTE 3 2 W 4010001 1T 100.00 000 000 1
1050007 CLIENTE 4 2 N 4010001 1T 100.00 000 000 1
1050008 CLIENTE & 2 MW 4010001 1T 100.00 000 000 o
2010003 FORMITORE 1 2 W 3010001 1T 000 000 000 1
2010004 FORMITORE 2 2 M 3010001 1T 000 000 000 1
Jmnnn: CADMITHDE 2 2 n . Annnnd T | nnn._nnn nnn_'lll
Ragione Sociale/Cognome: j Mastro Cliente: |105 CLIENTT c j
Home: "0 =
- - Aggi 1 dati dei clienti/fomitorn giz
Codice Fiscale: |0 Data di nascita: |"” b prgnlagslgrrwr:ial # e e
Partita iva: N0 i Luogo di nascita: 1Y hd
Indirizzo: "0 b STATO(Nazione): I"T b
citta: INY Intestatario cic Bancario: 'Y i
Provincia: |"” b iBan; N0 h
cap: MO Tz eBan: N hd
Email: "7 = Nuumnero cic: M0 =
Telefono: /N0 d cag: IND it @
Sogy. a Rit.Acconto 5™ o "N MO e ag; INO T ey
FAX: MO - CIN: MO - limportazione
|ESC ANNULLA | [ [ | F& Cancella la Riga | [ F10 Imponta
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8.10 Configurazione parametri azienda

La funzione “Piano dei Conti=>Configurazione Parametri Azienda” dovrebbe essere la
prima ad essere utilizzata in quanto e qui che subito dopo la creazione dell'azienda
I'operatore procedera ad inserire:

1) l'anagrafica aziendale completa;

2) i parametri per la gestione IVA;

3) i dati relativi al rappresentante dell'azienda ed i dati relativi al depositario delle
scritture contabili (eventuale);

4) 1 dati (facoltativi) da indicare nelle righe d'intestazione del bilancio di esercizio;

5) gestire i livelli di sicurezza del programma.

6) il messaggio predefinito da utilizzare per l'invio delle emails.

7) Gestire/stampare I'anagrafica dei soci.

Dati Azienda x|
‘ Parametri [VA Hagﬁ.slieggl;ﬁre contabil Intestazione Bilancio Sicurezrza Email Anagrafica Soci
Sigla Denominazione Data inizio esercizio Data fine esercizio
ViSUALIZ | |VISUALIZZA - 01/01/2011 | 311212011
Codice Fiscale Stato Partita IVA Codice Attivita (1) Descrizione dell'attivita principale
|0834341 2434 'F |0834341 2434 |631111 |ELAB.ELE'I'I'R. DATI CONTABILI ESCLUSI CAF -/
Indirizzo sede legale Citta (sede legale) Prav. CAP L =
Ripreza dati anno

|VIA INDIRIZZO, 10 [RomMA RM 00143 precedente
Mazione Telefono Fax
Indirizzo Esercizio (se differente) Citta (esercizia) Prov. CAP Unita Locale attivita
| SEDE LEGALE | | |
Codice Attivita (2) Descrizione dell'attivita secondaria Unita Locale attivitd secondaria
Registro Imprese Mum. Data di rilascio Num.di REA Data dirilascio Coordinate Bancarie - Gestions RILBA.
| | ABI CaB MHumero CAC

NP5 LMALL ENPALS ENASARCO | | |
| | | 1BAM

CCLAA N Citta” di Iscriz. Trib. M. Citta’ di |
(1119633 [ROMA | |EBAN
H|
Salva Chiudi

ESC Uscita

La finestra DATI AZIENDA € composta da 6 sottosezioni: Anagrafica Azienda, Parametri
IVA, Rappresentante, Intestazione Bilancio, Sicurezza,Email.

Una nota particolare meritano i parametri per la gestione IVA.

In questo menu si puo:

- modificare il tipo di azienda;
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modificare la periodicita dell'IVA (mensile o trimestrale);

indicare se si tratta di una contabilita semplificata;

indicare I'eventuale ventilazione dei corrispettivi;

indicare l'eventuale credito IVA dell'anno precedente da utilizzare a scomputo dei
resoconti IVA;

indicare l'aliquota degli interessi trimestrali sull'IVA;

impostare I'aliquota per I'acconto dell'IVA di dicembre;

impostare la percentuale di deducibilita pro-rata degli acquisti;
- indicare i mesi di differimento dell'IVA sulle vendite registrate nel registro IVA Vendita
n.4 (causale FV4 );

indicare I'eventuale opzione per l'indetraibilita IVA in misura fissa (sugli acquisti);

bloccare/sbloccare I'inserimento/modifica/cancellazione delle registrazioni
relativamente al periodo contabile precedente la data indicata al campo “data
BLOCCO registrazioni”;

Dati Azienda ~ x|
Anagraiica Azenda [Parametn VA ] Ragp&é?guﬁee cortab 1 Intestaziona Bdancio Sicurezza ‘ Emal Anagrafica Soc
Tipologia di Azienda Periodicita VA
[1 societa di Capitali 2 ~ [2 Trimestrale ~
‘- Falhas tE vereHa cogein o ierke doc oty Cod /cants Ritecants Fawem‘mums [ERARID CAMFOSTE
[~ Falbwe o vendio con VA od esighita differba Codl2/caonto &lie: Fit - Trattenile su Fatt.di Vendita: | 1040005 ||;P\.‘-‘<|-:|:_' CAMPOSTE

Cod.s#conto Flit Acconto su Fatlure di scquist; | 2020003 [IRPEF C/ARITEMUTE La AL1TOMOM

; [ 20.00
Alig. RitAccorto suFT. Vend. Cod.s/conlo dbie RiL/Tralt. su Fatlure di sequisto: | 2020003 [IRPEF C/RITEMUTE LA &L TONDMI

I Contabits semplficaty Credito VA anno ™ Plafond Mobia Brabito VA minimo che | ABquota Interessi | Abquoa rorata VA Auiptrasponatod | Abg. indetaib.
I Vertilazione e determina i ripoto al VA imestall | Acconto VA a5, Reg Ven.£)
- I™ Plafond Fisso panicdo SUCcassve,
P e ki — 1.00 28.00 100.00 0 0
I~ Anagrfica comune ‘Dora T 2582 | 3 | = &
- manuakmants bl primo 100% = VA su acq.
I™ VA cassa / esig dif. anns tulta datraibia
r ?;g;.e p?;ﬂiﬁ di Viaggi [T Regme Agnoolton (ar. 1 [T PRegme Agrookicn (art 3£) Reg 2 [~ Regme Agnoolton (an.34) Reg 3 [~ Regme Agroclt (ar.34) Reg.4
74 res} Reg.
redito di Cosie anno preced.:
0.00 Hum.Preg. VA Daa BLOCOO Mumn, Preg.IVA Daa BLOCOO Buen, Preg. VA Dara BLOCCOO Num, Preg. VA Dara BLOCCO
Ao 1 ¢ RIS Reg.Asg 2 PEgIErRnan Reg.heg 3 regiEtranan Rleg Asg 4 FEGIErA DN
AEa VA ser la seoepans regime 1 1 1 1
AgNiagge A T4 ter, e - z 7 | - | o | - | = | -
Num. Prog. ['VA Cata GLOCZCD Hum.Frog. VA Cata GLOCZCD Num.Frog. WA Cata GLOCZCD Hum.Prog. VA Eata GLOCZCO
| N_ 0 ReaVan 1 registrazioni Reg.Vaen 2 regisrazioni Reg\Wen 3 registrazioni Reg.Ven 4 ragisrazon
1 regime art.74 fer. & applicato al | 1 | | 1 | | 1 | | 1 |
regyendie & cormspettvi num.1

11 Murn Piog T (Protocelo 1) & uizzalo pet la rumerazione del periodo colabile: PR SLOT e, Momiree R DaaBLOORD ,
01001 72017 - 3171272011 anno cordabie archive 11 | I | g I E
1
1 3 Salva Chiudi

[ ESC Uscita
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A) Il punto 4) “Fatture di vendita soggette a ritenute d'acconto” abilita/disabilita
la contabilizzazione automatica, mediante giroconto contabile, della ritenute
d’acconto indicate in fattura vendita (causale FV..FV4).

La contabilizzazione delle ritenute d'acconto subite avverra tramite la causale

“RITFV” (tale registrazione e collegata alla registrazione della fattura di
vendita (causale FV). Qualora la fattura venga modificata e/o cancellata,

tali modifiche verranno apportate anche alla causale “"RITFV"” collegata.);

B) Il punto 5) “Cod.sott.conto ritenute d'acconto Fatt.Vendita” indica il conto
patrimoniale che sara utilizzato per le registrazioni (causale “RITFV”) relative alle
ritenute d’acconto sulle fatture di vendita;

C) Il punto 7) , in tale campo deve essere digitato lI'eventuale importo dell'IVA a
credito dell’anno precedente (N.B. tale importo & necessario per il calcolo dei

resoconti IVA);

D) Il punto 9), indica il numero di mesi di differimento, concesso dalla normativa

fiscale, per la registrazione delle fatture di vendita nel registro IVA numero 4;

E) Il punto 11), permette di impostare il numero di protocollo IVA iniziale da
assegnare alle registrazioni. (Di solito viene utilizzato nel passaggio da una
procedura contabile diversa da QuickMastro in corso d’anno);

F) L'opzione “Ventilazione” & utilizzata per le contabilita soggetta a Ventilazione. Una

volta selezionata I'opzione, il campo ventilazione presente nella funzione
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Registrazione Fattura (FV e FA) verra preimpostato ad “S”;

G) Il punto 12), abilita la gestione del Regime Speciale IVA degli agricoltori sui 4

registri iva sottostanti;

H) Il punto 13), riporta la data dell'ultima stampa definitiva del libro giornale che
coincide con il periodo contabile non piu modificabile/cancellabile dagli operatori.
Solo la variazione/cancellazione della data visualizzata da tale campo consentira
nuovamente l'accesso alle registrazioni del periodo. (Tale metodologia viene

utilizzata anche per i registri IVA acquisti vendita e corrispettivi).
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8.11 Allineamento del Piano dei Conti con I'esercizio precedente

Questo comando permette di allineare/aggiornare il piano dei conti dell’esercizio
contabile in corso con quello dell’esercizio contabile precedente.

Ricordiamo che ogni esercizio contabile ha archivi indipendenti.

Il piano dei conti viene “fotografato” ed esportato nel nuovo esercizio contabile dalla
funzione “Apertura Chiusura/Nuovo Esercizio”, tutte le successive variazioni apportate al
piano dei conti (es. inserimento conti, modifica conti, ..etc) non saranno disponibili
nell’'anno contabile successivo e sara necessario eseguire un nuovo allineamento.

Quindi ogni qualvolta si effettuano variazioni al piano dei conti nell’lanno contabile

precedente queste potranno essere riprese nell’esercizio contabile successivo tramite

questo comando.

8.12 Ripristino abbinamento conti al Bilancio IV dir. CEE

Questo comando e molto invasivo in quanto modifica in modo irreversibile
I'abbinamento di tutti i conti al bilancio in formato IV dir. CEE.

Sono disponibili due procedure:

1) Ripristino dei valori di default

2) Reset con le impostazioni dei mastri.

La prima opzione ricopia le impostazioni del piano dei conti base (default).

La seconda opzione riprende |'abbinamento dare/avere al bilancio CEE da ogni mastro
e lo ricopia ai suoi conti di appartenenza (es. mastro 201, conti 2010001-2019999).

Verificare le nuove impostazioni consultando il Bilancio CEE analitico.

Le registrazioni contabili non saranno modificate.

Si sconsiglia I'uso di questo comando senza aver prima effettuato una o piu copie di

backup.
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8.13 Gestione Piano dei Conti — Operazioni in serie / multiple

Questo comando consente all'utente di:
1) cancellare dal piano dei conti tutti i conti selezionati (bottone "CANCELLA CONTI"),
2) variare gli abbinamenti al Bilancio CEE sezione DARE e AVERE di tutti i conti

selezionati,

3) di duplicare i conti selezionati in un altro mastro.

¥ Gestione Piano Dei Conti - Operazioni multiple { modifica, cancellazione) 5'
r Filtrar di ricerca Opzioni di seleziohe Duplicaziohe Corti (mastro diverso dal sorgente]l—————
Mastro: Seleziona  D'al Conto: al conto Mastro:
|000 TUTTI I MASTRI = E‘ | I ot conti | | gl |1.01 IMMOBILIZZAZIONI DMMAT I =| h |
SELEZ | CONTOD |DESCRIZIONE | 5400 | CEE D&RE | CEE AWVERE -
O 1010001 AWVVIAMENTO 000D ABDIO700  ABOTOVOO
O 1010002 COMCESSIOMILICEMZE MARCHI 0000 ABOTO400  ABOT0400
O 1010003 SPESE DI RAPPRESEMTAMNZA DA At 0000 ABOIOVO0  ABOI0700
O 1010004 SPESE DI COSTITUZIOME 000D ABDIOI00  ABOTO100
O 1010005 MIGLIORIE 51 BENI DI TERZ [PATR.) 0000 ABOIOVOO0  ABOI07OD
O 1010008 SOFTWARE DA AMM.RE 0000 ABOIOVO0  ABO10700
O 1010007 COSTI Ol MPIANTO E APLIAM. 000D ABOIOIO0  ABOTOT00
O 1010005 COSTI DI RICERCA E PUBBLICITA! 0000 ABOIOZ00  ABO10200
O 1010003 DIRITTI DI BREVETTIIMDUSTR. 0000 ABO10300  ABO10300
O 1020001 AUTOWETTURE 0000 ABOZ0400  ABO20400
O 1020002 ATTREZZATURE 0000 ABOZ0300  ABO20300
O 1020003 STIGLIATURE 000D ABD20400  ABOZ0400
O 1020004 MOBILI E ARREDI 0000 ABOZ0400  ABO20400
O 1020005 IMPIANTI E MACCHINARI 0000 ABOZ0Z200  ABO20200
O 1020008 IMPIANTO ELETTRICO 000D ABD20400  ABOZ0400
O 1020007 MACCHINE UFFICID E HARDWARE 0000 ABDZ0400  ABO20400
O 1020008 IMMOBILI STRUMEMNTALI 0000 ABOZ20400  ABO20400
O 1020009 F.OO A TO AUTOWETTURE 000D ABD20400  ABO20400
O 1020010 F.OO AMM.TO ATTREZZATURE 0000 ABOZ0300  ABO20300
O 1020011 F.0O Abdkd. TO STIGLIATURE 0000 ABOZ0400  ABO20400
O 1020012 F.OO AtK.TO MOBILI E ARREDI 0000 ABOZ0400  ABO20400
O 1020013 F.OO AMM.TO IMPIAMTI E MALCC. 0000 ABOZ0Z200  ABO20200
] 1020014 F.0O Abdk. TO IMPIAMTO ELETTR. 0000 ABOZ20400  ABC20400 hd
o Selezionare dal'elenco i conti che dewvono essere agqiomati cancellati in automatica con le opzioni sequenti
Operazioni 51 CONSIGLIA DI ESEGUIRE UN BACKUP PRIMA DI PROCEDERE . ﬂ
gf DARE: I v Q) Annulla
Cancella i conti AVERE:I Teadtt Applica

|F2 ordina per Codice

|F4 Ordina per descrizione
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8.14 Anagrafica comune Clienti e Fornitori

Questo procedura consente di condividere |'anagrafica dei clienti e fornitori con le
altre contabilita gestite dall'utente.

Spesso capita di utilizzare fornitori comuni (es. TELECOM,ENEL,VODAFONE, etc) per
evitare di dover inserire in ogni azienda il conto e la relativa anagrafica (p.iva, cod.fiscale
etc..) utilizzare la funzione ANAGRAFICA COMUNE tramite il bottone “ANAGRAFICA
COMUNE CLIENTI E FORNITORI” (in basso a destra nella finestra “"LISTA CONTI"”, vedere

foto).
x
COMTO | DESCRIZIOME SaLho COD.FISC. ABBINATO |F'.t'-‘«HT.I\-".-’-‘« |EM.*3«IL :I
3030073 BOLLO MOTOCICLI 0,000
3030077 BOMIFICA AMBIEMTALE 0,000
7010007 CATRAMSITORIO FT.CEE 000D
BO10007 CATRAMNSITORID REVERSE CHARGE 000D
3040002 CAMERA COMMERCIO C.C.1LA A, 0000
3030010 CAMCELLERIA E STAMPATI 0000
2070007 CAPITALE SOCIALE 0000
3030062 CARBURAMNTI AUTOCARRI 0000
3030011 CARBURAMNTI AUTOVETTURE 0,000
1080007 CASSA 853,000
1050004 CLIEMTE 1 B00,00 D 4010001
1050005 CLIEMTE 2 0,000 4010001
1050006 CLIEMTE 3 0,000 401000
1050007 CLIEMTE 4 0,000 4010001
1050008 CLIEMTE 5 000D 4010001
1050002 CLIEMTI CEE 0,000 7010001
1050007 CLIEMTI DIVERSI 000D
1050003 CLIEMTI REVERSE CHARGE 000D E010001
3020006 COLLABDRAZIONI 0,000
3030051 COMPEMS] AMMINISTRATORE 0000
10710002 COMCESSIOMLLICENZE MARCHI 0000
3030003 CONDOMINIO 0000
3030005 COMSULENZE 0,000
3030007 COMTABILITA' 0,000
1080003 CONTO CORREMTE POSTALE 000D
3020041 CONVEGHI E RIUNIONI 0,000 -
o o | _>|_I
Filtro diricerca Anagrafica Comune
[w Attivita v Passivita v Cost [v Ricavi Per scorrere i conti utilizzare le frecce SU e
Mastro: GIU della tastiera. r
Il]lll] TUTTI T MASTRT j Y Hl_.landu li_t::lz_lqhi un_cnnltu Dlll!_E: al [:DdicE::I . I_}:J
numernco puol digitare, in alternativa, parte della -
Descrizione (filkra le descrizioni con il testo riportato): el descrizinrl::e del g.mt., oppure la PAHDT”A IVA Angﬁ;ﬂ:?‘:gﬂ;ﬁ?e
| preceduta dal punto [ es. ".0880310™ ).
|ESC USCITA |F2 Ordina per Codice |F4 Ordina per descrizione

La finestra per la Gestione dell'Anagrafica Comune € composta da due griglie:

a) la prima griglia riporta l'elenco dei clienti e fornitori dell'archivio condiviso
“Anagrafica Comune”;

b) la seconda griglia riporta I'elenco dei clienti e fornitori della contabilita attualmente
in uso.

La gestione dell'anagrafica comune consente all'utente:

1) di aggiungere nuovi clienti e fornitori all'archivio comune (opzione “Da azienda
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ad anagrafica comune”)
2) di riprendere e registrare in automatico i clienti/fornitori selezionati dall'archivio

“anagrafica comune” all'archivio dell'azienda attiva (opzione “Da anagrafica

comune ad azienda”).

¥* Gestione Clienti / Fornitori Anagrafica Comune ﬂ
Elenco Clienti/Fornitori archivio comune Per scomere i conti ullizzare le frecce SU e GIU della tastiera.

SEL| CONTO |DESCRIZIOME | COD FisC, [ABBINATO |PART.IVA | EMAIL

[] 1050005 CLIEMTE 2 40710001

- Filto diWisualizzazione anagrafica clienti/fomitori [~ Da anagrafica comune ad azienda [~ Daazienda ad anagrafica comune

Descrizione {filtra le descrizioni con il testo riportato):

e Clienti £~ Fomitari Y
Applica il filtra

Elenco Clienti/Fornitori azienda attiva

SEL| CONTO |DESCRIZIONE | s5aLD0 [CODFISC. |4BBINATO | PART.IVA | EMAIL

| 1050001 CLIEMTI DIVERSI 000D

O 1050002 CLIEMTI CEE 0000 7010001

] 1050003 CLIEMTI REWERSE CHARGE 0000 BO10001

| 1050004 CLIEMTE 1 g00.00D 4010001

| 1050005 CLIEMTE 2 0aoo 4010001

O 1050006 CLIEMTE 3 0000 4010001

O 1050007 CLIEMTE 4 0000 4010001

| 1050008 CLIEMTE & 0000 4010001

4 3
|ESC USCITA |F2 ordina per Codice |F4 Ordina per descrizione

La ricerca dei conti disponibili nell'archivio comune (prima griglia in alto) e facilitata

dal filtro dalla sezione “Filtro di Visualizzazione anagrafica clienti/fornitori”.
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9. APERTURA CHIUSURA

9.1 Nuovo esercizio (creazione)

Questo comando consente la creazione del nuovo/successivo esercizio contabile.

Quindi eseguendo la procedura dall’esercizio contabile 2007 si determinera la
creazione, qualora non sia gia presente, dell'esercizio 2008.

E un comando che di regola si utilizza in prossimita della fine di un esercizio contabile

(fine dicembre).

":\ Apertura Nuoyo Esercizio il

Sigla Azienda: RATEI

Denominazione: |“ATEI

Anno di esercizio: [2010
X

Annulla

s

Procedi

Premere F10 per procedere alla creazione del nuovo anno contabile.

Il muowo esercizio contabile awra il plano deil contl aggiormato alla data dell'operazione. Tuth | conti craat
successivamente dowranno essere ricreati manualmente nall'esercizio succeszivo o tramite la funzione
"&llineamento Fiano dei Conti con ['esercizio precedente'.

| ESC Cancella | | | F10 Creazione Nuovo Esercizio |

Come gia spiegato in altri paragrafi, il software, memorizza la contabilita in archivi
separati_per azienda e per esercizio contabile. Pertanto con questo comando si
ordina al software di creare il nuovo esercizio fotografando il piano dei conti e le
impostazioni dell'esercizio in corso.

ualora nel “vecchio/precedente esercizio contabile” si apportassero, dopo

I'esecuzione del comando NUOVO ESERCIZIO, delle modifiche al piano dei conti (es.

CONTI-->ALLINEAMENTO DEL PIANO DEI CONTI CON L'ESERCIZIO PRECEDENTE”".

Per collegare contabilmente i due esercizi sara necessario procedere ad effettuare le
scritture di chiusura “"APERTURA/CHIUSURA-->CHIUSURA CONTABILE DELL'ESERCIZIO”
(nel ®
“APERTURA/CHIUSURA-->APERTURA CONTABILE DELL’ESERCIZIO”. Il procedimento e

descritto nei paragrafi successivi.

vecchio” esercizio) e riportare le stesse nel nuovo esercizio attraverso la funzione

Ver. del 30/11/14 - 07.12.08 Pagina 163/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

Questa separazione consente al software una migliore gestione e separazione degli
archivi contabili.

Attenzione, per accedere al nuovo esercizio contabile eé necessario selezionare
la funzione “Cambio data” e digitare la nuova data di accesso (ad es.
01/01/2008), sara cosi visualizzata la lista delle aziende disponibili per I'anno
contabile coincidente con I'anno della data appena inserita (nel caso in

questione il 2008).

9.2 Creazione Esercizio precedente

Questo comando consente all'operatore creare |'esercizio precedente all'attuale.
Solitamente viene utilizzato quando si riprende la contabilita gestita in precedenza da
altre procedure software.
Qualora l'anno contabile precedente sia gia presente il comando in oggetto sara
disabilitato.
x|

Sigla Azienda: IPRDF

Denominazione: |FROF
Anno di esercizio: I2007

(X V]
Annulla Frocedi
Premere F10 per procedere alla creazione dell’'esercizio contabile
precedente.
Il ruowa esercizio contabile awrd il piano dei conti aggiormato alla data dell'operazione. Tutt | conti creati
successivamente dovranno essere ncreati manualmentes. ",
| ESC Cancella | | F10 Creazione dell'ezercizio precedente |
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9.3 Apertura contabile dell'esercizio

La procedura in oggetto riprende dall'esercizio precedente (qualora presente) le
scritture di chiusura (con causale "CLOSE") ed effettua le registrazioni in automatico delle

scritture contabili di apertura (con causale "OPEN"). E’ quindi necessario che sia stata

effettuata la chiusura contabile nell’esercizio precedente.

Nel caso in cui non esista l'esercizio precedente (ad esempio ci si trova nel primo anno
gestito con il software QuickMastro) allora sara opportuno utilizzare il comando

“"Apertura/Chiusura-->Inserimento saldi di apertura” - trasferimento da altra procedura.

"ﬁ Apertura scritture contabili ﬂ

I—DHIJUEDDB Prima di procedere con |'apertura accertarsi che sia
Data Apertura. stata esequita la chiusura nell'anno precedente.

—Operazioni di Apertura esercizio contabile
Cod. Conto Descrizione conto
9010001 |BILAMCIO DI APERTURA

Descrizione Stato APERTURA CONTI PATRIMON.

APERTURA CONTI PATRIMON.

Descrizione

Anno precedente: 08

Cartella Archivi: | “TElLazit

—Help

Tale funzione comporta:

1] Serittura delle operazion di Apertura [causale "OPEN")

2] Ripre=a dall'anna contabile precedante di tutte le Fatture con %A ad esigibilita differita ancora non incaszate.
3] Ripreza della szadenzario delle fatture ancora in scadenza.

4] Ripre=a delle fatture non ancora incassate/pagate. [SOLO PER LE CONTAEBILITA' PROFESSIONISTI).

5] Cancellla l= Fatture reg V& 4 [FY4] autatrasportatar riprese dall'anno contabile precedenta.

6] Ripre=sa delle Fatture reg. I 4 [FY4] autotrasportatan relative all'anno contabile in carso.

7] Ripreza delle giacenze di magazzinog causale "OPEN" [Mod.Fatturazione]

8] Ripre=sa dei promemoria non contabilizzat nell'anno precedente. [Mod.Fatturazions)] ﬂ b
9] Ripresa dei Rizconti degli anni precedenti, causale "HARIS"
Annulla | Conferma
10] Ripresa dei Ratel degl anni precedent, causale "HARAT" "HGRAT"
11] Ripresa delle Rl.EA. non ancora stampatelzlaborate. [Mod.Fatturazions)
|ESC Annulla | | | F5 Valori Predefiniti | |F10 Conferma

La procedura esegue le seguenti operazioni:

1) riallineamento del Piano dei conti con |'esercizio precedente;

2) scrittura delle operazioni di apertura (causale "OPEN");

3) ripresa dall’anno contabile precedente di tutte le fatture con IVA ad esigibilita

differita ancora non incassate;
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4) ripresa dello scadenzario delle fatture ancora in scadenza;

5) ripresa delle fatture non ancora incassate/pagate. (SOLO PER LE CONTABILITA' DEI
PROFESSIONISTI);

6) eliminazione delle Fatture reg.IVA 4 (FV4) autotrasportatori riprese dall'anno
contabile precedente;

7) ripresa delle Fatture reg.IVA 4 (FV4) autotrasportatori relative all'anno contabile in
Corso;

8) ripresa delle giacenze di magazzino causale "OPEN” (Mod.Fatturazione);

9) ripresa dei promemoria non contabilizzati nell'anno precedente.(Mod.Fatturazione);

10) ripresa dei Risconti degli anni precedenti, causale “"#ARIS";

11) ripresa dei Ratei degli anni precedenti causale “"#ARAT"” “#GRAT";

12) ripresa delle RI.BA. Non ancora stampate/elaborate (Mod.Fatturazione).

Le scritture contabili di apertura cosi come quelle di chiusura possono essere

annullate determinando la cancellazione delle sole registrazioni "OPEN", cio' consente

all'utente di aggiornare la contabilita dell'anno precedente e successivamente di eseguire

una nuova apertura delle scritture contabili con ripresa degli ultimi valori inseriti.

Eseguendo I'apertura contabile si riprenderanno le scadenze di competenza

dell’esercizio senza duplicazione di quelle eventualmente riprese da una precedente

apertura contabile.
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9.4 Chiusura contabile dell'esercizio

Il comando consente all'utente di:
1) registrare in automatico le scritture di chiusura alla data selezionata con la causale
“CLOSE";

2) elaborare i ratei automatici e le relative scritture contabili (causale “#CRAT");

3) elaborare i risconti automatici e le relative scritture contabili (causale “#CRIS");
4) chiudere/elaborare dei Bilanci con creazione dei file relativi nella cartella segnalata
alla fine dell'operazione;

5) bloccare di tutte le eventuali registrazioni (la contabilita non e piu modificabile).

Le operazioni di chiusura possono essere annullate con il comando “annulla scritture di
chiusura®.

La chiusura & necessaria affinché si possa procedere con |’ operazione di apertura
nell’esercizio contabile successivo.

N.B. Dopo aver effettuato le operazioni di chiusura non é possibile
inserire/ modificare/cancellare altre operazioni, € abilitato solo il comando

visualizzazione operazioni.

Le scritture contabili di chiusura come quelle di apertura possono essere
annullate determinando la cancellazione delle sole registrazioni "CLOSE”, cio' consente
all'utente di abilitare nuovamente l'aggiornamento della contabilita dell'anno. Si ricorda
che la contabilita dell'anno successivo non viene aggiornata in automatico, ma e
necessario rieseguire l'apertura delle scritture contabili nell'lanno in questione per

riallineare i due periodi.
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9.5 Annullare le scritture contabili di apertura

La procedura di apertura delle scritture contabili determina la
ripresa/riallineamento degli archivi contabili dei due esercizi, ogni esercizio contabili ha
archivi separati/indipendenti, l'unico collegamento tra gli archivi (per una ripresa
automatica delle informazioni da riportare all'anno successivo) € realizzato dalle procedura
di:

1) CHIUSURA CONTABILE DELL'ESERCIZIO
2) APERTURA CONTABILE DELL'ESERCIZIO.

Tali operazioni come quelle di chiusura essere annullate determinando Ia

cancellazione delle sole registrazioni di chiusura “"CLOSE” e le registrazioni di apertura
“OPEN”".
La funzione in oggetto determinera le seguenti operazioni:
» Cancellazione delle scritture di apertura (causale "OPEN")
« Cancellazione delle Fatture con IVA ad esigibilita differita non ancora incassate negli
anni contabili precedenti.
» Cancellazione dallo scadenzario di tutte le scadenze relative agli anni precedenti.
« Cancellazione delle fatture non incassate/pagate negli anni precedenti. (solo per le
contabilita dei professionisti).
« Annulla le giacenze di Apertura (Mod. Fatturazione).
« Elimina i Risconti relativi agli anni precedenti ("#ARIS")
Annullare le scritture d'apertura comportera anche la cancellazione di tutte le scadenze

dei clienti/fornitori riprese dall'anno precedente e non ancora contabilizzate.
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9.6 Annullare le scritture contabili di chiusura

Tali procedura rimuove le registrazioni relative alle scritture contabili di chiusura

causale “"CLOSE” e riabilita I'utente alla gestione della contabilita/fatturazione:

* inserimenti contabili

» modifiche contabili

» cancellazioni contabili.

L'esercizio successivo potra essere aggiornato con le nuova situazione contabile
eseguendo:

1) CHIUSURA CONTABILE DELL'ESERCIZIO

2) APERTURA CONTABILE DELL'ESERCIZIO.

Qualora nell'esercizio successivo sia gia stata eseguita l'apertura contabile |'utente

dovra procedere prima all'annullamento delle scritture di apertura e poi ad una nuova

apertura contabile.
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9.7 Inserimento del Bilancio di apertura / saldi di apertura

La procedura consente l'inserimento dei saldi di apertura in qualsiasi momento
dell'anno.

Di regola e utilizzato nel primo anno di costituzione dell'azienda oppure per il passaggio
della contabilita da altra procedura.

L'operazione di inserimento dati € molto semplice. Prima di iniziare € necessario

adattare il piano dei conti ed inserire anche tutti i conti relativi ai clienti e fornitori.

Durante l'inserimento dei conti/saldi € possibile aggiungere al piano dei conti i nuovi
conti premendo il tasto F4.

Dopo aver inserito tutti i dati verificare che il saldo sia uguale a zero e procedere con la
registrazione premendo il bottone “Registra i saldi di Apertura” oppure premendo il tasto
“F10”.

$* Inserimento Bilancio di Apertura x|

Inserire le ATTIVITA',PASSIVITA', COSTI e RICAYI] creando i nuovi conti con il tasto F4.

CoD. DESCRIZIONE DARE AvERE i’
CONTOD CONTO
1080001 | CASSA 150.00 0
1080002  BANCA 2,500.00 a
2070001  CAPITALE SOCIALE 0 10,000.00

| ATTREZZATURE 7,350.00 0

=l
[ rotal DARE AVERE SALDO
Murm. Conti; 4 10,000.00 10,000.00 0.00
Data apertura \«:j m
|23.-"09f2009
Reqizstra i saldi di Apertura Chiudi
|ESC ANNULLA | | F4 Nuovo Conto | | F6 Cancella la Riga | | F10 Reaqistra Saldi
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10. COMPENSO A TERZI

Premessa

Il modulo per la gestione dei Compensi a Terzi consente all'utente:

» la gestione dei versamenti delle ritenute d'acconto relativi ai compensi erogati;

» I|'elaborazione delle certificazioni dei compensi.

A differenza degli archivi relativi alla contabilita il Compenso a Terzi € composto da un
unico archivio per tutti gli esercizi contabili, quindi non sara necessario alcun allineamento

con operazioni di apertura esercizio e/o operazioni chiusura esercizio.

10.1 Inserimenti Compensi

L'inserimento dei compensi di regola, si effettua immediatamente dopo la registrazione
di una fattura di acquisto (causale “FA”) o di una ricevuta (causale “M”), in alternativa
I'operatore potra inserire i compensi in un secondo momento tramite la funzione
“"COMPENSO A TERZI-->INSERIMENTO COMPENSI".

. Inserimento Compensi a Professionisti e Lavoratori Autonomi il

— Compensi Professionist & Lavoraton autonomi

Percipiente: |F ORNITORE 1

Causale prestazione: ICOHSUIenza contabile Codice Tributo: I‘"M'0

Data FarurafRicevuta: I 15/12/2008 Hum_FatturafRicevuta: |25
Totale FarturafRicewura: I 1,200.00

IVA: I 200.00
Imponibile I¥A: Im
Spese (Importi non sogg.): 0.00

Rienuta Fisate: | 20:00 3, Compereo nene [ 1000.00

(Reneenmrells off fwlilneee m % Ritenuta Fiscale: IW

H| B
Registra Annulla
[ESC Uscita | F3 Lista FT,Compensi| F4 Nuovo Nominativo | | [

N.B.: L'operatore ogni volta che inserisce un conto fornitore soggetto a ritenuta
d'acconto dovra impostare il campo “Soggetto a ritenuta d'acconto” ad “S”. Tale opzione
consente al programma di riconoscere le fatture/ricevute da abbinare al modulo

Compenso a Terzi.
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10.2 Modifica Cancellazione Compensi

La funzione in oggetto consente di visualizzare, ed eventualmente filtrare per periodo e

per percipiente, I'elenco dei compensi presenti nell'archivio Compensi a Terzi.

% Modifica / Cancellazione Professionista /Lav. Autonomo x|

al I31f12.|"2l]l]3
[X| [/
Annulla ak.
ESC = Annulla

I compensi visualizzati potranno essere modificati (tasto F10) o cancellati (tasto F7).

Periodo da:

Hominativo:

La colonna “V” della tabella mostra se al compenso & stato abbinato un versamento

delle ritenute d'acconto (valore “V”).

¥ Modifica / Cancellazione Compensi

-§| | 8 |
Stampa E zpoita Chiudi

DATA | MUM. |DESCRIZIONE | comPENSO| RIT. | TOTALE| % | | | COD. |DESCRIZIONE |
REG. |FT/RIC | | mMPONIBILE| FISC. | FAaT/RIC| | | TRIB. [causaLE |

29052008 3 PIFFO 10000 2000 10000 1040

16/12/2008 25 FORMITORE 1 100000 20000 1,200.00 1040 consulenza contabile

|ESC UsSCITA | | F7 CANCELLA OPERAZIONE [ | F10 MODIFICA DPERAZIONE

La cancellazione di un compenso non cancella I'eventuale versamento di ritenute ad

esso abbinato.

10.3 Aggiornamenti dati anagrafici

La funzione in oggetto esegue un riallineamento tra gli archivi anagrafici del Compenso

a Terzi e le anagrafiche dei fornitori (piano dei conti modulo contabilia) soggetti a ritenute

d'acconto.
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10.4 Inserimento versamenti ritenute

L'inserimento dei versamenti € sempre abbinato ad un compenso gia presente
nell'archivio. Per questo motivo prima di inserire un versamento |'operatore dovra
selezionare, dall'elenco visualizzato, il compenso da cui riprendere |'importo della ritenute

d'acconto e premere il bottone “Registra i versamenti”.

\~ REGISTRAZIONE YERSAMENTI RITENUTE PROFESSIONISTI/LAYORATORI AUTONOMI 5[
S| =] @ | @
Sl Esimitz Regiztra i verzsamenti Chiudi
SEL[ Data [ nuM. | PERCIPIENTE [ MPONBILE | RITFISCALE | TOTALE | CALUSALE
| FatT | | | | FatTuRa |
1511272008 25 FORMITORE 1 1.000,00 200,00 1.200,00 consulenza contabile
-
MNum.Selezioni: 1 Tot.lmponibile Tot.Rit Fiscale Tot.Fattura
Imponibile netta: 1.000,00
Ritenuta Fiscale: 200,00 UL (10 Zoged 1 EET
|ESC ANNULLA | F2 Ordina per Nominativo | F4 Ordina per Data | [ | F8 Verzamenti |
w . . . .. . . . . .
La scheda "“Pagamento Compensi” riepiloga gli importi dovuti ed il periodo di

competenza delle ritenute.
L'operatore dopo aver compilato la scheda confermera i dati premendo il bottone

“Salva e Registra il movimento contabile”.

\\ Pagamento Compensi - ¥Yersamento delle ritenute il

PAGAMENTO COMPENSI - VERSAMENTO RITENUTE D'ACCONTO

DATA VERSAMENTO: |SAEARIFLLE ‘ FORNITORE 1 ‘
MESE DI COMPETENZA: |12 ANNO DI COMPETENZA: | 2008

RITEMUTE EFFETTUATE: | 200.00 m
N 200.00
IMPORTO VERSATO: Annulla
CODICE TRIBUTO: | 260 | cag | 2
INTERESS! E SANZIOM: | 0.00 Salva e Registra

il movimento
MNOTE: I contabile

ESC = Annulla
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Dopo aver premuto il bottone la procedura registrera i dati del versamento nell'archivio

Compenso a Terzi e verra visualizzata la causale “#VRA” relativa alla registrazione

contabile del versamento delle ritenute d'acconto. Qualora

I'operatore non volesse

riportare in contabilita I'operazione, ad esempio perché gia contabilizzata in precedenza,

sara sufficiente chiudere la finestra premendo il bottone “Annulla”.

NProgressive: - (QOD083 ﬂ

Tipo Operazions:  #YWRA

PRIMA NOTA

Data registrazione: I 3171272009
Data documento: I 3111252008

Deserizione: IVersamento Rit.d"acconto FORNITORE 1

[¥ Concorrenza sul Reddito al Compenso a Terzi: IF

L ati Contabil | Rizconti I

Allegato
B
Dogiungi
I

Registra

Cod.Corto Descrizione Conto

Imparta Daraffwers

Descriz. aggiurtiva

(2020003 | [IRPEF C/RITENUTE LAV.AUTONDMI

200.00|

[1080001 | [CASSA

200.00]

ElEIEEEl = E ] =]

Conto:

Totale DARE:
Salda: 00000 Totale AVERE:

00000
00000

Differenza:

noooo

|ESC Uscita | | F2 Mastrini | [

|F10 Conferma |F11 Conferma e continua

10.5 Gestioni versamenti ritenute

La funzione in oggetto consente all'operatore di

visualizzare/stampare tutti i

versamenti registrati e di eseguire la loro cancellazione (tasto F7). La cancellazione del

versamento determinara anche la cancellazione del

(causale “"#VRA").

movimento contabile abbinato
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10.6 Riepilogo certificazioni dell'anno

Il menu “Riepilogo certificazione dell'anno” visualizza/stampa sinteticamente I'elenco di

tutte le certificazioni dell'anno.

%* Riepilogo Certificazioni =
| | &
Stampa Eszporta Chiudi
Riepil Certifi: ioni A ]
MNominativo Causale DATA Importo Importo Importo Ritenuta
OPERAZ. lordo non soggett Imponibile acconto
FORNITORE 1 consulenza contab 31/12/2008 1.200.00 0.00 1.000.00 200.00
TOTALI 1.200.00 0.00 1.000.00 200.00
ESC = Annulla
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10.7 Certificazioni Compensi

Il menu “Certificazioni Compensi” consente di visualizzare e stampare le certificazioni
da inviare ai percipienti.
L'operatore potra personalizzare il contenuto/formato delle certificazioni attraverso il

menu “Configurazione Mod. Certificazione”.

£+ Certificazioni Compensi |
Anno:
Hominativo: I
Stampa il numero Humero certificazione
[+ progreszivo della I_
certificazione 1

Data Certificazione

r Stampa la data della I 1272008

certificazione

[T Tutte le certificazioni Annulla

[ESC = Annulla

¢

k.
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10.8 Configurazione Mod. Certificazione

La funzione in oggetto consente la completa personalizzazione del contenuto della
certificazione. Oltre ad inserire il testo desiderato I|'operatore potra indicare in quale
posizione far visualizzare i dati elaborati dal programma. Tali dati saranno identificati dai
codici riportati in fondo alla finestra.

Per esempio se l'utente volesse gestire all'interno della certificazione l'indirizzo del

percipiente dovra riferirsi semplicemente al codice “%INDIRIZZ0%".

L Configurazione del Modello di stampa delle Certificazioni 5[

CORFO DI DESCRIZIONE DELLE CERTIFICAZIONI

CERTIFICAZIONE PER COMPENSI CORRISFOSTI MEL *5ANNOCOMPS
{ai sensi ant.? his del D.F.R.B00/1973 e succmadif)
{ai sensi A 4, comma B-ter, D.PR. n. 322/98)

=i certifica di aver camisposto al Sig. *%COGNOMENOME
residente in 2CITTAX %INDIRIZZO0%

nato a $MNATOAZ il ZANATCOILS:

CF. %CODFISCALE®: PIva: %PARTIVA

nel periodo ANNOCOMP | sequenti compensi con le causali a fianco indicate,

gui quali & stata operata la ritenuta di acconto complessiva di EURO %RITACC_TOTALE®: |

Utilizzare |e i seguenti codici per indicare la posizione in cui far stampare/visualizzare gli importi & le descrizioni desiderate.
{Annulla

#IMDIRIZZ0% = INDIRIZZ0 DEL PERCIPIENTE #COGWOMEMOME® = COGNOME E MOME DEL PERCIFIENTE
ZNATOA% = LUOGO DI NASCITA DEL PERCIFIENTE #ZCITTA% = CITTA DI RESIDEMZA DEL PERCIFIENTE
%NATOIL%= DATA DI MASCITA DEL PERCIPIEMTE ZANMOCOMPE = AMMO DI COMPETEMZA DELLE CERTIFICAZIONI H

#CODFISCALE® = CODICE FISCALE DEL PERCIFIENTE
ZPARTIMA = PARTITA WA DEL PERCIFIENTE
%RITACC_TOTALE% = RITEMUTA D'ACCOMTO COMPLESSIVA

|Ese Annulla [ [
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11. UTILITA’

11.1 Organizzazione check e ripristino archivi

E un comando fondamentale per il corretto funzionamento della procedura.

Tale procedura dovrebbe essere effettuata periodicamente e comunque prima di

stampare il libro giornale o i registri I.V.A.

I controlli effettuati sono i seguenti:

1.
2.

© © N O U

verifica dell'integrita delle fatture e dei registri iva;
verifica dell’eventuale presenza di duplicati di fatture (fatture con i seguenti campi
coincidenti: data fattura, numero fattura, importo fattura, nominativo del

cliente/fornitore;

. verifica della presenza di registrazioni contabili con sbilanci dare / avere (con

esclusione delle registrazioni relative alle scritture di apertura - causali "OPEN");
verifica della presenza di un’eventuale sbilancio dello Stato Patrimoniale/Conto
economico;

rielaborazione dei saldi dei singoli conti;

verifica della tabella di gestione dei RATEI AUTOMATICI;

verifica che i conti abbiano un corretto abbinamento CEE;

verifica degli incassi relativi alle operazioni con iva ad esigibilita differita;

ricalcolo delle giacenze degli articoli (modulo fatturazione).

In alcuni casi, specialmente con elaboratori particolarmente lenti o privi dei requisiti

minimi di funzionamento, l'indicatore di progresso potrebbe rimanere fermo molto a

lungo, in questo caso potrebbe essere necessario riavviare il sistema.

Una interruzione della corrente durante questa operazione non pregiudica l'integrita dei

dati inseriti, comunque si consiglia di effettuare periodiche copie di salvataggio degli

archivi (e ove possibile utilizzare supporti differenti).

11.2 Ricalcolo statistiche clienti e fornitori

Effettua un rielaborazione delle Statistiche Clienti e Fornitori (modulo non attivo).
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11.3 Creazione nuova azienda

La procedura consente di creare una nuova azienda.

I caratteri ammessi nel campo sigla azienda sono max 8 e sono esclusi i caratteri
speciali riservati al sistema operativo (es. *:;\'?).

La presenza di messaggi di errore durante la fase di creazione possono essere
determinati da una sigla azienda gia presente o errata (caratteri utilizzati non validi).

Qualora l'operazione di creazione delle nuova azienda non dovesse terminare
correttamente cancellare l'azienda e ripetere I'operazione.

Procediamo con la creazione di una nuova azienda.

=
Sigla Azienda: AZIENDA1

- |AZIENDA DI PROVA 1|

Denominazione

Anno di esercizio: |2']']EI CREDITO IVA ANNO PRECEDENTE ——
MNatura giuridica: I'1 Societa di Capitali ﬂ I 0.00
Periodo IVA: |1 Mensile j Indica;e I'Iimporto dell'e.xrentuale credito iva
ell'anno contabile precedente.
Piano dei Conti: I'I Standard =
— Dpzioni / regimi zpeciali
¥ Anno solare [~ Contshiits semplificats I Regime Agenzie di viagio (art.74ter)
[ Fatture di vendita con ¥4 ad exzigibilits differita A i 1 ol o I—
i i : i : d 20.00
Data inizio esetcizio  Data fine esercizio r Anagratica comune Ao oo At 74 ter -
[ “ertilazione
01/01/2009 31M12/2009 f f f
I [ Regime Agricoftori (art.34) Reg.1 i ¢ Casia rmE I 0.00
 Plafond Fi precedente; '
. ) afand Fizzo ) ) ) .
M.B. Le aziende/ditte aperte durante II regirne art.74 ter, wiene applicato al regiztro delle
['ahnio dowranno comungue utilizzare . wendite & dei corispetivi ur 1
l'opziohe anho zolare. [ Plafond Mobils

A
Ezegui

Premere F10 per confermare i dati inseriti e procedere con la creazione dell'azienda.

| ESC Uscita [ [ [ | F10 Conferma

I campi richiesti sono:
1) Sigla dell’azienda, un campo testo che non puo’ essere superiore agli 8 caratteri, il
testo digitato deve essere composto da una parola unica evitando di usare caratteri
NoIrorr

SpECIa” (es. \\_Il’ “?”,”*”,”u , aIIIII_\\’II.IIIII&II’ etc).
2) Anno di esercizio, indica I'anno contabile dell’azienda che si sta per creare. Si ricorda
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che la data d'ingresso filtra le aziende in base a questo campo. Quindi ad esempio,
inserendo il 2007, l'azienda sara visualizzata nella finestra SELEZIONE AZIENDE solo
guando si inserira una data contabile compresa tra il 01/01/2007 ed il 31/12/2007.

3) Natura giuridica, tramite questa opzione verranno configurati i parametri base per

ciascuna tipologia di azienda. Nel nostra caso, selezionando Professionista verranno
abilitati i menu delle funzioni PROFESSIONISTA all'interno del gestionale, inoltre verranno
preimpostati i parametri per la fatturazione e la contabilizzazione delle fatture (per
maggiori dettagli consulta la guida rapida delle FATTURAZIONE).

5) Piano dei Conti: la procedura ha gia di default un piano dei conti STANDARD &

comunque possibile importare un piano di conti da un‘azienda precedentemente creata.

6) Anno solare: deselezionare tale opzione solo nel caso in cui |'esercizio contabile non

coincida con I'anno solare.

La versione EURO del programma funziona solo con archivi a partire dal 01/01/2002.
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11.4 Aliquote IVA e codici di esenzione

Questo menu consente di inserire o modificare le aliquote IVA ed i codici di esenzione o
non imponibilita. I codici IVA hanno la seguente codifica:

* i codici relativi alle operazioni non imponibili devono iniziare con la lettera "N”,

* i codici relativi alle operazioni esenti devono iniziare con la lettera “E” ,

« i codici relativi alle operazioni fuori campo iva devono iniziare con la lettera “F”.

Il campo “"Comunicaz.IVA” abilita il riporto degli importi relativi a quel codice IVA nel
riepilogo della comunicazione IVA annuale.

Il campo "Comunicaz.IVA - Aggiungi al rigo CD1 Imp.Vendite” ¢ disponibile solo
per i codici “F” (fuori campo iva) ed abilita il riporto dell'imponibile delle vendite nel campo
CD1 della comunicazione IVA annuale.

Per le operazioni soggette ad IVA indetraibile utilizzare i codici iva predefiniti: 120,
110,104 quando l'imposta applicata € il 20%, il 10% o il 4%. La “I” indica al software

che trattasi di aliquota iva indetraibile. La aliquote indetraibili non sono riportate nella

tabella.
53 Aliquote IVA/ENASARCO/CONTRIB/ETC. X|
ALIQIVA | DESCRIZIONE | COM.IVA | RITACC. | CONTRIB. | REV.CHARGE | RIVALSA | DESCR.COMPLETA At 7dter. | cat.art.74 Plafond F.C.IVAﬂ
N8A  artBa O O at.Ba O O O
NEB art.8b [} O at.8b O [} O
MAC  at.Bc O O at8c O O O
NG art.9 O O art.9 O O O
MN41 art.41 O O O art.41 O O O
ES9 VENTILAZ. O O VENTILAZIONE O O O
F7D at.7d O O O at.7d O O O
Fi15 ART.15 O O O O O ART.15 O O O
F25  at.25 O | [0 at2s O O O
F26 a2 O | 0 at2e O O O
F7d  at.74 O O at74 O O |
N70 EXTRACEE [} O EXTRACEE [} [} O
F17 ART17C6 ] [ ] ARTI7C6E L] [
NPECT  art8c1 O O O ] O art.8 c.1 - Esportazioni O O
NP71  NPT1 O O O O O art. 71 Cessioni vs San Marino/Citta Vaticano O O
INP?"E art. 72 M M M ! M art. 72 Cessioni alle Ambasciate rapores diolomat. M [l | EIL‘
4 3
Aggiung b fica Cancellz Stampa oK Chiude
Aliquota DEnnzn:me Descrizione completa:
F17 |ART 17C6
Comuni VA - Aggiungi Ritenuta Contributi Reverse Rivalsa Plafond
al ngo CD1 Imp.vendite Acc.to Charge
v v v u I

L'aliquota IVA deve essere preceduta da una "N se non mponibie,'E’ se esente & "F' Fuon campo VA, "A" se regime speciale agricoltura con abg.di
compensazione. Le aiquote VA indetraibdl [20... 104 sono preimpostate & non visibill in questa tabella,
REglstra Annulla

| campi Ritenuta Acc.to e Contnbut sono uthzzat dal module FATTURAZIONE per determinare se lmponibde & soggetta a ntenuta /o contnbut.

ESC = Annulla

I campi “"Ritenuta acc.to” e “Contributi” sono utilizzati dal modulo FATTURAZIONE per

determinare se l'imponibile € soggetta a Ritenuta e/o Contributi.
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Il campo “Plafond” consente la visualizzazione del codice IVA in fase di registrazione

della fattura ed il conseguente calcolo del plafond IVA.

11.5 Configurazione parametri contabili

La gestione dei parametri contabili consente di modificare i conti predefiniti utilizzatii

dalla procedura.

‘ﬁ Configurazione Parametri Contabili il
Conti predefiniti IVASINCASSI/FT CEE EXTRACEE Limniti M anutenziohi e Riparaz.
Cod.s/canta VA ACQUISTI: | ERENERE [ CiacQUISTI
Cod.s/conta WA VENDITE: | 2030002 |iA CAVENDITE
Cod.s/conto ERARIO /v SALDO: | 2030001 |ERARIO Cilva SALDO
Cod.s/conta WA INDETRAIBILE: I 3030033 |INTER.PASS. COMMERCIALI
[ Imposta di default il conto iva indetraibile (qui indicata) nelle registrazioni iva com cod.alig." 120", 00" .. " lnn " [Fa-Fad)
Cod.s/conto INCASSI DARE: | 1080001 |CASSA
Cod.s/conto INCASSI AVERE: | 4010008 |CORRISPETTIVI
Cod.sfconto CLIENTI CEE (FAI: AVERE: | 1050002 JCLENTI CEE
Cod.s/conto TRANSITORIO (FAI): 70100071 JGTRANSITORIO FT.CEE
Cod.s/conto DOGANA (FAE): 2010002 |DOGANA
Cod.s/conto TRASPORTI (FAE): | 3030032 [TRASPORTI
Cod.sfconto Cliente Rewerse Charge: 1050003 |CLIEENTI REVERSE CHARGE
Cod.sfconto transitorio Reverse Charge: BOT0007 - JCTRANSITORIO REVERSE CHARGE
Cod.s/conto IV ad esigibilita differita; | 2030004 A AD ESIGIBILITA' DIFFERITA
Cod.sfconto incassifpag. scadenzario: I 1080001 |CASSA
E' pozsibile wariare i mastri dei RISCOMTI ¥
fdastro BISCOMNTIATTR: I 108 IRATEl E RISCONTIATTIVI zolo se MOM & stata ancora ezequita ﬂ
l'apertura contabile & NOM sonao state Annulla
Mastro RISCONTIPASSI: | 204 |RATEIE RISCONTI PASSIVI regishiate operazioni con RISCONTI. | ————
E' pozsibile wariare i mastri dei BATEI
hastro BATEIATTI: I 108 IRATEl E RISCONTIATTIVI 0l ze MOM & stata ancora esequita H
|'apertura contabile & HOM sono state ]
bastro BATEl PASS: 204 |RATEI E RISCONTI FASEMN registrate operazioni con RATEI. Applica
|Egc Annulla [ [

L'opzione “Imposta di default il conto iva indetraibile...” determina I'utilizzo dell'unico
conto, qui indicato (campo “IVA INDETRAIBILE"), per la registrazione degli importi dell'iva
indetraibile, in caso contrario verra proposto in fase di registrazione di un fattura di
acquisto il codice del conto relativo all'imponibile con iva indetraibile (es. “SPESE
TELEFONICHE”, “TELEFONO CELLULARE").

Si consiglia la modifica dei conti predefiniti solo se strettamente necessario.

L'eventuale modifica dei mastri predefiniti dei RATEI e dei RISCONTI DEVE ESSERE
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effettuata solo prima di qualsiasi registrazione di RATEI o RISCONTI.

11.6 Rinumerazione registrazioni

Con questa funzione vengono riordinate tutte le operazioni e rinumerate per data di
registrazione (opzione 1 immagine succ.) e data del documento (opzione 2 immagine
succ.). Il codice di autorizzazione eventualmente richiesto & “PMI”".

Si consiglia di eseguire la funzione in oggetto prima che sia stata effettuata I'apertura
contabile nel successivo esercizio contabile.

PRIMA DI PROCEDERE SI CONSIGLIA DI ESEGUIRE UN BACKUP ARCHIVI.

"ﬁ Rinumerazione operazioni e protocollo I¥A il

f+ Rinumerazioneording delle operazioni per data di registrazione

" Rinumerazioneording delle operazioni per data di registrazione e data documenta,

—Help

Con questa funzione vengono riordinate tutte le operazioni & rinumerate per data di registrazione [opzione 1)
e data del documento [opzione 2.

ESEGUIRE UN BACKUP PRIMA D1 CONTINUARE COMN LA RINUMERAZIONE !
Attenzione: se & gia stata esequita ['apertura del nuowo esercizio contabile le operazioni con YA ad esigibilita
differita perderanna il collegamenta con 'operazione contabile di arigine.

51 consigha di eseguire la ninumerazione prima dell'apertura contabile del nuovo esercizio.

ESC = Annulla

La rinumerazione € una funzione sconsigliata che potrebbe variare anche la

numerazione del protocollo IVA dei registri IVA acquisti e vendite.
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11.7 Sostituzione dei codici IVA

La procedura consente di sostituire un determinato codice IVA (es. “Fxx")
precedentemente utilizzato nelle registrazioni di fatture/corrispettivi  (causali
“FV",“"FA"”,*CQO") con un nuovo codice IVA (es. "Nxx").

La funzione non eseguira alcun ricalcolo dei RESOCONTI IVA, sara compito dell'utente

procedere alla rielaborazione.

PRIMA DI PROCEDERE SI CONSIGLIA DI ESEGUIRE UN BACKUP ARCHIVI.

$* Sostituzione dei codici VA X|

Petiodo da elaborare: 01/01/2009 al 3141272009

[T RegFattVend. 1 [ RegFattdeg. 1 [~ Reg.Comigpettivi 1
[T RegFattVend. 2 [T RegFattficqg. 2
[~ RegFattVend. 3 [T RegFatt.fcqg 3
[T RegFattVend. 4 [T RegFatt.fcq. 4

— Codici VA in gostituzione
Codice I¥A da sostituire Muovo Codice IVA i

[ | o

Elabara

—Help

Con questa funzione wvengono sostituiti tutli | codic iva dei registi selezionati
corrispondenti al codice indicato con il nuowo codice iva, LE IMFOSTE MOM
SARANMNO RIELABORATE I
ESEGUIRE UN BACKUF PRIMA DI PROCEDERE !

Attenzione: sara' necessario rielaborare tutt | resoconti A

ESC = Annulla

11.8 Azzeramento archivi contabili

Cancella il contenuto degli archivi contabili, dello scadenzario (quindi tutte le
operazioni e le funzioni ad esse collegate). Non cancella i dati relativi al piano dei conti,
all’abbinamento dei conti CEE ed ai dati aziendali.

11.9 Azzeramento dei conti Clienti e Fornitori

Cancella definitivamente tutti i conti presenti con i mastri di categoria “"C” (Clienti) ed
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“F” (Fornitori). Nessun altra operazione viene eseguita al piano dei conti.
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11.10 Cancellazione dell'azienda

La funzione in oggetto esegue la RIMOZIONE/CANCELLAZIONE definitiva dell'azienda
selezionata.

Una volta cancellata non €& sara piu possibile recuperare i dati (a meno che non si
possegga una copia di backup). E’ possibile cancellare singoli anni contabili oppure tutti
gli anni contabili presenti indicando “S” al campo “Eliminazione di tutti gli anni ?”.

Per procedere con la cancellazione:

1. selezionare I'azienda (con il mouse o con i tasti freccia)

2. premere il tasto “F9”.

]
Elimminazionhe di tutti gli anni ? IM_ Anno contabile da cancellare: I2ﬂ1 0
RATEI C
RATEIPAS C
RISCATT C
RISCPASS C
1| | i |
|ESC Uscita |F9 Cancella Azienda
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11.11 Importazione archivi contabili da aziende gestite con QuickMastro

Questa procedura consente l‘acquisizione mirata dei dati contabili da altre aziende
(altre sedi o centri contabili).
La funzione € molto utile a tutte le realta che richiedono una riunificazione dei dati
gestiti da centri contabili indipendenti.
Un esempio potrebbe essere quello delle associazioni no profit con sedi secondarie, le
quali richiedo di elaborare un Bilancio unificato periodicamente.
L'utente prima di iniziare deve organizzare le aziende nel modo seguente:
1) creare un’azienda per ogni sede/centro contabile
2) creare un’azienda per la contabilita unificata (azienda di raccordo).
L'azienda di raccordo acquisira periodicamente dalle singole aziende i dati necessari,
ad esempio i soli *“movimenti di prima nota” (opzione “Movimenti/Prima Nota”).

La procedura in automatico provvedera ad allineare il piano dei conti dell’azienda di

raccordo.
E’' necessario che i mastri dell’azienda unificatrice coincidano con quelli delle

aziende secondarie.

"i\ Importazione archivi da aziende gestite con CONTABILITA-PMI ﬂ

Cpzioni per l'importazione | Lista aziende |

¥ tdowvimenti £ Prima Mota ¥ Secritture di apertura
¥ Registri [V —Anno: 2009
EQIS“—I W Reg.feguistin.d ¥ Reg.fequisti n.2 ¥ Reg.feguistin3 ¥ Reg.fequisti n.d
v Regendite n.1 W Regendite n.2 [v Regendite n3 W Regendite nod
¥ Reg.Carrispettivin.1

v Fatturazione [¥ Ft. %endite Reg. .1 [v Ft.%endite Reg. n.2 [ Ft.%endite Reg. n.3 v Ft. “endite Reg. n.4

™ Importa salo la causale: I [Riprende zolo le registrazioni con la cauzale indicata)

Periodo da acquisire: 0150120091 I3 171242009 Azienda di destinazione: IR'ATEI

1] Selezianare dalla scheda "Lista aziende" 'azienda o le aziende da cui acquisire | dati. Le aziende i cui archivi sono presso altre

sedifpc dewvono essere ricopiate sul pe di destinazione & DEVOND avere un SIGLA 25 "SEDE2"] differente da quella di 1

DESTIMAZIONE [2s."SEDET"]. %ﬂ,\g

2] Selezionare le opzioni desiderate nella scheda "Opzioni per l'impartazionez". R R
Check Piano dei Cont

3] Cliccare il bottone "lmpartazione".

Lmastri delle aziende dewvono essere allineati con quelli gis presenti nell'azienda di destinazions dei dati.
Lo scadenzario non sard importato. @‘

Gli incassi ed | pagamenti dei professionisti non saranno acquisiti.

Le fatture con W& ad esigibilita differita non incassate non saranno importate.

Importazione Chiudi

|Esc = Annulla [ [ [ [ [ [

L'acquisizione puo’ essere eseguita contemporaneamente su piu aziende.
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% Importazione archivi da aziende gestite con CONTABILITA-PMI

Cpzioni per l'importazione  Lista aziende |

Ol AVVOCATO 09 O ¥ISUALIZ 09
O c&p 09 O
[l DFY¥IDEO 09 |
[0 EDILDERR 09 O
RATEIPAS 09 |
¥  RISCATT 09 O
[ W |RISCPASS 09 a
] SOGETEL 09 O
[0 TORUZ 09 |
Azienda: RISCRASS
Regime: Ordinari Periodo dimposts: 014012008 - 3141242009 UrilefPerdita: _ Apertura Conti: [
Periodo WA Mensila Fatture di venditan.: 1 Numero operazioni: Chiuzura conti: ¥
RATEIPAS
RISCATT g
RISCPASS 0o
d Il

|Esc = Annulla | [ [ [

La funzione di importazione dati non riprende:
» lo scadenzario

« gliincassi ed i pagamenti dei professionisti.
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11.12 Importazione PRIMA NOTA da files esterni

Consente l'acquisizione automatica e periodica della prima nota da files esterni (altre
sedi / centri contabili / software ).
La funzione &€ molto utile a tutte le realta che richiedono la gestione della prima nota da
terzi parti anche tramite fogli elettronici tipo EXCEL.
I tracciati records dei due files CSV sono scaricabili dal sito www.QuickMastro.it
sezione DOWNLOAD/DOCUMENTI TECNICI.

La procedura in automatico provvedera a verificare e/o integrare il piano dei conti

dell’azienda di raccordo. E’ importante che i mastri indicati nel file CONTI siano i medesimi

presenti nel piano dei conti dell’azienda di destinazione dei dati.

\'.\ Importazione PRIMA NOTA da files esterni 5[

— Percorso di lavoro

Parsorsa fle CONTI OS5 v ID:'I."."'."mSmart'l.DDCUMENTAEIDNE'I.tecnica'I.esempi'l.CEINTIEIEI.csv
Percarso file PRIMANDTACSY: ID:'I."."'."mSmart'l.DDCUMENTAEIDNE'I.tecnica'l.esempi'l.PRIMANDTAEIEI.GSU J
Lryizo

Per impaortare in automatico la primanota da files esterni & neceszario adeguare i filez COMT [, C5Y &

|E=c = Annulla | | | | | |

Si avverte che durante la fase di importazione della prima nota la procedura non
effettua controlli sui dati elaborati, quindi un eventuale file di prima nota con doppioni o

una doppia elaborazione del medesimo file determinera' la presenza di doppioni.
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12. SISTEMA

12.1 Cambio data

Modifica la data di ingresso: E' una funzione molto importante poiché il programma
non consente di inserire operazioni contabili riferite a periodi diversi da quello con il quale

si & entrati nella procedura. Ad esempio per modificare una registrazione del primo

trimestre sara necessario entrare con la data compresa tra il primo gennaio ed il 31

marzo.

=
WD 10912002 la
Data contabile: |AZUZNY ok

La data cantabile abilita 'nzenmentasmaodificalcancellazione delle
cauzali [F&-Fy-CO] che rientrano nel periodo Ve della data. [E=.
01-01-2007, abilita il mese di gennaio ze Y4 menszile oppure il
prima trimestre 22 fimestrale]

La data indica al programma quali archivi contabili andare a ricercare su disco.
Inserendo es. 01/01/2002 saranno visualizzate le sole aziende che hanno archivi per la
gestione contabile dell'esercizio 2002.

Ovviamente le impostazioni di data/ora di windows non saranno modificate.
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13. USCITA

13.1 Lista aziende

Torna al menu di avvio per la selezione delle aziende su cui lavorare. La data non viene

modificata.

13.2 Uscita

Chiude il programma e torna al sistema operativo.

Questo e il momento piu adatto per effettuare una (o piu) copia di salvataggio
del lavoro di tutta la giornata. Si consiglia di salvare su unita esterne al PC e di
conservare copie storiche periodiche anche al di fuori dei locali adibiti ad ufficio

contabile, studio e/ o centro elaborazione dati.
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14. GESTIONE CODICI OTTICI - PROT. QuickMastro®.

14.1 Premessa

L'introduzione di un codice ottico nel classico documento cartaceo (fattura/ddt/etc.)
consente la digitalizzazione delle informazioni contenute in esso.
Tale codice potra' essere acquisito/letto facilmente mediante uno scanner, una webcam
o un file immagine/pdf.
QuickMastro® e' il protocollo proposto da QuickMastro s.r.l. per la codifica dei
documenti cartacei in digitale (www.QuickMastro.it).
I documenti cartacei integrati con uno codice ottico presentano i seguenti vantaggi:
- sono documenti tradizionali con un'impronta digitale che ne garantisce I'unicita ed
una maggiore protezione da alterazioni/falsificazioni;
- sono documenti che possono essere letti con uno scanner o altro

dispositivo ottico ed essere automaticamente registrati in contabilita;
QuickMastro integra nei documenti di vendita il codice a barre bidimensionale QRCode®:

14.2 Emissione dei documenti con codice ottico

Il modulo Fatturazione consente di integrare il codice ottico in tutti i documenti (ordini,
fatture, ddt, avvisi di fattura).

La posizione del codice ottico nel documento contabile potra essere personalizzata,
cosi' come per tutti gli altri campi, tramite la funzione MODELLO FT, MODELLO DDT,
MODELLO ORDINE sezione LAYOUT FATTURE bottone “AGGIUSTA” (vedere foto
successiva).

Il bottone "AGGIUSTA” consente di accedere alla tabella delle coordinate di stampa dei
campi. Selezionare la riga 46 "BARCODE"” per modificare le colonne Cord.Y e Cord.X per
impostare le nuove coordinate di stampa. Utilizzare la colonna "“ATTIVO” per
attivare/disattivare la visualizzazione del codice a barre nel documento.

La colonna "“Dim.Font.” determina la dimensione del codice ottico, si consiglia
comunque di non ridurre la dimensione dal valore preimpostato (10) per evitare possibili

errori in lettura/scansione.

Ver. del 30/11/14 - 07.12.11 Pagina 192/ 198



QuickMastro - Manuale operativo

@ Configurazicne del Layout delle FATTURE

Intestazione FT [|Layout FATTURE '

Reg Fatture 1 I Reg. Fatture 2 T Reg. Fatture 3 T Reg. Fatture 4 } é

— Impoztazioni standard — Modello Excel Defaull
Layout di stampa FATTURE: ;
- Stampa utilizzando un file xds. X t)
| AZIENDA DI SERVIZI 4 (Richide Excel installato)
- Apglica File xs... @
Tipo di Documento (Fatt./Fatt.Acc./etc): ) N :
Coordinate di stampa predefinite: li
[FaTTURA | B ‘n'p;';a

— Perzonalizzazione Layo Mate: M5!
% i questa o
£ £ &f’: codice.d
"“-L: ‘J:' % @ & corpo de
Importa le coord. Esporta le coord.
Lego Sfondo Aggiusta Anteprima Scarnca altn modeli di stampa di stampa

ATTENZIONE: Le modifiche alla tabella che segue (bottone "Aggiusta™ sono IMMEDIATAMENTE registrate senza la pressione di alcun bottone. || bottope

Frog. | Doc. |Eampu:| | Lunghezza | Font |Dim.F|:|nt |E|:|I|:I |FEIHM.-‘1'-.TI:I
19| FT [MPOMIBILE RITEMUTA, - : : 14 Arial 8 [ HE HH0.00 ]
20| FT [IMPOMIBILE PER RIALSA E75 180 14 Arial 8 [ HE HH0.00 O
21| FT IMPOMIBILE COMTRIB. £33 180 14 Arial 8 [ HE HH0.00 O
22| FT ALIDRITEMUTA 1] 1] 0 Arial g [ O
23| FT ALIQ.CONTRIBUTI 1] 1] 0 Arial g [ O
24| FT ALIDLRMALSA 1] 1] 0 Arial g [ O
25| FT TOTALE IMPOMIBILE 700 430 14 Arial 10 [ it it #1000
26| FT TOTALE WOM IMPOMIBILE E75 430 14 Arial 10 [ it it #1000
27| FT TOTALE RITENUTE (TUTTE) 730 430 14 Arial 10 [ it it #1000 O
28| FT TOTALE SPESE 0 0 14 Arial 10 [ it it #1000 O
29| FT TOTALE COMTRIBUTI 0 0 14 Arial 10 [ it it #1000 O
30| FT TOTALE I'Va, 730 430 14 Arial 10 [ it it #1000
3| FT TOTALE FATTURA ] 475 14 Arial 12 [ it it #1000
32| FT TOTALE RIVALSA 0 0 14 Arial 10 [ it it #1000 O
33| FT VETTORE 0 0 45 Arial 10 [ O
34| FT DATA SPEDIZIOME 0 0 45 Arial 10 [ O
38| FT IMI DETT.IMPOMIB.E MOM E75 245 14 Arial 10 [ it it #1000
39| FT IMI DETT.ALICLIWA 675 345 3 Arial 10 [
40| FT IMIDETT.IMPOSTA E75 430 14 Arial 10 [
4| FT END DETT.IMPOMIBILE 245 14 Arial 10 [ it it #1000
42| FT END DETT.ALIGLIWA 3 Aial 10 [
43| FT END DETT.IMPOSTA 14 Arial 10 [
A5 FT TOTALE D& PAGARE ] 14 Arial 12 [ it it #10.00 O

¢ 46| BARCODE 30 700 10 [

48/FT TIPO DOCUMENTO 202 130 25 Arial 10 [
49| FT RAGIOME S0OCIALE 115 320 45 Arial 10
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14.3 Registrazione automatica di una fattura di acquisto con codice ottico

Le fatture provviste del codice a barre QRCode® e conformi allo standard QuickMastro®

(www.QuickMastro.it) potranno essere acquisite e registrate in automatico utilizzando la

causale “FA” ed il bottone con icona “codice ottico + cartella files” (vedere figura
successiva) per acquisizioni da file ,pdf, .gif, .bmp, o .jpg o tramite scanner o lettore
ottico. Nel caso si desideri acquisire il codice ottico tramite webcam si dovra' utilizzare il

bottone con icona “codice ottico + webcam”.

% Inserimenta Fatture Acquisti &J
Perioda 44 .-’-‘«Ilegato
N.Progressivo: (1717 01/07/2010 - 30/09/2010 e Data documento: | 16/08/2010
Tipo Operazione: FA
Agg|ung|
) FATTURA ACQUISTO Data competenza Iva: | 16/08/2010
Registro VA n.: 2
Protocollo IVA: JO(] e
E Conto: | |
P.IVA
Descrizione: |FT- H
Cee/Extraces/Rev. ; Registra
charge (C/X/RIN ) Efﬁ‘fr'ﬂga“” I Totale Fattura: 0.00
Dati Contabill | Risconti | Annula
Cod .Conto Descrizione Conto Imporio Alig.IVA Imposta Vent. Descriz.aggiuntiva H
L]
| | | | 0.00 0.00 |E| | | Registra + BC
| I | 0.00 0.00| [ N|| | :
[ i || 0.00] | || 0.00| [N | | bl
sono: [20 , 110,
[ [ | 0.00 0.00 [ N| | | 104, .
[ i | 0.00 0.00 |E| [ |
| | | ooo| || 0.00/[ N | | =
| | | | | U_Uﬂl | | | ﬂ_ﬂﬂ| IEI | | deve ric:la:lere
ne
| | | | 0.00 0.00 |E| | | meseltrimestre
del pericdo IVA !
| I | 0.00 0.00| [N | |
Conto IVA: | 2030003 [IVA C/ACQUISTI
Esc Annulla | F2 Mastrini | F3 Cambio Data | F4 Nuovo Conto F& Nota di Credito F10 Conferma | F11 Conferma + BC

I file pdf sono trattati di default con una risoluzione di 200 dpi per ridurre i tempi di
decodifica del codice ottico. Qualora il codice ottico non sia trovato incrementare la
risoluzione a 300 dpi (vedere figura successiva).

I files utilizzati per l'acquisizione del codice ottico possono essere abbinati in
automatico alla registrazione contabile selezionando |'opzione “Allega il documento alla

scrittura contabile”.
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Acquisizione dati dal codice a barre l.-‘;-:h

gElahula dncumentué
_(PDEGIEJPG) || © FMOPF

Chiude

u Allega il documento alla scrittura
contabile

Utilizzare il lettore a codice a barre 2d
(protocollo www.quickmastro.it)

Se non si dispone di un lettore di codice a barre 2d utilizzare il bottone "Elabora...” per estrarre il codice
a barre da un documento PDF,JPG,GIF,BMP.

Il modulo fatturazione consente l'inserimento automatico del codice a barre 2d nel documento stampato. Per configurare
le coordinate di stampa utilizzare il menu "LAYOUT FT" ed il tasto "AGGIUSTA" e quindi selezionare la riga 46 "BARCODE".

Il presente software consente la ripresa automatica delle informazioni dal documento contabile,
decodificando i codici a barre 2d conformi allo standard www.QUICKMASTRO.it.

Nel caso si utilizzi la web cam per acquisire i codici ottici e' necessario poter
visualizzare un'immagine nitida del codice a barre con sufficiente illuminazione e ad una
risoluzione minima di 320x240 pixels €' inoltre consigliato che il codice ottico si trovi in
una posizione fissa/immobile (evitare tremoli e spostamenti) per il tempo necessario (il

software decodifica 3 immagini al secondo) per acquisire un'immagine chiara.

Acquisizione dati dal codice a barre ﬂ
-~ Binteprima -

- 1) Avvicinare il codice ottico alla
.| videocamera.

- 2) llcodice sara' riconosciuto ed i A 02070
: acquisito automaticamente. e o ’

Il codice potrebbe non essere riconosciuto in caso di
immagine con una bassa qualita’/definizione o con
poca iluminazione. Si consiglia una riseluzione minima
di 320x240 con me==a a fuoco a 2/3 cm.

La video camera deve avere la messa a fuoco
manuale per consentire |a ripresa da una distanza
ravvicinata.

_Forma_to ;
Immagine Formato :

[ i Video :

Chiude Sorgente :

f b
(] [] i

----- Il presente software consente la ripresa automatica delle informazioni dal documento contabile,

ce decodificando i codici a barre 2d conformi allo standard www.QUICKMASTRO.it.
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La procedura riconosce il codice ottico ed emette un segnale acustico di conferma
chiudendo in automatico la finestra e tornando alla funzione di registrazione della fattura
di acquisto. Nel caso in cui il codice fiscale del fornitore non venga riconosciuto la
procedura richiede di creare il conto fornitore.

Nel caso in cui il codice fiscale sia gia' presente in un conto fornitore la procedura
compilera' in automatico i campi della registrazione contabile posizionandosi sul campo

codice conto per variare eventualmente il conto di costo e per impostare I'aliquota iva.

( AVVISO I J\

f ~ , COD.FISCALE: 08802751001 NON TROVATO !
Y (VISUALIZZA CONSULTING SRL)

CREARE IL NUOVO CONTO FORNITORE ?

La creazione automatica del nuovo fornitore richiede la semplice conferma del mastro
fornitore (premere il tasto “Invio” - vedere fig.successiva).
Premuto il tasto invio/enter verra' assegnato il numero del conto al fornitore e saranno

compilati in automatico i campi anagrafici ripresi dal codice ottico.

@ Inserimento Nuovo Conto (Clienti,Fornitori, Costi,Ricavi, Attivita, Passivita) L—'Ehj
Mastro: ip gstro/MNum. Descrizione conto Categoria
|z01 FomwIToRI F x| &= | VISUALIZZA CONSULTING SRL Fornitori

Anagrafica l Anagrafica per la Fatturazione] Pagamenti Formitor &
Ragione sociale / Cognome & Nome (Descriz. agg. Ragione sociale per |a fatturazione)
[VISUALIZZA CONSULTING SRL |
Codice Fizcale STATO Partita VA Indirizzo
[08802751001 [IT [08802751001 |
Citté Pravincia CAP Mata il Luoga di nazcita
[ROMA [RM  [00143 | |
Telefono Fésx Celiulare Ermnail
Matura: Conto di costo abbinata al formitare
| | Soggetto a Rt di acconta (S/N): [N |3010001  |MERCI C/ACQUISTI
[ Anagrafica comune

Abbinamento Studi di Settors

Abbinamento Bilancio CEE ORDIMARID

DARE:| 1) verso altri entro 12 mesi ACDZ0501 Per il bilancio in forma abbreviata abbinare i

conti tramite BILANCI-=ABBIMNAKMENTO
JWEREZ| 1) debiti verso fornitori entro 12 mesi FDO70100 CONTI AL BILANCIO CEE.
Premere Invio/Enter sul campo DARE e AVERE per visualizzare la lista degli abbinamenti CEE.

1 ATTIVITA! - =

2 PASSPITA E H [i

2 CO5TI .

1 RIC&V! Salva Antulla

5 CONTID'ORDINE -

ESC Uscita | F1 Piano dei Conti
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Tutti i marchi riportati appartengono ai legittimi proprietari. Se involontariamente & stato pubblicato materiale soggetto a copyright

o in violazione alla legge, si chiede di comunicarcelo per provvedere all'immediata rimozione.

Senza alcun fine di violazione dei diritti di Copyright vigenti, nomi di societa e marchi, di proprieta dei rispettivi titolari, sono stati
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15. INFORMAZIONI SU QuickMastro

Questo manuale e stato predisposto a supporto degli utenti che vogliono

utilizzare il software gestionale scaricabile dal sito www.QuickMastro.it.

Il software nasce da un'esperienza decennale del team degli sviluppatori in
ambito contabile, fiscale ed informatico.

La mission aziendale € quella di creare uno strumento affidabile, potente, e
semplice da utilizzare, ma che sia al tempo stesso uno strumento professionale.

Il software si rivolge a piccole e medie imprese PMI, professionisti e tutti coloro

che abbiano I'esigenza di un gestionale contabile.

buon lavoro
lo staff di QuickMastro
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